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M;:nóa: Jugdr et de&npeao & los Magísús Judicioles, Agen $ Fiscoles y Defens.ores Público por lo sltptosto cornis¡ón & delitos o i@l

d¿grqeño en el eiercicio de §.t JÚtio,*s, cun i"W'cialiM' fia"q'eñcio y iutticia

nesor-ucróNDEPRESTDENCIANo 6\ pozt

POR I-A CUAL SE APRI,]EBA LOS PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO

DEPATRIMoNIoDELJURADoDEENJUICIAMIENToDEMAGISTRADoS'
EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTECIÓN DEL MODELO ESTANOEN OE

CoNTROL INTERNO (MECIP).

Asunción, 28 d" 
^^yo 

de 2021.-

vISTO: La ptesentacióo ¡eÑz?Lü por el Deparameoto de Pat¡imonio de1 Jurado de

Eniüciamiento de Magistrados donde soücia la aprobación de ptocedimientos, en el matco de la

implementación del Modelo Es¡áodar de Control Intemo - MECIP'

CONSIDERANDO:

El Decreto N. 20132/2003'?or la cual se aprueba el Manual que establece Notmas y

Procedifiientos par2 la Administración, Conrol Custodi¡' ClasiEcación y Conabilización de los

Bienes del Estado y se detoga el Decreto No 39759 /83"

La Resolución N" 425/2008, emitida por la cont¡¿loría General de la República '?oR LA

CLIAL SE ESTABLECE Y ADOPTA EL MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO

PARA ENTIDADES PÚtsLICAS DEL PARAGUAY - MECIP- COMO NTARCO PARA EL

CoNTRoL, FISCALIZACIÓN Y EVALUACIÓN DE LOS SISTEMAS DE CONTROL

INTERNO DE I,1S ENTIDADES SUJETAS A LA SUPERVISIÓN DE I,1 CONTRALORÍA

GENERAL DE t.]\ REPÚBLICA".

La Resolución D.A. N"59/2012'?OR LA CUAI SE ADOPTA E IMPLEMENTA EL

MoDELO ESTÁNDAR DE CONIROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PÚtsLICAS DEL

PARAGUAY O{ECIP) EN ELJURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS".

FE[ukoo FACETTI
hesidente

t'¡sión: 9r una institución rtanspateate y confrable que actua wro la protección de los ¡nleregs Piblicos. conia el ejercicio abusivo &l poder

ofrciaL descTrido ful &br o cordt6la ¡\co¡nrynble coñ l4 diSnidad del cargo.

Resolución CGR No 377/2016'?OR LA CUAI SE ADOPTA I.A NORMA DE

REQUISIT9S MÍNIMOS PARA UN SISTEMA DE CONTROL INTERNO DEL MODELO

ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO PARA INSTITUCIONES PÚBLICAS DEL

PARAGUAY - MECIP:201 5".



i.-:,

J@ffi
Uli A: h:gar el deenpen & lot Magisrrúd* .ltdicial¿s, Agerrres Fit@bs y Defe*ores Público pot la sqvesu coñrisión & d¿litos o ñal

degñpe'no ei el eiercicio & flsrtodo,cs' con inwftialiM, taúWencio yiusncia

Quq el JEM debe orie¡Ar su operación a tfavés de una gestión basada en Ptocesos, como

medio para que pueda c*¡z?tr efrctz y eficientemeote sus obfetivos, en cumPlimiento con su

función constitucional y lega! su misión 6!ada y su visióo ptoyecteda'

Que, la busqueda continúa de la excelencia, fundada en principios de lesponsabilidad,

eficiencia, eficacia, celeridad y ttansparencia, constituye una poütica de gestión institucional

Por tanto, en ejercicio de sus aribuciones,

ELPRESIDENTE DELTURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS

RESUELVE:

Arr 1" APROBAR los procedimientos de;l,lr¿s de Bienes Pattimoniales y Baia de

Patimoniales pata Donaciones, conforme al Anexo I de lá Pfesente fesolución.

Bienes

Art. 2" ENCOMENDAR a le Di¡ección Arlministrativa, a ttavés del DePartamento de Patrimonio,

la socialización de los procedimientos a tod¿s las dependencias del Jurado de E,rjüciemiento

de lrf agistndos.

Art. 3" COMUNICAR a quienes coresponda, y cumpüdo' a¡chivar'

ABG. FE O SILVAF

Presidente

Jurado de Eniuiciamiento de Magistrados.
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l'isiórr: 9r tua iñst¡tución tansPore e y con¡able qe acnúa Fru lo proleccióa de los inlereses Públicos co"tra
ofuiol, &scuido &l debr o confuta irreon4tible coñ la dignidd del caryo.

el ejercicio abusivo del poder



JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS

MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO. MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTIÓN

cOMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: D¡ssño de Procedim¡entog
No: 93
MACROPROCESO: Gestión Administrativa y F¡nanc¡era
PROCESO: Gestión Administrativa
SUBPROCESO: de Bienes Patr¡mon¡ales ra donaciones

Organizar equipos de trabajo para el relevamiento
de los datos

l\¡emoramdum de designación Jefa de Patr¡monio

1
Realizar el relevam¡ento sobre los bienes en

desuso de la ¡nstitución
Completar el Formular¡o FC-04 Movimiento de
Bienes de Uso para dar ¡nic¡o al proceso de baja
de bienes hasta la baja f¡nal del sistema contable
de la ¡nstituc¡ón

FC-04 Movimiento de Bienes de
Uso

Tecnicos del Dpto

2
Remit¡r informe a la Direcc¡ón General de

Admin¡strac¡ón y F¡nanzas
Elaborar un lnforme sobre los bienes a ser dados
de baia

Jefa del Dpto. de Palr¡monio

3
Sol¡c¡tar certif¡cac¡ón de ¡nventar¡o de B¡enes de

Uso y verificac¡ón ¡n s¡tu

Remit¡r nota a la D¡rección General de
Contabil¡dad Pública del M¡n¡ster¡o de Hac¡enda,
sol¡c¡tando cert¡ñcación de bienes de uso y
des¡gnación de funcionario para la ver¡r¡cac¡ón ¡n
s¡tu de los m¡smos

Nota DGAF

4 Recepc¡onar certificación de b¡enes

Rec¡bir nota de la Dirección General de
Contabilidad Pública del M¡n¡ster¡o de
Hac¡enda,por la cual se exp¡de la cert¡ficac¡ón
sol¡citada y se designa a un fiscal¡zador del
Departamento de B¡enes del Estado - lVlH para
realizar la verificación de los bienes

Cert¡flcación de lnvenlar¡o de
Bienes de Uso del Estado (F. C

No 20).

Encargado de Mesa de Entrada
DGAF

5 Realizar ver¡l¡cac¡ón ¡n situ

Proceder a la verif¡cación de b¡enes para la baja
correspond¡ente, entre el Jefe de Patr¡mon¡o del
JEM y el f¡scal¡zador del Oepartamenlo de B¡enes
del Estado.

Jefa de Patrimonio/ Fiscalizador
del Departamento de Bienes del

Estado - MH

Redactar Acta de ver¡ficación para baja de bienes
Acla de Verif¡cac¡ón para baja de

b¡enes

Jefa de Patr¡monio/ F¡scal¡zador
del Deparlamento de Bienes del

Estado - MH

T.N To
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No. Act¡vidadeÉ fareas Reoistros Aolicables Caroo Resoonsable

lnforme sobre Bienes

D¡rectora General de
Adm¡n¡strac¡ón y F¡nanazas

FC-04 Mov¡miento de Bienes de
Uso verif¡cado



6
Elaborar un lnforme Técn¡co sobre los b¡enes a

ser dados de baja

Realizar un relevamiento con la Coordinación de
Tecnológ¡a y Comunicac¡ón de la lnformac¡ón y/o
el Departamento de Servicios Generales de los
b¡enes a ser dados de baja.

Relevamiento sobre Bienes a ser
dados d baja

Elaborar un lnforme Técnico sobre los b¡enes a
ser dados de baja

7 Solicitar constancia contable

Solic¡tar a la Dirección Financiera la elaboración
de una constancia contable de los bienes a ser
dados de baja

l\¡emorandum
Oirectora General de

Administración y F¡nanazas

Ver¡f¡car si los bienes se encuentran dentro de los
registros contables del JEM, a través del Sistema
lnlegrado de Contabilidad (SICO)

Reporte del Sistema lntegrado de
Contabilidad (SICO)

D¡rectora Financ¡era

Elaborar la constancia contable correspond¡ente Constancia Contable Directora F¡nanciera

8
Solic¡tar aulorizac¡ón para realizar los trám¡les

corresPond¡entes

Preparar proyecto de resolución con las
documentaciones correspondientes

Proyecto de resolución
Directora General de

Adm¡nistración y Finanazas

Memoramdum con proyecto de
resoluciÓn

Directora General de
Administrac¡ón y Finanazas

Anal¡zar el proyecto presentado para ajuste y/o
modif¡cac¡ón correspond¡ente

Proyecto de resolución D¡rectora General Ejecut¡va

La Máxima Autor¡dad firma la resolución de
autorización

Resolución flrmada Presidente del JEM

I Sol¡citar aulorización administrativa

Nota y documentos adjuntos:
Cert¡ficac¡ón de Bienes de Uso,

Resoluc¡ón DGAF, Acta de
Ver¡ficac¡ón, Constanc¡a Contable,

lnforme Técn¡co sobre b¡enes,
Formulario FC 04 Movim¡ento de

B¡enes de Uso

10 Recepcionar autorizac¡ón admin¡strat¡va

Recib¡r nota de la Dirección General de
Contabilidad Públ¡ca del lvl¡n¡sterio de
Hacienda,por la cual se remite autor¡zación
adm¡n¡strativa

Encargado de Mesa de Entrada
lnst¡tucional

¿5

o

Jefa de Patr¡monio/Jefe de
Servicios Generales/ Coordinador
de Tecnologias y Comunicación

de la lnformac¡ón

lnforme Técnico sobre B¡enes a
ser dádos de ba.la

Jefa de Patrimonio/Jefe de
Serv¡cios Generales/ Coord¡nador
de Tecnolog¡as y Comun¡cac¡ón

de la lnformac¡ón

Rem¡t¡r proyecto de resolución

Remit¡r nota solicitando la autor¡zac¡ón
adm¡nistrat¡va a la Direcc¡ón General de
Contab¡l¡dad Públ¡ca del MH

D¡rectora General de
Administrac¡ón y F¡nanazas

Autorización Adm¡n¡strativa

))



11 Recepcionar solic¡tud de donac¡ón de bienes
Recibir nota de la entidad que sol¡cita la donación
de los bienes en desuso

Nota de pedido Encargado de Mesa de Entrada
lnstilucional

Preparar proyecto de resolución con las
documentaciones correspondientes

12
Proyecto de Resoluc¡ón para autorizar la enlrega

de bienes en desuso
La Máxima Autor¡dad l¡rma la resoluc¡ón de
autorización Resolución firmada Presidente del JEI\¡

13 Preparar acla de entrega Preparar acta de entrega Acta de entrega de Bienes Jefa de Patrimonio

14
Realizar la entrega de bienes en desuso en

donación
Realizar la entrega en la fecha programada F¡rma de las actas de enhega (4

copias)

Jefa de Patr¡mon¡o/D¡rector
Admin¡strativo/D¡rector de

Auditoría

Comunicar al Dpto. de Contabilidad para dar de
baja

l\¡emorandum/lnforme Jefa de Patrimonio

lngresar al s¡stema el asiento de baja de b¡en para
su actualización

N/A
Jefe de Contab¡lidad/Directora

F¡nanc¡era

lnformar al Dpto. de Patr¡mon¡o sobre las bajas
registradas

Memorandum/l"yt a 
Direclora Financiera 

l.
Aprobado por: Esc. Gladys Espínola

Revisado por: Lic. Hugo Ortíz

Elaborado por: Mg. Claudia Sosa
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Proyecto de resoluc¡ón
Directora General de

Adm¡n¡stración y F¡nanzas

15 Actualizar bienes en el s¡stema contable

Fecha:

Fecha:

Fecha:

f
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CO PONENTE COiPORANVO OE CONfROL OE GESNÓN
COiIPOñE fE: ACflv¡OADE§ OE CONIROL
E§TANOARI PROCEDII'IENfOS
FORMATOT D¡...o d. Fluroer.m.

JURAOO OE El,¡JUICIAMIEIVTO OE MAGISTRADOS
IiIOOELO ESTANOAR DE CONTROL INfER¡IO . IUECIP .

PROCEDIMTENTOT B.j! d. gl.n.. P.tr¡ñon¡rló. p.rá don.cion.t
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JURADO DE ENJUIC¡Ai'IENTO OE ÍUAGISTRADOS

iIIODELO ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTIÓN
COIiIPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTÁ PROCEDIiIIENTOS
FORMATO: Oiseño de Proced¡m¡ontos
No: 93
MACROPROCESO: Gest¡ón de Adm¡nistración y F¡nanzas
PROCESO: Gestión Adm¡nistrat¡va
SUBPROCESO: D¡str¡bución de bienes, ¡nsumos y serv¡cios
PROCEDIMIENTO: Altas de Bienes Patr¡mon¡ales

Recibir la documentación de los bienes, según
corresponda:
1-lncorporados Dor compra: se necesitan las
facturas compras.
2- Los recib¡dos en donación: se necesitan
escrituras públicas, actas de entrega y/o traslado
de entrega con un valor aprox¡mado del b¡en para
su registro correspond¡ente en el formular¡o F.C. 04
(ALTAS).

Facturas de compra/ Escrituras
Públicas/Acta de entrega del b¡en

Jefa de Patrimonio

1 Rec¡bir el b¡en

Verificar el bien según especificaciones descriptas
en los documentos

lncorporar el b¡en a través del FC 04 y FC 05.
Marcando la opción de mov¡mientos segün
corresponda en el formulario. Alta, Baja, compras,

Facturas de compra/ Escr¡turas
Públ¡cas/Acta de entrega del

bien/Fc. 04 / FC. 05
Jefa de Patr¡mon¡o

Donac¡ones, T SO

2 Obl¡gar bienes adqu¡ridos

Real¡zar la obligación contable según el rubro que
corresponda, en el §¡stema slco Sistema SICO

Registrar en el asiento contable S¡stema SICO Jefa de Contab¡lidad

3
Rem¡t¡r mémorandum para incorporar bienes de

uso

Recibir memorandum del Dpto de Contab¡lidad con
el libro mayor y sus respectivas fotocop¡as de
facturas

Directora Financ¡era

Rem¡tir memorandum al Dpto. de Patr¡monio para
proceder a la ¡ncorporac¡ón de b¡enes

Memorandum/Libro mayor/ copias
de factura

D¡rectora Financiera

))
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No. Actividades TafsaB Reoistros Aolicables Caroo Resoonsablo

Jefa de Contabil¡dad

Memorandum/Libro mayor/ cop¡as
de factura



Recibir memorandum de la D¡rección F¡nanc¡era
Memorandum/L¡bro mayor/ cop¡as

de factura
Jefa de Patrimonio

Preparar el rotulado de bienes que ¡ngresan
ten¡endo en cuenta la numerac¡ón por
dependenc¡as (dependerá dónde irá d¡cho bien, lo
cual es autorizada por la Dire6c¡ón General de
Adm¡nistración y F¡nanzas).

Rotulado Técn¡co del Dpto. de Patr¡monio

Generar el F.C. 04 - Formular¡o de Movimiento de
Bienes de Uso y der¡var al Dpto. de Contabilidad
para su presentac¡ón ante el Ministerio de
Hacienda en la fecha eslablecida mensualmente.

F.C. 04 - Formular¡o de
Movimiento de Bienes de Uso

Jefa de Patrimonio

Preparar el registro en el F.C. 05 - Formulario de
Consolidac¡ón de Bienes de Uso y derivar al Opto
de Contabil¡dad para su presentación ante el
Ministerio de Hac¡enda en la fecha establecida
mensualmente.

F.C. 05 - Formulario de
Consolidac¡ón de Bienes de Uso

Jefa de Patr¡mon¡o

Actualizar anualmente el F.C. 03 - Formulario de
lnventario de Bienes de Uso

F.C. 03 - Formulario de lnventario
de B¡enes de Uso

Jefa de Patrimonio

4 Realizar la incorporac¡ón de b¡enes

Actualizar el F.C. 07 Formulario de Revalúo y
Deprec¡ac¡ón de los Bienes de Uso - resumen por
cuentas. Agregando los nuevos bienes que han
¡ngresado.

F.C. 07 Formular¡o de Revalúo y
Deprec¡ación de l,os Biene; dg Uso

r/F/.,14
Jefa de Patrimon¡o

/A
Aprobado por: Esc. Gladys Espínola Fscha:

Rev¡sado por: Lic. Hugo Ort¡z Fecha:

Elaborado por: Mg. Claud¡a Sosa Fecha: bu".
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COMPONENTE CORPORATIVO OE CONTROL DE GESTIÓN
COMPONENTE: ACTIVIDAOES DE CONTROL
ESTÁNOAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Oiseño de Flujograma
No: 94

JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS
MODELO ESTANOAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

FinanzasMACROPROCESO: Gest¡ón dé Adm¡n¡stración
PROCESO: Gest¡ón Adm¡nistrativa
SUBPROCESO: Distribuc¡ón de b¡enes servic¡ostnsumos
PROCEDIMIENTO: Altas de Bienes Patrimon¡ales

sable
Act¡v¡dades Jefa de Patr¡mon¡o Jefa de Contabitidad Oirectoaa Financiera Téc n¡co del Opto. de

Patr¡mon¡o

Obligar bienes adquir¡dos

Rem¡tir memorandum para incorporar b¡enes de
uso

Real¡zar la incorporación de bienes

Aprobado por: Esc. Gladys Espínola Fecha:

Revisado por: Lic. Hugo Ortfz Fecha:
,o
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Elaborado por: Mg. Claud¡a Sosa Fecha:
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Recibir el bien


