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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.

RESOLUCION J.E.M./D.G.G./S.G.N° 0 3 4 ;2022
POR LA CUAL SE APRUEBA EL MODELO DE GESTION POR PROCESO,
PROCEDIMIENTOS, IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL JURADO DE ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS, EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DE LAS NORMAS DE
REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE CONTROL INTERNO.
Asuncion, 06 de diciembre de 2022

VISTO: La necesidad de aprobar la caracterizacion de subprocesos y la actualizacion de
procedimientos, asi como la identificacion y evaluacion de riesgos de la Direccion General de Asuntos
Legales, en el marco de la implementacion de las Normas de Requisitos Minimos para Sistemas de
Control Interno — MECIP:2015, y

CONSIDERANDO:

Que, por Resolucion DA N° 59/2012 de fecha 29 de junio de 2012, se adopté e implementd
el Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay (MECIP) en el Jurado
de Enjuiciamiento de Magistrados.-

Que, la Contraloria General de la Republica por Resolucion CGR N° 377 de fecha 13 de mayo
de 2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP: 20157,
estableci6 los requerimientos basicos que deberan estar desarrollados e implementados para asegurar un
efectivo Control Interno Institucional, que seran objeto de evaluacion y auditoria.-

Que, por Resolucion DGGTH N° 362/2021 el Presidente del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados, en uso de sus atribuciones, resolvio reestructurar la organizacion institucional y aprobar un
nuevo organigrama, dada la evolucion y el volumen de trabajo de las distintas dependencias, a partir del
01 de enero de 2022.-

Que, asimismo, la Maxima Autoridad Institucional suscribi6 la Resolucién J.LEM./D.G.G./S.G.
N° 407/2022 de fecha 24 de junio de 2022,“Por la cual se actualiza el Mapa de Procesos del Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados en el marco de la implementacion de la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de
Control Interno’-

Que, a fin de implementar un modelo de gestion basado en procesos deviene necesario el
despliegue de subprocesos y procedimientos correspondientes a cada drea, asi como el anilisis y la
administracion de los riesgos asociados a los mismos, con miras a la generacion de controles oportunos
vy la construccion de un cuadro de mando integral basado en indicadores.-

Que, la Ley N° 6814/2021 «Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocién de Magistrados
Judiciales, Agentes Fiscales, Defensores Piiblicos y Sindicos de Quiebra y deroga la Ley N° 3759/ 2009 “Que regula el

procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocidn de Magistrados y deroga las leyes antecedentes™, y sus modificatorias»,

Por7ut en uso de sus atribuciones legalds
JWSE ) s

Vision:|B¢r unag#stitucion confiable y reconocida por la aplicack X
c iwfliento de su rol constitucional, para el fortalecimiento telestg
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia. en
tutela de los derechos de los ciudadanos.
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EL PRESIDENTE DEL JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS

RESUELVE:

Art. 1°: APROBAR Ia caracterizacion de los subprocesos y la actualizacion de procedimientos, asi como

la identificacién y evaluacion de riesgos de la Direccion General de Asuntos Legales, que

quedarin definidos conforme a la ficha técnica que se detalla a continuacion y a los anexos que

forman parte de la presente resolucién:

_ EVALUACION Y
MACROPROCESO | ADMINISTRACION
Asisfenda Emisién de analisis
Juridica Legal juridico sobre acusacion
y denuncia ingresadas IR EAR
Gestion de Digitalizacion de R EAR
Digitalizacion | expedientes y compulsas
Gestion y actualizacion
. de los expedientes
Gestan de electronicos IR
expediente (resoluciones, EAR
electronico providencias, oficios y
Gestion Juridica notificaciones)
Elaboracion de
dictamenes juridico
administrativos, informes IR
y/o proyectos de
resoluciones EAR
*:5“5‘."?"‘ Legal Elaboracién de
= B dictamenes sobre
procedencia de IR EAR
instruccion de sumarios

*IR: Identificacion de Riesgo que se despliega en los anexos.-

*EAR: Evaluacion y Administracion de Riesgo que se despliega en los anexos.-

Art. 2°: DEJAR SIN EFECTO toda disposicion contraria a la presente decision.-

Art. 3°: ENCARGAR a la Direccion General de Gabinete, a través de su Direccion de Planificacion y

Ante mi:

Tl . i i Ehoec

Secretaria General

o/

a, archivar.-

iento de esta resolucion.-

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes. objetivos e imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela

de los derechos de los ciudadanos.
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2015

CODIGO: FC-DGAL-EA-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO ;
/ VERSION: 01-JEM-2022
Misional X | Estratégico | | Apoyo | |
Macroproceso
Gestion Juridica
Proceso Asistencia Juridico Legal
Subproceso Emision de Analisis Juridico sobre acusacion y denuncias ingresadas
Conformacion del
Responsable Direccion de Asesoria Juridica Procesos Asociados | expediente
Inicio Electronico
) . - Recepcion de expediente
- Brindar a los Miembros del JEM un analisis | Incluye s -
Objetivo . digital.
pormenorizado
Finaliza Verificacion documental y
analisis, Dictamen Juridico
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
. Miembros del Jurado de
Formulario de entrada y ; o . - s
: o Secretaria Juridica Dictamen Juridico Enjuiciamiento de
salida de los expedientes ;
Magistrados

Controles Asociados

Ley del JEM N° 3759/09 y N° 6814/21, Codigo Procesal Penal y Civil, Codigo Penal y Civil,
Constitucion Nacional, Codigo Laboral, Cédigo Procesal Laboral, Codigo de Organizacion Judicial,
Cédigo de la Nifiez y la Adolescencia, Codigo Electoral, Ley N° 1600/00 Violencia Domestica.

Indicadores de

Cumplimiento de los plazos procesales.

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario
Solicitud de expediente
Reportes Dictamen Ac;uacionesl dentro Secreta la necesidad
el expediente
Analisis Juridico
Planilla de uso interno de designacion de causas, Menyo#;
Registro Aplicable expedientes, Notas, Cotreo elg - ﬁ‘:f ons0

Abg. Pabliito Dghiet 53
Directar de Asgsoria Juridica

{ ~

Www, jem.gov.py

yer una institucion confiable y reconocida

éi EM_'O esq. Oliva - Ed. El Ciervo Abg. Th

aplicacion de procesos lranspar&: bjetivos e imparciales en el cumplimiento de

su rol constitucional. para@ tiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay
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Misicn: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus ﬁmcmnes velando por la correcta administracion de justicia,
. . en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MiNIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

CODIGO: PR-DGAL-EA-2022

SRR ML VERSION: 01-JEM-2022
MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Asistencia Juridica Legal
SUBPROCESO: Emision de analisis juridico sobre acusacion y denuncias ingresadas
PROCEDIMIENTO Emision de analisis |und|co *»obre acusacion y denuncias ingresadas
T AGEIVIDAD DESCRIPCION _ REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE

1.Ingreso de los expedientes con sus documentales remitidos
por Secretaria Juridica

Recibir los expedientes con sus documentales en
formato digital, Resolucion

Detalle sobre las documentales para el registro de la
Direccion de Asesoria Juridica

Direccion General de Asuntos
Legales /Direccion de Asesoria Juridica
(Auxiliar de la Direccidn de Asesoria Juridica)

2.Distribuir los expedientes con sus documentales al Jefe/a de
RLIMO[M y posterormente la distribucion a los Abogados
Dl(:ta g nth

Distribuir los expedientes de acuerdo a las
instrucciones recibidas de la Jefatura de Relatoria

Registro de los datos del funcionario a quien se le
entrega el expediente asi como de la fecha de entrega
y devolucion

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion de Asesoria Juridica
(Auxiliar de la Direccion de Asesoria Juridica)

1

( ?é\ctuahmc%

Lectura y analisis de los hechos relevantes
observados en los expedientes examinados

Detalle sobre las documentales para el registro
: 16 P 1Qglstio, y
posterior remision a la Jefatura de la Direccion de
Asesoria Juridica

Direccion General de Asuntos
Legales /Direccién de Asesoria Juridica
(Auxiliar de la Direccion de Asesoria Juridica)

Lectura y analisis de los hechos relevantes
observados en los expedientes examinados

Remision de informes al correo de la Direccion de
Asesoria Juridica

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion de Asesoria Juridica
(Abogados Dictaminantes)

rmes  juridicos y realizar el control
los andlisis de las causas por los Abogados
on relacion a lo solicitado por la Jefatura de
rol de trabajo de los Abogados Dictaminantes,
orandos y notas requeridas

Lectura y analisis de los hechos relevantes
observados en los expedientes examinados

Informe sobre el analisis del dictaminante

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion de Asesoria Juridica (Jefe
de Relatoria)

ogarin Alfonso

Presidente

Abg. Thelma Caceres
Técnico MECIP - JEM

Glo ilva
o MECGIP = JEM

Tel: (595 21) 442662
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. i
.

D;réuorw Ascsor*u uridica

Ferreirc

A ,Bg' Asuntos Lege+:s




v . G0N JUISALA I LIL
bM ,‘[). (_(f - ENJUICIAMIENTO
€ P DEMAGIS IRADOS
—A _A_

| —

Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracién de justicia,
i en tutela de los derechos de los ciudadanos.

6.Emitir los analisis juridicos y posterior elaboracion de escritos Direccion General de Asuntos

e informes, referidos a los juicios donde la Institucion tenga Lectura y analisis de los hechos relevantes Archivo de los memorandos, notas, informes y Legales/Direccion de Asesoria Juridica
intervencion a través de su representante, elaboracion de observados en los expedientes examinados escritos elaborados (Asesor Externo, dependiente de la Direccion
memorandos y notas requeridas General de Asuntos Legales)

7.Coordinar, programar, debatir y controlar las presentaciones
de los Fiscales Acusadores en los Enjuiciamientos oficiosos
iniciados por ¢l Jurado

Direccion General de Asuntos
Memorandos y escritos elaborados Legales/Direccion de Asesoria Juridica (Jefe
de Departamento de Fiscales Acusadores)

Analisis juridico de los enjuiciamientos oficiosos y
estrategias procesales

ELABORADO POR:

FECHNT 2 AG0 20

REVISADO POR: FECHA: ] 5
Lic{jlrecto - 3 "ﬂv 2022
APROBADO POR: FECHA:

06 DIC 2

Ima Céceres
Técnico MECIP - JEM

rin Alfonso
Jorge ?}fg:id'cme

Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el Jortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662

WWW, jem.gov.py Asuncion - Paraguay
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

IDENTIFICACION DE RIESGOS CODIGO: IR-DGAI-EA-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asistencia Juridica Legal

SUBPROCESO: Emision de anilisis juridico sobre acusacion y denuncias ingresadas

PROCEDIMIENTO: Emision de anilisis juridico sobre acusacion y denuncias ingresadas

v IR ST
TR o m ’% ziﬁvigg
L R A

ettt i bl Hisipeat
1.Ingreso de los expedientes con

; i e Recibir expediente con
o ; ey Falta o carencia de coordinacién en las P Retraso
documentales remitidos por Secretaria Descoordinacion S - Persona sus documentales i
.1 actividades a realizar : Proceso de analisis incompleto
Juridica incompletos
i s ; No distribuir los
2.Distribuir los expedientes con sus heriaa 4
; ; o expedientes de acuerdo
documentales al Jefe/a de Relatoria y Bissnaaliansin Falta o carencia de coordinacion en las o I:‘ e Retraso
osteriormente la distribucion a los : actividades a realizar o Proceso de analisis incompleto
P P
Abogados Dictaminantes recibidas de la Jefatura
& de Relatoria
3.Actualizacion de estudios ingresados, Pleicootdinaciti Falta o carencia de coordinacién en las Pesians Pilia de sonmioacita Retraso
resueltos y pospuestos. actividades a realizar Proceso de analisis incompleto

Decrecimiento o disminucion intensa de la
Colapso de Telecomunicaciones | interconexion de sistemas informaticos Equipo Problemas Técnicos
situados a distancia

expedientes que le han sido D ef'ecto q:c puede prcsenta;se e:; eld fon Retraso
: : s conjunto de programas que ha sido disenado : i Ty :
iy su estudio y posterior Falla de Software ! | Prog d 4q e I Equipo Problemas Técnicos Vencimiento de plazo
andlisis juridico. PAELAEIC I COMPUSNGURS, pres OEssolas Proceso de analisis incompleto
su trabajo
: No asistir al trabajo u otro lugar de A
Ausentismo

asistencia obligatoria, sin justificacion

]

m} Persona Falta de responsabilidad

é

de derecho, e eficio de la sociedad,

oot

el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del ls
Tel: (595 21) 442662

e 1 DAL et Dnudo] Ravs
T hbg Pablino Dayiel Burrep Lic. Gloyia Silva
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Colapso de Telecomunicaciones Decrecimiento o disminucion intensa de la
5.Elaborar los informes juridicos y realizar P " | interconexién de sistemas informaticos Equipo Problemas Técnicos
el control correspondiente de los analisis situados a distancia
de las causas por los Abogados Defecto que puede presentarse en el
: " p 08 s ey P ; : Retraso
Dictaminantes, en relacion a lo solicitado | . 3 conjunto de programas que ha sido disenado s 9 1 -
il Fallas de Software Equipo Problemas Técnicos Vencimiento de plazo
por la Jefatura de Relatoria. Control de para que la computadora pueda desarrollar . R
i . : : Proceso de anilisis incompleto
trabajo de los Abogados Dictaminantes, su trabajo
elaboracion de memorandos y notas T iarls —_
g : No asistir al trabajo u otro lugar de " =
requeridas. Ausentismo ; ; R Persona Falta de responsabilidad
asistencia obligatoria, sin justificacion
Cobinisn db Talstomicitionss Decrecimiento o disminucion intensa de la
- Lo o . P interconexion de sistemas informaticos Equipo Problemas Técnicos
6.Em1t1r'1’os anahsls. ]undl.cos y posterior situados a distancia
elz;_bq;aclonl dc.e:j,c-nto:i " 13&1“‘;65'_ B Defecto que puede presentarse en el Paiihso
referidos a los juicios donde la Institucion : ; o b
t int 2 dideiy Fallas de Softwate CORJUATD de prrogemins qua s sido disciida Equipo Problemas Técnicos Vencimiento de plazo
R0 BUEVERSIA & (aves O 411 para que la computadora pueda desarrollar Proceso de anilisis incompleto
representante, elaboracién d_‘: su trabajo
memorandos y notas requeridas. Moo e kg I d
: o asistir al trabajo u otro lugar de 5 s
Ausentismo . : R e Persona Falta de responsabilidad
asistencia obligatoria, sin justificacion
Cilannn de Tolecnminicaitines Decrecimiento o disminucion intensa de la
P interconexion de sistemas informaticos Equipo Problemas Técnicos
situados a distancia
Ry programar, debatir y Defecto que puede presentarse en el Retraso
desentaciones de los fiscale ; i iseh Vencimiento de plazo
b Lo s A amient S e Fallas de Software conjunto de programas que ha sido disefiado Equipo Problemas Técnicos P o sictisasis g ficiante
i ] entos para que la computadora pueda desarrollar LoCCak UEACUSA RV AL IED
fos por el Jurado. su trabajo incompleto.
; No asistir al trabajo u otro lugar de o
} Ausentismo : : T Persona Falta de responsabilidad
j 7_4 |asistenciy obligatoria, sin justificacion " J
! + N . A 1lyaAlN—nnn
I' L/ v
PIPOR: AVona tomc@ . FECHA: Y & AUl ZUL
VTOR: FECHA: |

JEM FECHA: 1§ DIC mﬂ

iglgs|en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de dgrecho, en beneficig de la sociedad,
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Misidn: Orgam: Constitucional que juzga el de: rempenn de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos. : *

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 @ meCIp
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION ) 0015

CODIGO: ER-DGAL-EA-2022
VERSION: 01-JEM-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESQO: Asistencia Juridica/legal

SUBPROCESO: Emision de analisis juridico sobre acusacién y denuncias ingresadas
PROCEDIMIENTO Emmon C]ﬁ ana.hsts ]undtco aubre acusamon y denuncms m’gesadas

'}MEDIDASD

A  RIESGOS  RESPUESTA " DEL Rmsco"’
LIngreso de los expedientes con sus . :
documentales remitidos por Secretaria Descoordinacion 1 5 5 Aceptable Aceptar el riesgo Establecer medidas de control
Juridica
2.Distribuir los expedientes con sus
docurr?cntales X _]efc(a .dc .I?ciatorla Y Descoordinacion 1 10 10 Moderado Prevenir el riesgo Establecer medidas de control
posteriormente  la  distribucion  a  los
Abogados Dictaminantes
3.;\ctualizacios ingresados, Descoordinacién 1 10 10 Moderado Prevenir el riesgo Establecer medidas de control
resueltos y p@Sph

Colapso de 2 10 20
Telecomunicaciones g .
4.Evalu Mantenimiento de equipos
asignadd Fallas de Software 2 10 20 Moderado Prevenir el riesgo Establecer medidas de control, redistribucion
conclusi del trabajo
Ausentismo 2 10 20

‘de dergcho, en beneficio defy sociedad.

Iariﬂu!ﬂégﬂ 54)’
de Asuntos

Llc- G]ﬂl‘i va NS : . :o] Rafabd - ; ;anlf;racmn
elma Céceres f e
Técnico MECIP - JEM TéCﬂICO MECIP - JEM AOLO-[On y Desatrollo. J.E

.3 pogH
e Ser m'_w[uuﬂ confiable y reconocida por I aphmcmn de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciafe
14 de Mayo esq. Oliva § Ed. E] rervo , ’

www. jem,

ardo Bobadi
General de Gabin
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempcno de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
: { en tela de los derechos de los ciudadanos. . .

5.Elaborar los informes juridicos y realiz -
. S wrek S b eani Colapso de 2 10 20
el control del estado de los anilisis Telecomurnisaiones - <
juridicos procesados por los Abogados Missitenitiienits dé sxipos
EHCHUBATICE B o 2 10_ #chioondy Fallas de Software 2 10 20 Moderado Prevenir el riesgo | Fstablecer medidas de control, redistribucion
por la Jefatura de Relatoria. Control del E = = Al et
trabajo de los Abogados Dictaminantes, ]
elaboracion de memorandos y notas T s 2 10 20
requeridas
6.Emitir los analisis juridicos y posterior Colapso de
I ; : . el 2 10 20
elaboracion  de  escritos e  informes I'elecomunicaciones Mit-rimientode sauias
referidos a los juicios donde la Institucion s : - s S
tengh  lnlevenads % Gevis &k &0 Fallas de Softwate 2 10 20 Moderado Prevenir el riesgo | Establecer medldzac ld:.r ac[():a:)rol, redistribucion
representante, elaboracion de : _ l
memorandos y notas requeridas Ausentismo 2 10 20
~ g - Tele c(:‘:::)nl':l L[l)t::; :«I:?o nes $ i &
7.(.001’Idmlar, programas, d (:cbal‘:}r y Mantenimiento de equipos
(l:\ontro as a.:, pru\cntacmncs‘ - I"l'bCH.ICl? Fallas de Software 2 10 20 Moderado Prevenir el riesgo Establecer medidas de control, evaluacion de
Acusadores  en  los  Enjuiciamientos O
oficiosos iniciados por el furado P )
/ Ausentismo 2 10 20
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comisién de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia. en tutela
de los derechos de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO CODIGO: FC-DGAL-DE 2028
VERSION: 01-JEM-2022

Misional =§ X} Estratégico = | Apoyo .
Macroproceso ' o —
Gestion Juridica
Proceso Gestion de digitalizacion
Subproceso Digitalizacion de expedientes y compulsas
ecretaria Juridica/ Direccion General de s ]
Responsable B J / Procesos Asociados | Mesa de Entrada Institucional
Asuntos Legales
i Recepcionar los documentos
Inicio s
a ser digitalizados
Verificacion de expedientes y
Obieti Celeridad en la tramitacion de los compulsas de acuerdo al
e expedientes Incluye namero designado por el
sistema de gestion de
expedientes de la Institucion
Finaliza Digitalizacion de expediente
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expediente recepcionado Secretaria Juridica Creacion del expediente
remitido o
. ; Direccion General de
automaticamente via
Documento que contenga la istema d tién d Asuntos Legales
=5 e Secretaria Juridica SESUCIER Cr Festion. oo
denuncia o acusacion expedientes

Ley N° 6814/2021 «Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocion de
Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales, Defensores Publicos y Sindicos de Quiebra y deroga la Ley
N° 3759/2009 “Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocion de Magistrados y
deroga las leyes antecedentes”, y sus modificatorias», Reglamento del expediente electronico
(aprobado por el pleno en sesion) y Reportes de sistematizaciones realizadas por el Departamento

Controles Asociados

de Digitalizacion
Indicadores de Cantidad de documentos recibidos/Cantidad de documentos (instrumentales o compulsas)

Eficacia/Eficiencia digitalizados y adjuntados a los expedientes

Nombre Contenido Destinatario/s

Reportes Cantid!ad de Di{feccién General de
Informe expedientes Gabinete/Departament
digitalizados de Analisis y Estadisticas

Registro Aplicable
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3
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en tutela de los derechos de los ciudadanos.

efio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de justicia,

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
' 2015 P

CODIGO: PR-DGAL-DE-2022

FROCEDINIENTOS VERSION: 01-JEM-2022
MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Gestion de Digitalizacion
SUBPROCESO: Digitalizacion de Expedientes y Compulsas
PROCEDIMIEN’TO Digitalizacion de E tpedlf.ntcs y Compulsas
~ ACTIVIDAD - DESCRIPCION REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE

1.Recepcionar el documento recibido de Secretaria
General para su digitalizacion

Recibir y verificar el documento de Secretaria General para

que se proceda a la digitalizacion

Digitalizacion de documentos verificados

Realizar la digitalizacion y verificacion de datos de los
documentos

Devolver los documentos originales al emisor, las copias de

instrumentales se asignan en numero de Word

suba en el expediente electronico de las

Ingresar al expediente electronico y verificar la suba de los

documentos e instrumentales

Reporte del Sistema del Expediente Electronico

Cuaderno interno
Planilla de Word
Memorandums
Correo institucional

Direccion General de Asuntos Legales
(Encargados de Secretaria Juridica)

y documentos
\g \

1

\
TR Tz oy 70 02 A0
Fareh FECHA: - A
JEM, Llc.Gl Mva : W e
S FECHA:

§ DIC 200
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
: . en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

IDENTIFICACION DE RIESGOS CODIGO: IR-DGAL-DE-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestion de Digitalizacion

SUBPROCESO: Digitalizacion de Expedientes y Compulsas

PROCEDIMIENTO: Digitalizacion de

DES

Presentar datos o estimaciones i . = A
: AT : : . \ Desatencion en la verificacion Recepcion incorrecta de los documentos ¢
1.Recepcionar el documento a digitalizar Inexactitud equivocadas, incompletas o Personas

de los datos instrumentales.
desfiguradas

Defecto que puede presentarse
2-Rsgceder a la digitalizacion Fallas del escaner en el escaner que impide su Equipo Problemas técnicos No puede realizarse la digitalizacion

correcto funcionamiento

Fallas del sistema Defecto que puede presentarse Equipo Pofiluniay Gt s et
= . . . o . TobDICe S TéCI S (= .
del expediente en el sistema que impide Sistema del expediente SFA y Retraso de los trabajos
o - o actualizacion
electronico desarrollar su trabajo electronico
L No realizar aquello a que se esta . y 40 :
Incumplimiento < 4 Personas Desinterés Incumplimiento de lo obligado
obligado
.Q/K_% Lic. Mifed ;
LY % ddes oy
o G'Or&ﬂ ( Direcjor de P n: f?
1 FATSID B v De 2 ﬂ
| B ) JEM I
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiia de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejerclcm de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. : en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Defecto que pllCdC PECSCH[’AI’SC

S

car

Fallas del sistema en el sistema que impide Equipo Problemas técnicos Retraso de los trabajos
desarrollar su trabajo
5.Confirmar la suba en ¢l expediente
electronico
: . ; : o o No realizar el seguimiento y :
Desinterés Falta de interés por algo Personas : v Retraso de los trabajos
verificacion de la suba
N f\ \\ h "\J’
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicta,
. . en tutela de los derechos de los ciudadanos. : .

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

CODIGO: ER-DGAL-DE-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS
VERSION: 01-J EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestidn de Digitalizacion
SUBPROCESO: Digitalizacion de Expedientes y Compulsas

PROCEDIMIENT O: Digitalizacion de Expedientes y Compulsas

. s ; p Verificar los documentos a ser
1.Recepcionar el documento a digitalizar Inexactitud 1 5 5 Aceptable Aceptar el riesgo o
digitalizados
R = , Prevenir el riespo Solicitar periodicamente
2.Proceder a la digitalizacion Falla del escaner 2 10 20 Moderado = ol 2 jrasis
Proteger a la Institucion mantenimiento
B Falla del sistema de Prevenir el riesgo A bl ’
3.Suba de documentos : 3o 2 20 40 Importante i Solicitar actualizacion del sistema
expediente electronico Compartir
- = =x) Prevenir el tiesgo Verificar y controlar la devolucion
4.Remitir el documento digitalizado Incumplimiento 10 20 Moderado 2 il o
> Proteger a la Institucion de las instrumentales
< : Prevenir el riesgo e e ;
5.Confirmar la suba de expediente / 20 40 Importante & 8 Solicitar actualizacion del sistema
= S Compartir
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.
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CODIGO: FC-DGAL-GA-2022

FI DE PROCESO/SUBPR -
e L / R VERSION: 01-JEM-2022

Macroproceso Misional | X | Estratégico || Apoyo
Gestion Juridica
Proceso Gestion de expediente electronico
Bl Gestion y actualizacion de los expedientes electronicos (resoluciones, providencias, oficios y
P notificaciones)
Resnaniatis Secretatia Juridica/Direccion General de Procesos Conformacion de expediente
p Asuntos Legales Asociados electronico
Se realiza la recepcion, de forma
Inicio digital, de los expedientes a ser
analizados
Brindz}r facilidad en la  tramitacion  del Verificacién documental y se
Objetivo expediente  electronico a  las  partes Incluye procede al anilisis de dichos
intervinientes expedientes
W Elaboracion de un dictamen
Finaliza g
juridico
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Expediente electronico Secretaria Juridica Dictamen Juridico | Miembros del Pleno del JEM

Ley N° 6814/2021 «Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocién de Magistrados
Judiciales, Agentes Fiscales, Defensores Publicos y Sindicos de Quiebra y deroga la Ley N°
3759/2009 “Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocién de Magistrados y
deroga las leyes antecedentes”, y sus modificatorias», Codigos vigentes y leyes supletorias

Controles Asociados

Mo O Cumplimiento de los plazos en el estudio de expedientes establecidos en la ley N° 6814/21

Eficacia/Eficiencia

Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia

o £ B s Actualizaciones

Actualizacion de expediente )
e dentro del Seefln necesidad
electronico 3
expediente
Reportes
: e Analists de
Dictamen Juridico
causa

Presidente
Registro Aplicable Planilla de uso interno de designacion de causas a ser tratadas - Memorandums - Cor% electronicos
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. : en tutela de los derechos de los ciudadanos.

meci
2015 P

CODIGO: PR-D .
PROCEDIMIENTOS GO GAL-GA-2022
VERSION: 01-JEM-2022

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestion de Expediente Flectronico

SUBPROCESO: Gestion y actualizacion de los Expedientes Electronicos
PROCEDIMIENTO Geqnon ¥ actuahzacxon de los F).pc_dientes Electromcoq

_ REGISTRO APLICABLE

1.Verificacion de la bandeja del Expediente | Ingresar al Expediente, controlar la bandeja de notificaciones

Electronico y verificar si se encuentran los documentos solicitados
B e A d g | i Se realiza el control de las documentaciones, se realizan los Oficios
ontrol de los documentos para la preparacion : ; : . o
p PE oficios y providencias, en caso de que faltare alguna Providencias
: S 7a para la contestacid Informes oo R
documentacion, se lo emplaza para la contestacion : Ditreccion General de Asuntos Legales
: g : y Memorindums g ; 5 i 5
Para el estudio del expediente y posterior tratamiento en las . ey (Funcionarios de la Secretaria Juridica)
: . : Correo institucional <
sesiones de Jurado st correspondiese L.
ey del Jurado
! d e : Regla el Expediente Electronico
Se realiza la transcripeion del sentido de los votos, control y glamento del Exp

redaccién de resoluctones para la firma

W
(o]
]

emite al Departamento de Ujieres para las notificaciones
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defenseres Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempedio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tutela de los devechos de los ciudadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MiNIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
:*és‘é 2015 p

IDENTIFICACION DE RIESGOS

CODIGO: IR-DGAL-GA-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestion de Expediente Electronico

SUBPROCESO: Gestion y actualizacion de los Expedientes Electronicos

PROCEDIMIENTO: Gestion y actualizacion de los Expedientes Electronicos

1.Verificacion de la bandeja del expediente

Defecto que puede presentarse en el conjunto de

desobedecer una norma establecida

Tevtint Fallas de software | programas que ha sido disenado para que la computadora Equipo Problemas téenicos Retrasos en el inicio de los trabajos
electronico ;
pueda desarrollar su trabajo
: Presentar datos o estimaciones equivocadas, incompletas i
Inexactitud Persona Desatencion
o desfiguradas
Falta o delito que consiste en dejar de hacer, decir o
W aniroNle d : e A da - i : x
2Eoptrofde documento y preparacion de consignar algo que debia ser hecho, dicho o consignado. ; ; :
o R N ; Y PP SOSMpnr - se e o Lentitud en el tratamiento del expediente
@Ems y f?g wdencias s Seguin el Codigo Penal, omision significa omitir auxiliar a . : 3 :
RS ) Omision : Persona Ialta de interés
» una persona cuya vida o salud se encuentra en grave
: peligro, o prestar asistencia humanitaria en medio de un
conflicto armado a favor de las personas protegidas
Defecto que puede presentarse en el conjunto de
Fallas de software rogramas que ha sido disenado para que la computadora Equipo Problemas técnicos e :
: Progt 9 g g puts e Retraso en la remision del trabajo a la
cion Juridica pueda desarrollar su trabajo T ] i
= : - : Direccion de Asesoria Juridica
i Falta o delito que consiste en dejar de hacer, decir o 5 ; : ; :
Omision i - } i Persona Falta de interés
consignar algo que debia ser hecho, dicho o consignado.
: No asistir al trabajo u otro lugar de asistencia obligatoria : : :
| £ & .
Ausentismo i e Persona Ausencia del funcionario
sin justificacion 5 :
— . 7 - Incorrecta redaccion de las resoluciones
- Idea, opinion o creencia falsa. Accién equivocada, o vz
Error Persona Desatencion

Oputc

agillag jo, Gloria Silva
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

de sus funciones, velande por la correcta administracion de justicia,

e : i Falta o delito que consiste en dejar de hacer, decir o Ny , . ] . )
5.Remision  de  resoluciones para las Omision ] 3 : : Persona Falta de interés Retraso en la remision de trabajo
Sficiion consignar algo que debia ser hecho, dicho o consignado.
noti es : : e : ; =5 5 ; -
f\ Preyinterés Falta de interés por algo Persona Falta de compromiso Disidencia entre funcionarios
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, A gentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS CODIGO: ER-DGAL-GA-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Gestion de Expediente Electronico

SUBPROCESO: Gestion y actualizacion de los Expedientes Electronicos

PROCEDIMIENTO: Gestion y actualizacion de los Expedientes Electronicos

: - POLITICA DE
PROBABILIDAD | IMPACTO | ik ol STRACION DEL
fianet LB i o . RESPUE“A i " ” SR
: : Ay ESGO | .

. i : oI Realizar el mantenimiento
1.Verificacion de la  bandeja  del : o, Proteger la Institucion SSals : y
expediente electrénico Fallas de software 1 10 10 I'olerable Compastie acmah.zacmn'prevcnuvo de todos los

equIpos y soportes
Inexactitud 2 10 20 Moderado Revision minuciosa de las
Prevenir el riesgo documentaciones para su cficiente
e Proteger la Institucion diligenciamiento
Omision 2 10 20 Moderado Personas idoneas a cargo
Fallas del software 1 10 10 Tolerable Mantenimiento preventivo de los
Proteger la Institucion equipos y soportes
. Compartir Personas idoneas y responsables en el
Omision 1 10 10 Tolerable ot
g()
Ausentismo 2 10 20 Moderado Contar con personas que poscan
- se . . Prevenir el riesgo conocimiento general de los diferentes
4.Elaboracion de resqluciones e s bbbl EOREI li )
roteger la Institucion rocedimientos que se realizan en e
.7“8‘ arln ﬁfmo Error 2 10 20 Moderado % P z?rcﬂ
s Presidente
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

5 Remisié ; Omision 2 10 20 Moderado . ; Control y registros de las
5.Remision  de  resoluciones para las Prevenir el riesgo Basclucionss a5 aotho.&l cattetio
notificaciones ) ; Proteger la Institucion Slenilies 111 i

/-\ [—\{)csl w P 10 20 Moderado delegamiento de responsabilidades
ELABORADO PO _) - =
3, ADO R: " oy DN FECHA: &

o } 022
v 02 AGD 2

C/-" |
FECHA

REVISADO POR: VT TR oY -
W%ﬂﬁm Sc. Gloria Silva 1 5 NOV 2022

APROBADO POR: i e, T DIC 202

L .

I/‘ /

g. Thelma Céceres -
Tecmco MECIP - JEM " ﬂffednCmcwm
Secretaria Juridica
—_—— ————

Jorge Bogarin Alfonso
Presidente

Visicn: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWW. jem.gov.py Asuncion — Paraguay
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desemperio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracién de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAL-EP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

Misionali I

Estratégico | I

Apoyo -

Macroproceso = =
Gestion Juridica
Proceso Asesoria Legal Administrativa
Subproceso Elaboracion de Dictamen Juridico Administrativo, Informes y/o proyectos de resoluciones
Responsable Direccion Juridico Administrativo Procesos Asociados
Taicio Recepcion / Mesa de Entrada
Brindar soporte Juridico Administrativo a , %
Obijetivo fin de velar por el cumplimiento de las Incluye Es.rudm. 5 Abg.
0 Dictaminante
normas vigentes e z
Finaliza Remision del Dictamen
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Dictamenes /
0 D DGAL / Las dependencias del JEM _ memorandums / Tias desiceilaniius del JEM
informes / proyecto de
resoluciones
Dictamenes /
Memos DGAL / Las dependencias del JEM - memorandums / Tan i siiais el TERE
: informes / proyecto de
resoluciones
Dictamenes /
- DGAL / Las dependencias del JEM memorandums / T.a dependentis del JEME

informes / proyecto de
resoluciones

Controles Asociados

Ley del JEM, Ley de Presupuesto y su decreto reglamentario, Reglamento Disciplinario, Manual de
cargos v funciones, demis leyes y normas aplicables al procedimiento administrativo en el Jurado,
asi como las normas generales

Indicadores de

El cumplimiento eficaz y eficiente de los plpzos

Eficacia/Eficienci
acia/Eficiencia \?‘\ME A
A8 0)
Nombre Contenido Destinatario/s / >
Reportes Solicitud de Documento Las dependencias f
antecedentes respaldatorio JEM
Registro Aplicable Dictamen N° - Memos N° -

Dir 3

Juialo ce Enjuiciamiento de Magistrados

Visién: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho. en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WWW. jem.gov,py

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agen.res Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tutela de los derecheos de los cindadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
» 2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PR-DGAL-EP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asesoria Legal Administrativa

SUBPROCESQO: Elaboracion de Dictamen Juridico Administrativo, Informes y/o proyectos de resoluciones

PROCEDIMIENTO E laboraczon de Dxctamen]undlco Administrativo, Informes y/o proyectos de resquclones

DESCRIPCION

1.Recepcion por mesa de entrada de los distintos
pedidos de dictamenes, informes y/o proyecto
de resoluciones

Al recepcionar se verifican los documentos adjuntos, las fojas, las
correspondencias, se firma el acuse y se procede a registrar el
cuaderno habilitado para el efecto y se archiva

Cuaderno y bibliorato

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion Juridico
Administrativo

2.Poner a conocimiento del/la directora/a los
documentos recepcionados

Recibidas las documentaciones, inmediatamente se pone a
conocimiento del/la directora/a

Cuaderno y bibliorato

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion Juridico
Administrativo

Direccion General de Asuntos

—~ =

di d ie g, ' Je - s \ - : g oy
estudio  de expediente, con P'(i(/:1 llz:l glrcctora/ a designa a la persona encargada de procesar el GOOGLE DRIVE Legales/Dieccién Jusidico
P Administrativo
. . ; . . be Direccion General de Asuntos
informes  y/o|El/la directora/a remite el informe y/o proyecto de resolucion a la . e o e
SAL DGAI Formato papel y/o formato digital Legales/Direccion Juridico

Administrativo

esiiid

| FECHA: EZ AGD 2022

f—; Ny
Lie:Elorl

FECHA:

15 MOV 2029

~ CARGO RESPONSABLE

Tecmico MECHE . —

FECHA:

J 06 DIC

[

tiad\d A, Furba F,
anificacion
JEM,
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sdcﬂ,w Visidn: Ser una institucién confiable y

Chceres
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nogida por

i: aplicacién de procesos trensparentes, objetiyos e rdaies en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
Tel: (595 21) 442662
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. . en tutela de los derechos de los ciudadanos. ! .

NORMAS DE REQUISITOS MiNIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
P 2015 P

CODIGO: IR-DGAL-EP-2022
IDENTIFICACION DE RIESGOS

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asesoria Legal Administrativa

SUBPROCESO: Elaboracion de Dictamen Juridico Administrativo, Informes y/o proyectos de resoluciones

PROCEDIMIENTO: Solicitados generalmente por intermedio de la Direccion General de Asuntos Legales o en su defecto por otras dependencias del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados

| : AGENTE .
CACTIVIDAD (RIESGOS || - DESCRIPCION ; ! CAUSAS EFECTOS
] R A LT ] - GENERADOR i b R
; No asistir al trabajo u otro lugar de asistencia obligatoria, sin ; i
Ausentismo W s Persona Ausencia Demora en la recepeion
- justificacion
L.Recepeion por mesa de entrada, de los
jpeitieegedidos de dictimenes, informes Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Persona, equipo Sobrecarga de actividades Interrupeion de servicios
= i
Mxle resoluciones
Descoordinacion Falta o carencia de coordinacion en las actividades a realizar Persona Desorden Demora en la recepeion
. . Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Persona, equipo Sobrecarga de actividades Interrupcion de servicios
ento del/la directora/a P 8 qwp & P ;
s . bl . . e s : Demora en el inicio de las actuvidades v/o
cepeionados Descoordinacion Falta o carencia de coordinacion en las actividades a realizar Persona Desorden : o s ‘
interrupcion de servicios
Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones Persona Confusion, falta de direccion
srudiu de expediente, con a1 ; .I«Jlilcflncdad infecciosa que, ({urallrc un cierto tiempo, ataca ‘ Propagacion de virus o Demora en el inicio de las actividades y/o
Epidemia simultineamente en un' sitio mas o menos extendido a un gran Entorno b interrupcion de servicios
nimero de personas
T Alteracion mis o menos grave en la salud del cuerpo o de la :
Enfermedades G Persona, entorno Ajenas a las personas /7

7 . r 4

n
w(on: Ser una institucign confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivo. m’pm;c@en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derec
\

iervo Q Tel: (595 21) 442662
ik 1 il
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Misidn: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. : en tutela de los derechos de los ciudadanos. . .

Demora

Tardanza en el cumplimiento de algo

Persona, equipo

Sobrecarga de actividades

Demora en el inicio de las actividades y/o
interrupcion de servicios

Enfermedades

Alteracion mas o menos grave en la salud del cuerpo o de la
mente

Persona, entorno

Ajenas a las personas

Demora en el inicio de las actividades y/o
intcrnlpci(’m de servicios

Fallas de hardware

Detecto que puede presentarse de un sistema informatico, que
impide su correcto funcionamiento

Equipo, entorno

Fallas en la alimentacion, fallas
en la placa madre

Danos a la informacion antes de ser remitida

Fallas de software

Defecto que puede presentarse en el conjunto de programas que
ha sido diseniado para que la computadora pueda desarrollar su
trabajo

lft[uiptl‘ entorno

Virus, errores en la interfaz del
usuario

Danios a la informacion antes de ser remitida

Interrupeion indebida del trabajo que realizan los funcionarios

Demora en el inicio de las actividades y/o

Huelgas publicos para obtener del gobierno cierta pretension, o para Persona, entorno Ajenas a las personas s ks v
manifestar una protesta HRSEENPLLNLEE ACCRGES
. ; Danios a la informacion antes de ser remitida -
G Fuego grande que destruye lo que no esta destinado a arder, Eaui Causas fisicas laiios de bi ) biliari ;
o . ‘ ncendio Comi i edificio ot hosus quipo, entorno ausas fisicas dafios de bienes: mobiliarios, equipos
4. Remision  del dictamen, informes y/() informaticos, documentos
proyectos de Resolucion a la DGAL Anegacion o accion directa de las aguas procedentes de luvias, Dados s T ihbhemacibe sires & itidl
’ . 8 rmacion antes de ser remitida -
- deshielo, o de cursos naturales de agua en superficie, cuando ; ey & . s s :
Inundacion Entorno Causas fisicas danos de bienes: mobiliarios, equipos
estos se desbordan de sus cauces normales v se acumulan en o fiesdatnie Ao insstins
’ ° . ( )8, dO entos
zonas que normalmente no estan sumergidas ’
Es un programa elaborado accidental o intencionalmente, que se
e ik introduce y se transmite a través de diskettes o de la red telefonica e : " = ; - o
Virus informatico L e ; ; Equipo Deficiente proteccion Darios a la informacion antes de ser remitida
de comunicacion entre ordenadores, causando diversos tipos de
danos a los sistemas computarizados
Destruir, inutilizar, desaparecer de cualquier modo, danar
. : herramientas, bases de datos, soportes l6gicos, instalaciones, 5 iy - . _— ” B
Sabotaje g ; : 4 - Persona, entorno Deficiente proteccion Darnios a la informacion antes de ser remitida
comités o materias primas, con el fin de suspender o paralizar el
trabajo
~ d Dgscoordinacion Falta o carencia de coordinacion en las actividades a realizar Persona Desorden Demora en la remision
ALLJ
ELABC )R.#() POR EM prcis: 2 AGD 2022
cardia P o
o ion - i o
Iamhca“?‘ FECHA: v 2_022
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U H — -ader
1074 Silva rEcia: 8 DIC 2022
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Misidn: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAL-EP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asesoria Legal Administrativa

SUBPROCESO: Elaboracion de Dictamen Juridico Administrativo, Informes y/o proyectos de resoluciones

PROCEDIMIENTO: Flaboracion de chtamr.njundlco Administrativo, Informeb y/o proyectos de resoluciones

i

i ”CALIFICACION T

EA MINISTRACION
.RIESGO :

Comumc'lr al superior mmcdnto a fin de

Ausentismo 1 5 Aceptar el riesgo
) designar sustituto
peePTing por mesa de entrada de los 1 5
Sspdidos de dlctamcnu informes Demora 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
e 1 5 . . .
Descoordinacion ) Aceptar el riesgo Elaborar un plan de organizacion
1 5 ; e : .
Demora 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
. 1 5 ; = e
Descoordinacion 5 Aceptar el riesgo Elaborar un plan de organizacion
. 1 . Informar al superior, asumir la
Desacierto 5 5 Aceptar el nesgo w i
responsabilidad y pensar en una solucion
_ . R i siais Debido a que es una emergencia sanitaria, se
estudio de expediente con Epidemia 2 5 10 : rLFLm'r ol i‘cg debe adaptar al protocolo establecido por las
- o Ve riesgo 3
de la direccion ; & autoridades competentes
: Aceptar el riesgo - Comunicar al superior inmediato a fin de
Enfermedades 2 5 10 P & 5

prevenir el riesgo

designar sustituto

I

'c. Glo va

Técnico MECIP - JEM

Visién: Ser una mrm ian confiable y reconocida por la aplicacion de proce.
14 de Mavg esq. Oliva - Ed. El Ciervo

ca Administrative
'yiciamfamo de Magistrads

Tel: (595 21) 442662
Asuncién — Paraguay
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en tutela de los derechos de los ciudadanos.
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

4.Remision del dictamen, informes y/o
proyectos de resolucion a la D.G.A L.

Kifkano ror, YR
:wi-

Demora 1 5 5 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
; Aceptar el riesgo - Comunicar al supertor inmediato a fin de
Enfermedades 2 5 10 5 P 56 e 5 -
prevenir el riesgo designar sustituto
Prevenir el riesgo - . . )
. R Realizar copias de seguridad fiables de toda la
Fallas de hardware 2 10 20 10 proteger la Institucion - P &
. informacion relevante
compartir
Prevenir el resgo -
Fallas de software 2 10 20 10 proteger la Institucion - Usar antivirus, proteger las redes
compartir
; Establecer protocolos, acciones, recursos y
" Aceptar el riesgo - i ;
Huelgas 2 5 10 5 : : demas aspectos que sean aplicables en el caso
prevenir el riesgo
de alguna eventual huelga
Prevenir el riesgo - Evaluar los riesgos para determinar qué
Incendio 2 10 20 10 proteger la Institucion - | puede provocar un incendio, e implementar
compartir las gestiones pertinentes para prevencion
Evaluar los riesgos para determinar qué
& Proteger a la Institucion uede provocar una inundacion, ¢
Inundacion 1 10 10 10 g ; - P ; : y
- compartir implementar las gestiones pertinentes para
prevencion
e - Proteger a la Institucion w
Virus informatico 1 10 10 10 & 5 Usar antivirus, proteger las redes
- compartir
. i Proteger a la Institucion | Crear y mantener una buena documentacion
Sabotaje 1 10 10 10 : o
- compartir de redes y recursos utilizados
sgeicy(lrdmacmn 1 5 5 . 5 Aceptar el riesgo Elaborar un plan de organizacion
rFEcHA: [ 7 AGD

EECHA; ~—

FECHA: [J

g, 1he
Técnico MECIP - JEM

Céiceres

Asuncion -

itpicion confiable v reconocida pdﬁr la aplicadién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
Tel: (595 21) 442662
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia. en tutela
de los derechos de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

4 meci
2015 =

CODIGO: FC-DGAL-ES-2022
VERSION: 01-JEM-2022

Misional D Estratégico D Apoyo E

Macroproceso . -
Gestion Juridica
Proceso Asesoria Legal Administrativa
Subproceso Elaboracion de Dictamen sobre procedencia de instruccion de sumarios
Responsable Direccion Juridico Administrativo Procesos Asociados
: _ ¥ e it o Inicio Recepcion/Mesa de Entrada
o DV Y CRRE I e SR e S I G i Incluye Estudio del Abogado
Objetivo hechos que constituyan infracciones o : :
faltas conforme a las normativas vigentes Dicti
‘ Finaliza Remision del Dictamen
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Dictamenes / memorandums
Informes DGAL/Las dependencias del JEM / informes / proyecto de Las dependencias del JEM
resoluciones
Dictamenes / memorandums
Memos DGAL/Las dependencias del JEM / informes / proyecto de Las dependencias del JEM
resoluciones
: Dictamenes / memorandums
Notas DGAL/Las dependencias del JEM / informes / proyecto de Las dependencias del JEM
resoluciones
Dictamenes / memorandums
Denuncias Internas y externas / informes / proyecto de Las dependencias del JEM
resoluciones

Ley del JEM, Ley de Presupuesto y su decreto reglamentario, Reglamento Disciplinario, Manual de
Controles Asociados cargos y funciones, demas leyes y normas aplicables al procedimiento administrativo en el Jurado, asi
como las normas generales

Indicadores de El cumplimiento eficaz y eficiente de los plazos
Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinatario/s
Reportes ici ) m
g St ice Document_o Las dependencias del)E\I f g- 2y
antecedentes respaldatorio

Registro Aplicable

elma Cﬁcel‘ﬁ
Técnico MECIP - JEM

W

adills Jorge Boyerin Alfonso
: Presidente

sca Adm ministrativ®
ot de Hagisireso®

Visién: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de
su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho. en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
wWWW. jem.gov.py Asuncion - Paraguay
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Mision: Organo Constitucional que Jjuzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracién de justicia,

«en tutela de los derechos de los ciudadanos.

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

meci
2015 P

CODIGO: PR-DGAL-ES-2022

PROCEDIMIENTOS
VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica
PROCESO: Asesoria Legal Administrativa
SUBPROCESO: Elaboracion de Dictamen sobre procedencia de instruccion de sumarios
PROCEDIMIENTO Elaboracion de Dictamen sobre procedencm de instruccion dc sumarios

* ACTIVIDAD e . DESCRIPCION REGISTRO " CARGO RESPONSABLE
1.Se recepcionan en mesa de entrada, los diferentes pedidos de Al recepcionar, se verifican los documentos adjuntos, las fojas, las Direccion General de Asuntos
dictamenes, parecer juridico para la instruccion de sumario correspondencias, se firma el acuse procediéndose a registrar el cuaderno Cuaderno y bibliorato Legales /Direccion Juridico
administrativo habilitado para el efecto, y se archiva Administrativo

pconocimiento del/la directora/a Todos los documentos | Inmediatamente recibida las documentaciones, se pone a conocimiento del/la
! directora/a

Cuaderno y bibliorato

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion Juridico
Administrativo

El/la directora/a designa a la persona encargada de procesar el pedido

GOOGLE DRIVE

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion Juridico
Administrativo

nes y/o parecer juridico de la d ' ; . s
y/op l El/la directora/a remite el informe y/o proyecto de resolucion a la DGAL
y/o proy

Formato papel y/o formato

digital

Direccion General de Asuntos
Legales/Direccion Juridico
Administrativo

%tlo administrativo
o L EUE™ FECHA: —=
- 0 2 AGD 2022

FECHA: 15 NOV 2022

FECHA:  "0°6 DIL 2022

Ima Cacerc:  Abg: 3 J “'"‘ﬁﬁq
ico MECIP - JEM Directorg/ Juridice Administrativi .
Tecnico i
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en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

‘uridico de la Direccion para la
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Jorge Bogarin A {fonso

Presidente

Demora

Tardanza en el cumplimiento de algo

Persona, equipo

Sobrecarga de actividades

Demora en el inicio de las actividades y/o
interrupcion de servicios

Enfermedades

Alteracion mas o menos grave en la salud del cuerpo
o de la mente

Persona, entorno

Ajenas a las personas

Lesiones o fallecimiento

Fallas de
hardware

Defecto que puede presentarse de un sistema
informatico, que impide su correcto funcionamiento

Equipo, entorno

Fallas en la alimentacion,
fallas en la placa madre.

Danos a la informacion antes de ser
remitidos

Fallas de software

Defecto que puede presentarse en el conjunto de
programas que han sido disenados para que la
computadora pueda desarrollar su trabajo

Equipo, entorno

Virus, errores en la interfaz
del usuario

Danos a la informacion antes de ser remitida

Interrupcion indebida del trabajo que realizan los

Demorta en el inicio de las actividades y/o

sl

de comunicacion entre ordenadores, causando
diversos tipos de danos a los sistemas
computarizados

Huelgas funcionarios publicos para obtener del gobierno Persona, entorno Ajenas a las personas : o T
: 5 g interrupeion de servicios
cierta pretension o para manifestar una protesta
; ; : Danos a la informacion antes de ser remitida
- Fuego grande que destruye lo que no esta destinado - i 5 : Ty :
Incendio e Equipo, entorno Causas fisicas - danos de bienes: mobiliarios, equipos
a arder, como un edificio o un bosque ; = 5
informaticos, documentos
Anegacion o accion directa de las aguas procedentes
de lluvias, deshielo, o de cursos naturales de agua en Danos a la informacién antes de ser remitida
Inundacion superficie, cuando estos se desbordan de sus cauces Entorno Causas fisicas - danos de bienes: mobiliarios, equipos
normales y se acumulan en zonas que normalmente informaticos, documentos
no estan sumergidas
El virus informdtico es un programa elaborado
accidental o intencionalmente, que se introduce y se
T o transmite a través de diskettes o de la red telefonica i ; - " - ..z -
Virus informatico Equipo Deficiente proteccion Danos a la informacion antes de ser remitida

Sabotaje

Destruir, inutilizar, desaparecer de cualquier modo,
danar herramientas, bases de datos, soportes logicos,
instalaciones, comités o materias primas, con el fin
de suspender o paralizar el trabajo

Persona, entorno

Deficiente proteccion

Danos a la informacion antes de ser remitida
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
‘ . : en tutela de los derechos de los ciudadanos.

i Falta o carencia de coordinacion en las actividades a . W
Descoordinacion : Persona Desorden Demora en la remision
N realizar
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Jorge Bogarin Alfonso

Presidente

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, abjetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desemperio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

4 mecCi
gl 2015 P

CODIGO: ER-DGAL-ES-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

VERSION: 01-J EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Asesoria Legal Administrativa

SUBPROCESO: Elaboracion de Dictamen sobre procedencia de instruccién de sumarios

PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Dictamen sobre procedencia de instruccion de sumarios

RESPUESTA- 1 !
g : Comunicar al superior inmediato a fin de
’ ) Ausentismo 1 5 Aceptar el riesgo ; o
1.Se recepcionan en mesa de entrada los designar sustituto
diferentes pedidos de dictimenes, : ) Sl ) )
idico para la instruccién de Demora { 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
inistrativo
3 Descoordinacion 1 5 Aceptar el resgo Elaborar un plan de organizacion
E
z /
".lj' docu_mc_:ntos Demora 1 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
¢ ponefa conocimiento
) e : . ey
) Descoordinacion 1 5 Aceptar el riesgo Elaborar un plan de organizacion
e : : Informar al superior, asumir la
1 Desacterto 1 ] Aceptar el riesgo i P : i
responsabilidad y pensar en una solucion
fis y elaboracion de et 8l Firo Debido a que es una emergencia sanitaria, se
ot e y ¥ i 'y CPLe C. 2S <3 .
se realiza con Epidemia 2 10 s 8 debe adaptar al protocolo establecido por las
B ectoc /s prevenir el riesgo ;
¢ autoridades competentes
1 Aceptar el riesgo - Comunicar al superior i diato le
fﬂﬂﬂan'n ﬂ'g"m‘m Enfermedades 2 10 o 58 e & g mciato @ finde
Presidente prevenir el riesgo designar sustituto

r, )
/ Visidn: ocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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494 / L,
Af/ ”"//// Dir
Abg /Te HH Moreira

Directora duridica Admmlstrahw .
Jurado de Enjulciamiento de fagistrados

c. Glo
“nirg MECIP - JEM

B
Técnico MECIP - JEM




JUISAAL A LI
ENJUICTAMIENTO
121 MACHS TRALXOS

| —

Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrades Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Demora 1 5 5 5 Aceptar el riesgo Eliminar las distracciones
. Ace | riesgo - & ni | superior inmediato a fin d
o T | ; 10 5 \CLptar' el riesg omunicar al superior inmediato a fin de
prevenir el riesgo designar sustituto
Prevenir el riesgo - ; : '
- i Realizar copias de seguridad fiables de toda
Fallas de hardware 1 10 20 10 proteger la Institucion & gt i
2 la informacion relevante
- compartir
Prevenir el riesgo -
Fallas de software 1 10 20 10 proteger la Institucion Usar antivirus, proteger las redes
- compartir
; Eistablecer protocolos, acciones, tecursos
: Aceptar el riesgo - p i y
4Se remite a la D.GAL, los Huelgas 1 5 10 5 3 % demas aspectos que sean aplicables en el
ga P q p
dicts 5 e prevenir el riesgo )
ctimenes y/o parecer juridico de la caso de alguna eventual huelga
.D‘“:C‘?léﬂ Asesoria ._Iuridit_:a_, para la Prevenir el riesgo - Evaluar los riesgos para determinar qué
instruccion de sumario administrativo Incendio 1 10 20 10 proteger la Institucion | puede provocar un incendio, e implementar
- compartir las gestiones pertinentes para prevencion
Fvaluar los riesgos para determinar qué
g0s para rdlel
Fasdaside 1 10 10 10 Proteger a la puede provocar una inundacion, ¢
’ [nstitucion - compartir | implementar las gestiones pertinentes para
‘ prevencion
MIEA, _ Proteger a | 3
\s ’b Virus informatico 1 10 10 10 . r(l)Jtt.gcr 2 Usar antivirus, proteger las redes
proteg
5 o Institucion - compartir
] " 5 : Prote la Crear y mantener una buena documentacion
Zz z Sabotaje 1 10 10 10 Sov iR Y gt
. ‘. B Institucion - compattir de redes y recursos utilizados
o s YE v &_-(* Descoordinacion 1 5 5 5 Aceptar el riesgo Elaborar un plan de organizacion
g o = P s
N gsma =
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NORMAS DE REQUISITOS MiINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
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IDENTIFICACION DE RIESGOS

CODIGO: IR-DGAL-ES-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Juridica

PROCESO: Ascsoria Legal Administrativa

SUBPROCESO: Elaboracion de Dictamen sobre procedencia de instruccion de sumarios

PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Dictamen sobre proccdcncm de instruccion de sumarios

Bog af[n ﬂ(fons

o de la mente

DESCRIPCION AUSAS
: No asistir al trabajo u otro lugar de asistencia ; 5
: ; Ausentismo : St o Persona Ausencia Demora en la recepcion
1.Se recepcionan en mesa de entrada, los obligatoria sin justificacion
diferentes pedidos de dictamenes, parecer
T la instruccién de sumario Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Persona, equipo Sobrecarga de actividades Interrupcion de servicios
i [“alta o carencia de coordinacion en las actividades a . o
Descoordinacion . Persona Desorden Demora en la recepcion
realizar
Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Persona, equipo Sobrecarga de actividades Interrupeion de servicios
; documc os recepcionados, se
S Falta o carencia de coordinacion en las actividades a Demora en el inicio de las actividades y/o
/la directora/a Descoordinacion ‘ e Persona Desorden e i = y/
realizar interrupcion de servicios
; s i . . ! ' - Demora en el inicio de las actividades y/o
Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones Persona Confusion, falta de direccion : e g y/
interrupcion de servicios
fis y elaboracion de todo lo Enfermedad infecciosa que, durante un cierto s vz ;
[ o s . . . ; G ; Propagacion de virus o ; o
za con supervision del/la Epidemia tiempo, ataca simultineamente en un sitio mas o Entorno becterias Lesiones o fallecimiento
menos extendido a un gran nimero de personas ) )
= Alteracion mas o menos grave en la salud del cuerpo ; : Sl
Fnfermedades Persona, entorno Ajenas a las personas Lesiones o fallecimiento

(U114
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