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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta conision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.

RESOLUCION J.EM./D.G.G./S.G.N° 0 6 2 /202

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MODELO D]; _GESTION POR PROCESO,

PROCEDIMIENTOS, IDENTIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS DE LA

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL JURADO DE

ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS, EN EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DE

LAS NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA SISTEMAS DE CONTROL INTERNO. ----

Asuncién, 29 de diciembre de 2022

VISTO: La necesidad de aprobar la caracterizacion de subprocesos y la actualizacion de

procedimientos, asi como la identificacion y evaluacion de riesgos de la Direccion General de Administracién

vy Finanzas, en el marco de la implementacién de las Normas de Requisitos Minimos para Sistemas de Control
Interno — MECIP:2015, y

CONSIDERANDO:

Que, por Resolucién DA N® 59/2012 de fecha 29 de junio de 2012, se adopté e implement6 el
Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay (MECIP) en el Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados.-

Que, la Contraloria General de la Repiiblica por Resolucién CGR N° 377 de fecha 13 de mayo de
2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP: 2015, establecio
los requerimientos bisicos que deberan estar desarrollados e implementados para asegurar un efectivo Control
Interno Institucional, que serin objeto de evaluacién y auditoria.-

Que, por Resolucion DGGTH N° 362/2021 el Presidente del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados, en uso de sus atribuciones, resolvio reestructurar la organizacién institucional y aprobar un nuevo
organigrama, dada la evolucion y el volumen de trabajo de las distintas dependencias, a partir del 01 de enero
de 2022.-

Que, asimismo, la Maxima Autoridad Institucional suscribi6 la Resolucién J.E.M./D.G.G./S.G. N°
407/2022 de fecha 24 de junio de 2022 “Por /a cual se actualiza el Mapa de Procesos del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados en el marco de la implementaciin de la Norma de Reguisitos Minimos para Sistemas de Control Interno”'-

Que, a fin de implementar un modelo de gestion basado en procesos deviene necesario el despliegue
de subprocesos y procedimientos correspondientes a cada drea, asi como el anilisis y la administracién de los
riesgos asociados a los mismos, con miras a la generacion de controles oportunos y la construccion de un
cuadro de mando integral basado en indicadores.-

Que, la Ley N° 6814/2021 «Que regula el procedimiento para el Enjuiciamiento y Remocion de Magistrados
Judiciales, Agentes Fiscales, Defensores Piblicos y Sindicos de Quebra y deraga la 1ey N° 3759/2009 “Que regula el
procedimiento para el Enjuiciamiento y Renwocidn de Magistrados y deroga las leyes antecedentes”, y sus modificatoriasy, en

su articulo 40 establece: “Ias cuestriones relacionadas con el Funcionamients intzrno de la Institucion,yasi como la situacion

A1

@esos transparentes, objetivos e imparciales en el

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplidReié ra
Fitado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desemperio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.

v f 2 foes
EL PRESIDENTE DEL JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS
RESUELVE:
Art. 1°: APROBAR la caracterizacién de los subprocesos y la actualizacion de procedimientos, asi como la
identificacion v evaluacion de riesgos de la Direccion General de Administracion y Finanzas, que
quedarin definidos conforme a la ficha técnica que se detalla a continuacién y a los anexos que forman

parte de la presente resolucion:

: - RIESGO g
N Elaboracién del Programa Anual de IR EAR
Contrataciones — PAC.
Gestién de Elaboracion de bases para la contratacion IR EAR
Contrataciones ¥ cOnvocatooa.
Evaluacion, seleccion v adjudicacion de .
= EAR
ofertas. IR
Recepcion, control, almacenamiento de .
! 2 EAR
bienes y/o servicios. IR
Gestion Gestion de provision, control y uso de EAR
Administrativa combustible. IR >
Control de Legajo Administrativo. IR EAR
Flaboracion  del  anteproyecto  de "
e ? EAR
presupuesto institucional. IR
Gestid:
A Formulacion del  Plan  Financiero xl
v Financiera mstitucional. IR ~
Elaboracion del Balance Anual de EAR
N Gesnon Piblica. IR -
Gestion
Presupuestaria
Elaboracion de Informe Semestral. IR EAR
Gastos Prioritarios. IR EAR
Elaboracion del Informe Plurianual. IR EAR
Recepeion de documentos para el pago de .
EAR
P“‘)\"_’f_’d( Ies. ] R
Gestion Financiera
Recepeion de documentos para pago de AR
salarios de los funcionarios del Jurado. IR :

“IR: Identificacion de Riesgo que se despliega en los anexos.-
*EAR: Evaluacion y Administracion de Riesgo que se despliega en los anexos.-
Art. 2°: DEJAR SIN EFECTO toda disposicion contraria a la presente decision.-
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Misicn: Organo Constitucional que juzga el desempeio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAF-EP-2022

VERSION: 01-JEM-2022
Macroproceso Misional | | Estratégico = Apoyo X
Gestion Administrativa y Financiera
Proceso Gestion de Contrataciones
Subproceso Elaboracién del Programa Anual de Contrataciones - PAC
Procesos
Responsable Director UOC Asociados
Incluir las necesidades aprobadas por la Inicio Elaborar el pre PAC
institucion en el sistema de gestion de ~
Objetivo contrataciones de modo a garantizar un bclaye gl A
presupuesto para los programas, objetivos | Einaliza Publicacion del PAC
v metas institucionales aprobado
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Ley 2051/03 "De
Contrataf:mnc.s Publicas DNCP PAC TEM
modificaciones y s
reglamentaciones
Memorandums de Pedido DGAF PAC JEM
Controles Asociados DNCP Y Auditoria Interna JEM
Indicadores de < : o3 5
Eficacia/Eficiencia Porcentaje de ejecucion del PAC
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Reportes -
DGAF Anual
Registro Aplicable a el PAC para el gjercicio fiscal vigente
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cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Muision: Orgam Constitucional que juzga el dewmpeﬁa de los Magistrados Judiciales, .-!gemes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta admimstracion de justicia,

en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 meci (=)
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION = 2ON5S
DIGO: PR-DGAF-EP-2022
i - - VERSION 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion de Contrataciones
SUBPROCESO: Elaboracion del programa anual de contrataciones - PAC
PROCEDIMIENTO‘ hlahnracu mn dt.] pm@,r.lm:l anual de contrataciones - PAC

1.Elaborar el Pre-PAC

Tomando como base ¢l enadro consolidado de necesidades con los ajustes que recibio al
elaborarse el presupuesto de la institucion, la UOC procede a la elaboracion del proyecto
de PAC o Pre-PAC, para el efecto: La UOC determina los procedimientos de contratacion,
tomando en cuenta el valor y el objeto a ser contratado.

* También en consulta con las dreas determina las fechas en que deben realizarse los
lamados.

* Completa todos los datos que deben incluirse en el PAC, tales como: nombre del
llamado, tipo de procedimiento, categoria, fecha prevista de convocatoria.

Pre-PAC

Direceion General de Administracion
de Finanzas / Direccion de UOC
(Director/a de UOC)

2.Aprobar el PAC

Una vez que se tiene promulgada la Ley del PGN vy el decreto anual reglamentario, la UOC
en coordinacion con las dreas requirentes y el area de Presupuesto ajustan el proyecto de
PAC a los montos aprobados en cada una de las partidas presupuestarias, con lo cual se
tiene la version final del PAC el cual pasa a la Maxima Autoridad Institucional para su
revision y aprobacion, a través de la subscripeion de una resolucion.

Resolucion de aprobacion del PAC

Presidencia

3. Publifiele
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Una vez aprobado por la Maxima Autoridad Insutucional, la misma UOC se encarga de
subir a la plataforma y registrarlo en el Sistema de Informacién de las Contrataciones
Puablicas - SICP dentro del plazo establecido por la DNCP

Sistema de Contrataciones Pablicas

Direccion General de Administracion
de Finanzas / Direccion de UOC
(Director/a de UOC)
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ELABORSDO POR: f:;/] Ff FECHA: 4
REVISARGPOR: &) [I] recHa: 9 7 DIC ™7 o
APROBADY POR: FECHA:

=/ UB
¢ ogaf(ﬂﬁgmo

R

L,
ofrdﬁ&“ %
yacfo.r
Oes, i A
L) & ‘I:‘Jo‘; “an | §

LK' Gleo ihva
Técnice MECIP . Jem

Vision: Wﬂ‘l‘ﬂﬂmr confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivas e i
14 de Mayo esq. Wiva - kd. El

Tec

es en el cumplimiento de su rol constituciona,
Tel: f59'5 21) 442662
¢ Paraguay

. El Ciervo

badit

: ng
nico MECIP - JEM Técnigo (4 Gabines,

\bg. €€ m

11QC ~PEM

“‘b\w '§>




et W e T [ AL -1-1
JENA - f* ) Lt
Misidn: Urgam Constitucional que fuzga el dnempeﬂo de los Magistrados Judiciales, .»lgzmn Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicia de sus fimeiones, velando por la correcia administracion de justicia,
en iniela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 mecip
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION 2015
CODIGO: IR-DGAF-EP-2022
IDENTIFICACION DE RIESGOS  [VERSION: 01JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion de Contrataciones

SUBPROCESO: FElaboracion del programa anual de contrataciones -PAC
PROCED[MIENTO Elaboraaon dd progmma anual de conlratacloncs P.\(‘

Falta de comunicacion.

Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas N
= . on i = S
1. Elaborar el PRE-PAC - - : — e Rerardo en la elaboracion del PRE-PAC
s Falta o carencia de coordinacion en las 2 . s e
Descoordinacion T } Personas Ialta de comunicacion
actividades a realizar
Idea, opinion o creencia falsa. Accidn e = .
= s 5 I'ardia comunicacion. Falta
5 bt A BAC Error equivocada, o desobedecer una norma Personas T o '
2.Aprobar el P, @ establecida No se aprucba el PAC em tiempo y forma
Tardanza en el cumplimiento de alpo Personas Falta de responsabilidad
P
No se incluyeron todas las
Personas ; .
necesidades PAC no aprobado
3.Publicar ¢l PAC aprobado - RO
, T Falta de responsabilidad
I'frdlanza en el cumplimiento de algo Personas b
i Desinterés

ELABORADO POR:
REVISADO POR:
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Mision: Organo Constitucional que juzga el deumpu‘ln de los Magistrados Jueliciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. en tutela de los derechos de los ciudadanos., -

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

£ mecip
¥ 2015

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS CODIGO: ER-DCAFP-EP-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion de Contrataciones

SUBPROCESO: Elaboracion del programa anual de contrataciones — PAC

PROCEDIMIENTO: Elaboracion del programa anual de contrataciones — PAC

Actividad Riesgos P:obab:hdad Impacto | Calificaciéon |  Evaluacién Medidas de Respuesta | 'Poﬂuca'dﬁwqéﬂ del
PRE-PAC Demora 1 20 20 Baja tolerable Proteger a la institucion Coviding ds faanin sieenada con
los demas departamentos en la

PAC Demora 1 20 20 Baja tolerable Proteger a la institucion claboracion del PAC, inicio de
— - llamados, Comité de evaluacion y

: e adjudicacion de los

y AC aprobado Error 1 10 10 Baja tolerable Proteger a la institucion s R e
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracién de justicia, en
tutela de los derechos de Ios cindadanos.

J EM 365 it mecip
_——n, e 2015

CODIGO: FC-DGAF-EB-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO
VERSION: 01-JEM-2022
Misional | | Estratégico | |
Macroproceso - ¥ — Apoyo 98]
Gestion Administrativa y Financiera
Proceso Gestion de Contrataciones
Subproceso Elaboracion de Bases para la contratacion y convocatoria
Responsable Direccion de UOC Procesos Asociados
Tkeio Recepcionar el pedido de
Definir las reglas, los lineamientos, la dependencia solicitada
e criterios de evaluacion y Analizar la solicitud,
Objetivo : g &5 7% 4
especificaciones técnicas que regirin | Incluye claborar las bases y
el proceso de contratacion condiciones
Finaliza Iniciar la convocatoria
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Ley 2051/03 "De Contrataciones
Publicas" modificaciones y DNCP PBC JEM
replamentaciones
Memorandums de Pedido DGAF PBC JEM
Presupuesto de potenciales
Informe de Precios referenciales | oferentes, adjudicaciones anteriores PBC JEM
de la misma naturaleza, precio de
mercados o informes técnicos

Controles Asociados DNCP Y Auditoria Interna JEM

Raicailoioe Porcentaje de Llamados publicados, cancelados y desiertos

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido Destinp@?‘:/ s
Plazo de contrato,
especificaciones
Reportes Memorindum | técnicas,
a DGAF cantidades, DGAY
disponibilidad
presupuestaria
Presidente
Registro Aplicable Aprobacion y publicacion del PBC en el portal de la DBEF’
’ 117 S O
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Vision: Ser nna institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objeiivos e imparciales en el
] de su rol c tucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misién: Organe Constitucional que juzga el dr.’.u'mpeﬁa de los Magistrados Judiciales, Agvmex Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adurinistracion de Jusiieia,
en tuiela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION meci P

2015

PROCEDIMIENTOS CODIGO: PR-DGAF-EB-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESQO: Gestion Administrativa v Financiera - o o
PROCESOQO: Gestion de Contrataciones B

SUBPROCESO: Elaboracion de bases para la contratacion y convocatoria

PROCEDIMIENTO: Elaboracion de bases para la contratacion y convocatoria

Analizar el pedido y recomendar el empleo de la modalidad
convencional, o la subasta a la baja electronica, o el convenio
marco, el que se considere mis conveniente segiin la
naturaleza del bien, obra o servicio a adquirir,

Area solicitante

1.Recepcionar el pedido de la dependencia solicitante Nota de pedido

La UOC debe orientar al drea requirente sobre la adopeion

de politicas sustentables a incluir en el PBC. Prsectac/aide s UOC

Realizar una revision formal de los documentos que integran

¢l PBC de acuerdo a las normativas vigentes de la DNCP, B Diectorisde WHOG

=7 n
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Mision: Orgmm Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agemes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempedio en el e,wmcfo de sus funciones, velando por la corvecta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Verificar y asesorar a la unidad requirente, para no incluir
cnterios superfluos o que no hagan a aspectos téenicamente
3.Elaborar las bases para la contratacion adecuados para la necesidad que se debe satisfacer, es decir Pliego de bases y condiciones Director/a de la UOC
que se empleen criterios coherentes y conststentes con lo
que se debe contratar.

La UOC debera comunicar a la DNCP, a través de los
medios remotos de comunicacion electronica establecidos en
el Sistema de Informacion de las Contrataciones Piablicas Sistema de Informacion de Contrataciones Z i C
(SICP), los datos relativos a las convocatorias y bases Puablicas Direcior/a dels UOC
concursales, en los téeminos establecidos en el Titulo Quinto
y en el reglamento de la Ley N 2.051/2003

4.Iniciar convocatoria

La UOC deberi respetar los plazos establecidos para cada
tipo de contratacion que se desee realizar de acuerdo a las N/A Director/a de la UOC
NOrMAativas vigentes
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Misién: € }rga!m Constitucional que jizga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales v
' . en tuiela de los devechos de los ciudadanos.,

ral desempeito en el ejercicio de sus funciones, velando por la corvecta adminisiracién de jusiicia,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

CODIGO: IR-DGAF-EB-2022

IDENTIFICACION DE RIESGOS

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion ,\dmini:;ttativa y Financiera

PROCESO: Gestion de Contrataciones

SUBPROCESO: Elaboracion de bases para la contratacion y convocatoria

PROCEDIMIENTO: Elaboracion de bases para la contratacién y convocat
T PRl T T T 5 T oRLe I TR i .
Idea, opinién o creencia falsa. Accion La dependencia solicitante no realiza i,
Error equivocada, o desobedecer una norma Personas el relevamiento adecuado en forma y Retardo en la elaboracion ey d‘fl proceso de
sstablecida a tiempo Ilamadol para la aquu?smn de I;_ucne:a 0
iw o contratacion del servicio requerido por la
i Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de responsabilidad nstitucion
ul
(= i o
- Retardo en la elaboracion e inicio del proceso de
= . . s .
L5 - Se traspapelan documentos o se llamado para la adquision de bienes o
9 Demota T'ardanza en ¢l cumplimiento de algo Personas iR : A i g -
7 omite ¢l pedido. contratacion del servicio requerido por la
institucion
Tdea obinidn o cresncia Falss. Acciba La dependencia solicitante no realiza )
Error e ui\’; ml:-)ada ‘:) :l:a::bcd:.c; ::lna norma Persona ¢l relevamiento adecuado en forma y etiine el jpdldbe ki & Ihicib el O b
. t*ltabl g a tiempo. Falta de conocimiento, llamado para la adquisién de bienes o
las bases para la contratacion SRR desinterés contratacion del servicio requerido por la
institucion. PBC con errores o sin incluir todas
.., | Falta o carencia de coordinacién en las n . o las necesidades
Descoordinacion B : Personas Falta de comunicacion
actividades a realizar

iales en el cumplimiento de su rol constitucional, para gl

ida por la aplicacion de procesos transparentes,

in confiable y 1
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. EI Cierv . . Tel: (595 21) 442662 ;
WWW.jem.gov,py . Diesel Aswuncion - Paraguay i
bg. G* il ﬁ/ - GladyS Bspinola
. THelma Caceres Abg. de Gabinete D, YoAIm. y Finanzas
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Misidn: Of’gana Constituctonal que fuzge el des‘empeﬁo de los Magistrados Judiciales, Agc’nhu Fiscales y Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el q;cr\:‘um de sus funciones, velando por la correcta adminisivacion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

. o ; Retardo en la elaboracion e inicio del proceso de
La dependencia solicitante no realiza _ R T
; llamado para la adquision de bienes o
ici i D Tardan: | limiento de al Pe 3 el relevamiento adecuado en forma y contratacion del servicio requerido por la
4.Iniciar convocatorta emora ardanza en el cumplimiento de algo ersonas ' tiempo;, Ealis-de conpeimiento, ;. TR ricion nqqi11 inc]Eir t(;dm
desinterés. : o S ai A '
las necesidades.
Retardo en la elaboracion e inicio del proceso de
llamado para la adquision de bicnes o
5.Cumplir con los plazos establecidos Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de conocimiento, Desinterés contratacion del servicio requerido por la
institucion, PBC con errores o sin incluir todas
las necesidades.
ELABORADO POR: FECHA: -_n- 2 AGU 20”
REVISADO POR: Lic FECHA:
Mffz{ - 2 7 DIC A0 o
\PROBADO POR VOesrroito, yg gy " FECHA:

a Chceres
e
A?ECNCO MECIP - JEW

Abg.Te by
Te M AR
Jorge Bogarin Alfonso
Presidente
Vision: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos iransparentes, objetivos e imparciales en el cumplimienio de su rol constitucional, para el fortal del estade de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fisc ales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de justicia,
: : en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 meCi p
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION 2015
CODIGO: ER-DGAF-EB-2022
EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS
VERSION: 01-JEM-2022
MACROPROCESO: Gestion Admunistrativa y Financiera
PROCESO: Gestion de Contratactones
SUBPROCESO: Elaboracién de bases para la contratacion y convocatoria
PROCEDIMIENTO: Elaboracion de bases para la contratacion y convocatoria
[y S - Riesgos’ 11 ipeobabilided!|! Impacto’: | Caliieacion | Evabuacion b1 Madidus dé Respoceta | Roliticade mm ot
I.Recepcmpar d. F.'Cdldv deil Error 2 10 20 Medio moderado Prevenir riesgo
dependencia solicitante
— /A:""E!-— S— =
2. Analizar solicitud // T f%um 1 5 5 Leve aceptable Aceptar el riesgo Coordinar de manera adecuada con
fid los demas departamentos en la
: /3] o . , > elaboracién del PAC, inicio de
3.Elaborar las bases para la conrrataa?éf P -‘mr i 2 10 20 Medio moderado Prevenir riesgo llamados, Comité de evaluacién y
Ay s RN i N
4.Iniciar convocatoria YA 1 10 10 Baja Tolerable Proteger a la Institucion ajuclicacinde los procesos:
5. Cumplir con los plazos establecidos S 1 20 20 Baja tolerable Proteger a la institucion
ELABORADO POR FECHA: _ﬁ 2 AGU znu
REVISADO POR{ /s, FECHA:
Il 27 01C
APROBADO POR: ”0ds,, a0 e B, ogant FECHA:
e i = 2.9 DIC

/

ghf de procesos transparentes, objetivos e imparcigles en ef cumplimiento de su rol constitucional, parg.s J grialecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
a0 : A Tel: (595 21) 442662
. . - oL Asuncién —_Paraguay
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Misicn: Organo Constitucional que jicga el desempeno de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Pblicos porla
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el efercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de Justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanas.
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2015

mecip

CODIGO: FC-DGAF-ES-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESQO 0 = s
VERSION: 01-JEM-2022
Maciotmieans Misional | Estratégico Apoyo $8
Gestion Administrativa y Financiera
Proceso Gestion de Contrataciones
Subproceso Evaluacion, seleccion y adjudicacion de ofertas
Responsable Director UOC Procesos Asociados
Conformacion del
Inicio Comité de Evaluacion
Obietivo Realizar el anilisis, recomendacion y Evaluacion de llamados,
] adjudicacion de las ofertas presentadas | Incluye verificacion de ofertas
Elaboracion de los
Finaliza contratos
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios

Ley 2051/03 "De
Contrataciones Publicas"

Informe de Comité de

NC ik A

modificaciones y BRSE Evaluacion L
reglamentaciones

Memorindums UOC legajo voc Informe de Comité de TEM

completo Evaluacién R

iz Comuté de =
Manual de Evaluacion Infonne' o e 2 JEM
DNCP Evaluacion l

Controles Asociados

DNCP Y Auditoria Interna JEM

Indicadores de
Eficacia/Eficiencia

Porcentaje de evaluaciones que recomienden adjudicaciones, cancelados y/o desiertos

Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Aclaraciones,
correccion de
errores
Reportes £
9 tméticd#, Oferentes
entcg de
cter §o
tanc
Registro Aplicable de fvaluacion emitiendo recomendacion

wggjaq'n Alfghso

4]

Presideii.c
_ - Lic. Gloria $ilva
Bobadilla Tecnice MECIP . JEM
%Th Caceres
Técnico MECIP - JEM

Visign: Ser una in.m'.'ur."i confiable v reconocida por la aplicacion de pracesos transparentes, objetivos e imparciales en el
| cumplimiento de su rol censtitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

!
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Misidn: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comisidn de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fum iones, velando por la correcta administracion de justici,

en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

mecip

mﬁ 2015

CODIGO: PR-DGAF-ES-2022

PROCEDIMIENTOS _ _l_"r_EES‘ON‘ 01-JEM-2022 i
MACROPROCESO: Geston Administrativa y Financiera - - -
PROCESO: Gestion de Contratacion
SUBPROCESO: Evaluacion, seleccion y adjudicacion de ofertas
PROCEDIMIENTO: Evaluacion, sclcccwn) ad]uthcacwn de ofertas
ACTIVIDAD - DESCRIPCION REGISTRO APLICABLE CARGO RESPONSABLE
Se remite via memorandum el pedido de designacion Direccion General de Administracion de
de funcionarios para la conformacion del comité de Memorandum Finanzas / Direccion de UOC (Director/a de la
evaluacion uoC)
; ; Una vez recepcionada la némina de integrantes se . Direccién'Gengral de Administracion de
omité de Evaluacién - are Memorandum Finanzas / Direcciéon de UOC (Director/a de la
elabora el proyecto de resolucién y se remite a la DGAF Uoc)
Una vez aceptado el proyecto de resalucion se gestiona
la firma de la resolucién donde se oficializa el comité Resolucion Presidencia
evaluador
Se elabora memorandum para la remision de Direccion General de Administracion de
documentos de los oferentes e inicio de procesos de Memorandum Finanzas / Direccion de UOC (Director/a de la
evaluacion de ofertas uocC)
Analizar las ofertas recibidas conforme a los requisitos
establecidos en el Pliego de Bases y Condiciones y las
disposiciones legales. Verificar disponibilidad Direccion General de Administracién de
presupuestaria, elaborar ratios financieras, Elaborar el Acta de Comite Finanzas / Direccién de UOC (Comité de
Cuadro Comparativo de Ofertas. Elaborar el Cuadro de Evaluacion)
Precios Adjudicados. Solicitar aclaraciones y/o
documentos faltantes en caso que sea necesario

Téenice ec s

fon confiabl
L

Vrec ida por la aplicaciéon de procesos trans,
14 de Mayo esq. Oliva - £d. El Ciervo gl
W Jem.gov.py

Abg. THelma Céceres
Técnico MECIP - JEM T ok
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Misidn: O.'gmm Constituctonal gue juzga el dcwmpenn de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal dese mpetio en el efercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tuiela de los derechos de los cindadanos

4 Elaborar Informe de Evaluacion

Redactar el informe de Evaluacion y recomendacion de
adjudicacién conteniendo la informacion exigida.

Informe de evaluacion

Direccién General de Administracion de
Finanzas / Direccion de UOC (Comité de
Evaluacién)

5.Elaborar el Proyecto de Resolucion y remitir expediente a su
aprobacion o no

Una vez recepcionado el informe del comité se procede
a elaborar el proyecto de resolucion (Adjudicacién,
declaracion desierta, cancelacion)

Proyecto de resolucion

Direccion General de Administracion de
Finanzas / Direccion de UOC (Director/a de la
UocC)

Se remite el proyecto de resolucién para la firma del
Presidente

Proyecto de resolucion

Direccion General de Administracién de
Finanzas / Direccién de UOC (Director/a de la

uoc)
Se recepeciona la resolucién firmada; en caso que la
: : S : resolucion sea declarando desierta la licitacion se
gaﬁs?zngéoa"nf;;gg:omc'én de Adjudicacion/ Declaracion comunica a DNCP y vuelve a ejecucion de llamados, en Resolucién firmada Presidencia

caso que sea de adjudicacion pasa a la siguiente
actividad

Notificar al oferente mediante nota o correo electrénico
sobre la adjudicacion y coordinar con el mismo la firma
del contrato

Nota o correo electrénico

Direccion General de Administracion de
Finanzas / Direccion de UOC (Director/a de la
uoC)

Una vez cumplido los 10 dias del plazo de interposicién

Direccién General de Administracion de

8.Elaborar de protestas, se procede a la firma de contrato Contrato Finanzas / DireociﬁnudgCL;OC (Director/a de la
n a1

ELABORADO FECHA: Uy Zues
REVISADO POR: 0 FECHA:
APROBADO POR: Presidente 2 FECHA: 2 ] 9_ 8 2
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Misidn: Or. -aano Constitucional qm: Juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por Ia supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus JSunciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. en tiela de los derechos de los-cindadanos, .

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO: IR-DGAF-ES-2022
IDENTIFICACION DE RIESGOS VERSION: 1] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Finsacieta
PROCESO: Gestion de Contrataciones
SUBPROCESO: Elaboracion, sc:leccién y adjudicacic’m dc ofertas

No se realizan las evaluaciones de
; Equivocacion o error en la toma de forma correcta. Al no
Desacierto decisi Personas ' ; ) . .
|.Conf | Comité de Fvaluacio ecisiones conformarse a tiempo, se demora | Informe de Evaluacion erréneo o con faltas. Retardo en
Aoniormar ¢t Lomite e Lyahacnn las adjudicaciones de los llamados, finiquitar un proceso de llamado
L Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de responsabilidad
,/“T §\ /
7 &}
2.Comunic roceso d uacion a e 5= o T . Los procesos tardan en finiquitarse o vencen los plazos
K § P @) Demora l'ardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de comunicacion, olvido P - : P
Comité ;3 ) para la evaluacion de las ofertas
Demora Tardanza en el cuamplimiento de algo Personas Falta de conocimiento,
3.Sesion No se finiquitan los llamados en tiempo y forma, error
verificacidi Idea, opinion o creencia falsa. Accion en la toma de decisiones
Frror equivocada, o desobedecer una norma Personas Falta de atencion
0 establecida
P P
1) T {’( _."‘ 3
L4, ~ . .
ot -‘1?, ision: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicagh VCESOS : s, by ialey ¢n el cumplimiento de sit rol constitucional, para el forialecimiento géf espftlodlq derecho, en beneficio de la sociedad.
: "' J( 14 de Mayvo esq. Oliva - Ed. B f Tel: (595 21) 442662
’r . . i h /
WHW fem.gov.py ’ P/ Y R _dsuncion LAV gy
M”fc . W 1C5€ | E.SC. |
s L o o
/8 %cqu ,LQ Oireciora

Abg. Th Caceres tha, Te
Técnico MECIP - JEM ;
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la corvecta administracion de justicia,
. . en tutela de los derechos de los cindadanos.

Idea, opinion o creencia falsa. Accion
Error equivocada, o desobedecer una norma Personas [“alta de conocimiento
establecida Retardo, informe con falencias, posible protesta de
oferentes que se encuentren afectados.

4.Elaborar Informe de Fvaluacion

Falta o delito que consiste en dejar de
Omision hacer, decir o consignar algo que debia Personas Falta de atencion
ser hecho, dicho o consignado

Idea, opinion o creencia falsa. Accion : 45 2
Falta de conocimiento de los

. Error equivocada, o desobedecer una norma Personas e ; AW 2 5 il
5.Elaborar el Proyecto de Resolucion y astablscida plazos vigentes para la misma Vencimiento de los plazos. Retardo en la adjudicacion
remitir expediente a su aprobacion o no del llamado

Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de responsabilidad

6.Recepeionar la Resolucién de
Adjudicacion/ Declaracion Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de conocimiento
Desierta/Cancelacion

Vencimiento de los plazos. Retardo en la finalizacion del
llamado

Tdea, opinion o creencia falsa. Accion 4
» 9P Falta de conocimiento de los

) :quivocada, o desobedecer una norma Personas : : s ol
B S B plazos vigentes para la misma | Vencimiento de los plazos, Retardo en la finalizacion del
establecida
llamado
Demora Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de responsabilidad

desatencion a la hora de elaborar

Idea, opinidn o creencia falsa. Accion A
el contrato. Desconocimiento de

Error equivocada, o desobedecer una norma Personas Lo ulias s Ta B del
establecida B ;.‘(ljlltr1tt) \ Vencimiento de los plazos. Reevaluacion del llamado.
&)cmnra Tardanza en el cumplimiento de algo Personas Falta de responsabilidad
—_— A—alana aAnNnn
ELABORADO Mgmﬁ Presidente pECHA: U 4 Rl ZUL
REVISADO POR: FECHA: 2 T Uil Uik i
APROBADO POR: FECHA: 9 2014 /
2.9 DIg
| 4

ision: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacidn de procesos transparentes, objetivos e impgreiales, en el cumplimiento de si rol constituciondl, pdra el fortdlecimiento del estado de derecho, en
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Mision: Organo Constimeional que fuzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la sup ct

JUIRALY ) L
ENJUICIAMIENTO
LI MACISTRALIOS

i de
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

felitas o mal desempei

en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

£

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-ES-2022

| VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion de Contrataciones

SUBPROCESO: Evaluacion, seleccién y adjudicacion de ofertas

PROCEDIMIENTO: Evaluacion, seleccion y adjudicacion de ofertas

Impacto Evaluacion | Medidas de Respuesta P"-_ “d'nmgo i
1.Conformar el Comité de Fvaluacion Desacietto 1 10 10 Baja tolerable Proteger a la institucion
2.Comunicar el proceso THiugcion al Comite Demora 1 10 10 Baja tolerable Proteger a la institucion
3.Sesion de Evaluacid «}"a ]Jamad'e, cerificacion - , SR
: 2 D) . ;

de ofettas / Error 1 20 20 Baja tolerable Proteger a la institucion Chosikings de mansia alkonbibh eon

o ¢ . . los demas departamentos en la

7 2 fedi > i
4.Elaborar Infnrrl:)q Error 2 20 40 Media importante Prevenir el riesgo slaborscidn & BAC inicio/de
5.Elaborar el Proy ﬁo cfe Rgpdfu 1063 remitir s . . llamados, Comité de evaluacion y
prcdu:ntc asua mbamgmh'g @ J / Bemon : & 5 i gt i Agephat Hiseigh adjudicacion de los procesos.
X 1 lucioi de 2 . :
g cccpc; e i UsiGR \d] Rkidn/ Demora 1 5 5 Baja aceptable Aceptar el riesgo
Declaracion Desi @ mcthcmno
7 Notificar al ofere% Demora 1 10 10 Baja aceptable Proteger a la institucion
8.Elaborar contratos 3 Error 1 10 10 Baja aceptable_ Proteger a la institucion
ELABORADO POR: 1 L FECHA: : -
REVISADO POR: 7.4 FECHA: 5
APROBADO POR: Torge Bdgarin Alfonso FECHA: AA
Presidente £
: Lt J
1"('. A disjan: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos tramsparentes, objetivos e impgyiales gn el cumplimiento de su rol constituciongl{ para el forthlecimiento del estado de derecho, en b
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos porla
supuesia comision de delitos o mal desempefio en el efercicio de sus finciones, velando por la correcta administracion de justicia. en tela
de las derechos de los cindadanos.

2 A “i‘?fﬁ"{l.[\'iu L) B
] E o« PR :;J AN TRUAL X 05 ‘ mec'p
= 2015
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO SNt e e
VERSION: 01-JEM-2022
Misional Estratégico Apoyo X
Macroproceso

Gestion Administrativa v Financiera

Proceso Gestion Administrativa
Subproceso Recepeion, control, almacenamiento de bienes
Recepcion de contratos u
T ; s : ordenes de compra de bienes
Dpro. Suministro, Patrimonto, Bienes e . . P :
Responsable T ke Procesos Asociados dependiendo del tpo de
Inventarios/Direccion Administrativa AT
contrato (contratacion directa,
convenio marco, etc.)
=5 Elaboracion del acta de
Inicio e
recepaion
Recepcinnar, controlar y almacenar bienes y/o Control v verificacion de los
Obieti servicios conforme a los requerimientos establecidos Incluye bienes solicitados conforme a la
etivo > b
) en las ordenes de compras v demis antecedentes orden de compra
{Contrato - PBC)
Nota de recepcion de elementos
Finaliza en suministro v firma del acra de
conformidad
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
PBC - EETT Empresa/DAI/Dpto. que
(caracteristicas v las vocC Acta de recepcion recepciona el bien o
especificaciones) servicio/DA
Contrato Empresa/DAI/Dpto. que
(productos/bienes o uocC Acta de conformidad recepeiona el bien o

servicios a recepeionar)

servicio/DA

Nota de recepcion de
elementos en suministro

DAL/ Dpto. que recepciona el
bien o servicio

Controles Asociados

Manual de funciones, Pliego de Bases v Condiciones "PBC"- Especificaciones Técnicas "EETT” - Contrato

Indicadores de
Eficacia/Eficiencia

Cantidad de compras de bienes para institucion/cantidad de bienes distribuidos en la Institucion

Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Fecha de recepcion, ,
Empresa/DAI/Dpto. que
< contrato que corresponde, ; : .8 <
Acta de recepcion recepciona el bien o Segin necesidad

descripeion de los bienes
o servicios recepcionados

servicio/ DA

4%

Reportes

Constancia de
cumpﬁ.ﬂﬁenm de lo
solicitado conforme a la
orden de compra de
bienes o servicios

Acta de conformidad

Dejar constancia de que
lo solicitado en la orden
de compra fue
recepeionada en
Suministro en tiempo ¥
forma f /

Nota de recepcion de
elementos de suministro

e

e
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeno en el cjercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia,
en ttela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP; 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
) 2015 o

3 wii"

T — CODIGO: PR-DGAF-RC-2022

VERSION: 01-JEM-2022
MACROPROCESO: Gestion Adminstrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Administrativa
SUBPROCESO: Recepcion, control y almacenamiento de bienes y/o servicios
PROCEDIMIENTO R(ccpcxon, contml y almacenamiento d(. blcnc-; y/o servicios _

1. Recepiionar de bienes y/o servicios conforme a los requerimientos
establecidos en las ordenes de compras y demas antecedentes Elaboracion del acta de recepcion, previa planificacion de la recepeion
(Contrato - PBC)

snes y/o servicios conforme a los requerimientos
las ordenes de compras y demas antecedentes

Direccion General de Administracion
y Finanzas / Direccion
Administrativa / Departamento de
Patrimonio, Suministro, Bienes ¢
Inventarios

Control y verificacion de los bienes solicitados conforme a la orden de Memorandos - Notas - Actas de
compra, dentro de los plazos establecidos recepeion y Conformidad - Carga
del sistema de Stock de
Suministros - Correo electronico

 establecido

(Contrato -

es y/o servicios conforme a los requerimientos Nota de recepeion de elementos en suministro y firma del acta de
as ordenes de compras y demas antecedentes conformidad y el registro correspondiente en el sistema de Stock de

Suministros
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesia comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fimeiones, velando por la corvecta administracion de fusticia,

en titela de {os derechos de los cindadanos.
-

CODIGO: IR-DGAF-RC-2022

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

IDENTIFICACION DE RIESGOS

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Administrativa

SUBPROCESO: Recepcion, control y almacenamiento de bienes

PROCEDIMIENTO: Recepeion, control y almacenamiento de bienes

R  AGENTE i, :
_.EIE._s_gos ! DESCRII’C]ON i GENERADOR CAUSAS ol etk EFEC';:QS_ i
D Tardanza en el cumplimiento de Persona Falta de verificacion eficiente
emora -
. Accion equivocada Persona Ifalta de atencion
Lo

quuerm:uen i e 0 BEdlns Problemas en una programacion o
ordenes d Afbmprqa y £ ‘ i

Prglemas informaticos |5 o de softpareiqus Equipo Fallas técnicas

desencadena en un resultado
indeseado Se produce el estancamiento de las actividades hasta

Persona " J 2. . tanto sean subsanadas los impedimentos que la
% e [Falta de venficacion eficiente
emora Tardanza en el cumplimiento de generaron
algo
Errc Accion equivocada Persona Falta de atencion
AITOr
Problemas en una programacion o
; 4 sistema de software que s i e /
mas informditicos Fquipo Fallas técnicas 7
i desencadena en un resultado A
11 indeseado

: Adm. y Finanzas

Técnico MECIP - JEM .E M

NirecrianA dmmistraﬂva

JEM.
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supitesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velande por la correcta adiministracion de justicia,
en tutela de los derechos de los civdadanos. :

Persona : | i :
. . Falta de vertficacion eficiente
Demora l'ardanza en el cumplimiento de
3. Abwacenar bienes y/o servicios algo
conforme a los requerimientos i Accion equivocada Persona Halta de atencion Se produce el estancamiento de las actividades hasta
. irror : !
establecidos en las ordenes de tanto sean subsanadas los impedimentos que la
compras y demas antecedentes Problemas en una programacion o generaron
(Contrato - PBC) 5 g a sistema de software que = k il
Problemas informaticos Fquipo Iallas técnicas
desencadena en un resultado
indeseado
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fimeiones, velande por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMAS DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-RC-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y financiera

PROCESO: Gestion Administrativa

SUBPROCESO: Recepcion, control y administracion de bienes

PROCEDIMIENTO: Recepcion, control y administracion de bienes

ON | EVALUACION
1. Regepeionar de blcncsl y/l oservicios |y | 20 20 Tolerable Pro teger la ins titucion
conforme a los requerimientos Compartir
. 1 2o 9 1eoneg 4 g H S
establecidos en !a.s ordenes de Bitor B 10 20 Modesids Prevenir ‘.:l resgo.
compras y demas antecedentes Proteger la institucion
(Contrato - PBC) Problemas informaticos 1 5 5 Aceptable Aceptar el riesgo
o] i i % A e A ). a et HE
2. Controlar bienes yg’o'st.lrvtcw:-. Demora 1 20 20 Tolerable Fie g 1 o Fortalecer los canales de
conforme a los requerimientos Comparti £y )
establecidos en las ordenes de . Prevenir el riesgo et L
5 Error T 2 10 20 Moderado _ I - y eficiente coordinacion de las
compras y demas antecedentes 2 E N Proteger la institucion SR
(Contrato - PBC) Problemas j@ﬁnéﬁcng C:j\\ A 1 5 5 Aceptable Aceptar el riesgo
3. _Abwacenar bienes y/ 0 servicios Phamai //;? 1 2 20 Tolerable 1 roteger la institucion
conforme a los requerimientos 2 Compartir
i T o 5 W T B R, T T
establecidos en .las ordenes df: Gipns ”u_. / ) 2 10 20 Moderado Prevenir .d tiesgo.
compras y demas antecedentes o ! Proteger la institucion
(Contrato - PBC) Prc:hltmhﬁnﬁarmstlwﬁ‘ 1 5 5 Aceptable Aceptar el niesgo _
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Misién: Organo Consiitucional que jiuzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales. Agentes Fiscales v Defensares Fiiblicos por la

supuesta contision de delitas o mal desempefio en el ejercicio de sus finciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM 3 Bi¥ é mecip

CODIGO: FC-DGAF-GC-2022
FICHA DE PROCESQO/SUBPROCESO
/ VERSION: 01-JEM-2022
Macroproceso | Misional - Estratégico Apovo | X
Gestion Administrativa y Financiera
Proceso " | Gestién Administrativa
Subproceso Gestion de provision, control y uso de combustibles
l Firma de Convenio N°
Responsable Direccion Administrativa Procesos Asociados 159/2022 con PETROPAR
Solicitud de acreditacién de
Kisii saldo en lgs tarjetas
correspondiente a cada
Proveer a vehiculos institucionales de vehiculo de institucional
| combustible necesario para el R E bustibl .
cumplimiento de sus fines (Cupos o Incluye R O S o IR
o 2 o : necesidad
Objetivo tarjetas magnéticas debidamente
autorizadas) Controlar el uso y mantener Informe via memorandum en
el inventario permanente de los saldos la cual se detalla, cantidad de
disponibles Finaliza Kilometros recorrido, cantidad
| de combustible utilizado y
| saldo en tarjeta de combustible
disponible
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Convenio 159/2022 .
JEM-PETROPAR. B
Grilla de CGR CGR B
Provision de
PBC UOC-JEM combustble a los La Institucion - JEM.
Gia Bisica de vehiculos a la Institucion
documentos de
rendicion de cuenta Contraloria General de la Republica
Ejercicio Fiscal 2022
605/2022

Manual de funciones Resolucion JEM/DGG/SG N® 100/2022 - Dpto de Gestion y Contabilidad

Controles Asociados . : e : . ]
e - Financiera - Dpto de Rendicion de Cuentas - Direccion de Auditoria.

Indicadoges de Canhidad de-combzibles ailizidos cantiad & ki olEasE

Eficacia/Eficiencia
Nombre Contenido estinatario/s Frecuencia
Cantidad de 9
i - kilometros recorri -
eportes cantidad de {/w 5 i
Informe combustible utilizafs) Segun necesidad
saldo en tarjeta dg &
combustible dispo
)
4 N
- U AL
) orge Bogarin [{ims o
Registro Aplicable Memorandos - Nois/Homuifn0s de salidas - plaqlﬂl;‘-ﬁ soniplde vm?cs - correo electroglco.
. 5"‘5“\“\ s |
/ L s\
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supnesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. -en titela de los derechas de los cludadeanos. r .

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

PROCEDIMIENTOS CODIGO: PR-DGAFE-GC-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESQO: Gestion Administrativa

SUBPROCESO: Gestion de provision, control y uso de combustble

PROCEDIMIENTO: Gestion de provision, control y uso de combustible

1.Proveer a vehiculos institucionales de combustible
necesario para el cumplimiento de sus fines (Cupos o
tarjetas magnéticas debidamente autorizadas)

Solicitud de acreditacion de saldo en las tarjetas
correspondiente a cada vehiculo de institucional

2.Controlar ¢l uso y mantener el inventario

pssearinite 46 o saldon/disponible Recarga de combustble, segin necesidad Memorandos - Notas - Formularios de
L danenic de S8 5 dIspo1 o]

salidas - planilla de control de viajes -
corteo electronico,

Departamento de ‘I'ransporte y Servicios Generales/Direccion
Administrativa.

Informe via memorandum en la cual se detalla,
cantidad de quilombearos recorrido, cantidad de
combustible utilizado y saldo en tarjeta de
combustible disponible

#

fls FECHA:
0 2 AGD 2022
x:? FECHA:

9 7 DIC 22

& i
TF ]
FECHA:
DO -
@Presidente
P
Ser una institucién confiable v recanocida por la aplicacidn de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el cumplimiento de su rol con de derecho, en beneficio de la sociedad,

14 de Mave esq. Oliva - Ed. El Ciervo
whwfem. gov.py

l
Lic. va

abg, Tlntima Cacct Tecnico MECIP-JEM Abg/Gerardo Bobadilla Wil - o S0 o y Finanzas,
Tecnico MECIP - JEM éenic bg/ G et . .
JEM,




JUHRALCY ] 3
EJUICIAMIENTO
13 AAACHS TIRAL XIS

JEM 3¢

Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en tuiela de los derechns de los cindadanos.
L]

CODIGO: IR-DGAF-GC-2022
VERSION: 01-JEM-2022

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

IDENTIFICACION DE RIESGOS

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Administrativa
SUBPROCESO: Gestion de provision,control y uso de combustible

PROCEDIMIENTO: Gestion de provision, control y uso de combustible

ACTIVIDAD

combustible necesario para el
cumplimiento de sus fines (cupos o
tarjetas magnéticas debidamente
autorizadas)

2.Controlar el uso y mantener el
inventario permanente de los saldos
disponibles

3.Informe sobre uso de combustble

il . DES CAUSAS
de
Demora Tardanza en el complimiento de algo Persona Tardanza en la solicitud de
~ acreditacion de saldo
. B i nads it Cargar con datos equivocados la bilidsd d - .
irror : 7 s I N S s tarjetas
] solicitud de acreditacion de saldo | Tmposibilidad de acreditacion de saldo en las tarjetas
— '__ hasta tanto sean subsanados los motivos que Ja
F i Persona o " T originaron
Tardanza en ¢l cumplimiento de algo l'ardanza en la solicitud de glas

\ acreditacion de saldo
A o ; Cargar con datos equivocados la
“ Acci6n equivocada Persona B ML
P solicitud de acreditacion de saldo
+ i Falta de responsabilidad en la i .
B lfagffanza en el cumplimiento de algo Persona : °P . : El informe se presenta de manera tardia
L ejecucion del trabajo

BELABORADO POR:

FECHA 7 AGD 2022

REVISADO POR:

FECHA: 11 DIC mn

APROBADO POR: TECHA:
— 2 9 DIC 207 ,1
poge — 0
Boqarin Alfonso i
Jorge i]”rgsh{mte ereles

COnt;o y Seguimiento

www fem.gov.py Asune, cagey )
. . i Q L Abg. J - : ﬂ SC-
vioreira Abg. Thiedma Caceres v (ﬂ\‘—\. 'n A6 do Bobad; artinez L, Directora
M Tecnico MECIP - JEM Lic. Glorgi8ilva A%g. Gerardo Bobadilla

b
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Misidn: Organo Constinicional que puzga el desempedio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus functones, velando por la correcta administracion de fusticia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

GNORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-GC-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y financiera
'PROCESO: Gestion Administrativa - - N " ol -
SUBPROCESO: Gestion de provision, control y uso de combustible
PROCEDIMIENTO: Gestion de provision, control y uso de combustible

Actividad Riesgos Probabilidad | Impacto | Calificacién |  Evaluacién Medidas de Respuesta Hive g ‘;‘:::‘;"“’“‘- el
1.Proveer a vehiculos institucionales de Demota 1 20 20 Toaleiable
combustible necesario para el cumplimiento
de sus fines (cupos o tarjetas magnéticas 20 »
debidamente autorizadas, 20 lolerable Fstablecer una efectiva coordinacion y

M comunicacion entre las partes
Proteger la Institucion : o = a
) . 20 20 Tolerable C . intervinientes para lograr la acreditacion

2.Controlar ¢l uso y mantener el inventario B ~ompartir de saldo en las tatjetas en tiempo y
permanente de los saldos disponibles. - Tolerable fotima.
3.Informe sobre uso de combustible 20 Tolerable
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Misidn: Organo Constitucional quee juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de Jjusticia, en
tutela de los derechas de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAF-CL-2022

VERSION: 01-JEM-2022

=
Misional |

Macroproceso Estratégico [ Apovo X
Geston Administrativa v Financiera
Proceso Gestion Administrativa
Subpmcego Control de lcgaju administrativo
Resoonsakle Departamento de Control v Plcstm Asscid ) Fﬂ};lmm. (.‘lc ‘t.xr(illt:ncs d.c, d
P Segulnients /Dieccites Adtistaivn es ociados comy mh:::':c:m —n : :jcipcmn e
€S ¥V se 05,
Recepeion de legajos de los
Inicio departamentos dependientes de la
Controlar v dar seguimiento a legajos i
. administrativos segin actuahzac_mnes en Controlar v verificar el contenido de
Sjewn contratos - PBC y demis Incluye los legajos conforme a las
dncumentam_mes SRy r?-ahza.r disposiciones legales vigentes.
recomendaciones para mejoras.
- Se emite informe via memorandum
Finaiis dirigido A DA
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Ley N° 1.535 "DE
ADMINISTRACION Congreso de la Nacion Paraguaya
FINANCIERA DEL ESTADO"
Ley N° 6.873/APRUEBA EL
PRESUPUESTO GENERAL

DE LA NACION DEL
EJECERCICIO FISCAL 2022"

Congreso de la Nacion Paraguava

Clasificador Presupuestanio -
Ejercicio Fiscal 2022

Congreso de Ia Nacion Paraguaya

Gia Bastca de documentos de
rendicion de cuenta Ejercicio
Fiscal 2022 605/2022

Contraloria General de la Republica

Informe con las
observaciones, sugerencias

Direccion Administrativa/Direccion

Lev:2051 de Contmataciones de mejoras v/ o visto bueno Financiera
215 Pabli } DNCP correspondiente
ublicas 5P
Contrato COC-DNCP
PBC voc
" ]
CDP segiin decreto N° ; :
6121/2016 Presidencia
Requerimientos del Ministerdo de | ; s@' ]
Hacienda para presentacion de MH \ 3 ‘§
facturas
‘/‘ »
Grilla de CGR para legajos CGR OV

00/2922 - Dpk4 de Gestion v Contabilidad Fmancei 3

Controles Asociados ; . Rl
; on de Cuentasz Direccion\fe Auditoria.

Indicadores de i } SRR }‘ I 1516 L f & ;i‘d
Eficacia/Eficiencia Cumplimiento de los pla %kie ?tfnﬁfhabnn dg. s legajod emision de informes &
|1 e wi] (%4}
Nombre Contenido \E . Déstinatanig/s \\\ Frecuencia
t d b/
VL O
R ; e e G/
eportes ]nfnm:le via ()b:fe:n aciones 0 Woar. L *49 SO S cgeidad
memorandum visto bueno \\\\/,
* 2 (
_ \ :
' 1 onso
Registro Aplicable /i (q

Tw- 595 21) 442662
0 Asuncicn -
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Mision: Organo Constitucional que jizga ol desempedio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comisicn de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus_fiunciones, velando por la correcta administracion de justtcia,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

en tutela de los derechas de los cludadanos,
=

PROCEDIMIENTOS CODIGO: PR-DGAF-CL.-2022

VERSION: 01-J EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Finanzas

PROCESQ: Gestion Administrativa

SUBPROCESO: Control de legajo Administrativa

PROCEDIMIENTO: Control de legajo Administrativa

Recepcion de legajos de los departamentos dependientes de la

DA

Controlar y verificar ¢l contenido de los legajos conforme a las Memorandos - planilla de control Departamento de Control y Seguimiento /Direccion
disposiciones legales vigentes, previo - correo electronico, Administrativa

Se emite informe via memorandum dirigido al Director

Administrativo.
FECHA: ol
02 Aco
FECHA:
2 7 DIC 207
FECHA:

Bogarin ALonsO : E 5? y 4
f jorgt ‘I?T:‘gusl({ ente Q-(B‘*:?&. y reles
Abg. THe Caceres . Glori ; ° Bobadifly nar ~. eeguimlemo Abg. Javig P arf;
‘ v -
JEM,
/ l’
‘- ( /’,

x 29010 0 L y

Técnico MECIP - JEM Frin. JEM 4 Gabines, Dpto. de ControlY S

218
B Administratiya i Geg
sion: Ser una imstitucien confiable y reconocida por la aplicacion de procesos fmu;.mremesﬁbjem-as ¢ imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiemo del estado de derecho, en benefioly de
14 de Mavo esq. Oliva - Ed. EIl Ciervo Tel: (395 21) 442662
WWW. fent gov.py Aswncion — Paraguery
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Misidn: Organe Constitucional que pzga el desempeito de los Magisirados Judiciales, A gentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempenio en el ejercicio de sus funciones, velanda por la correcta administracion de jusiicia,

en tutela de los derechos de los ciudadeanos.
-
4 mecip
@ 2015

CODIGO: IR-DGAF-CL-2022
IDENTIFICACION DE RIESGO
G C_I_o g VERSION: 01-JEM-2022

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Administrativa
SUBPROCESO: Control de legajo administrativo

PROCEDIMIENTO: Control de legajo administrativo

- ACTIVIDAD | © RIESGOS ~ DESCRIPCION i AGENTE

. . Falta de responsabilidad, de
. - ; s Dejar de hacer algo o de consignar 3 i 3 R
1.Controlar y dar seguimiento a legajos Omision o Y e e Persona atencion en la ejecucion de los I ibilidad d de Ia Direccién Fi .
o : - it i ; § : mposibilidad de pago de ¢ ¥ :
administrativos segun actualizaciones en £0 9 trabajos s Pt o p‘t},lt: G 3 ;ru;mn dlmnnc:cm
: L A asta tanto sean subsanadas los 5 E
contratos-PBC y demas documentaciones 1 ubsanadas los impedimentos

Problemas en un programa o sistema

e 3 : para su procedencia
BRIt [ mblt:rzmlns . de software que desencadena en un Equipo Fallas Téenicas
informaticos 3
resultado indeseado
ELABORADO POR: FECHA: -
-
REVISADO POR: FECHA:

Lic. Milcigflies A, Fari
Directoy'de Pfanificacion

'i? DIC 2022
FECHA: 2 g DIC 2[]27.

APROBADO POR:

idente

: Ser uma institucién confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos ¢ tmparciales gf ¢ e
14 de Mavo esq. Oliva - Ed. EI Ciervo s 9 Tel: (595 21) 442662
. W jEm. gov.py S #f Asimeion — Paragmay
L ,, Y el’e‘es
£ . . : P uim‘-em
é‘n. Bobadillz Dpto. de Control § S8
f3cnico MECIP - JEM cronfreneral de Gafinets

JEM.
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Mision: Organe Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la supuesta connsién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velande por la correcta admmistracion de fusticia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

GNORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meC|
' 2015 P

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-CL-2022

VERSION: 01-] EM-2022
MACROPROCESO: Gestion \dmmt‘-lratua) financiera
PROCESO: Gestion Administrativa o - _
SUBPROCESO: Control de legajo administrativo
PROCEDIMIENTO: Control de legajo administrativo
Actividad Riesgos Probabilidad | Impacto | Calificacion |  Evaluacién Medidas de Respuesta | FOliticade A“““”‘Rlesgo‘“w“" del
1.Controlar y dar seguimiento a legajos L o Protever ki Institucion % : i _ . _
administrativos segun actualizaciones en Omision 1 2 2 Folesable g(_'umpartir (ap:;s:‘::::1:';.:0?::::::3:: fos
- PBC v demi s 28

contratos-1 lf(- y .durfés. i . - Mantenimientos preventivos de
documf:ntac%uncs AALXAS, KCAUZRT Fallas informaticas 1 5 5 Aceptable Aceptar el riesgo equipos y redes
recomendaciones para mejoras i i
ELABORADO POR: FECHA:

n\ A / n
REVISADO POR; ‘ FECHA:

e Gt .
i V. c' 0 ‘Ya ;
- Técnico MECIP - JEM 27 DIC 2022

APROB. FECHA:

sa T 29 DIC 20 .

Jorge Bogarin Alfon o
(residente

'.'?f’.’:’ ;’{‘f:'/;'
0 Bobadilly

Diredfor General de Gainets
Tecnico MECIP JEM JEM,

Dpto. de Conlroi y Segmmlentc

del

Espinola

Adm. y Fing
Y nzas
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Mision: Organo Constitucional gue jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agemtes Fiscales y Defensores Publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus finciones, velando por la correcta administracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.
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CODIGO: FC-DGFA-EA-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO :
/ VERSION: 01-]EM-2022
= — == - 7
Macroproceso Misional | _ Estratégico. | Apoyo | X
Gestion Administrativa v Financiera
Proceso Gestion Presupuestaria
Subproceso Elaboracion de anteprovecto de presupuesto instimcional
Responsable Direccion de Presupuesto Procesos Asociados
Con el Decreto de
Lineamiento, una vez
Tnidis aprobado por la D.G.AE,, se
procede con la carga en el
sisterna del M.H. con los
Estimar los gastos a efectuar, teniendo en cuenta usuarios habilitados.
’ S las necesidades y observando las normas, Se elabora recabando datos,
Objetivo i ] A . : :
neamientos y politicas de gasro que fijen las trabajando de manera
instancias normativas Incluye coordinada con la U.O.C.,
basandose en las necesidades
de la Institucion.
Se remite el expediente
Finaliza firmado por la maxima
autoridad al MLH.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiatios
Decréto de lineamiento Elaboracion del gl
7007/2022 Rataso Anteproyecto de Bl JE3
Presupuesto Instiacional

Una vez remitido al M.H en el plazo establecido se realiza el seguimiento correspondiente hasta que el
Controles Asociados poder Ejecutivo remita el Proyecto al Poder Legislativo, donde nuevamente se hace seguimiento del mismo
hasta llegar a instancias del Ejecutivo de manera de ser aprobada o vetada para el siguiente ejercicio fiscal.

Indicadores de

3 5 . Son remitidos en tiempo v forma sepin plazos estipulados en el Decreto Lineamiento de cada afio.
Eficacia/Eficiencia pes gy P

Nombre Contenido Destinatario/s AG\ [ i *Erecuencia
- s
N

Decreto de lineamiento ‘{'\\\
Reportes Anteproyecto de 7007/2022, sirve para :;\;
Presupuesto estimar los gastos a MH. /—‘T!‘ Tna ¥egal afo
Tnstitucional efectuar teniendo en o o} "I
cuenta las necesidades. ':_3} }

Bogdrin ﬁ[fmsb
t’f’residlyf

Registro Aplicable Memos a la DGAF, notas.

Ab Caceres
Tgénim MECIP - JEM

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumpliniento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficia de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Cierve Tel: (395 21) 442662 Ege,
WWW._fen.gov.py Asuncion -
Paraguay

dys Espinoia
Durectora Gral. de Adm. y Finanzas

JEma
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agenies Fiscales v Defensares Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcto administracion de justicio,
en nitela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
ﬁ 2NS P

CODIGO: PR-DGAF-EA-2022
VERSION: 01-JEM-2022

PROCEDIMIENTOS

MOCROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Presupuestaria
SUBPROCESO: Flaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Institucional
PROCEDIMIENTO Flaboracion d{.l \nteproyecto de Prcsupuc:ato Inbtl.mclunal
f  ACTIVIDAD ~ DESCRIPCION
La DLrLu.um d!: Presupuesto junto con la Direccion Gtm ral de
Administracion y Finanzas y la Unidad Operativa de Contrataciones,

1.Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto trabajan de manera coordinada para la preparacion del Anteproyecto, Anteproyecto de Presupuesto
recabando datos v basindose en las necesidades de la Institucion

Direccion General de Administracion y Finanzas /
Direccion de Presupuesto

Una vez aprobado por la Direccion General de Administracion y Di Sl g o Fi /
Finanzas se procede a la carga en el sistema del Ministerio de Hacienda : = HEGEIO0 SIE0RER G S3E muu:-trlitll:lon Y cioRiens,
con los usuarios habilitados para tal efecto Carga en el Sistema Departamento de Control y Gestion Presupuestaria/
Departamento de Planificacién Presupuestaria

Ya realizada la carga se presenta con un memorandum la impresion de

los formularios requeridos para la presentacion del Anteproyecto, que se
encuentran en la Ley de Presupuesto, la nota dirigida al ministro de Memorandum
Hacienda y una Resolucion que debe ser aprobada por el Pre del JEM

Direccion General de Administracion y Finanzas /
Direccion de Presupuesto

Se remire al Ministerio de Hacienda todas las documentaciones
debidamente firmadas por la miaxima autondad institucional, Remision al M. Presidencia

- AR
FECHA: 0 7 AGD 20U
REVIS, TGl Y e . FECHA. 9 7 DIC M
APRGHYYDO POR:  ¥Desfuonf /ey FECHA:

@0 ﬂ“ﬂgmﬁo L'r Gl'ﬂ." va
joge .sufh”“’ ) TecnicoMFcrl 3

(505 "—'H 44‘?66"
Nikcion — Paraguay

csc, Gladys Espinola
Direclora Gral, de Adm. y Finanzas
JEM

Ab 1' hl- ‘at’at1
Tgcnico MECIP - JEM
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supwesia comision de delitos & mal desempeiio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la carvecta administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los cindadanos,
=

CODIGO: IR-DGAF-EA-2022

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

IDENTIFICACION DE RIESGOS -
VERSION: 01-]EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto Institucional
PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto Institucional

Falta de comunicacion,
Incumplimiento No realizar aquello que se esta obligado Persona desconocimiento de decreto
reglamentario

Quedaria a criterio del Ministerio de
Hacienda la carga de la misma.

Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de software de programas que ha sido disenado para que la Fquipo Problemas 'T'écnicos
computadora pueda desarrollar su tarea

Quedaria a criterio del Ministerio de
IHacienda la carga de la misma.

Defecto que puede presentarse en un sistema
Fallas de hardware informatico que impide su correcto Hquipo Problemas Técnicos
funcionamiento

Quedaria a criterio del Ministerio de
[Hacienda la carga de la misma.

Programa claborado accidental o
intencionalmente, que se introduce y se trasmite
a través de diskettes o de la red telefonica de g 4 rae Quedaria a eriterio del Ministerio de
g Fquipo Problemas T'écnicos : :
comunicacion entre ordenadores, causando Hacienda la carga de la misma.
diversos tipos de danos a los sistemas
computarizados
yi o

Virus informatico

Lic. Miletagdes A Iarida F,
Difectar de PlAnificacian

Tel: (595 21) 442662
Aswncion - Paraguay

“Esc. Gladys Espinola
Directora Gral. de Adm. y Finanzas
| = Ap

elma Céceres
Tecnico MECIP - JEM
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fensores Piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fiunciones, velando por la corvecta administracion de Justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Chispa eléctrica de gran intensidad producida

Quedaria a criterio del Ministerio de

FECHA:

Rayo por descarga ente dos nubes o entre una nube y Ambiente Falta de energia eléctrica ; :
g Hacienda la carga de la misma.
la terra :
2.Cargar en el sistema del M.IL == ‘
Se produce accidentalmente por contacto entre . _— e
. = ik _ : j ; 5 sy Quedaria a erterio del Ministerio de
Cortoctrcuito los conductores y suele determinar una descarga Ambiente Problemas ‘T'écnicos ; 4
; Hacienda la carga de la misma.
de alta energia '
. No aststir al trabajo u otro lugar de asistencia Enfermedad, accidente u otros Quedaria a criterio del Ministerio de
i y : : obligatoria, sin justificacion imprevistos Hacienda la carga de la misma.
3. Remision de formularios, notas y - Petsiii
resolucion Fosoalaliiie Actos intencionales por parte de uno o mds Falta de conocimiento de decreto | Quedaria a criterio del Ministerio de
8t ! individuos de la administracion, funcionarios reglamentario Hacienda la carga de la misma.
\ 5 " . . : uedaria a criterio del Ministerio de
Paro Suspension total o parcial de la jornada laboral Persona Efectos ajenos a la persona Q

Hacienda la carga de la misma.

02 460 202

A

A _
/ FECHA: o
ar: 27010 qp
FECHA:

29 DIC 200

Abg. ;% Cécerer o NS ' ﬂ}@/
“ ;a,tfo“""’ Tecnich MECIP-JEM  Lac. Glo va

Silveo

isc. Gladys Espinola

L "5 WWW.jem.gov. py

/77 YV
Al 1".///,3'.

14 de Mave esq. Oliva - Ed. EI Ciervo

ﬂaﬂ, g ZILL'.-:
Director G { de Gabinete

3

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paragnay

7 A5 Directora Gral. de Adm. y Finanzas
Tecnice MECIP - JEM JEM.
siag; Ser ta mstitucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparemtes, objetivos e imparciales en el de sit rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad,
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Misidn: Organo Constitucional que pega el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comisién de delitos a mal desempeiio en el efercicio de sus funciones. velande por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindodanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

4 meci
2015 P

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS CORIGO: B DGAT SA-HES o §
VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa vy Financiera
PROCESO: Gesnon Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
PROCEDIMIENTO‘ f* labmacmn del '\nnpmyu.tu de I’n wpuehtn

I.Elaboracion del anteproyecto de 4 = i e i ; ;
[1:{'::1;‘::1:?5‘;:1)“ il Virus informatico 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucidn Deben estar personas idoneas y capacitadas al frente
Rayo 1 5 5 Aceprable Proteger la Institucion N/A
Ausentismo 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
isterio de hacienda Paro 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
FECHA:

02 A6 N2

FECHA: r
Jg‘"/ 7 R

\PR{) mnp(m- v Cesafrafio PEM, FECHA:
[ / ?‘ 20 DIC 21

rin Affons0 :
Jo fﬂ‘ .g.‘:“f?nw Qp\* [y

Lic. Glo dva
= Téenies MEcin .oy, .
Vistdn: Ser una institucion able y reconocida F'or la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el mfenta del estada de derecho, en beneficio de la sociedad,
\J4 de Mave esq. Oliva - Ed. Fl Ciervo Tel: (595 21) 442662
. WWW.Jem.gov.py jih -
b ,.,, sc. Gladys Espinola
A 5‘ Tofositg fhr: ira Cécerces A6 fla irector Gral. de Adm. y Finanzas
CHIEO e Abg. 1 JEM % de Gabinete JEM
Téchico MECIP - irector Genera C '
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desemperio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Publicos por la
supuesta comision de delilos o mal desempeiio en el gjercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia, en
rutela de los derechos de los ciudadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAF-FP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

Macroproceso Misional | | Estratégico [ Apoyo! X |
Gestién Administrativa y Financiera
Proceso Gestion Presupuestaria
Subproceso Formulacidn del plan financiero msttucional
Responsable Direccion de Presupuesto Procesos Asociados
Toicio Una vez que se aprucbe el
presupuesto del JEM
Se elabora en febrero una vez que
salga el decreto reglamentario
que aprueba el Plan Financiero,
. . - El funcionario designado para la
| Es la de servir de marco de referencia para la e S
Objetivo programacion de caja y la asignacion de cuotas, | Incluye b i Zaxgnati;i!: ( I, =
tanto a corto como 2 largo plazo R R AR
que es remitida al M.H. para la
habilitacion en el sistema, donde
ingresa su contrasefia y realiza la
carga
: su envi A
Finaliza I]-_Eln la DGAF p/su envio al M de
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Decreto 6688/2022 Estado Plan Financiero El JEM
Comasolis Koptiadun Se remite Memorindum a la D.G.A.F,, con la impresion de la carga del sistema. Nota dirigida al M.H. y la

respectiva resolucion de aprobacion de la Presidencia del JEM

Eficacia/Eficiencia

Indicadores de

Segun plazos estipulados en el Decreto de Plan Financiero de cada afio y documentaciones debidamente

firmadas por la mixima autoridad.

Nombre

Contenido

Destinatario/s

Reportes

Formulacion de Plan
Financiero

Decreto de Plan
Financiero de c/ano,
se debe tomar de
referencia para la
programacion
presupuestaria v la
asignacion de cuotas

Ministerio de Hacienda

7gistro Aplicable

Dentro del Sistema SIARE madulo Plan Financiero se emite el reporte corr
cargado para su posterior remision al M.H,

Directora Gral. de Adm. y Finanzas
M

Abg. G

Director G

=2

Caceres

9 11€.

0 Bobadilla
de Gabinete

Colson S'slueV'D

Mo

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Maye esq. Oliva - Ed. E] Ciervo
WIWW_en. gov.py

Tel: (595 21) 442662
Asuncion - Paraguay

Frecuencia

Presupuesio _70?' @
M ge Bogarin Alfonso
Presidente
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Mision: Organe Constitucional que juzga el desempenio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de jusiicia,
en tutela de los derechos de los civdadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

L

meci
2015 B

CODIGO: PR-DGAF-FP-2022

FROCEDIMIENTOD VERSION: 01-J EM-2022
MOCROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Presupuestaria
SUBPROCESO: Formulacion del Plan Financiero Institucional
PROCEDIMIENTO: I*ormulac:on del l’lan Fmancu.rt) Inamucmnal
~ ACTIVIDAD DESCRIPCION 'REGISTRO APLICABLE ~ CARGO RESPONSABLE

1.Elaboracion del Plan Financiero

En prlmt.r lugar, se aguarda a inicios de ano, la aprobacidn del
Presupuesto General de la Nacion, el cual posterior a eso, se emite un
Decreto Reglamentario donde se reglamenta dicha Ley de Presupuesto,
en el cual a la vez se dictan las normas y/o procedimientos para proceder
a la carga del Plan Financiero mensualizado, que normalmente se realiza
en el mes de febrero de cada ano

Elaboracion del Plan Financiero

Direccion General de Admuinistracion y
Finanzas /Direccion de Presupuesto

2.Cargar en ¢l sistema

El funcionario designado para la carga en el sistema, es asignado por la
direccion presentado mediante nota que es remitida al Ministerio de
Hacienda para su habilitacién en el sistema, donde ingresa su usuario y
contrasena para realizar la carga de cada rubro identificado en el
presupuesto

N/A

Direccion General de Administracion y
Finanzas /Departamento de control y
gestion presupuestaria/ Departamento de
planificacién presupuestaria

3. Aprobar por resolucion

Se remite un memorandum a la Direccion General de Administracion y
Finanzas con la impresion de la carga del sistema, nota dirigida al
ministro de Hacienda y la respectiva resolucion de aprobacion de la

Direccion General de Administracion y
Finanzas /Direccion de Presupuesto

Presidencia del JEM N ' o - / —
Se remite al Ministerio de Hacienda todas las documentaciones / ~‘; J(\
4.Remitir al Ministerio de Hacienda debidamente firmadas por la maxima autoridad. / MNota al .\hmst&h\ de Hacighgla Presidencia
N o 27 S 0
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Misidn: Oraano Constitucional que juzga el desempenu de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o imal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adniinistracion de justicia,
en tutela de los derechas de los ciudadanos. ;

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

mecip
2015

CODIGO: IR-DGAF-FP-2022
VERSION: 01-JEM-2022

IDENTIFICACION DE RIESGOS

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESQO: Gestién Presupuestaria

SUBPROCESO: Formulacion del Plan Financiero Institucional

PROCED[MIENTO Formulacion del l’lan Financiero lmtltumonal

. DESCRIPCION

Falta de comunicacion, La no entrega en tiempo y forma. Si la
Incumplimiento No realizar aquello que se esta obligado Persona desconocimiento de decreto Institucion no realiza la carga queda a

reglamentario criterio del M.H. la misma.
Defecto que puede presentarse en el conjunto La no entrega en tiempo y forma. Si la
Fallas de software de programas que ha sido disenado para que Equipo Problemas T'écnicos Institucion no realiza la carga queda a

la computadora pueda desarrollar su tarea criterio del M.H. la misma.

ok : Defecto que pued 5 S€ en un sistema Lanoe i 7

¢ Pl Flsdinsiess 1 _ to que puede presentarse en un sis o o an Lpfrcga en tiempo y forma. Sila
Fallas de hardware informatico que impide su correcto Equipo Problemas T'écnicos Institucion no realiza la carga queda a

funcionamiento criterio del M.H. la misma.

Programa elaborado accidental o
mtencionalmente, que se introduce y se
... " tramite a través de diskettes o de la red -
Virus informatico A L Equipo
telefonica de comunicacion entre
ordenadores, causando diversos tipos de
danos a los sistemas computarizados A

L.a no entrega en tiempo y forma. St la
[nstitucion no realiza Ja carga queda a

cdte:&del M.H. la misma.

Esc. Gladys Espinoia

Direclora Gral, de Adm. y Finanzas
JEM

Vistdn: Ser una institucidn confiable y reconocida por la aplicacion de procesos tramsparentes, objetivos e mrp&r\ﬁ@ﬁ,& _f.g:&lﬁo de su rol constitucional,
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Misidn: Orgfmo Caonstitncional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agenmtes Fiseales v Defensores Piblicos por la supnesta comiston de delitos o mal desempeiio en el ejer

en turela de los derechos de los cindadanos.-

cicio de sus fiunciones, velando por la correcta administracion de justicia,

chispa eléctrica de gran intensidad producida La no entrega en tiempo y forma. Si la
Rayo por descarga ente dos nubes o entre una nube Ambiente Falta de electricidad Institucion no realiza la carga queda a
y la tierra criterio del MN.H. la misma.
9 e [ :
2.Cargar en el sistema . J La no entrega en tiempo y forma. La
Se produce accidentalmente por contacto AN ;
. - : . . L institucion no puede quedar sin Plan
Cortocirculto entre los conductores y suele determinar una Ambiente [falta de electricidad 2 : L
2 Financiero entonces quedando a criterio de
descarga de alta energia Sy ;
Ministerio de Flacienda la carga
L . . . La no entrega en ti 7 . Si
! No asistir al trabajo u otro lugar de asistencia 5 % 5 U}Em'g'l s tl.empo y forma. Sila
Ausentismo ) e .. Persona Enfermedad [nstitucion no realiza la carga queda a
obligatoria, sin justificacion A ;
criterio del M. la misma.
3.Aprobar por resolucion ; ”
; . 2 8.5 La no entrega en tiempo y forma. Si la
; Actos intencionales por parte de uno o mas Desconocimiento de las & ;
[rregularidades 5 agas £ s i . Persona ; [nstitucion no realiza la carga queda a
individuos de la administracion, funcionarios normativas i :
criterio del M.H. la misma.
, % ; p : R [La no entrega en tiempo y forma. 5i la
_ s e s : 5 Suspension total o parcial de la jornada ; Ausencia en la remision al i i ;
4.Remitir al Ministerio de Hacienda Paro Ambiente S ; [nstitucion no realiza la carga queda a
laboral Ministerio de Hacienda e 3
criterio del M.H. la misma.
5 anAA
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Misidn: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agemtes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus fumciones, velando por la correcta administracion de justicia,
. en ttela-de los derechos de los cindadanos.

-
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 meC| p
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION 20‘] 5

CODIGO: ER-DGAF-FP-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS 2
VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESQ: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestidon Presupuestaria

SUBPROCESO: Formulacion del Plan Financiero
PROCEDIMIENTO: Formulacion del Plan Fin

anciero

I

1. Elaboracion del plan financiero Virus Informitico 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion Pishi asiar pess nmf::::‘i:mcas yeapmeitaisial

fite
2.Cargar en el sistermna Corto Circuito 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
3. Aprobar por resolucion Lerepularidades 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
4.Remitir al ministerio de hacienda Paro 1 5 5 Aceptable Proteger la Instrucion N/A
ELABORADO POR; A o
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Misicn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Priblicos por la

supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus funciones, velando par la correcta adiministracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.

JE M 365 it i mecip
e P 2015

CODIGO: FC-DGAF-BA-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO -
/ VERSION: 01-]EM-2022
Macroproceso Misional | Estratégico [ ] Apoyo x
Gestion Administrativa v Financiera
Proceso Gestion Presupuestaria
Subproceso Elaboracion del balance anual de gestion publica
Responsable Direccion de Presupuesto Procesos Asociados
La D.GAF. remite la nota
del MLH. a la Direccion de
Inicio Presupuesto para la
elaboracion del balance
solicitado.
Se elabora dentro de los 15
dias corridos posteriores a la
Es la de informar anualmente sobre la fecha establecida en la
Objetivo mision, vision v desafiaos fururos que ok resolucion de cierre contable.
realiza el JEM. uy Se solicita informe a las
Direcciones sobre logros v
resultados obtenidos en el
ejercicio fiscal anterior.
Se remite nota firmada por la
R maxima autoridad
Finaliza institucional, al ML H.,
adjuntando el Balance.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Decreto 6581/2022 Estado BAGP El JEM
Contioles Axociadis ¢ presenta una nota firmada por la méxima autoridad institucional al Ministerio de Hadenda o por

delegacion de funcionario directivo designado para el efecto, en forma PDF, Word y/o Excel

Su entrega debe hacerse en la Direccion General de Presupuesto del M.H en tiempo y forma debido al
plazo estipulado en base al Decreto dictado en cada ejercicio fiscal. Se presenta en forma digital correo
electronico u otro medio tecnoldgico dispuesto por el M.H.

Indicadores de
Eficacia/Eficiencia

Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia

Decreto
6581/2022, el cual
sirve para informar

sobre la mision,
vision y desafios
futuros del JEM.

BAGP M.H. Una vez al ano

Se reciben datos via correo electronico, memos de las distintas Direcciones.
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Vision: Ser una institucicn confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumplimienta de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misidn: Ejrgmm Constitncional que fuzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Frscales v Defensores Priblicos por la supuesta conusian de delitos o mal desempeiia en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracian de justicia,

en tutela de los derechos de los clidadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO PR-DGAF-BA-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MOCROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Flaboracion del Balance Anual de Gestion Publica

PROCEDIM[ENTO F laboracmn del Balancc i\ﬂllﬂj de (;csnon T’ub]lca

~ DESCRIPCION . . REGISTRO APLICABLE E
LR ] T il E I M. [{ remite una nota solicitando la presentacion del Balance \nu:!.l Nota Direccion General de \dmtmatracmn y Finanzas /
SPECEPRRSE RIFE RS PSS Mesa de entrada DGAF (Encargado)
—_— d i La DGAF remite la nota del Ministerio de Hacienda a la Direccion de Neiicidsdiin Dissicidi Geneal de Adiisistaisan R
. - pe femor: eccion General de . stracion y Finanzas
R Presupuesto para la_ claboracion del balance = ¥
=, La Direccion de Presupuesto remite un memorandum a todas las . . . - )
e, Wi g ; ; Direccion General de Administracion y Finanzas /
3.Solicitar informacién correspondiente areas solicitando informacion para la preparacion del balance Memorandum

Direccion de Presupuesto

4.Consolidar informacion recibida

Una vez recepcionado todos los informes solicitados, la Direccion de
Presupuesto elabora un consolidado de toda la informacién rectbida
describiendo los items de acuerdo a cada area

Informe ¢ idado
W E
,\W VA

Direccion General de Administracion y Finanzas /
Departamento de Control y Gestion Presupuestaria
epartamento de Planificacion Presupuestaria

5.Remitir Balance Anual de Gestion Piblica al
Ministerio de Hacienda

A

Se remite nota firmada por la mixima autoridad Institucional al M.H,
adjuntando el Balance Anual de Gestion Publica del periodo solicitado

Nota/Ba 3 Anual de (C;ﬁ%un
I’ubhca Z ‘.\

Presidencia del JEM
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Misién: Organo Constimicional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales ¥ Defensares Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de fusticia,
. : en ttela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

4 Mmeci
¥ 2015 P

CODIGO:IR-DGAF-BA-2022
IDENTIFICACION DE RIESGOS VERSION: 01JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion del Balance Anual de Gestion Publica
PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Balance Anual de Gestion Publica

LR A JA ~ AGENTE il AR R R
! o 4 " GENERADOR R e e
Falta de 5 o -
YIS En ¢l caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
comunicacion, : S 4 <o o=
S informe, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
; ; desconocimiento = =Sy ol
. . o No realizar aquello que se esta " General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
1.Recepcionar nota de pedido Incumplimiento : Persona de decreto 5 A= S /
obligado 9 Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
reglamentario, la no S s
L e conforme a sus facultades legales establecidas en el Art. 288
visualizacion deatro inc. b, del Decreto Reglamentario N° 6.581
del SIARE =5 & il
A W EA En ¢l caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
@\ igforme, el Ministerio de Hacienda comunicard a la Auditoria
BRI i ; _ Ialta o carencia de coordinacion en las 5 %j Falta de eneral del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
2.Solicitar informacion correspondiente Descoordinacion % : Persona /5 P, o T
actividades a realizar & elaboracion: Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
/! ) conforme a sus facultades legales establecidas en el Art. 288
i inc, b, del Decreto Reglamentario N° 6.581
Ein el caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
informe, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
s il e 7 s : 7 ; "General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
3.Consolidar informacion recibida Frror Accion equivocada Persona : R / A et y
Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
conforme a sus facultades legales establecidas en el Art. 288
inc. b, del Decreto Reglamentario N¢ 6.581

T g
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ene nmbxmema de sy rol constitucional, para el fortalecimiento del est
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Mision: Organo Constitucional que juzga el demmpma de los Magistrados Judiciales, Agwwv Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de deliios o mal desempeiio en el ejercicio de sus ,‘amc.‘ones velando por la corvecta administracion de justicia,

en tutela de los derec

hos de los ciudadanos.

4.Remision del Balance Anual de Gestion

Alteracion de la marcha normal de las

Falta de la firma de
la nota por parte de

En el caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
mforme, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la

- 1 1 Ippc o

Publica al M. H fogidesitey cosas Pestors i ma‘x. s Contraloria General de la Repiblica a fin de que se proceda
autoridad _ _ . =
bl i .conforme a sus facultades leg:tle.s establecidas en el Art. 288

: ' nc. b, del Decreto Reglamentario N 6.581
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Misidn: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensares Publicos por la supuesta camisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de fusticia,
. . en tutela de lox derechos de los cindadanos. *

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP; 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO: ER-DGAF-BA-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS :
VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESQO: Gestion Presupuestaria
SUBPROCESO: Elaboracion del Balance Anual de Gestion Publica

PROCEDIMIENTO: Elaboracién del Balance Anual de Gestion Piblica

1.Recepcionar nota de pedido Incumplimiento 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion Hebenestay pcrsonar:'ei:iucas Y expaciticsal
2.Solicitar informacion correspondiente Descoordinacion 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
3.Consolidar informacion recibida Error 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
sy ba.lal."cc S penop Accidente 1 5 5 Aceptable P la Institucion /‘ N/A
publica al ministerio de hacienda E
A
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la carrecta administracién de justicia, en

tutela de los derechos de los cindadanos.
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FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

CODIGO: FC-DGAF-IS-2022

VERSION: 01-JEM-2022
Miiceprciess Misional | | Estratégico | Apoyo | X
Gestion Administrativa v Financiera
Proceso Gestion Presupuestaria
Subproceso Elaboracion de informe semestral
Responsable Direccitn de Presupuesto Procesos Asociados
Al cierre del ler semestre del
L. afio, a mas tardar a los 15 dias
Inicio corridos posteriores al término
del mismo, segtin formato
establecido por el M.H
Demostrar las metas que el Jurado de Los Ida tur':,. informes ‘St_luci??d( s a
Obieti Enjuiciamiento de Magistrados se ha Incluye la Pucca(m de Planificacion y
iy propuesto alcanzar v los resultados Desarrollo
obtenidos en cada semestre del afio Se presenta una nota firmada
por la maxima autoridad al
Ministerio de Hacienda o por
Finaliza delegacion de funcionario
directivo designado para el
efecto, en forma PDF, Word
v/o Excel
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Decreto 6581/2022 Estado Informe Semestral El JEM

Controles Asociados

Se presenta una nota firmada por la méxima autoridad al Ministerio de Hacienda o por delegacion de
funcionario directivo designado para el efecto, en forma PDF, Word y/o Excel

Indicadores de

En caso de no que no se dé cumplimiento a la presentacion del informe correspondiente al ejercicio fiscal
en los plazos estipulados el M.H. comunicara a la auditoria general del Poder Ejecutivo, Congreso Nacional

Eficacia/Eficiencia y a la Contraloria General de la Repiiblica,  fin de que procedan a sus facultades legales
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Reportes . Decreto
Informe Semestral 6581/2022 MH ) TS
Registro Aplicable Se reciben datos via correo electrénico, informes de la Direccion de TransparenBldy

| Direccion de Planificacion y desarrollo E“

Presidente

Castiffp =S¢ Giadys ESpinola
a de Presupusia Directora Gral. de Adm. ?me
JEM, J.EM.

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicaciin de procesos transparentes. objetivos e imparciales en el

fo de su rol ¢

Lz E 4

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

wWWW. jem.gov.py
Paraguay

ional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

Tel: (595 21) 442662
Asuncion -

7ge Bogarin Alfonso
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Misidn: Oveano Constitucional que juzga el desempefio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Puiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeito en ¢l efercicio de sus funciones, velanda por la corvecta admmsiracion de fusticia,

en twiela de los devechos de los cludadanos.

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 c meci
i

2015

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PR-DGAF-1S-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MOCROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESQ: Flaboracion de Informe Semestral

 ACTIVIDAL

PROCEDIMIENTO =) labommon de Informe bemestml

DESCRIPCION

| REGISTRO APLICABLE |

"ARGO RESPONSABLE

16n del Informe Semestral

Se comunica a través del Sistema lntegrulu de x\dmnustracu)n de

Recursos del Hstado (SIARE) al cierre del primer semestre del ano a
mas tardar a los 15 dias corndos posteriores al término del mismo,
sepun formato establecido por el M.

Informe Semestral

Direccion General de Administracion y
Finanzas / Direccion de Presupuesto

N s

—

Se solicita informe cualitativo y cuantitativo a la Direccion de
Planificacion y Desatrollo

Memorandum

Direccion General de Administracion y
Finanzas / Direccién de Presupuesto

e

Una vez recepcionado todos los informes solicitados, la Direccion de
Presupuesto elabora un consolidado de toda la informacion recibida

Informe consolidado

Direccion General de Administracion y
Finanzas / Direccion de Presupuesto

p‘;\g‘f‘; DE

Y

Se remite la nota firmada por la maxima autoridad Institucional al
ministro de Hacienda, adjuntando los documentos solicitados en
formato digital

Nota

Presidencia del [EM

FECHA: "o 9 pag 200

Tgf‘:nico MECIP - JEM

. 1A de Mave esq. Oliva - Ed. El Cierve
WWW . 8oV.pY

aCaces

JEM

via Cast
a de Presupus:io

Tel: (595 21) 442662
Agunicion — Paragt

Colsen Silveve
illo

FECHA: 2 7 UIC 2022
FECHA:
Ser una institucion confiable v recanocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortatecimiento del estado de der; neficio de fa sociedad,
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Misidn: C. Jrgmla Constitucional que juzga el desempeiio de los ’rlcmmmdos' Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal dﬂmrpeﬁo en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de fusticia,

en tutela de los derechos de los cindadanos,

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

meci
215 p

IDENTIFICACION DE RIESGOS

CODIGO: IR-DGAF-15-2022

VERSION: 01-J EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion de Informe Semestral

PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Informe Semestral
i T TR, il S T

Falta de comunicacion,
desconocimiento de decreto
1.Elaboracion del Informe Semestral Incumplimiento No realizar aquello que se esta obligado Persona reglamentario, la no
visualizacion dentro del

SIARE

En el caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
informe, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
General del Poder FEjecutivo, al Congreso Nacional y a la
Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
conforme a sus facultades legales establecidas Art. 288 inc. b,
del Decreto Reglamentario N© 6.581

Falta o carencia de coordinacion en las

S ; Persona Falta de elaboracion
actividades a realizar

Descoordinacion

gaﬂn ﬂ[:fOﬂ-S

e B
Jorg Presidente

En el caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
informe, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
conforme a sus facultades legales establecidas Art. 288 inc. b,
del Decreto Reglamentario N° 6.581

. objetivos e imparciates en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimie
Tel: (595 21) 442662

Asuncidn — Paraguay

Yan: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacién de p
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
- W jem.gov.py

bg. Thelma Caceres Ouctor s Arita »
Tecnico MECIP - JEM sarmof P

JEM,

nto del gstado de derecho, gn beneficio de la s
Ce:if-‘“ S:rvd Vo

via Castillo Directorg Gra.deidﬁsgl'"()la
bre dePrasupu..to JEM T
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Misidn: (’ﬁrgmm Constitucional que juzga el desempeiio de los .vtm,.‘m.radm Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comisidn de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de Justicia,
. en tutela de los derechos de-los cindadanos. .

En el caso de no dar cumplimiento con la presentacion del
mforme, el Ministerio de Hacienda comunicari a la Auditoria
General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
Contraloria General de la Repiblica a fin de que se proceda
conforme a sus facultades legales establecidas Art. 288 inc. b,
del Decreto Reglamentanio N° 6.581

3.Consolidar informacion recibida Error Accion equivoca Persona Falta de elaboracion

En el caso de no dar cumplimiento con la presentacién del
informe, el Ministerio de Hacienda comunicara a la Auditoria
General del Poder Ejecutivo, al Congreso Nacional y a la
Contraloria General de la Republica a fin de que se proceda
conforme a sus facultades lepales establecidas Art. 288 inc. b,
del Decreto Reglamentario N° 6.581

ME
AN

iz Falta de la firma de la nota
& ; Alteracion de la marcha normal de las
FRemitir al Mi

tio de Hactenda Accidentes Persona por parte de la maxima
- cosas . i
autoridad institucional

I IR: FECHA:

02 AG0 22

PFECHA:

;it Milcingles Earﬁé‘? 2 7 DIE 2022

Direciorde Blanificacion

APROFADO POR: vDes{rrolFo JEM, FECHA:

29 DIC 2022

Q{,Nt ;
‘I'Fgcmco MECIP-JEM  "®tnice mec)p {:' Abg. Ge

!’[ Ce T Colsen S luefo

fa de Presup.csio
JEM. Esc. Gl

0 Bobadilla Espinola

Directora Grai dpAd
5 m. y Fi
M Director Ghneral de Gabinete ¥ rinanzas
TEM.
f I Visidn: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacidn de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el cumplimiento de su rol constituctonal, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Mavo esq, Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662

WWW jem. gov.py Astmncion - Paraguay
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el efercicio de sus funciones, velando por la correcta admimistracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO: ER-DGAF-15-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS
VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Presupuestaria
SUBPROCESO: Llaboraclon de Informe Semestral

Deben estar personas idoneas y capacita-

1.E acion del informe semestral Incumplimiento 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion
2 das al frente
T
\\J’\ Remitir *& de pedido Descoordinacion 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
m . . i )
sollda“’!formacmn recibida Error 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
B
‘L-;
i oM
ir infgrme semestral Accidentes 1 5 5 Aceptable Proteger la Institucion N/A
FECHA:

0 2 AGo 202
l"//Q FECHA:

Farkta#’ 2 7 DIC 2022

FECHA: 2 s DIE 2022 //

; "‘ Ca- 'ff.'o C:gi_sea Siluem

Caceres Silva
TecnicoMECIP-JEM e MECie e Aby. Gerghdo Bobadilla e Esc. Gladys Espinola

neral de Gabinete Directora Gral. de Adm. y Finanzas

: Ser wna institneion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparenies, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitncional, para el fortalecimienio del esiado de derecho, en hmgﬁc‘uﬁfe la sociedad.
14 de Meyvo esq. (Hiva - Ed. Ef Crerve Tel: (595 21) 442662

WWW e, gov., pry Asuncion- Paraguay
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Mision: Organa Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de justicia, en
tutela de los derechos de los cindadanos.

“_;’ Fa-TS BAADOLL =
JE M G820 5idsime mecip
CODIGO: FC-DGAF-GP-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO T
VERSION: 01-] EM-2022
Muciaiiooess Misional | | Estratégico | | Apoyo | X
Gestion Administrativa v Financiera
Proceso Gestion Presupuestaria
Subproceso Gastos Prioritarios
Responsable Direccitn de Presupuesto Procesos Asociados
Una vez que el M.H. socalice
la circular de la DGP.AMH.,
Inicio mediante la cual autoriza la
carga de los gastos
considerados prioritarios
Los datos son recabados de la
Para el mes de enero se debe priorizar la carga de DGAF para la carga respectiva
5,2 e At Incluye :
Objetivo gastos en concepto de salarios v otros gastos por el, o los usuarios
misionales habilitados
Con la carga roral de los gastos
considerados prioritarios
Finaliza dentro del (SIARE) Sistema
2 Integrado de Administracion
de Recursos del Estado del
M.H.
| Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
Decreto Reglamentario = i PR
6581;“2022/[‘1{':!]]2_[ DG_P el Estado G“EISEOS leontanos El _]EL\[
M.H,
Controles Asociados En base a lo estipulado v la comunicacion realizada en la cireular de 1a DGP del M.H.
Indicadores de En el mes de enero de cada ejercicio fiscal, se procede a la carga en tiempo v forma a fin de cumplir con lo
Eficacia,/Eficiencia establecido para la programacion de las necesidades prioritarias de la institucion
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
Decreto Reglamentario
6581/2022/circular
Reportes ! 2
P | Gastos Proritarios BGRdel MH. paca Ministerio de Hactenda
I carga de gastos
prioritatos como salarios
v ofros gastos misionales
.
i o
Registro Aplicable | Con la carga dentro del sistema SIARE, el M.H.aprueba de manera automiric 10
- - ‘ [ | P ]

tae-Giadys fisy c:%:i’"iﬂ
JEM. Colson Siluevo () .
A 4 ’l . RL\B“:;{)‘& de Presuljast

Lic. Glo
Te ' Céceres  Tecnice MECI® - JEV ;
Abg,' > ARAAIUTEIT Teécnico MECIP - JEM oo

Visicn: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacicn de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Maye esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
WWW. fem.gov.py Asuncidin -
Faragiuay
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Mision: Organo Constitucional quee juzga el desempeiio de los Magistraddos Judiciales, Agenmtes Fiscales v Defensores Pablicos por la supuesia comision de delitos o mal desempeiio en el efercicio de sus funciones, velemde por la correcta administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PR-DGAF-GP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MOCROPROCESO: Gestion Administrativa v Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESOQO: Gastos Prioritarios

PROCEDIMIENTO: Gastos Prioritarios - -

Se solicita a la Direccion General de Administracion Financiera los datos
considerados prioritarios

";‘\:‘

Memorandum

Direccion General de Admuinistracion y
Finanzas / Direccion de Presupuesto

SN

Una vez consolidado los datos se procede a la carga en el Sistema Integrado de
Administracion de los Recursos del Estado (SIARE) por los usuarios
habilitados

Informe consolidado

Una vez que el Ministerio de Hacienda socialice la circular de la Direccion
General de Presupuesto del Ministerio de Hacienda, el cual autoriza la carga de

los gastos considerados prioritarios tales como salatios y otros gastos
misionales

P ‘,U':-‘if":_;(‘j DEts

(SIARE) Sistema Integrado de
Administracion de Recursos del
Estado

Direccion General de Administracion y
Finanzas / Direccion de Presupuesto

Direccion General de Administracion y
Finanzas / Departamento de Control
Presupuestaria y Departamento de
Planificacion Presupuestaria

FECHA:

W e i

0 2 A60 2

/ FECHA:

Lic. Mildiadep AfFarida #¢

o

27 DIC 1

Técnice MECH FECHA:

WWW.JEnL.gov.py *

Caceres

Técnico MECIP - JEM Castillo

asto

Abg. Ge

C¢.
obadilla
Director G -

al de Gabinete

ign: Ser una instituctgh confiable v reconocida por fa aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el forighicly
14 de Mayo esq. Oliva - Ed. £1 Ciervo Tel: (595 21) 442662
i)
Abg. a

Esc. Gladys Espinol
Direclora Gral. de Adm, P Finanzas
JEM.
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

en mmela de los derechos de los ciudadanos, .
-
mecip
2015

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA ELSISTEMA DE CONTROL 1
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACIO

CODIGO: IR-DGAF-GP-2022

IDENTIFICACION DE RIESGOS VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Presupuestaria
SUBPROCESO: Gastos Prioritarios
PROCEDIMIENTO: Gastos Prioritatios

Defecto que puede presentarse en el ) ,
con'untoq di pm mfms e e wka Al no realizar la carga en el sistema la
1.Gastos Prioritarios Fallas del Software e 2 e FEquipo Problemas T'écnicos Institucion no cubriria las necesidades del mes
disenado para que la computadora Bt
pueda desarrollar su trabajo ]
Defecto que puede presentarse en de Al no realizar la carga en el sistema la
2.¢ ] sistema Fallas del Hardware un sistema informadtico, que impide su Equipo Problemas T'écnicos Institucion no cubriria las necesidades del mes
\p.‘" "'If)\ correcto funcionamiento. de enero
IES v = : . Al no realizar la carga en el sistema la
£ 9 = o 15 s e v s s ) Causas ajenas, accidente, di 1 i : _
.Consolidar ifgrmacion recibida Demora I'ardanza en el cumplimiento de algo Persona : : Institucion no cubriria las necesidades del mes
: : enfermedad u otros imprevistos
I de enero
FECHA: - 1027—
n A ——— e
) u = FECHA:
! # Lic. GloriaB4. 9 7 DIC 20N
1 caclén Ti - :
[TEM. TeCmTY MECTP T W FECHA:
2.9 DIC ys
(3744
- Ser una institucion capfiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparemtes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fort, o del estado de derecho, en beneficio de la sociediad.
Y de Mavo esq. Oliva - Ed. El Cigr Tel: (595 21) 442662
WWW jem.gov.py -~ As_.;m'f«in - Pardguay
il . \ X
: ' et : Gladys Espinoi
2 i .
acerc: Abg. Ge = vl s I o Y. P G
Abg. Thélma Cac 4. G Bobadilla (1 a Castillo Ealeon Silveve Direclora Gral. de Adm. y Finanzas

Técnico MECIP - JEM  Director G a de Presupuasto

JEM

JEM.



Misidn: Organo Constitucional que juzga el d

peito de los Mag

EMNJLHCIAMILINTC)
LK MAACHS TS

J EM 5 g

A

S

ados Judictales, Agentes Fiscales v Defensores Puiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de justicia,
en tutela de los derechos de los crudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-GP-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Gastos Prioritarios

PROCEDIMIE

i

Fallas del software

Deben estar personas idoneas y

5 Leve Aceptar el Riesgo capacitadas al frente
Fallas d(;ard\;m‘c_ 5 Leve Aceptar el Riesgo N/A
Demora 5 Leve Aceptar el Riesgo N/A
FECHA: —
0 2 AGO 2022
FECHA:
9 7 DIC "M
Durpgtor dp Blanj
OR: v Des r(rml[f JEM, FECHA:

2 9 DIC

Ah;.%(}éceres

Técnico MECIP - JEM

Asonr Silveve

Tel: (595 21) 442662
Asuncion — Paraguay
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= DEMAGISTRADOS

Mision: Organa Constitucional que juzga el d peito de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Pitblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de justicia, en
tutela de los derechos de los cindadanos.

JE M 382 Bt %g mecip
—_—— e = 2015

CODIGO: FC-DGAF-IP-2022
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO 7
/ VERSION: 01-]EM-2022

Mactoptoceso Misional | Estratégico | Apovo X |
Gestion Administrativa v Financiera
ceso sestion Presupuestaria
Pro G Presup
ubproceso “laboracion de mforme plunanua
Sub Elal de infe pl 1
esponsable ireccion de Presupuesto oci s
R nsabl D de Presup Procesos Asociado
Thicio | En el mes de julio en el cual MLH.
| dicta la fecha de la carpa
| La carga o programacion de tres
s . Incluye t'jen:i?i’m ﬁI:caIEt':ﬁ
El objetivo del Presupuesto Plurianual es el |I= oz il =
Obietivo de promover el crecimiento ordenado v ) . i |
! sostenido de la economia, orienrado a una II Se Lernie ':‘l Presupuesto Plurianual
gestion priblica por resultados. |ak [I)JI‘ECCH)‘IJ Gem“ral de
Finaliza | Administracion v Finanzas para la
F firma de la maxima autoridad
institucional y su puﬁter'mr remision
al M.H.
Entradas Proveedotes Salidas [ Clientes /Beneficiarios
Decreto 7007/2022 Estado Informe Plurianual El JEM

El informe de la carga o programacion de tres ejercicios fiscales se remite a la Direccion General de
Controles Asociados Administracion y Finanzas para su posterior remision a la presidencia de tal modo a que la maxima autoridad
institucional remita al M.H.

Indicadores de Su entrega debe hacerse en la Direccion General de Presupuesto del Ministerio de Hacienda en tiempo v
Eficacia/Eficiencia forma debido al plazo estipulado en base a la Decreto dictado en cada ejercicio fiscal.
Nombre Contenido Destinatatio/s | Frecuencia

Decreto 7007/2022, |
para promover el |

Reportes oo
P Informe Plurianual | crecimiento ordenado MH. | Una vez al ano
¥ st stenido de la
l:cmll)mia, onentado
a una gestion publica.
Registm Aplicable Se reciben datos via correo electronico, memos de cada Direccion.
i
Técnico MECIP - JEM

: Fa J mers. abjetivos e imparciales en el
derecho, en bensficio de la sociedad.

Vision: Ser una institucién confiable y re
cumplimienta de su rol constitucto

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (395 21) 442662
WWW. e EOV. Asuncidn -
Paraguay
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Mision: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piblicos por la supnesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de jusicia,

en titela de los derechos de los cindadanos,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

meci
g 2015 P

PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PR-DGAF-IP-2022

VERSION: 01-] EM-2022

MOCROPROCESO: Gestion Administrativa v Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Flaboracion de Informe Plurianual

PROCEDIMIENTO Llabor:acmn de Informe I’lun'muul

| REGISTRO APLICABLE

Se debe formular y presentar al Ministerio de Hacienda el Presupuesto
Plunanual Insttucional (¢jercicio fiscal de tres afios), de acuerdo con las
politicas y prioridades del Decreto de lineamientos de cada ano

Informe Plurtanual

Direccion General de Administracion y Finanzas /
Direccion de Presupuesto

2. Cargar en el sistema Carpa en el Sistema
& g

Se debe introdydir los datos en el modulo del Sistema Integrado de
"ri spramaciongresupuestaria (SIPP) en el mes de julio

Direccion General de Administracion y Finanzas /
Departamento de Control y Gestion Presupuestaria/
Departamento de Planificacion Presupuestaria

3. Remision de formularios, not Memorandum

Direccion General de Administracién y Finanzas /
Direccién de Presupuesto

4.Remitir al Ministerio de Haci Remision al M.H

Presidencia

ELABORADO POR: FECHA:

0 2 AGD 2022

REVISADO POR:
I“ \h ldd(

FECHA:

2 7 OIC 202

APROBADO Pcﬁi{:ﬁ’f{, ("’2’"““’“ FECHA:

Jorge fBLﬂ“m‘ Aonss

sdeute

7 9 DIC 2022

-
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a Caceres
Técmco MECIP - JEM
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Tel: (595 21) 442662
Asuncion — Paraguay

sion: Ser una institucian confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplinento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado :':’h

cho, en beneficio de la sociedad.

Esc. Glady's Espinola
Direclora Gral. de Adm. y Finanzas
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Misign: Organo Constitucional gue juzga el desempeiio de los Magmrcxfm Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la supuwesta comision de delitos o mal d fo en el ejercicio de sus fimciones, velando por la corvecta administracin de fusticia,

en tutela de los derechos de los civdadanos, )
4 mecip
iy 2015

IDENTIFICACION DE RIESGOS CODIGO: IR-DGAF-1P-2022
VERSION: 01-JEM-2022

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion del Informe Plurianual
PROCEDIMIENTO: Elaboracion del Informe Plurianual

Decrecimiento o disminucion intensa de la
interconexion de sistema informaticos situados
a distancia

Colapso de
telecomunicaciones

Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas del Hardware informatico, que impide su correcto

1 : Equipo Problemas Técnicos
funcionamiento

Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas del software de programas que ha sido disenado para que la
computadora pueda desarrollar su trabajo

La no carga de la misma generaria que el
M.H. lo realice de oficio.

Programa elaborado accidental o
intencionalmente, que se introduce y se
transmite a través de diskertes o de la red
telefonica de comunicacion entre ordenadores,
causando diversos tipos de danos a los
sistemas computarizados

Virus informatico FEquipo Problemas T'écnicos

Jorge Bogarin Alfonso
(meldt.l'lh’

Ll

i‘e'ﬁ'z' iwokq v{:mmm de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el cumplimiento de sit rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de
: ‘f%ew reslic Qvg - £l E1 Crervo Tel: (595 21) 442662
AT Grpdef Jlin.gap py Aswneion - Paraguay

Esc. filadys Espinola
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Misidn: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de fos Magisirados Judiciales, A gemev Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal a’ewmpeﬂa en el gjercicio de sus ﬁmuones velando por la corvecta adminisiracion de justicia,

en tiela de los derechos de los cindadanos,

Decrecimiento o disminucion intensa de la
Colapso de : -z : - i .
— interconexion de sistema informaticos situados
telecomunicaciones - :
a distancia
Defecto que puede presentarse de un sistema
. ! fallas > informatico, que impide su correcto Bt e La no carga de la misma generaria que el
2.Carga en el sistema Fallas del Hardware : s, P Fquipo Problemas I'écnicos 81 148 1
funcionamiento M.H. 1o realice de oficio,
Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas del software de programas que ha sido disenado para que la
computadora pueda desarrollar su trabajo
b . 5 . o, Al Desconocimiento de las La no carga de la misma generaria que el
3.Remision de formularios, notas Incumplimiento No realizar aquello a que se esta obligado Persona . g1 e g 4
normativas M.H. lo realice de oficio.
L o Imprevistos al momento de la | La no carga de la misma generaria que el
Demora l'ardanza en el cumplimiento de algo Persona P , e 14 8 4
entrega M.H. lo realice de oficio.
d

Presidente

REVISAD FECHA:
Tor, gan’n ﬂ[fonso 2 / pIC 2022 . -
APROBADO POR? FECHA:

29 DIC 202

esq.

a Céceres
Técnico MECIP - JEM

WWW. fem. gov py

Olfva - Ed. H( erve

Abg. G )

as?
m'mmg ﬂtﬁ'?up(msj '{g@
JEM,

[ de Gaﬁmu P.

Tel: {505 ’.") 442662
Asuncidn

cho, en beneficio de la sociedad,

Paraguay .L’.:SC- (Jlﬂ
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Misidn: Organo Constitucional que jrizga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeito en el ejercicio de sus fimeiones, velando por la corvecia administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

mecip

g 2015

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-IP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Presupuestaria

SUBPROCESO: Elaboracion de Informe Plurianual

1.Elaboracion del informe plurianual Virus informatico 1 § 5 Leve Aceptar ¢l Riesgo Erbon i idoacss y
capacitadas al frente
2.Carga del sistema . Falla del Hardware 1 5 5 Leve Aceptar el Riesgo N/A
. ] \ L g
e (8] N/A
3.Remision de formularios, notas /““ mplimient 1 5 5 Leve Aceptar el Riesgo
<

SRR Y- NE - , N/A
4.Remitir al ministerio de hacienda [/ © [ . Jerhora 1 5 5 Leve Aceptar el Riesgo
ELABORADO POR: FECHA 7
REVISADO POR: FECHA. oy

Lic. Milkiddey 27 DIC 202
APROBADO PEY L FECHA: ’/ :
in Alfonso 19 pIC 200
Presidente
/) /
fson: Ser una insti neficio de la sociedad.

confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de de,
—

14 de Mayo esq. Oliva - Ed, El Ciervo Tel: (395 21) 442662
3 WWW, Jem.gov.py O Asuncion — Parag
Al:ﬂ- Te Ciml.es : M
Tecnico MECIP - JEM Lic. Glori
Técnico MEC|

Colsn Sclvevo

Esc. Gladys Espinola
Directora Gral. de Adm. y Finanzas
JEM.
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la

supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en
tutela de los derechas de los ciudadanos.

:' > o :‘ i'r::f“-'.f.:\'a'iu Pl =
1 E M . i( == I AAC S LA meclp
—— e 2015
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO EODIGO: 16 DRl W
VERSION: 01-JEM-2022
Misional = | Estratégico I Apoyo X"'
Macroproceso e
Gestion Administrativa y Financiera
Proceso Gesnon Financiera
Subproceso Recepcion de documentos para el pago de proveedores
Responsable Direccion Financiera Procesos Asociados Recepcion dc docpaadits Pass phgna
proveedores
Inicio Contratos, convenios
Objetivo Realizar la x:u:iﬁcaciﬁn v control de los Joekye Control previo de legajo para procesar
documentos para pago de proveedores el pago
Finaliza Pago al proveedor
Entradas Proveedores Salidas Clientes / Beneficiarios
Leves Ministerio de hacienda, poder
Decretos legislativo
Reglamentos
: Direccidn juridica administrativa,
DICIAme secretaria general Pago a proveedores por STR
Resoluciones gOR P S Proveedores del jurado de
(solicitud de transferencia de sizalines 4
enjuiciamiento de magistrados
Facturas Proveedores del estado recursos)
Formularios
Informes Administradores de contratos
Noras
Memorandum
Manual de funciones, control interno, auditoria interna, contraloria general de la repiblica segin la guia basica
Controles Asociados (resolucion n°605/2022), ley 1535/99, manual de normas y procedimientos para la administracion financiera del
estado.
Indicadores de plazos de entrega de los documentos en tiempo y forma, cumplimiento del plazo de la recepcion en el ministerio
Eficacia/Eficiencia de hacienda de la lista de pago a los proveedores por STR (solicitud de transferencia de recursos)
o
‘% Reportes Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
i T DGAF Mepyual
Planillas para el S 1 = o o T i 8
Regocics pagos s.q.,n.m la _C.GR..I— Auditoria Interna /: Wt B \§\ Tu#htral
proveedores msglacn o (} e ‘\
605/22 Ministerio de HacienddS '\ Mpnsual
= )
Daocumentos de respaldo de los gastos por objeto del gasto seg qumgntos de rendicion
cuentas que sustentan la ejecucion presupuestaria de ingresos sffjetas al control de la
Registro Aplicable coptralodia general de la republica (resolucion n®605/2022), e recursos (STR),
fo rio de rendicion de cuentas (forc02), formulanio de ren de cuentas (fo memordndum, notas,
resoluciones, dictimene$) gtc. Q, """

_ i-!urk'\“ . Qb«:o‘% : Q’n:siﬂ:lﬁ{ .

— L'IL'-§' f :“ ficacion . Gloﬁa A‘i ‘
| 4 C. ‘
o ﬂm{rm = . Abg. (‘Bo&a.-._.- Tecnico MECGIP<JEM Abg.‘ ’ Céceres ;
Niresicra Director|General de Gabinete Técnico MECIP - JE;wH@_
Direes © .ncierd _JEM

Vision: Ser una imstitucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objefvos e imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayvo esq. Oliva - Ed. Ef Ciervo . Tel: (595 21) 442662
“www jem.gov.py Asuncion -
Paraguay
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Mision: Orgene Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v 1 Jefensares Piblicos por la supuesta comision de deliios o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de justicta,
. . en tutela de los derechos de los cindadanos. . L ;

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 meci p
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION 2 O 1 5
e BT e CODIGO:PR-DGAF-RD-2022
VERSION: 01-] EM-2022
MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gesnon Financiera
SUBPROCESO: Recepcidn de documentos para pago de proveedores
PROCEDIMIENTO: Recepcion de documentos para pago de proveedores
El responsable de la Mesa de entrada de la Direccion General de
1.Recepeion de Documentos derivados de la Mesa de Entrada de | Administracion y Finanzas, remite las documentaciones debidamente Registro en el libro Acta de la Mesa de Auxiliar de la Mesa de Entrada de la Direccidn
laD.GAF. autorizadas por la Directora General para el pago de los compromisos Entrada de la Direccion Financiera Financiera
asumidos.
2.Servicios Basicos
A partir del quinto dia habil, corresponde el retiro de las facturas créditos Registro en el libro Acta de la Mesa de Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y
de los servicios basicos de Electricidad. Entrada de la Direccion Financiera de Gestion
2.1. Retiro de Facturas de Servicios Basicos
A partir de la quincena, corresponde el retiro de las facturas créditos de Registro en el libro Acta de la Mesa de | Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y
los servicios basicos de Agua, Teléfono e Interet. Entrada de la Direccion Financiera de Gestion
9.7 Hacsaias Cradiess Recepcion de las facturas créditos de los servicios basicos Archivo r.n la carpera hablht‘ada de Gastos | Auxiliar del I)cpartamen‘n :ldt, ¢ :unrabﬂldad Financiera y
correspondiente al mes de pago de Gestion
entos derivados de la Mesa de Entrada | El responsable de la Mesa de entrada de la Diceccion financiera, remite las Archivo en la carpeta habilitada de Gastos | Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y
H ciera documentaciones correspondientes para el pago. correspondiente al mes de pago de Gestion
: L & L
i[ Eg ﬂblzlxi\éaw% » la orden de pago por objeto del gasto E',m?m"l Y Wl:iﬁmc_il'.m.msift{‘riw dt ]‘:_'; lt:,ain:: ‘an“hiva snlx lcla‘qu-t;l lt = Odess de P Ausiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y
l|:. c {r&!ﬁpﬁgdﬂ'ﬂrﬂ 1ASTO8 para su I"N.Ihtt'ﬂ"f claboracion de arden de l’ﬂgﬂ por o Jjeto de rden de ago d‘.‘ (}c_sd(-)n
“‘:% s ;23 gasto correspondiente. /’

bie v reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortal
de Mavo esq. Olivap Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
wwW, e ! uncian - Paraguay

- jc. Mildiadgs I Farbfia F. :
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defensores Piiblicos por la supuesta conusion de delitos o mal desempefio en el
en tutela de los derechos de los cludadanos,

ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de justicia,

2.5. Control y verificacion de la orden de pago vy los documentos

El auxiliar encargado de los legajos requeridos por la CGR segtin

Encargado y/o Auxiliar del Departamento de

de la orden de pago y los documentos de respaldo

de Gestion, remite la carpeta de Gastos a la D.F.

syolticidn N2 22 ieto del Gas v duhpiciyastar arohi =
de respaldo Rt_hl)lu.{:llt m N 6053/ 22 por Objeto del Gasto que deberin estar archivados N/A Coorblided Pinansieea v de Gastion
v/ o debidamente justificados para ¢l proceso de pago. ‘
2.6. Remision de la Carpeta de Gastos para Control y verificacion | Encargado v/o Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y N/A Auxiliar de la Direceion Financiera v/ auxiliar de

Rendicion de Cuentas

3. Pasajes v Vidticos

3.1. Recepeion de documentacion derivados de la Mesa de
Entrada de la D.GAF

El responsable de la Mesa de entrada de la Direccion financiera, remite las
documentaciones correspondientes para el pago de viaticos.

Debida autorizacion del Director/a
Financiera

Auxiliar de la Mesa de Entrada

3.2. Remision de Documentos autorizados para el pago

Remision de los documentos de respaldo para el pago de viaticos

Entrega de las documentaciones a los
Encargados

Director/a Financiera

3.3. Pago por Acreditacion

Recepeion de la resolucion para el pago de Viiticos de los funcionarios

designados con un minimo de cinco dias hibiles de anticipacion al viaje
para ¢l proceso del pago por acreditacion, autorizado por Resolucion de
Viaticos.

Elaboracidn de la orden de pago por
objeto del gasto correspondiente

Auxiliar Encargado de Viaticos

3.4. Elaboracion de la orden de pago por objeto del gasto

Recepeion de documentos para el pago de Vidticos de los funcionarios

archivados y/o debidamente justificados para el proceso de pago.

: . SRR o alindaie wase s ds e Asisiliar B o:de Vididcos
correspondiente de Pago por reembolso designados con cinco dias hibiles posterior 4! viaje para el proceso del Orden de Pago \uxiliar Encargado aticos
pago por reembolso, autorizado por Resolucion de Viaticos.
Fl Auxiliar aticos ¢ i :los legajos requertdos C ; e
¢ la orden de pago y los documentos A e e ‘\.mm; eacargado de .lm ]Lg’.ﬂu‘\ requeridos B CGR Encargado yv/o Auxiliar del Departamento de
£ segin Resolucion N°605/22 por Objeto del Gasto que deberan estar N/A eSSk

Contabilidad Financiera y de Gestion

Bogantt
Jorge {Pgsidcute Abg. Te b e
Tgen Abg. Thelima Céceres vécnico MECIP - Jo%,. ¢ illa
Tecnico MECIP - JEM Direc Gabinete
M.

¢ v reconecida por la aplicacion de procesos lrvaaremes, objetpvos fr imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para
o Ed. El Ciervo

Lic. Glo

Tel: (595 21) 442662
Asunctan — Paraduay

reclora Gral. de Adm,
JEM.

Diren

9Jirnceion Financiera - JEM.




LY RSN T |
LPUICC I AMILP L O
I RAAE IS TRALN DS

e es—

Mision: l'jrgcma Constituctonal que juzga el di

en titela de los derechos de los cindadanos.

ipefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supiesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus finciones, velande por la correcta aduimsiracion de justicia,

3.6. Remision de la Carpeta de Gastos para Control v verificacion
de la orden de pago y los documentos de respaldo

Encargado y/o Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera v
de Gestion, remite el legajo de vidticos,

N/A

Auxiliar de la Direccion Financiera v/ auxiliar de
Rendicion de Cuentas

4.Gastos por servicios de aseo, mantenimiento y reparaciones/ Alquileres y derechos/ Servicios téenicos y profesionales / Servicio Social /Otros servicios en general / Capacitaciones del Estado / Bienes de consumo e Insumo / Inversion Fisica

4.1. Recepeion de Documentos derivados de 1a Mesa de Entrada
de la Direccion Financiera - facturas y documentos,
Memorandums, Notas y otros derivados de la Mesa de Entrada
de la D.GAF

El responsable de la Mesa de entrada de la Direccion financiera, remite las
documentaciones correspondientes para el pago de proveedores,

debida autorizacion del Director/a
Financiera

Auxiliar de la Mesa de Entrada

4.2. Remision de Documentos autorizados para el pago

Remision de los documentos de respaldo para el pago de

Entrega de las documentaciones a los
Encargados

Director/a Financiera

4.3. Control y verificacion

Control y verificacion de los documentos de respaldo remitidos por los
administradores de Contratos.

Legajos requeridos por la CGR segtin
Resolucion N°605/22, por Objeto del
Gasto

Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera v
de Gestion

4.4, Elaboracion de la orden de pago por objeto del gasto
correspondiente

Posterior al control y verificacion respectiva de los legajos archivados en
la carpeta de Gastos se procede a la elaboracion de la Orden de Pago,

Orden de Pago

Auxiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y
de Gestion

4.5. Control y verificacion de la orden de pago v los documentos

El auxiliar encargado de los legajos requeridos por la CGR segiin

FEncargado y/o Auxiliar del Departamento de

Resolucion N°605/22 por Objeto del Gasto que deberin estar archivados N/A 3 Rl ) : g
de . Ry : Contabilidad Financiera y de Gestion
;‘ E AN v/ o debidamente justificados para ¢l proceso de pago.

K '}~

U ‘J

Loy %y - . 2 : i - o s ; T : e - ; 7

2. Re mmrm ta de Gastos para Control y verificacion | Encargado y/o Ausiliar del Departamento de Contabilidad Financiera y N/A Auxiliar de la Direccidn Financiera v/ auxiliar de

ela nrdcn de s documentos de respaldo de Gestidn, remite el legajo de vidticos. : Rendicion de Cuentas
S 1 e —_— = ==
s orrespondientes en ¢l Departamento de Remision de la Carpeta de Gastos para para el pago correspondiente con N/A Encargado y/o Auxiliar del Departamento de

los documentos de respaldo

Contabilidad Financiera y de Gestion

N

4 de Mayo esq.

Técnico MECIP - JEM

ble v reconocida por la aplicacion de procesos fmm;mn’n.rev obfetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el
Tel: (395 21) 442662
Asmuncion '
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m.dav.
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Misién: Organo Constitucional que juzga el d

peiio de los Mag

en tutela de los derechos de los ciudadanos.

ados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeno en el ejercicio de sus ﬁmcnmes velandeo por la correcta administracion de justicia,

6.NVerificar la Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria por
medio del sistema SIARE

A través del Sub Sistema SICO perteneciente al sistema SIARE, se
verifica si en todos los objetos del gasto migraron los saldos del mes
anterior, esto se realiza de manera mensual, luego se elabora la
certificacion de referencia v se archiva en la carpeta de Sueldos, de manera
a tener conocimiento sobre los montos disponibles. Dicho documento se
encuentra contemplado en la Guia Bisica de documentos de rendicion de
cuentas que sustentan la ejecucion de los principales rubros
presupuestarios de ingresos y gastos de los organismos y entidades del
estado, sujetos al control de la Conrralorfa General de la Republica.

Certificacion de Disponibilidad
Presupuestaria

Jete del Tesoreria y Liquidaciones

T.Elaborar los Intormes de Coneiliacion Bancaria

Informe mensual de Balance de Sumas y Saldos, Ejecucion
Presupuestaria, y Estado de Cuenta del BNF,

Informe mensual de Patrimonio, Balance de Ingreso, Ejecucion de
Ingresos, Ejecucion Presupuestaria de Gastos,

Constancia de Conciliacion Bancaria sujeto
al Plan de Caja

Jefa del Contabilidad y Geston Financiera

8.5olictar el Plan de Caja al Ministerio de Haclenda

Se solicita al Ministerio de Hacienda los montos necesarios para el pago
en los diferentes Objetos del Gasto por medio del sistema SIARE, asi
como rambién por medio del correo Institucional de la Direccion
Financiera. Luego se verifica dentro del Sistema SIARE si fue realizada la
aprobacion de los montos solicitados por medio del Ministerio de
Hacienda,

Plan de Caja

Auxiliar del Dpto. de Tesorerda y Liquidaciones

9.Solicitar la Cuota Mensual al Ministerio de Hacienda

Se debe verificar si el Plan de Caja fue aprobado en su totalidad, luepo se
solicita al Ministerio de Hacienda por medio del sistema SIARE la cuota
mensual,

Cuota Mensual del Plan de Caja

Jete o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria v Liguidaciones

ar la

sligaciones en el Sistema SIARE

En el Subsistema SICO, perteneciente al Sistema de SIARE, se realiza la
carga de obligaciones de acuerdo a los diferentes objetos del gasto,
teniendo como referencia la planilla elaborada por el encargado del Dpto.
de Tesoreria y Liquidacidn. Una vez que se controle la obligacion
realizada, se imprime el registro contable de obligacion, el cual es firmado
por el responsable de la Direccion Financiera,

Registros contables de obligacion

Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion

oﬂﬂfﬁ ﬂl:’fonso

)n‘md‘f"te

Jorge ®

Fd El Ciervo
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Misién: Organo Constitucional que juzga el dzsempmm de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Puiblicos por la supuesia comision de delitos o mal d P
en nutela de los derechos de los cindadanos. :

o en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de justicia,

Se realiza en ¢l Subsistema SITE, perteneciente al Sistema de SIARE la

11.Cazoar. apeobar v penerar documento para la fiema de STR en | 3188 de la Solicitud de Transferencia de Recursos (STR), teniendo en
. : [ PENerar ento > - = = — " " ; . - - i T b
Ba%, ap ¥e P cuenta las obligaciones aprobadas. Una vez que se controle la STR, se Solicitud de Transterencias Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria v Liquidacion

el sistema SIARE, = il E
procede a la aprobacion y generacion del documento para la fiema del
Ordenador de Gasto y Habilitado Pagador.

Se realiza la carga del archivo CSV, en el Subsistema SINARH,

: rtencciente al Sistema SIARE la cual zada ala § srada. ; ; ) s i

12.Cargar de Ordenes de Pago R AL gt i Sy enldzedud 1." IR gensends Oxden de Pago Jete del Dpto. de Tesoreria v Liquidaciones
Se imprime la Orden de Pago y se archiva para posterior firma del :

Ordenador de Gastos y el Habilitado Pagador.

Al momento que se genera el documento (STR) para la firma (firma
13.Firmar STR'S por el Ordenador de Gastos v Habilitado digital), se le comunica al Director/a General de Administracion, Solicitud de Transferencias de Recursos Jefe dil Dpto. de Tesoreiia'y Licuidaciones
Pagador. (Solicitud de Transferencias) quedando asi a la espera que éste de un retorno y comunigue que han sido firmadas PR OC ORI T HRCIDEN S
firmados, para posterior impresion de los mismos.

Se genera ¢l Listado del sub sistema SINARH, perteneciente al Sistema
SIARE. S¢ imprime ¢l Listado, v se archiva para posterior firma de la Listado de Solicitudes de Transferencias
persona encargada de la Direccion General de Administracion y Finanzas.

14 Impresion del Listado de Solicitudes de Transferencias Jete del Dpto. de Tesoreria y Liquidaciones.

Se realiza los egresos en el Sub Sistema SICO), perteneciente al Sistema
SIARE, de las obligaciones ya realizadas, esto depende de las

-J}‘\

!. i entos contables de CRICSOS. transferencias realizadas por el Ministerio de Hacienda. Se imprime los Registro Contable de Egresos. Auxiliar del Dpro. de Tesoreria y Liquidacion.
[ registros contables de egresos v se archivan, para posterior firma del
i'L'J Director Financiera.
[o)
e Se genera ¢l FORC 02 en ¢l Sub Sistema SICO), perteneciente al Sistema
) L i v 17 . SIARE, conforme a los documentos va realizados. Se imprimen los . 4 . 2 Ms o
1 16.Genera C 02, Rendicion de Cuentas. i z : 3 I FORC 02. Auxiliar del Dpto. de Tesoreria v Liquidacidn,
\ documentos y se aguarda la firma del Presidente, Directora General de Y

Administracion y Finanzas y la Directora Financiera,

Vision: Ser uply ion cgnfiable y reconocida por la aplicacion de procgsos transparentes, objetivos e imparciales en el cumpiimiento de su rol constitucional, pa i pho i fengficio de la sociedad. /
14 de .s‘q Oliva - Ed. El Cierve Tel: (595 21) 442662 / \"'\
0 -
f{ " J !:foﬂ's [ {enm.gov.py Asuncion - Paraguay
af
jofﬂe e A‘bg‘"l‘e e o Bobadi Lkb!f L3e rr,f o] | Ap frwl‘ \IUS
Tec Abg.’ Telfa Caceres illa JE gAdm. y Finanzas eae
TeCTIiCO MECIP il JE“ [& g‘s’lﬂm JEM ":i'l"f,",'"l"'--‘l ;‘_f".:“..']ﬂli\?rp - .]_', _M.
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en tutela de los devechos de los ciudadanos.

$h de deli

o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracién de justicia,

17.Elaborar la planilla FORC 03, Rendicion de Cuentas.

Se elabora la planilla, teniendo en cuenta los documentos ya archivados en
la carpeta. Luego se imprimen los documentos y se aguarda la firma del
Presidente, Directora General de Administracion y Finanzas y la
Directora Financiera.

FORC 03. Auxiliar del Dpto. de Contabilidad y Gestion Financiera,

Las carpetas se remiten a la Direccion de Auditoria para la verificacion

(SR Carnetas e Jefe o Auxiliar del Dpto. de Contabilidad y Gestion

R S / correspondientes de los legajos, sepin la Resolucion CGR N° 605/2022. e Financiera.

.l’ s N ?
ELABORADO POR: . FECHA: hﬂ_wi"
(m LOURDES OVIEDO 0 LR

REVISADO POR: / FECHA:

' 27 DIC ™
APROBADO POR: FECHA:

Abg. Thélma Ciceres
Técnico MECIP - JEM
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L
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Técnico MECIP - JEV®irector { de Gabinete
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pirector o

Srge Bogarin Alfonso
Presidente

o A Farka F.
e Pian-lic_at‘ﬁﬂ
¥ pesarrollo JEM.
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i
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ensores Piiblicos por la supwesia comision de delitos o mal desempedio en el ejercicio de sus fimeiones, velando por la correcta administracién de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
iy >01s P

IDENTIFICACION DE RIESGOS

CODIGO: IR-DGAF-RD-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Ciesnon Administrativa v Financiera

PROCESQO: Gestidn Financiera

SUBPROCESO: Recepeion de documentos para pago de proveedores

PROCEDIMIENTO: Recepeiin de documentos para pago de proveedores

LI L " £
- o 5 Presentacion de las documentaciones fuera del tiempo ; il i
Deémora l'ardanza en cumplimiento en algo Persona j retraso ¢ incumplimiento de los pagos a los proveedores
estimado para el proceso de pago.
- [dea, opinion o creencia falsa. Accitn equivocada, o accion equivocada en remitir ol legajo a la dependencia se atrasi ¢l proceso establecido para ¢l control pertinente y
o desobedecer una norma establecida. correspondiente o desobedecer los pasos establecidos. conlleva al incumplimiento de las obligaciones,
1. Recepeidn de Documentos derivados 5 ; L ; situacion externa que afecta a la entrega de las st atrasa ¢l proceso estableaido para of control pertinente v
1 : i Paro suspension total o parcial de la jornada laboral Ambiente : 4 BAH8 ’ & CL P : O PR 3 P ¥
de la Mesa de Lintrada de la DGAF documentaciones dentro del plazo establecido conlleva al incumplimiento de las obligaciones.
Desconocimiento Accion y efecto de desconocer Persona No mterdorizarse del documenta que recibe se reciben las documentaciones con errores
; i ; t al verificar se rechaza las documentaciones v/o se retiene hasta que
Presentar datos o estimaciones equivocadas, 3 = ] : 2 ol
Inexactitud tbemlibsn deh s Persona recibir las documentaciones con errores o incompletos se regularice se atrasa el proceso establecido para el control
SO Tas 0 des T8 R Sy . . . . 1
P & pertinente y conlleva al incumplimiento de las obligaciones,
se atrasa ¢l proceso establecido para el control pertinente y
s de servicios basicos | Demora Tardanza en cumplimiento en algo Persona se retira las facturas a la fecha limite de pago conlleva al error en los montos a procesar o al incumplimicento de
las obligaciones.
imentos derivados T 4 ; ; 7 2 A S 5§
/.? | ; i'[ Incumplimienro No realizar aquello a que esti obligado Persona no retirar las facturas para el pago acumulacton de mora, suspension del servicio adquirido
j de ireecton S : -
/ Oivido, T r—_T =
; ; , . ] . vido, Falta de responsabilidad de la persona asignada para ¢l K i i o
H 4 Diesinterds Ialta de interés por algo Persona d poes I s I acumulacion de mora, suspension del servicio adquirido
r; - retiro de Jas facturas
§ — - - - -
|||G o s S A causa de recibir las documentaciones fucra del plazo se atrasa ¢l proceso establecido para el control pertinente y
) Demaora lardanza en complimiento en algo Persona ; . B eapi 2
13 - establecido conlleva al incumplimicnto de Jas obligaciones.
1'.1_[!' Fre Iden, opinion o creencia falsa. Aecion equivocada, Porsona se elabora la orden de pago en un plazo minimo sin poder B T ot | |
D2 4. [ ki raes g Lrror ; Crson; : = e srror en los datos para el proceso de pago
u":""l‘]"l’ll""‘m“ orden de pago por o desobedecer una norma establecrda. analizar v verificar que los datos sean veridicos P I pag
\-‘1 b I 3 G
\ abjeto del ga sespondicente
* : Presentar datos o estimaciones equivocadas, . No se vertfica o se omite los datos equivoeados, incompletos :
L Inexactitud ; Persona i Frror en los datos para ¢l proceso de pago
mncompletas o desfiguradas antes de la claboracion de la orden de pago

/]
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Presidente T
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Mision: Orgzma Consiftucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agemes Fiscales y Defensares Piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desemperio en el r.:,:m.ma de sus funciones, velando pm- la correcta administracion de jus.rrcm
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto de

Atraso en la elaboracion de la orden de pago v por consiguicnte se

Fallas de software | programas que ha sido disenado para que Ia Hyuipo Problemas técnicos del equipo informitico arrasa ¢l control pertinente y conlleva al incumplimicnto de las
computadora pueda desarrollar su trabajo. obligaciones.
S Sttuacion de desacucrdo u oposicion constante . Falta de unificacion de enterios para la venficacion correcta de ) N
Conflicto Persona : Debe prevalecer las polineas de la institucion
entre personas las documentaciones entre el que controla y elabora
ey o . Fntrega tardia de las documentaciones para ¢l control Desacierto u omision de los datos que se encuentran dentro del
Demora lardanza en cumplimiento en algo Persona : : ; 5
minucioso v eficaz que requicre el legajo. Legajo y eso conlleva al error en el pago
2.5.Control y verficacion de la orden de v : i =
: ! Idea, opinion o creencia falsa. Accion equivocada, ' i i s - § :
pago y los documentos de respaldo Frror 2 Persona Desobedecer una norma establecida Desinformacion de las actualizaciones de las normativas vigentes
/ o desobedecer una norma estableada.
IR, Falta o carencia de coordinacion en las actividades . Falta de unificacion de criterios para la verificacion correcta de cin ;
Descoordinacion g Persona : Omiusion de los datos que se encuentran dentro del Legajo
a realizar. las documentaciones entre el que controla y elabora.
! i, = s Desinformacion de las actualizaciones de las normarivas Error u omision de los datos en al orden de pago, en coanto a las
Desacierto liquivocacion o error en la toma de decisiones Persona ; 3 3 PAg™
vigentes retenciones aphcables.
5 - ! : Demora Tardanza en cumphmiento en algo Persona Eatrega .rardfa de las ducurrlc-nt;lclt.}m::c pss ‘._I control Control incficaz
2.6.Remision ‘ll-c la (.ar‘-[:;ta d:_{[ r.ne:;):s para mimnucioso y eficaz que requicre ¢l legajo.
Control y vertficacion de la orden de pago = : - "~ ; oo v ; ;
A Pag g Falta o carencia de coordinacion en las actividades § Falta de coordinacion para la entrega de los legajos para el liste hecho puede afectar al control en cuanto al tiempo gue tenga
v los documentos de respaldo Descoordinacion ] Persona 3
. a realizar control para realizarlo
3.Pasajes y Vidticos
3.1. Recepeion de documentacion I/ e . Entrega tardia de las documentaciones para el control Desacierto u omision de los datos que se encuentran dentro del
Aevidos deta Mess di Brtiadido ) Demora lardanza en cumphmiento en algo Persona S ; . ;
erivados de esa de Entrada de la minucioso v eficaz que requiere ¢l legajo, Lepajo y eso conlleva al error en ol pago
D.GAK
3.2, Remision de Documentos autorizados | Idea, opinion o creencia falsa. Accion equivocada, ) ! ; s : : :
| llrror A L L e Persona Desobedecer una norma establecida Desinformacion de las actualizaciones de las normativas vigentes
para ¢l pago. sobe 5 ;
3.3, Pago por Acreditacion
- laboiacion de la orden de pago por ; Presentar datos o estimaciones equivocadas, : s - ¢ g s
\ . . 5 Inexactitud X Persona omision de los datos erroncos si los hubiere Frror en el pago
isto correspondiente de Pago incompletas o desfipuradas
J 3.5. Control &4 8kificacion de la orden de
P“-L" Y I"" ‘]“ “""P"_l}i" - » = g Desinformacion de las actualizaciones de las normativas Error u omision de los datos en al orden de pago, en cuanto a las
a de Gastos Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones Persona

agfon de la orden de
e rmquldo

vigentes

retenciones aplicables.

/Servicio social/Otros servicios en general/Capacitaciones del Estado/Bienes de consumo ¢ insumo/Inversion fisica

4.1. ]h‘crpcil
dc la Mesa de,

\\}‘{HDD Ve EN‘/_(;:\}‘\\
_— Yd

da de la Direccion
s v documentos,
otas v otros dervados

Finrrega tardia de las documentaciones para el control

Desacierto u omisiin de los datos que se encuentran dentro del

Demora Tardanza en cumplimicnto en algo Persona e z : :
minucioso y cficaz que requiere ¢l legajo. Legajo v eso conlleva al error en ¢l pago
1 Tdea, opinion o ereencia falsa. Accion equivocada ; ; %8 o ! .
lirror y O 1-[ ’ Persona Desobedecer una norma establecida Desinformacion de las agfualizaciones de las normativas vigentes

o desobedecer una norma establecida.

gdrin Alfonso

Presidente

Jorge

Tecmco MECIP - JEM
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en tutela de los derechos de los cindadanos.
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o mail e

en el ejevcicio de sus fimciones, velando por la corvecta adimmistracion de justicia,

de la Mesa de Entrada de Ta n'("’\'['{"a Cockucaiad Presentar datos o estimaciones equivocadas, Pariiin L R T i los hubi Bk |
. snisidm do > s X . crsona amision de los daros erroncos si los hubiere irror en ¢l pago
4.2, Remision de Documentos autonzados i incompletas o desfiguradas i E pag
para el pago
4.3. Control y verificacion
4.4, Elaboracion de la orden de pago por
objeto del gasto correspondiente
5 setificacion de wde ; e A ki Desinformacion de las actualizaciones de las normativas Lirror u omision de los datos en al orden de pago, en coanto a las
4.5. Control y verificacion de la orden de Desacierto lquivocacion o error en la toma de decsiones Persona ' : : Pago,
pago v los documentos de respaldo vigentes retenciones aplicables.
4.6, Remision de la Carpera de Gastos
para Control y verficacion de la orden de
pago v los documentos de respaldo
i iprs : por la entrega tardia de las documentaciones que fueron v ;i
Demora lardanza en cumplimicato en algo Persona - Cierre del Sistema
verificadas, se puede tardar en generar los pagos
= ; 2 Presentar datos o estimaciones equivocadas = g : P =
5.Generar los pagos correspondientes ¢n Inexacniud : 9 ? Persona omision de los daros eredneos st los hubiere Frror en ¢l pago
i ) incompletas o desfiguradas
el Departamento de Liquidaciones - Er— S
clecto que puede presentarse en el conjunto de — : sics
Defecto que puede presentarse en el conjunto d
. ; e — 5 o T i No se podra realizar los pagos correspondientes en los distintos
Fallas de software | programas que ha sido disenado para que I liguipo Problemas teenicos del equipo informatico Obictos dél Gast
2 3 tos del Gasto,
computadora pueda desarrollar su trabajo. J
Defecto que puede presentarse en el conjunto de
Fallas de software | programas que ha sido disenado para que la liguipo Problemas téenicos del equipo informatico
computadora pueda desarrollar su rrabajo.
Defecto que puede presentarse de un sistema
o s Fallas de Hardware | informitico, que impide su correcto ligquipo Problemas téenicos del equipo informitico * La no verificacion de la disponibilidad presupuestaria para ¢l
6.Verificar la Certificacion de . .
: e : ; funcionamicnto. pago de facturas,
Disponibilidad Presupuestaria por medio i Fo s .
. s ) S o . Histe proceso estd sujeto a la solicirud de plan de caja.
del sistema SIARE Circuito cléerrico que se produce accidentalmente i i 2l
= e : . iy e i Corroborar la migracion de los saldos no unlizados en ¢l mes.
Cortocircutto por contacto entre los conductores y sucle Ambiente Problemas téenicos del equipo informitico
determinar una desearpa de ala energia.
Chispa eléetrica de gran intensidad producida por
Rayo descarga entre dos nubes o entre una nube v I Ambiente Problemas téenicos del equipo informatico
tierra.
'No se penera la constancia de la Direecion Gral, de Contabilidad
| ; Piblica de informes contables, presupuestarios.
: —_ a8 £ 4 ¢l documento de referencia cuenta con datos equivocados o R
Desacierto Liguivocacion o error en la toma de decisiones Persona i i No migran los saldos.
ncompletos " g X
I "No se aprucba Plan de caja para pago de los Gastos del mes.
Incumplimiento del Art, 66 de la Ley 1535/99,
Circuito eléetrico que se produce accdentalmente
Cortocireuito por contacto entre los conductores v suele Ambicnre Problemas téenicos del equipo mformatico lin caso de no contar con ¢l Sistema en la Institucion, no se podri
1 Ministerio de determinar una descarpa de alta energia. realizar la solicitud de Plan de Caja por ende la Institucion no
Defecto que puede presentarse de un sistema tendri los montos okiadhos il ik realizar los pagos
lallas de Hardware | informitico, que impide su correcto liquipo Problemas téenicos del equipo mformatico spyndientes.
funcionamiento.
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Mision: Organa Constitucional qm: Juzga el desempenio de los Magmradm Judiciales, Agentes Fiscoles v Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus Sfunciones, velando por la correcta administracicn de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.
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x o s 8 Fl documento de referenc 4 { § CYUIVOCE St los « solict i ‘Ctos 1 existi
i Equivocacién o extor ca I toma de decisiones Blrsona docum erencia cuenta con datos equivocados o 1 los montos solicitados no son correctos podria existir un
mcompletos falrante
Defecto que puede presentarse en el conjunto de ; : ; :
; U LT Ll documento de referencia cuenta con datos equivocados o
Fallas de sofeware | programas que ha sido disenado para que la liguipo ! L
mcompictos
computadora pueda desarrollar su trabajo. P
Chispa cléctrica de gran intensidad producida por g F )
Ve Hostationentinidus patis ‘ BT Ambi Ll documento de referencin cuenta con datos equivocados o . i G )
ayo escarga entre dos nubes o entre una nube y Ambiente incompletos lin caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se podri
Herti. realizar la solicitud de Plan de Caja por ende la [nstitucion no
9.80licitar la Cuota Mensual al Ministerio Circuito eléctrico que se produce accidentalmente i o ) 4 ) 5 rendrd los montos necesarios para realizar los pagos
B e - e : Il documento de referencia cuenta 5 Cquive 5 S b b
de Hacienda Cortocircuita por contacto entre los conductores v suele Ambiente S o | i e e correspondientcs.
: : ncompletos
determinar una descarga de alta energia, P
Detecto que puede presentarse de un sistema ; 5 .
. : A o s El documento de referencia cuenta con datos equivocados o
Fallas de Hardware | informatico, que impide su correcto Equipo ; ’
: : nee to:
funcionamiento, it i
e iy o : . o se podrd realizar los pagos spondientes en los dist
Demora lardanza en cumplimiento en algo Persona lardanza en el envio de la solicitud btk podek roskek ¢ ,ngm Z(T'::P‘ pilicii: oa Tox distieos
jetos del Ciasto,
Defecto que puede presentarse en el conpunto de
Fallas de software | programas que ha sido diseiado para que la Figuipo Problemas téenicos del equipo informitico
computadora pueda desarrollar su trabajo.
Chispa elécrrica de gran intensidad producida por
ayo descarga entre dos nubes o entre una nube | lente P smas téenicos del ipo 1 iti : - a ;
Ray m~ A dos m anubey la \mbiente Problemas téenicos del equipo informitico lin caso de no contar con ¢ Sistema en la Instirucion, no se podri
ITa. [ . . v »
reahizar la solicitud de Plan de Caja por ende la Institucion no
Circuito eléetrico que se produce accidentalmente tendrit los montos necesarios para realizar los pagos
aprnbzr las obligaciones en ¢l Cortocircuito por contacto entre los conductores y sucle Ambicnre Problemas téenicos del equipo informitico correspondientes.
determinar una descarga de alta encrgia.
Defecto que puede presentarse de un sistema
lallas de Hardware | nformanco, que impide su correcto ligquipo Problemas téenicos del equipo informitico
funcionamiento.
A Presentar datos o estimaciones equivocadas : : et : redac : : igaciones cste
Inexactitud . I ' Persona Presentar datos o estimactones equivocadas Al momento de reductar los conceptos de las obligaciones este
1 > q
mcompletas o desfiguradas podria tener equivocaciones.
i = e i sy Ll documento de referencia cuer ) S Cyuivoc: , : s obligacione 4 3
S Equivocacion o error ¢ l toma de decisiones Pl ento de ref ! enta con datos equivocados o Al momento de cargar las nhhg’.lclr.mlts se podra cargar mal
mcompletos monto, retenciones v/ o movimientos contables.
Dicfeeto que puede presentarse en el conjunto de
Fallas de software | programas que ha sido disedado para que la Fquipo Problemas téenicos del equipo informarico
generar documento computadora pueda desarrollar su trabajo. lin easo de no contar con ¢l Sistema en la Institucion, no se podri
en ¢l sistema SIARE. Defecto que puede presentarse de un sistema generar l STR, firmar la STR, realizar los pagos a proveedores.
Fallas de Hardware | informitico, que impide su correcto Eqguipo Problemas téenicos del equipo informatico
funcionamicnto.
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Misidn: Ochmo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Pithlicos por la supuesta comisidn de delitos o mal a’esempeﬂo en el ejercicio de sus funciones, velanda por la correcta adininistracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Chispa cléctrica de gran intensidad producida por
Rayo desearga entre dos nubes o entre una nube v la Ambiente Problemas téenicos del equipo informitico
ticrra,

Circuito eléerrico que se produce accidentalmente
Cortocireuito por contacto entre los conductores v sucle Ambiente P'roblemas téenicos del equipo informitico
dererminar una descarga de alta cnergia,

Presenrar daros o estimaciones equivocidas,

Inexacritud :
incompletas o desfipuradas

Transferenetas de fondos a cuentas que no corresponden. Errores

Persona Presentar datos o cstimaciones cquivocadas :
alrededor el concepro del Gasro,

Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto de
Fallas de software programas que ha sido disenado para que la liquipo Problemas téenicos del equipo informitico
computadora pucda desarrollar su trabajo.

Detecto que puede presentarse de un sistema

Fallas de Hardware | informatico, que impide su correcto Equipo Problemas téenicos del equipo informitico
funcionamiento. Lin caso de no contar con Sistema en la [nstitucion no se podri
Chispa cléctrica de gran intensidad producda por realizar los pagos.
12.Cargar de Ordenes de Pago Rayo descarga entre dos nubes o entre una nube y la Ambiente Problemas téenicos del equipo mformatico
terri.

Circuitn eléetrico que se produce accidentalmente
Cortocireuito por contacto entre los conductores y suele Ambiente Problemas téenicos del equipo mformatico
determinar una descarga de alta energia,

Presentar datos o estimaciones equivocadas,

Al momento de claborar la planilla CSY puede presentar
ncompletas o desfigueadas

cquivocaciones lo cual el Stsrema STARE impide la carga.

Inexactitud Persona Presentar datos o estimaciones equivocadas

Defecto que puede presentarse en el conjunto de

Fallas de software rogramas que ha sido disenado para que la Fguipo Problemas téenicos del equipo informatico
4 9 |
computadora pucda desarrollar su trabajo.

Defecto que pucde presentarse de un sistema

Fallas de Hardware irlf{_njmslticu, que impide su correcto Fiquipo Problemas téenicos del equipo informatico 111 Ordenador de Gastos y ¢l Habilitado Pagador tendri 10 (diez)
13. I irmar STRS por ¢l Ordenador de funcionamicento. dias corridos para proceder a la firma de las STR por medio del
.lhﬂltadn Pagador. (Solicimd de Circuito eléerrico que se produce accidentalmente Sistema SIARL del Ministerio de Haclenda, en caso de que esta se
Cortocireuito por contacto entre los conductores y sucle Ambicnte Problemas téenicos del equipo mformarico anula y no se realizan ol pago de salarios v proveedores de la
determinar una descarga de alta energia. [nstmcion.
% Chispa eléctrica de gran intensidad producida por
[ Rayo descarga entre dos nubes o entre una nube y la Ambiente Problemas réenicos del equipo informatico
'S - tierra. B ) o
o LU Demaora Tardanza en cumplimiento en algo Persona
v W
Ki:g 4o ke Selictadende | Defecto que puede ‘prc'si.'.ntahrﬁc en ¢l conjunto de . o o - lin caso de no contar con ¢l Sistema SI;\RI"., no se podri
ha Fallas de software | programas que ha sido disenado para que la Hyuipo Problemas réenicos del equipo informatico completar la documentacion correspondiente para la earpeta de
v 4 computadora puceda desarrollar su trabajo.
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempmro de los Magistrados Judiciales, Ageures Fiscales y Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempedio en el ejercicio de sus funcmne.r velando por la corvecta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos. .

Fallas de Hardware

Defecto que puede presentarse de un sistema
informairico, que impide su correcto
funcionamiento.

| ‘:q u ipl ]

Problemas téenicos del equipo informatico

Cortocireuito

Circuito elcetrico que se produce accidentalmente
por contacto entre los conductores y suele
determinar una desearga de alea energia.

Ambiente

Problemas téenicos del equipo nformitico

Chispa eléerrica de gran intensidad producida por

Rayo descarga entre dos nubes o entre una nube y la Ambiente Problemas teemcos del equipo mformaticao
trerra,
Demora Tardanza en cuomplimiento en algo Persona Tardanza con ¢l cumplimiento de los legajos en las carpetas

Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto de

Fallas de software | programas que ha sido disenado para que la liguipo Problemas téenicos del equipo informitico
computadora pueda desarrollar su trabajo.
Defecto que puede presentarse de un sistema
Tallax de Hardware | informitico, que impide su correcto liguipo Problemas téenicos del equipo informitico ; " oo :
: ? Iin easo de no contar con ¢l Ststema en la [nsttucion, no se podri
funcionamiento. ;
realizar la carga de los registros contables de egresos, lo cual es
Circunto eléctrico que se produce accidentalmente necesatio para regularizar los papos v reflejar en ¢l Balanee de
Cortocireuito por contacto entre los conductores y sucle Ambiente I'roblemas teentcos del equipo informatico sumas y saldos.
determinar una descarga de alta encrgia.
15.Realizar asiento contables de Fpresos Chispa cléctrica de pran intensidad producida por
Rayo desearga entre dos nubes o entre una nube y la Ambiente Problemas teentcos del equipo informitico
ticrra.
; Presentar datos o estimaciones equivocadas, . 3 N : Al momento de redactar los conceptos de los egresos, este podria
Inexactitud z Persona Presentar datos o estimaciones equivocadas : 3
incompletas o desfiguradas tener equivocaciones,
Por error humano, ambiente laboral inadecuado, se puede Al o A et condel 4k
. - o ; : : : : : Al momento de redactar los conceptos de los egresos se podria
Desacierto tquivocacion o error en la toma de deasiones Persona incurrir en montos equivocados, que se refleja en ol asiento D & P
cargar mal ¢l monto, o ¢l movimiento contable,
contable.
Tard Nikarah e T listo puede ocurrir cuando ¢l Ministerio de hacienda no rransficre
% i ardanza en la transferencia de parte del Ministerio de : : :
[emora lardanza en cumphmiento en algo Persana i s B en el tiempo correspondiente, por anto, no se pm!dr realizar los

I lacienda

COresOs

Fallas de software | programas que ha sido disenado para que la liguipo Problemas téenicos del equipo nformirico
computadora pueda desarrollar su trabajo

: WRED2. Rendicion de i _l)cfcclt:: que puu&.{c proscaiatse de un sistema o o o - lin caso de no contar con ¢l Sistema t_?lx\ R, no se podrd

: : 7 Fallas de Flardware mﬂ:r.m:ml:n, que impide su correcro Lguipo Problemas téenicos del equipo mformarico completar la documentacion correspondiente para la carpeta de
) HRIER Py funcionamiento FASTOS

i C,.O Circuito eléetrico que se produce accidentalmente
v] Cortocircuito por contacto entre los conductores y sucle Ambiente Problemas téenicos del equipo informarico

*

Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto de

determinar una descarga de alra energia

/.
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sfensores Publicos por la supuwesta comision de delin
en tutela de los derechos de los cindadanos.

o mal desemp

fio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de justicia,

1 7. Elaborar la planilla FORC 03,

Rendicion de Cuentas

ste proceso puede demorar debido a que el Ministerio de
Demora Tardanza en cumplumento en algo Persona Tardanvza con el cumplimiento de los legajos en las carpetas | hacienda no realice la teansferencia de fondos a los proveedores v a
consecuencia no se realice el egreso correspondiente en ol SICO).
La claboracion de esta actividad este sujeto al FORC 02, por tanto,
Demora Tardanza en cumplimiento en algn Persana No se presenta en el iempo en el enal se solicitd ol documento | si ese procedimiento esti atrasado, en el documento de referencia
estaria incompleto
Eeror Idea, opinion o creencia falsa. Accion equivocada, R e e Frror en los datos cargados manualmente, ya sea nimeros o
’ o desobedeeer una norma establecida ‘ L 4 ' conceptos
: Presentar datos o esnmaciones equivocadas, B ST E No completar con los datos exactos, por omision de criterios
Inexactitud . Persona Fstimaciones equivocadas g
incompletas o desfiguradas diferentes o en conceptos al momento de la carga.
Defecto que puede presentarse en ol conjunto de
Fallas de software rogramas que ha sido disenado para que la Fguipo Problemas téenicos del cquipo nformatco : - . \ ,
rc)nml" utadm!a il el qf: tnhl'ljn 1) AP Ein caso de no contar con ¢l Sistema SIARL, no se podra
r P il i completar la documentacion correspondiente para la carpera de
Deteeto que puede presentarse de un sistema pastos
Fallas de THardware | informitico, que impide su correcto Hquipo Problemas téenicos del equipo informatico
funcionamiento
o ' . o z Realizar la earga de datos con poco tiempo, puede conllevara | No realizar en ¢l gempo esmblecido para ¢l proceso de firmas de
Incumplimiento No realizar aquello a que esti obligado Persona i .
crrores o no realizar aquello a que estamos obligados. los responsables, para completar la carpeta.
e Falta o careneia de coordinacion en las actividades . Ialta de unificacion de eriterios para la carga v/ o verificacion Lo, .
Descoordinacion : Persona ity Omiusion de los datos que se encuentran dentro del Legajo
a realizar correcta de las documentaciones
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Misidn: ().!gano Constitncional que juzga el de.sempeno de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Prblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia,

en turela de los derechos de los cindadanos,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 il

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

CODIGO: ER-DGAF-RD-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Admanistrativa y Financiera

PROCESQO: Gestion Financiera

SUBPROCESO: Recepeidn de documentos para pago de proveedores

PROCEDIMIENTO: Ru.L"pl‘mtl de documentos para pﬂ&l: de pm\ eedores

1. Recepeion de Documentos derivados de la Mesa de

Farrada de la DOAF

Demora

10 30

Importante

Proteger la institucion

Responsabilidad en ¢l cumplimicnto de las
funciones otorgadas en el fiempo estimado.

Iirror

3

20 40

Importante

Proteger la institucion

Responsabilidad en el cumplimicnto de las
funciones otorgadas en ¢l tempo estimado

Paro

(5]

10 20

Moderado

Proteger la institucion

Responsabilidad en el cumplimiento de las
funciones ororgadas en ¢l iempo estimado

Desconocimiento

[£5]

Moderado

Inexacttud

(]

20 40

Imporrante

Proteger la institucion

Responsabilidad en el cumplimiento de las
funciones otorgadas en el tempo estimado

Proteger la institucion

Responsabilidad en el complimiento de las
funciones ororgadas en el tempo estimado

Demora

Incumplimiento

10 10

Tolerable

Proteger la institucion

Responsabilidad en el cumplimiento de las
funciones otorgadas en ¢l nempo esumado

T'olerable

Proteger la institucion

Responsabilidad en el cumplimiento de las
funciones otorgadas en el nempo estimado

Desinterds

Tolerable

Proteger [a institucion

Responsabilidad en ¢l cumphmicnto de las
funciones otorgadas en el tempo estimado

Demora

10 1

Tolerable

Proteger la institucion

Incentivar capacitaciones a los funcionarios
responsables de las actividades. Control
exhaustivo del documento de referencia.

lirror

ta

20 40

lmportante

Proteger la nsntucion

Incentvar eapacitaciones a los funcionarios
responsables de las actividades. Control
exhaustivo del documento de referencia,

Inesactirud

I

20 40

[mportante

Proteger la institueion

Incentivar capacitaciones a los funcionarios
responsables de Jas actividades. Control
exhaustivo del documento de referencia.
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Mision: Organo Constitucional que j.luga el desempeiio de los M:rgmradov Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesia comisian de delitos o mal desempedio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta adminisiracion de ;u:.m 1,
en ktela de los derechos de los cindadanos.

[ncentivar capacitaciones a los funcionarios
Iallas de software 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion responsables de las actividades. Control
exhaustivo del documento de referencia.
[neentivar capacitaciones i los funcionarios
Conflicto 1 10 10 Tolerable Proteger la insttucion responsables de las actividades. Control
exhaustivo del documento de referencia,
[neentivar capacitaciones a los funcionarios
Demora 2 10 20 Moderado Proteger la nsntucion responsables de las acovidades. Conrrol
exhavstivo del documento de referencia,
; : 5 [ncentivar capacitaciones a los funcionarios
2.5.Control y verificacion de la orden de pago vy los = 5 = F T 2
: : lirror 2 20 40 Importante Proteger la mstitucion responsables de las acovidades. Control
documentos de respaldo . :
exhaustivo del documento de referencia,
Incentivar capacitaciones a los funcionarios
Descoordinacion 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion responsables de las acavidades. Control
exhaustivo del documento de referencia.
[ncentivar capacitaciones a los funcionarios
Desacictto 1 10 10 Tolerable Proteper la institucion responsables de las actividades. Contral
exhaustivo del documento de referencia,
Incentivar capacitaciones a los funcionarios
i 3 S 3 Demora 2 10 20 Moderado Proteger la institucion responsables de las actividades. Contral
2.6.Remision de la Carpera de Gastos para Control y . .
AT exhauvstivo del documento de referencia,
verificacion de la orden de pago v los documentos de v —— T :
1d ¥ Incentivar capacitaciones a los funcionarios
respaldo S ik o o 4 g
f Descoordinacion 2 5 10 Tolerable Proteger la institucion responsables de las actividades, Control
exhaustive del documento de referencia.
3. Pasajes y Viaticos
ion de documentacion derivados de la £ o Responsabilidad en el complimicento de las
la de la D.GAL Demora 2 20 40 Importante Proteger la nstitucion L : ;
oo o L funciones otorpadas en ¢l nempo estimado
Documentos autorizados para el e —
I N ey A e Respomsabilidad en ¢l cumplimiento de lag
"pq},_u lirror 1 20 20 Moderado Proteger la institucion g :
e funciones otorgadas en ¢l tempo estimado
; 33 I'Agnpnr ditacion
/| i la vrden de pago por objeto del : T Responsabilidad en ol cumplimiento de las
I L Pago p ! Inexactitud 1 20 20 Moderado Proteger la institucion 5 k P .
1 tefle Pago por reembalso funciones otorgadas en ¢l nempo estimado
i ion de la orden de pago y los
Lz do
| g e e ; - : b s Responsabilidad en el cumplimicato de las
7 : : arpeta de Gastos para Control y Desacierto 1 20 20 Maoderado Proteger L institucion P P ;
i ¢ | verificacion rden de pago v los documentos de i funciones otorgadas en ¢l tempo estimado
\:5 respaldo. ,_9
\[ e : :
4.Gastos de aseo, mantenimicnto y reparaciones/ Alyuileres y dervehos/Servieios téenicos y profesionales/Servicio sucial/Otros servicios en general/Capacitaciones del stado/Bienes de consumo e insumo/ Tnversion fisica
Tpoioff de Documentos dervados de la Mesa : s {2
r : e ey ) % Demora 2 20 40 Importante Proteger la institucion
de Harrada Jff la Direccion Financiera - facturas v
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Misién: Organo Constitucional qm' Juzga el desempeiio de los ftkrgrsfrm'm Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Priblicos por la supwesta comision de delitos o mal drsempem en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta admimsiracian de justicia,
- en tela de los derechos de los cindadanos.

documentos, Memorindums, Notas y otros derivados
de In Mesa de Entrada de i DG AF4.2. 4.2, Eirar 1 20 20 it ittt Blotoier ik instituein Responsabilidad en el complimiento de las
Remision de Documentos autorizados para ¢l pago ' funciones otorpadas en ¢l tempo estimado
4.3. Control y vertficacion
44, Flaboracion de la orden de pago por objeto del ili imi
asto correspondiente Inexactirud 1 20 20 Moderado Proteger la instirucion ‘I‘{uq?unsahl]ldad;n e cutlu!\hmu m".dt l:;s
; A ) unciones otorgadas en el tempo estmado
4.5. Control y vertficaciom de la orden de pago v los ¢ P
documentos de respaldo
4.6, Remisiom de la Carpeta de Gastos para Control v : . R Res abilidad en ¢l limie : s
e A Ta o .rpd. P o | Desacierto 1 20 20 Maoderado Proteger la mnstitucion SRPANIRULIERCLERES SR, lll'lltlll’()‘dl. las
venficacion de la orden de pago v los documentos de funciones otorpadas en el tiempo estimado
respaldo.
Do 5 20 10 i ore PEtabet T s EaEs Responsabilidad en ¢l cumplimicnto de las
P VERgSEIRNSRBIGOR funciones otorgadas en el tempo esumado
5.Generar los pagos correspondientes en ¢l : Re sabili il imic .
e ; l I*:[ e P : Lot 1 10 10 Tolerable Prdiiger laimstaiontn l.snrm:-nbthtlud en e Cum]l'lllmn.mn_dl. las
cpartamento de Liquidaciones funciones otorpadas en ¢l tempo estimado
Fallas de software 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion ;{f::‘f;tll\subl.]rldad sﬂ o cu;\"lr]i')hmwmurldu l:;s
: unciones otorgadas en el tempo estimado
lallas de software 1 10 10 lolerable Proteger la institucion p L\T? b :d'ld:in d cuﬁphm“ m"'_d" ]1"
unciones otorgadas en ¢l nempo estimado
: - i . Res sabihids 2 mic
Fallas de Hardware 1 10 10 l'olerable Proreger la insttucion 2 SRS l]'“hd j" el cu?‘!’"m"“m_d‘ I':"
6.V enficar la Cernficacion de Disponibilidad MHGERRCH RO I EL HEMPOeRiimAto
Presupuestaria por medio del sistema SIARLE
Cortocircuito 1 10 10 Tolerable Proteger la insttucion tl.{csl‘.‘m“hd:dad :}:n el cu;‘r:!’vllmlmlu de ]:;5
unciones otorgadas en ¢l tempo estmado
Rayo 1 10 10 Tolerable Proteger la insttucion RW"““bmdad e cum[\hmtcnm.dc o~
funciones otorgadas en el tiempo estimado
s de Conahacion Bancaria Diesacierto 2 10 20 Maoderado Proteger la institucion :}“"‘I‘_' "'“l“:'di"-! :l'“ el fu;“:[’llﬂ‘lll'ﬂ"i Idt' i'-lls
unciones otorgadas en el tempo estimado
Cortocireuito 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion ;{t‘:ﬂf:unsa:hi:tdad 5“ o cu;ntglllmlumlndv [35
uncones otorgadas en el nempo estmado
de Capa al Mintsterio de | lacienda Iallas de Hardware 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion 'l_{U*'IT‘”"‘“hlild‘ﬂ"l ?“ - "-“;"'[‘l""“-""“h_d" I:i“
unciones otorgadas en ¢l tempo estimado
D 1 10 “ g : < Responsabiligiid en el cumplimiento de las
et 10 l'olerable Proteger la instntucion funci d 1t e
unciones gorpadas en el riempo estimado

Jorge Bogarin A fonsﬁg

Presidente

nfiable v reconocida por la aplicacién de procesos transpa
14 de Mayo esq. Olivi Ll Ciervo

wig. 1h
Tecnico MECIP - JEM

ites, objetivos ¢ imparciales en el cumpli
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Misidn: Organe Constitucional que juzga el desempeiio de los Mag:vrmdus Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Puiblicos por la supuesia comisién de delitos o mal desempeifio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos, . .
- . — Responsabilidad en el cumplimiento de las
I'allas de software 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion el I :
funciones otorgadas en el nempo estimado
y s G Gz s Responsabilidad en el cumplimiento de las
Rayo | 10 10 I'olerable Proteger la institucion P [‘ ;
funciones otorgadas en el dempo estmado
silieirae b Cutt e s ererio de in o oy Responsabilidad en el cumphmiento de las
9 Solicitar Ia Coora Mensual al Ministenio de Haeenda ipnakuis ) 10 10 olerable Proteger la institucion P p !
funciones ufnrgzldas en el Hempo estimado
- W, Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
7 s s are 0 10 Taolerable Proteger la institucion ; . }
Fallas de Hardware : : & funciones otorgadas en el tiempo estimado
S G Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
Demora 2 10 20 Moderado Proteger la institucion i P "
funciones otorgadas en el tiempo estimado
: s Responsabilidad en el cuomplimiento de las
fallas de softw 10 10 l'olerable Proteger la institucion ; : :
Fallas de software 1 & funciones otorgadas en ¢l tempo estimado
e T Responsabilidad en el cumplimiento de las
Rava 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion P P =
! funciones otorgadas en ¢l iempo estimado
o o Responsabilidad en el cumplimiento de las
= o s Cortocirenito 1 10 10 l'olerable Proteger la instiucion =k P :
10.Cargar y aprobar las obligaciones en el Sistema tunciones otorgadas en el tiempo estimado
SIARE
s ot Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
‘allas de Hardware 1 10 10 l'olerable Proteser la institucion i : E
Hallas de Hazdware 8 funciones otorgadas en el tiempo estimado
- ) e Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
exacH 1 10 1 l'olerable Proteger la institucion ; ; i
Inexacrirud & funciones otorgadas en el tiempo estimado
1 Responsabilidad en el cumplimiento de las
A 10 10 Tolerable Proteger la institucion e s ] :
Desscierto : & funciones otorgadas en ¢l iempo estimado
; S Responsabilidad en ol cumplimiento de ks
fallas de software 0 10 Folerable Proteger la institucion ; : ?
I '.E lallas de software ! 1 & funciones otorgadas en el tiempo estimado
]
' o =
i1 B ey Responsabilidad en el cumplimiento de las
fallas de 1 : 10 10 ['olerable Proteger la institucion e ' |
A4 Fallas de Hardware 1 & funciones otorgadas en el iempo estimado
A i o s s S s ©
\ 1. Cargar, aprobff generar documento para la firma 5 5 VRt Responsabilidad en el cumplimicnto de las
SIARE. Ravo 1 10 10 'olerable Proteger la institucion Erminis i ] :
S ‘ unciones [)l‘nrgnd:lb en el tiempo estimado
i Responsabilidad en el cumplimiento de las
3 Areut 0 10 Tolerable Proteger la institucion x i . :
Cortocireuito 1 1 H funciones ororgadas en ¢l tiempo estmado
! . " e inr Responsphitlidad en ¢l cumplimiento de las
sxach 1 1 10 l'olerable Proteger la institucion
Tnesactinad B fu des otorgadas en el iempo estimado

iales e ymplimiento de su rol constituctonal, paga ¢l fortalgbimiento del estado de derecho, gn
Tel: (595 21) 442662

Asuncion — Paraguay
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de J'os Magistrados Judiciales, Ag\emc\' Fiscales v Defensores Pithlicos por la supnesta comisidn de delitos o mal dusemperm en el efercicio de sus fnm 1ones, velando por la correcta admimstracion de pusticra,

en tutela de los deveches de los cindadanos,

" O Responsabilidad en ¢l cumplimicnto de las
sallas de sofrware 1 10 10 I'olerable Proteger la institucion 2 : :
Hilins e safourte & funciones otorgadas en el tempo estimado
i Jo B Responsabilidad en el cumplimicento de las
Fallas de [Hardware 1 10 10 I'olerable Proteger la institucion P P I )
unciones otorgadas en ¢l tempo cstmado
12.Cargar de Ordenes de Pago | 10 10 sty Peotepier It inititicion Responsabilidad en ¢l cumphmicnto de las
ftlllnnm g ulnr;,'u.l'u en el tlcm]m estimada
. i e Ru t:n-.ahllldml en {l cum llmu_nm dL las
Cortocireuito 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion P P
funciones otorgadas en ¢l tempo estimada
. . YR Responsabilidad en el cumphmiento de las
0 10 I'olerable Proteger la institucion , ¥ :
4 ; 8 funciones otorgadas en el tiempo estimado
T Responsabilidad en el cumphimiento de las
fallas de software 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion ; ) ;
Fallas de softwa 8 funciones otorgadas en ¢l dempo estimado
: ; e 4 Responsabilidad en el cumplimiento de las
Fallas de Hardware 1 10 10 Folerable Proteger la institucion FunEimle% otorgadas en ¢l rE:-mpn estimado
13.Firmar STR'S por el Ordenador de Gastos y I{ Sd i e "
S - L esponsabilidad en ¢l comphimiento de las
Habilitado Pagador. (Solicitud de Transferencias) Cortocircuito 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion f’unE:m:w otorgices en. ¢l t[icmpu L'ﬂimﬂd:r
. adas 3
= i T Responsabilidad en ¢l comphimiento de las
1 10 10 l'olerable Proteger la institucion el P v
funciones otorgadas en ¢l nempo estimado
el Responsabilidad en ¢l cumphmiento de las
> 10 20 Moderado Proteger la institucion 2 r X
& funciones ororgadas en ¢l dempo estimado
. ey Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
lallas de software 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion P P }
funciones otorgadas en el dempo estimado
e e e [ Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
© 2 Wallas: do Hasdviage 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion ﬁmgnnc«' otorgadas en ¢l t::'n'lpu sstirndo
/Q Impre Mu:l del do de Solicitudes de :
i NN o 4l Regponsabilidad en ¢ cumplimiento de las
"ir 'mhf" Cortocircuito I 10 10 l'olerable Proteger la institucion Fumg'nm»: otorgidis on ol rz:mpu Gtreads
= oo Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
1 10 10 Tolerable Proteger la institucion : : :
B funciones otorgadas en el nempo estimado
i Responsabilidad en el cumplimiento de las
2 10 20 Moderado Proteger la institucion ; ; :
8 funciones otorgadas en el tempo estimado
; s T Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
Fallas de software 1 10 10 'olerable Proteger la institucion fum’:um s ototgudas en ¢l IE: mpo estimado
{ones nddas en el ne st
- s Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las
T (I S | 10 10 'olerable Proteger la institucion Fum";unl"i otorgadas en ¢l tE:'mjill R linaan

{ina Caceres

g ;|1ic.lc:MEGIP -JEM
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Misién: Organo Constitucional que jizga el d o de los M ados Judiciales, Agcmes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta comision de delitos o mal d fio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta admimsiracion de justicia,
. en tuela de los derechos de los ciudadanos. .
Cortocireuito 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion Rcspunsab:lldad eael cumpllmlunrn .dc las
funciones otorgadas en el tiempo cstimado
Rayo 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion Respoasabilidad en el cumplimiento .dc s
’ funciones otorgadas ¢n ¢l tiempo estimado
Inexactirud 1 10 10 Tolerable Proreger la isnrucion pr‘mﬂb‘hdﬂd A me}lmltﬂltt)‘dc by
funciones otorgadas en el tempo estimado
Desacierto 1 10 10 Tolerable Proteger la institueion R“p‘m“blhdad B cumphmlcmn .dc -
funciones otorgadas en el nempo esnmado
Demora 2 10 20 Moderado Proteger la institucion :{csntmsal:nlldad el cumpitmsmm_du b
unciones otorgadas en el tempo esnmado
lallas de software 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion Rcspnnsnlnl:dad el mm‘.'hmw“m _d(- fas
funciones otorgadas en el tiempao estimado
Fallas de Hardware 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion Rc:tntmsablhdad Stel mmthwnm‘dc -
’ . — . funciones otorgadas en el tiempo estimado
16.Generar FORC 02, Rendicion de Cuentas - Py

: T = e Responsabilidad en ¢l cumplimicnto de las

Cortoctreuito 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion : : Z
funciones otorgadas en el tiempo estimado
Diemora 2 10 2 Moderado Proteger b institucién sposmblsiad e | canpliaiens o e
funciones otorgadas en el tempo estimado
Demora 2 10 20 Moderado Proteger la institucion Rcspn:tﬁubﬂtd:ul el cumphm:mmldc tns
funciones otorgadas en ¢l tiempo estimado
lirror 2 10 20 Moderado Proteger la institucion Ilcsr?:msabllldad e el cum?hmwntu.dc s
funciones otorgadas en ¢l tiempo estimado
; - , T Responsabilidad en el cumplimiento de las

Inexactitud 1 10 10 T'olerable Proteger la institucion g ! :
funciones otorgadas en ¢l dempo estimado
.\ e s ) - Tag
a FORC 03, Rendicion de e i 10 10 Tolerable Proteger b institucidn RL.]T(maalJllldud en el cum?llmu lmaldx las
funciones otorgadas en ¢l iempo estimado
Fallas de [Hardware 1 10 10 Tolerable Proteger la institucion Rt‘ﬁ]‘!l yombiided! en el cum!‘lllm:rnruldc s
funciones otorgadas en ¢l iempo estimado
Incumplhimicnto 1 10 10 l'olerable Proteger la institucion (csp- nsalaliced e el mmph'“m"" .lk "
funciones otorgadas en ¢l tempo estimado
e SR Responsabilidad en el cumplimiento de las

i 1 — * Proteger lains ! : g
ﬁ Deseasrdimsion . : W = n lA00 ?mt bl ratger I insdmcion funciones otorgadas en el tempo estimado

P L3 L u e
{mx (/41¢ LOVREES OVEDO FECHA: 9 = UL o
; ! CECTAC A 2 Y LL
a\[’R()B.-\l)f,l’('lR: FLCTIA: l DIC zuu
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sociedad.

Visian: Ser una instirucion configble v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumpliniento de su rol constitucional, para el foftalecimierto del estado de devecho, en b il

Tel: (595 21) 442662
Lic. G lnriﬁSA
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales. Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la
supuesta contision de delitos o mal desempefio en el gjercicio de sus finciones, velando por la correcta administracion de justicia, en

titela de los derechos de los ciudadanos.

BLARAL R I
BRI MO AR P T Y
L

JEM 36 B

meci
2015 P

CODIGO: FC-DGAF-RP-
FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO 2022
VERSION: 01-JEM-2022
Misional | | Estratégi _ . o 1\'_j
Maopeicso 1sio i | égico | | Apoyo X |
Gestion Administrativa v Financicra
Proceso Gestion Financiera
Subproceso Recepeion de documentos para pago de salarios de los funcionarios del Jurado
i Recepaion de documentos que
Responsable Direceion Financiera Procesos Asociados forman parte de los legajos de
los funcionarios
Inicio Contraros, Resoluciones.
o Realizar la verificacion y control de los Tclisos Elaboracion de planillas v
Objetivo documentos para pago de proveedores. " ordenes de pago.
Finaliza Cuando se ﬁniqui}*a el papo a
funcionanios.
Entradas Proveedores Salidas Clientes/Beneficiarios
[facturas Honoranos Profesionales.
Informes D.G.G I.H.
Memorandum D.GGTH./D.GAF.

Deerero N° 6581. MINISTERIO de

HACIENDA. «QUE APRUEBA EL

PRESUPUESTO GENERAL DE LA

NACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2022

MINISTERIO de HACIENDA

Decretn N2 6688. MINISTERIO de
HACIENBA. POR ELL CUAL SE
APRUEBA EL PLAN FINANCIERO
Y SE ESTABLECEN NORMAS Y
PROCEDIMII ‘05 PARA LA
EJECUCION DEL PRESUPU ESTO
GENERAL DE LA NACION PARA

EL EJERCICIO FISCAL 2022

MINISTERIO de HACIENDA

Resoluciones Internas

D.G.GT.H/D.GAFE/SG,

Contratos

D.G.G.TI.

Dictimenes D.GJA/DAL

Planillas de descuentos de diferenres

COOPERATIVAS/SINDICATOS/
Entidades

ASOCIACIONES

Comunicacion de Embargos

udiciales SEGUN CORRESPONDA

Ley N° 6765 / AUTORIZA LA

INCORPORACION AL SEGURO
SOCIAL DEL INSTITUTO DE
PREVISION SOCIAL DE LOS

FUNCIONARIOS Y

§ CONTRATADOS DEL JURADO DI

F IiN}U]llI.-\M]IEN‘I‘(') DE

MAGISTRADOS Y DE LOS

JUBILADOS QUE HAYAN

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL hasta
el 05/10/22

Planillas de Remuneracion
diferenciadas por sus
respectivos objetos del gasto.

IFuncionarios permanentes,
contratados ¥ Honomnos
Profesionales de la Institucion,
Comisionados a la misma.

A
PRESTADO SERVICIOS N DICHA o
/ REPARTICION -(.E\
= §
>
Auditoria Interna de la Institucion (Resolucion C.GUR. N 605/22.), Con Ha General de la '.: :
\ Controles Asociados Resolucion C.G.R. N° 605/22.), Ley N” 1535/99 DE ADMINISTRACION FINRN b
- N 6873/22 APRUEBA IL PRESUPUESTO GENERAL DE LA NACION D
Esc. Gladys Espinola
Direclora Gral. dg Adm, y Finanzas
J.BEM.
Indicad d - : SE o
Eﬁ:ac;?/g;:sie:cia Calendario mensual del Ministerio de THacienda, donde indica la fecha de pago para funconanios.
- ’
Vision: Ser una institucion confiable y reconacida por la aplicegion g
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecin dela
illa
a b % 0 £59. Oliva - Ed. El Cigrvo ‘@@f
Qﬁ‘\.\ 7 Gl bov.py G & \\?ﬂ As unnd{r}c "3,6" o
- ﬁ'}ﬁ"cﬁ" R FEMParaguay LN ; ’/Q_*_ P
A T
. '\gﬁp » 1 o 1,
L L. Andrea de los Rios

Vil el d -

Dir b
CHEsIcra
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Mision: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en
tutela de los derechos de los ciudadanos.

Nombre Contemido Destinatario/s Frecuencia
Legajos de remuneracion DG AL, Hichsual
para el pago de los salarios
requendos segin
Resolucion C.G.R. N®
5/
L Auditoria Interna Trimestral.
Reportes Carpeta de
Sueldos.
Solicitud de Transferencias
de Recursos, Ordenes de
Pago, Listado de Mimistenio de |Hacienda. Lventualmente.
Solicitudes de
Transferencia.
Solicitud de Transferencia de Recursos (STR), Comprobante de Pago, Orden de Pago Red Bancana, Certificado de
Disponibilidad Presupuestaria (CDP), Planilla de Liquidaciaon de Sueldos, Planillas de Descuento de Sindicatos,
Cooperativas, Asociaciones, Embargos Judiciales, Aporte del Seguro Médico, Aporte Jubilatorio del Empleador,
ctc-, Recibo de pago o transferencias a Asociaciones o Sindicatos, Boletas de depasitos de Descuentos Judiciales,
5 2 Planillas de Descuentos Judiciales, Informes de D.G.G.T.H. s/ descuentos y/o multas, Acto Administrativo
Begiates Aplicablle (Resolucion, Reglamenracion), Registros Contables, Planilla de Rendicion de Cuentas (FORC 02/FORC 03),
Contrato de Prestacion de Servicio, Factura del Funcionario, Comprobante de Retenciones, Cernficado de
Cumplimiento Tobutario, Informe del trabajo realizado, Documento que avale el comisionamiento (Dictamen que
justifique dicho pago), Otras exigencias no previstas en el presente Obijeto del Gasto, serin venficadas de acuerdo a
la normanva legal vigente para ¢l Ejercicio Fiscal analizado. Segiin requiera ¢l Objeto del Gasto,

_ Director
Mol % /ﬁ/‘ - S o
SHARLENE FRIDRIKSON ; -
Dpto. de Tesolrfzria y Liguicacion Lic. Andrea 47 los Rios
EM. Dhreezars -
Nrreeion Fmanciara - J.E.M.

LSIOVW 2

L]

f

Jorge Bogarin Alfonso

s 1

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el

cumpl to de su rol ¢ itucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
14 de Maye esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (395 21) 442662
WWW.jem.gov.py Asuncion -

Paragway
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Mision: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Pitblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempenio en el ejercicio de sus fimciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tnieta de los derechas de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION

mecip
2015
CODIGO: PR-DGAF-RP-2022
VERSION: 01-JEM-2022

PROCEDIMIENTOS

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera
PROCESO: Gestion Financiera
SUBPROCESO: Recepcion de documentos para el pago de Salarios de los funcionarios del Jurado

PROCEDIMIENTO Recepcmn de dncumcntoq pat't L]. pago de Salarios de los funcionarios del _jl.u:adn

ISCRIPCIO!

Fl mmha:f rec1bc !a'a documentaaones remmda-, por la D (“ A I* 0 por ()ttfl‘-i Dlreccmneq

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion

1.Recepcionar documentos con providencia de la persona encargada de la D.G.AF., luego remite al Director de Fi- Documentos % ; o
P P P & ) 80 Financiera (Auxiliar de Mesa de Fntrada)
nanciera
. Fl auxiliar verifica las documentaciones recepeionadas via sistema electronico "Startic”, Direccion General de ADM v Finanzas / Direccion
2.Recepcionar documentos : f ! : e ! ; Documentos ; i 5 :
posteriormente tealiza las averiguaciones y localiza los documentos fisicos Financiera (Auxiliar de Mesa de Entrada)
El auxiliar se encarga de recepcionar y controlar las facturas correspondientes a los fun- I B e . W
; : g 7 A peid o e " Direccion General de ADM y Finanzas /Direccion
. cionarios contratados en el Objeto del Gasto 145 "Honorarios Profesionales” o en el Ob- : : e " F " .
3.Recepeionar facturas : . " " 2 : 3 Facturas Financiera (Auxiliar de Contabilidad Financiera y de
jeto del Gasto 144 "Jornales" cuando corresponda; los primeros 15 dias del mes, segin Gestitn)
- . . ar . TS
clausula contractual, luego remite al Director de Financiera
. : El auxiliar recepciona el Dictamen de la Direccion General de Asuntos Legales, luego re- - Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
4.Recepcionar d Dictimenes.

Sl

rmite al Director de Financiera

nanciera (Auxiliar de Mesa de Entrada)

5.Recepcion \Eétado de mastacion de
los funcio

tos o sanct

y/' o pla mlla\ﬂ descue

El auxiliar recibe los listados y/o planilla de 1a D.G.T.H. y remite al del Director de Fi-
nanciera.

Listado de marcacion, Des-
cuentos o Sanciones de fun-
clonarios

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar de Mesa de Entrada)

6.Resoluct
D.GT.H

El auxiliar recibe las documentaciones y remite al Dpto. de Contabilidad Financiera y de
Gestion, para posteriormente remitirse al Dpto. de Tesoreria y Liquidacion con previo
control del Director de Financiera

Resoluciones y/o Contratos

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar de Mesa de Entrada)

arin

Una vez recibido el documento se controla si este cuenta con todos los datos precisos del
ﬁmr de Financiera firma los documentos y remite al departamento que corresponda

Documentos y/o Legajos

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion
Financiera

Lic. FAndrea de (os f’f{
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Pitblicos por la supitesia comisién de delitos o mal desempeiio en el ¢fercicio de sus funciones, velando por la corvecta administracion de fusticia,

en tutela de los derechos de los cindademos.

8.Preparar las carpetas correspondientes
a remuneraciones

Se preparan las carpetas diferenciando el mes y la cantidad que se estaria precisando,
luego las documentaciones se archivan y se dividen por medio de separadores identifi-
cando el Objeto del Gasto que corresponda

Carpetas

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Contabilidad Financiera
y de Gestion)

9.Elaborar de planillas de acuerdo al Ob-
jeto del Gasto que corresponda

Teniendo en cuenta los documentos recibidos, se verifican los descuentos, informes, re-
soluciones y/o dictamenes, luego se procede a elaborar las planillas de Liquidacion

Planillas de Liquidacion dife-
renciados por sus Objetos del
Gasto.

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Jefe del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion)

10.Verificar la Certificacion de Disponi-
bilidad Presupuestaria por medio del sis-
tema SIARE

A través del Sistema SICO perteneciente al sistema SIARE, se verifica si en todos los ob-
jetos del gasto migraron los saldos del mes anterior, esto se realiza de manera mensual,
luego se elabora la certificacion de referencia y se archiva en la carpeta de Sueldos, de
manera a tenet conocimiento sobre los montos disponibles. Dicho documento se encuen-
tra contemplado en la Guia Basica de documentos de rendicion de cuentas que sustentan
la ejecucion de los principales rubros presupuestarios de ingresos y gastos de los organis-
mos y entidades del estado, sujetos al control de la Contraloria General de la Repiiblica

Certificacion de Disponibili-
dad Presupuestaria

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Jefe del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion)

11.Elaborar los Informes de Conciliacion
Bancaria

Informe mensual de Balance de Sumas y Saldos, Ejecucion Presupuestaria, y Estado de
Cuenta del BNF

Informe mensual de Patrimonio, Balance de Ingreso, Fjecucion de Ingresos, Fjecucion
Presupuestaria de Gastos

Constancia de Conciliacion
Bancaria sujeto al Plan de
Caja

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Jefa del Dpto. de Contabilidad y Gestion Fi-
nanciera)

Y o

12.50licitar

! de Hacienda =
5

Se solicita al Ministerio de Hacienda los montos necesarios para el pago en los diferentes
Objetos del Gasto por medio del sistema SIARE, asi como también por medio del correo
Institucional de la Direccion Financiera. Luego se verifica dentro del Sistema SIARE si
fue realizada la aprobacion de los montos solicitados por medio del Ministerio de Ha-
cienda

Plan de Caja

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccién [i-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion)

i)
7
4

13.Solicitar la

Se debe verificar si el Plan de Caja fue aprobado en su totalidad, luego se solicita al Minis-
terio de Hacienda por medio del sistema SIARE la cuota mensual

Cuota Mensual del Plan de
Caja

Direccion General de ADM y Finanzas / Diteccion Fi-
nanciera (Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liqui-
dacion)

En el Subsistema SICO, pertencciente al Sistema de SIARE, se realiza la carga de obliga-
ciones de acuerdo a los diferentes objetos del gasto, teniendo como referencia la planilla
claborada por ¢l encargado del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion. Una vez que se controle
la obligacion realizada, se imprime el registro contable de obligacion, el cual es firmado
por ¢l responsable de la Direceion Financiera

Registros contables de obliga-
clon

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Tesorerfa y Liquidacidn)
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Misidn: Organo Constituctonal que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Prblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempenio en el efercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia,

en tutela de los derechos de los cudadanos.

15.Cargar, aprobar y generar documento
para la firma de STR en el sistema
SIARE

Se realiza en el Subsistema SITE, pertencciente al Sistema de SIARE la carga de la Solici-
tud de T'ransferencia de Recursos (STR), teniendo en cuenta las obligaciones aprobadas.

Una vez que se controle la STR, se procede a la aprobacion y generacion del documento

para la firma del Ordenador de Gasto y Habilitado Pagador

Solicitud de Transferencia

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion [ii-
nanciera (Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesorerfa y Liqui-
dacion)

16.Cargar de Ordenes de Pago

Se realiza la carga del archivo CSV, en el Subsistema SINARH, perteneciente al Sistema
SIARE la cual va enlazada a la STR ya generada. Se imprime la Orden de Pago y se ar-
chiva para posterior firma del Ordenador de Gastos y el Habilitado Pagador

Orden de Pago

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccidn Fi-
nanciera (Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liqui-
dacion)

17.Firma de STR'S por el Ordenador de
Gastos y Habilitado Pagador. (Solicitud
de Transferencias)

Al momento que se genera el documento (STR) para la firma (firma digital), se le comu-
nica al Director General de Administracién y Finanzas, quedando asi a 1a espera que esté
dé un retorno y comunique que han sido firmados, para posterior impresion de los
mismo

Solicitud de Transferencias
firmadas

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liqui-
dacion)

18.Impresion del Listado de Solicitudes
de Transferencias

Se genera el Listado del sub

sistema SINARH, perteneciente al Sistema SIARE. Se imprime el Listado, y se archiva
para posterior firma de la persona encargada de la Direccion General de Administracion y
Finanzas

Listado de Solicitudes de
Transferencias

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Jefe o Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liqui-
dacion)

19.Realizar |

Se realiza los egresos en el Sub Sistema SICO), perteneciente al Sistema SIARE, de las
obligaciones ya realizadas, esto depende de las transferencias realizadas por el Ministerio
de Hacienda. Se imprime los registros contables de egresos y se archivan, para posterior
firma del Director de Financiera

Registro Contable de Fgresos

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccién Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion)

- !e.‘ 5 = l.';:ll P!
fierar FORC oz,nlﬁ ndicigfl de

Se genera el FORC 02 en el Sub Sistema SICO, pertencciente al Sistema SIARE, con-
forme a los documentos ya realizados. Se imprimen los documentos y se aguarda la firma
del Presidente, Directora General de Administracion y Finanzas y la Directora Financiera

FORC 02

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccién Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Tesoreria y Liquidacion)

€a) 5
i L T

ciimde Cuentas £V,
% £y,

03, Rendi-

Se elabora la planilla, teniendo en cuenta los documentos ya archivados en la carpeta.
Luego se imprimen los documentos y se aguarda la firma del Presidente, Directora Gene-
ral de Administracion y Finanzas y la Directora Financiera

FORC 03

Direccion General de ADM y Finanzas / Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Contabilidad y Geston
Financiera)

N o T s |
0 Affonsd
. 2P0 ﬂf."ﬂ J
22 Rqitis Crpas,  ente

Las carpetas se remiten a la Direccion de Auditoria para la verificacion correspondientes
de los legajos, segiin la Resolucion CGR N° 605/2022

Direccion General de ADM y Finanzas /Direccion Fi-
nanciera (Auxiliar del Dpto. de Contabilidad y Gestion
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en tutela de los derechos de los cindadanos.

ipetio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

meci
2015 P

IDENTIFICACION DE RIESGOS

CODIGO: IR-DGAF-RP-2022

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa v Financiera

PROCESO: Gestion Financiera

SUBPROCESO: Recepeion de documentos para pago de salarios de los funcionarios del Jurado

PROCEDIMIENTO: Recepeion de documentos para pago de salarios de los funcionarios del Jurado

il
% No se presenta en el tempo 5 ;
Demora Tardanza en cumplimiento de algo. Persona. P Ty P Se atrasan los procesos establecidos.
estimado.
1 Recepcionar documentos,
) . Se presenta los documentos Se realiza la devolucion del documento de manera a que se modifique para
Frror Idea o creencia falsa. Persona, : : :
CON errores, luego volver a recepeionar. Se atrasa el proceso establecido.
No se presenta la factura
Incumplimiento No realizar aquello a que se estd obligado. Persona, seguin el tiempo establecido en Se atrasa el pago de remuneracion.
! " Contrato,
2 Recepcionar facturas. el Contrato
I ind Presentar datos o estimaciones equivocadas, PR La factura contiene errores o Se atrasa el proceso del pago de remuneracion del funcionario al que
nexacti 3 ersona, 2
incompletas o desfiguradas. tachaduras. corresponde la facrura,
No se presenta en el iempo en
Tardanza en cumplimiento de algo. Persona. el cual se solicitd el Se atrasa la elaboracion de las planillas de Remuneracion,
documento,
3.Recepcionar dictimenes S A ;
S E : El documento de referencia | No se puede tener en cuenta el documento de referencia, ya que este cuenta
Presentar datos o estimaciones equivocadas, > 3 : 4 3 7 ;
" Persona. tiene errores de tipeo y/o con faltas, Por tanto, se atrasa el proceso de elaboracion de planillas para el
incompletas o desfiguradas. M
datos. pago v/ o descuento de los funcionarios.
£
{ B ; 7 5 No se presenta en el tiempo - W : Wi 2
; . 8 L Ned I'ardanza en cumplimiento de algo. Persona. P g f Se atrasa la elaboracidn de las planillas de Remuneracion Extraordinaria.
4.Recepcionar listado de cacton ¢ estimado.
los funcionarios y los des 1Hos o 5 . . : El documento de referencia : ; 5 S
; : Presentar datos o estimaciones equivocadas, Se deben rehacer los cileulos para el pago de Remuneracion FExtraordinaria
sanciones de los mismos. \\= : % Persona. cuenta con datos que no son 2 ;
incompletas o desfiguradas. e por lo tanto se demora el proceso de elaboracion de planillas.
ICTECTOS,

e Mayo esq. Oliva - Ed. E1Cl
W, jem.gov,py

¥ Doy /7'90ilic Pre
i, JE_M‘:_Hd"

a Caceres

Tecnico MECIP - JEM
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aﬂfﬂ A [Jc
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempedio de los Magisirados Judieiales, Agemtes Fiscales v Defensores Priblicos por la supuesta c ion de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcia administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

El documento de referencia
Persona. cuenta con datos equivocados | Inconvenientes para la claboracion de planillas, atraso con las obligaciones.
o incompletos.

5.Recepcionar Resoluciones y/o : Presentar datos o estimaciones equivocadas,
Inexactitud % .
Contratos de D.G'TH incompletas o desfiguradas,

Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disenado para que la Equipo. Problemas Téenicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo.

Chispa eléctrica de gran intensidad producida

Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente, Problemas Técnicos.
6.Verificar la Certificacion de y la tierea. No se podri verificar la Disponibilidad Presupuestaria para el pago de
Disponibilidad Presupuestaria por = B | facturas. No se podria corroborar la migracion utilizados en el mes. Este
edio del sistema STARE. Circuito eléctrico que se produce

; proceso este sujeto a la solicind de Plan de Caja.
accidentalmente por contacto entre los

Cortocircuito : Ambiente. Problemas Técnicos.
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.
Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas de Hardware informatico, que impide su correcto Equipo. Problemas Técnicos.
funcionamiento.
" Si hubiese errores en el documento de referencia Contabilidad Piblica no
El documento de referencia - : 5 :
. S i o ; genera la constancia de Informes Contables y Presupuestarios. Por ende, no
_,Dcsacwrm Equivocacion o error en la toma de decisiones. Persona. cuenta con datos equivocados

migaran los saldos hasta enmendar las diferencias correspondientes. Este

0 incompletos. : T ;
P proceso este sujeto a la aprobacion de Plan de Caja.

Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disefado para que la Equipo. Problemas Técnicos.

computadora pueda desarrollar su trabajo. En caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se podri realizar la

Solicitud de Plan de caja, por ende la Institucion no tendri los montos

L8 Solicitar d Chispa eléctrica de gran intensidad producida necesarios para realizar los pagos correspondientes. No se genera la
i d; Yariie Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Técnicos. constancia de la Direccion General de Contabilidad Pablica de Informes
% y la tierra Contables y Presupuestarios. No habra migracion de saldos. No se aprobara

¢l Plan de Caja para el pago de sueldos. Se incumplird el Art, 66

Circuito eléctrico que se produce correspondiente a la Ley N° 1535/99.

Torge Bog

. ook scident e y entre los : Gz
Pre sidente Cortocircuito Keciiéntatments por NN BIe i Ambiente. Problemas Téenicos.
conductores y suele determinar una descarga de
J alta energia. Vi
. { Vision: Ser una insiftncion confiable vy reconacida por la aplicacion de prgcesps transparentes, objetivos e impeweiales en el cumpli de st rol ¢ itucional, para el fortalecimiento del o de derecho, en beneficig ;’ sociedad, f
Lig, ; 14 de Maygtsq. o.! q - Bd. El Ciervo ' Tel: (595 21) 442662 ( "
f « Fa / '. ,‘ av.py Asuncien — P o
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sta comision de delitos o mal de

en tutela de los derechos de los cindadanos,

fin en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

Defecto que puede presentarse de un sistema

Fallas de Hardware | informanco, que impide su correcto Lquipo. Problemas Técnicos.
funcionamiento.
El documento de referencia a8 N i S "
- . 2, = = Si los montos solicitados no son correctos podria existir un faltante para
Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones. Persona. cuenta con datos equivocados :
5 realizar los pagos.
o incompletos,
Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disenado para que la Hquipo. Problemas Técnicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo.
Chispa eléctrica de gran intensidad producida
Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Téenicos.
y la tierra En caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se pmlr:i realizar la
Solicitud de Cuota Mensual, por ende, la Institucion no tendrd los montos
Circuito eléctrico que se produce necesarios para realizar los pagos correspondientes en los distintos Objetos
9.Solicitar la Cuota Mensual al Cosiisbhiii accidentalmente por contacto entee los bt Pesiliss Thctioos del Gasto.
Ministerio de Hacienda. conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.
Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas de Hardware | informitico, que impide su correcto Equipo, Problemas Técnicos.
funcionamiento.
iy o En caso de que no se verifique si el Plan de Caja fue aprobado, no se podri
o ! Tardanza en cumplimiento de : 2 K ; .
mora T'ardanza en cumplimiento de algo. Persona. b realizar en el Sistema la solicitud correspondiente, por tanto no se podri
u 5 . . v s . -
6 realizar los pagos correspondientes en los distintos Objetos del Gasto,
Defecto que puede presentarse en ¢l conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disefado para que la Equipo Problemas Técnicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo. = o3 e ils 4 ;
P P I En caso de no contar con el Sistema en la Institueion, no se podra realizar la
= carga de los registros contables de obligaciones, No se podri realizar los
pﬂ.g( ¥S.
Chispa eléctrica de gran intensidad producida
Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Técnicos.
s la tierra
Jorge Bogarin Alfonso J
T eTiTe

ikl
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempedio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiseales v Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Circuito eléetrico que se produce
'&CCillL'll[:llInl.‘l“l‘ i'll'll' contacto entre lt}ﬁ

Cortocircuito ; Ambiente. Problemas Técnicos.
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.
Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas de Hardware informitico, que impide su correcto Equipo. Problemas Técnicos.
funcionamiento.
{asxiciiind Presentar datos o estimaciones equivocadas, Dk Presentar datos o estimaciones | Al momento de redactar los conceptos de las obligaciones este podria tener
- : 3 ersona, : ; :
incompletas o desfiguradas. equivocadas. equivocaciones.

El documento de referencia
Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones. Persona, cuenta con datos equivocados
o incompletos,

Al momento de cargar las obligaciones se podria cargar mal el monto,
retenciones, v/o movimientos contables,

Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disenado para que la Equipo. Problemas Téenicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo.

Chispa eléctrica de gran intensidad producida
Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Técnicos.

v la tierra En caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se podri generar

las STR'S. No se podri realizar los pagos a proveedores y salarios.

documento de STR en el

siateing STA Circuito eléetrico que se produce

accidentalmente por contacto entre los

Cortocircuito : Ambiente. Problemas Téenicos.
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.
Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas de Hardware | informatico, que impide su correcto Equipo, Problemas Técnicos.
funcionamiento.
. Presentar datos o estimaciones equivocadas, Presentar datos o estimaciones | Transferencias de fondos a cuentas que no corresponden. Errores al redactar
/q[_'fgﬂ,sﬂ Inexactitud BT TR Persona. : S I'oas
4 2 cBogﬂfi" incompletas o desfiguradas. equivocadas. ¢l concepto del gasto,
S _
isidn: Ser una institucion confiable v r'ecmmudu por la aphmnm de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, gfi § 7 ficio de la sociedad. L\
‘hl( 4 dig? Oy Tel: (595 21) 442662 /
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Misidn: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magisirados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Prblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta adminisiracion de fusticia,
en titela de los derechos de los cindadanos.

12.Cargar Ordenes de Pago.

Rayn

Chispa eléctrica de gran intensidad producida
por descarga entre dos nubes o entre una nube
y la nerra

Ambiente.

Problemas Técnicos.

Cortocircuito

Circuito eléctrico que se produce
accidentalmente por contacto entre los
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.

Ambiente.

Problemas Técnicos,

Fallas de Software

Prever y proveer de los recursos financieros
necesarios para ¢l desarrollo de las actividades
previstas.

Equipo.

Problemas Técnicos.

Fallas de Hardware

Defecto que puede presentarse de un sistema
informdtico, que impide su correcto
funcionamiento.

Equipo.

Problemas Técnicos.

En caso de no contar con el Sistema en la Institueion, no se pmlr{m generar
la Orden de Pago. No se podra realizar los pagos.

Inexactirud

Presentar datos o estimaciones equivocadas,
incompletas o desfiguradas.

Persona.

Presentar datos o estimaciones
equivocadas.

Al momento de elaborar la planilla CSV puede presentar equivocaciones, lo
cual el Sistema SIARE impide cargar, las planillas mencionadas,

13.Fir_m_z_13-dé STRS p
de Gastos y Habilfta
5('5( licitud de Tm‘/{s

¢l Ordenador
Pagador.
cias)

Fallas de Software

Defecto que puede presentarse en el conjunto
de programas que ha sido disefiado para que la
computadora pueda desarrollar su trabajo.

Equipo,

Problemas Técnicos.

Rayo

Chispa eléctrica de gran intensidad producida
por descarga entre dos nubes o entre una nube
y la tierra

Ambiente.

Problemas Técnicos.

Cortocieeuito

Circuito eléctrico que se produce
accidentalmente por contacto entre los
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.

Ambiente,

Problemas Técnicos.

Fallas de Hardware

Defecto que puede presentarse de un sistema
informatico, que impide su correcto
funcionamiento,

Eguipo.

Problemas Técnicos,

Demora

Tardanza en cumplimiento de algo.

Persona,

No se firma en el nempo
estimado.

El Ordenador de Gastos v el Habilitado Pagador tendrd 10 (diez) dias
corridos para proceder a la firma de las STR'S por medio del Sistema SIARE
del Ministerio de Hacienda, en caso de que esta se anulen y no se realizaran
los pagos de salarios y proveedores de la Institucion.

1on: Ser una institucion confiable v reconacida por la aplicacian de
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Misién: Organo Constitucional que jizga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracidn de fusticia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Chispa eléctrica de gran intensidad producida
Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Téenicos.
v la tierra

Circuito eléctrico que se produce
accidentalmente por contacto entre los
conductores y suele determinar una descarga de

Cortocircuito Ambiente, Problemas Técnicos,

alta energia, En caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se podri realizar la
carga de los registros contables de egresos, lo cual es necesario para
regularizar los pagos y reflejar en el Balance de Sumas y Saldos.

Detecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disenado para que la Equipo. Problemas Téenicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo.

14.Realizar los asientos contables de ;
Defecto que puede presentarse de un sistema

CPTESOS. : b TR A =
8 Fallas de Hardware informatico, que impide su correcto Equipo. Problemas Técnicos.

funcionamiento.

Yaesicknad Presentar datos o estimaciones equivocadas, Farnns Presentar datos o estimaciones Al momento de redactar los conceptos de los egresos este podria tener
incompletas o desfiguradas. B equivocadas. equivocaciones,

D Tard _— el P Tardanza en cumplimiento de Esto puede ocurrir cuando el Ministerio de Hacienda no trans fiere en el

( ardanz limie . s0na. : ; .
g e e W o algo. tiempo correspondiente, por tanto, no se puede realizar los egresos.

El documento de referencia
Desacierto Equivocacion o error en la toma de decisiones. Persona. cuenta con datos equivocados
o incompletos.

Al momento de catgar los egresos se podria cargar mal el monto, o el
movimiento contable.

Chispa eléctrica de gran intensidad producida
P B P . o
Rayo por descarga entre dos nubes o entre una nube Ambiente. Problemas Técnicos.
v la nerra

Circuito eléetrico que se produce
accidentalmente por contacto entre los
conductores y suele determinar una descarga de
alta energia.

En caso de no contar con el Sistema en la Institucion, no se podra generar la
Ambiente. Problemas Técnicos. Rendicion, en donde se ve reflejado todos los movimientos contables
realizados correspondientes al legajo.

Cortocirenito

Defecto que puede presentarse en el conjunto
Fallas de Software de programas que ha sido disenado para que la Equipo. Problemas Técnicos.
computadora pueda desarrollar su trabajo.

objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol itucional, para el fortalecimiento del io de derecho, en beneficig/de Jd sociedad, L\—i{
- <
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempeiio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercieio de sus funciones, velando por la correcta adminisiraciin de justicia,
en tutela de los derechos de los cindadanos.

Defecto que puede presentarse de un sistema
Fallas de Hardware | informatico, que impide su cotrecto Equipo. Problemas Técnicos.
funcionamiento,
No se presenta en el tiempo en | Este proceso puede demorar debido a que el Ministerio de Hacienda no
Demora Tardanza en cumplimiento de algo. Persona. el cual se solicito el realice la transferencia de fondos a los proveedores y/o funcionarios y a
documento, consecuencia no se realice el egreso correspondiente en el Sistema SICO.
No se presenta en el iempo en iy — ; " . ;
4 5 s 5 P kit La elaboracion de esta actividad este sujeto al FORC 02, por tanto, si ese
Demora l'ardanza en cumplimiento de algo. Persona. el cual se solicitd el i : : X AR
; . oo procedimiento estd atrasado, el documento de referencia estaria mcompleto.
16.Elaborar la planilla FORC 03, documento.
Rendicion de Cuentas. — . ) . . ) .
Youuiantid Presentar datos o estimaciones equivocadas, s Presentar datos o estimaciones | El documento puede tener equivocaciones en los nameros y/o conceptos al
. ers " v
incompletas o desfiguradas. T equivocadas, momento de la carga,
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales v Defensores Piblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeio en el gjercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicra,
en tutela de los derechos de los crvdadanos.

meci
2015 P

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

CODIGO: ER-DGAF-RP-2022

EVALUACION Y ADMINISTRACION DE RIESGOS

VERSION: 01-JEM-2022

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera

PROCESO: Gestion Financiera

SUBPROCESO: Recepcion de documentos para pago de Salarios de los funcionarios del Jurado

PROCEDIMIEN’I’O Rccepcloﬂ de documcntoe para pago dc ba.lanos de lus funcwnanos del Iurado

Demora, 2 10 20 Moderado. Proteger la Instatucion. Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las funciones otorgadas en ¢l iempo estimado.
1.Reeepeionar documentos. - s 3 : . "
’ 5 T Incentivar capacitaciones a los funcionarios responsables de las actividades. Control
Frror. 2 10 20 Moderado. Proteger la Insarucion. : ;
exhaustivo del documento de referencia,
Incumplimicnto. 2 20 40 [mportante. Proteger la Insttucion, Responsabilidad en el cumplimiento de las funciones otorgadas en el nempo estmado.
2.Recepaionar facturas.
ey 5 5 5 iig Incentivar capacitaciones a los funcionarios responsables de las acnvidades. Control
Inexacticud. 2 20 40 Importante. Proteger la Insarucion, x .
exhaustivo del documento de referencia.
Demora. 2 10 20 Maoderado. Proteger la Institucion. Responsabilidad en el cumplimiento de las funciones otorgadas en el sempo estimado.
3 Recepaionar dictamences - —— ; - T
7 ! 9 Z z T Incentivar eapacitaciones a los funcionanios responsables de las actvidades, Control
Inexactitud 2 10 20 Moderado. Proteger la Institucion, ; :
exhaustivo del documento de referencia,
4. Recepeionar | : dc los Demorn. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Responsabilidad en el cumplimiento de las funciones otorgadas en el nempo estimado,
funcionarios y; 7
. . = Incentivar capacitaciones a los funcionanos responsables de las actvidades, Control
los mismos. m {f/ 1nexactirud. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. # Sl P ;
exhaustivo del documento de referencia.
5. Recepeion faffes,y /o (% il : ; s Incentivar capacitaciones a los funcionarios responsables de las acnvidades. Control
(a5 (.T“'l' | el i Inexactitud. 1 20 20 'olerable. Proteger la Institucion. P 5 P )
de D.GT, A . exhaustivo del documento de referencia,
_(3 Fallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actualizacion y verificacion del Software.
m b s 5. . . .
6.Verificar B » Rayo 1 10 10 I'olerable. Proteger la Institucion. Instalacion de llaves electncas adecuadas y de buena calidad.
L
PresupuestagiCpor medio del sg =
SIARE. Cortocircuito. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion, Mejorar las nstalaciones eléetricas,
Fallas de Hardware. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Actualizacion y venficacion dcl%ﬂt’ar\',
1 zlfUﬂSﬂ 4
Visidn. ﬂmﬂ!ﬂdﬂn conjmbfe v npm-r.fa 1 el fumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en bemgf ci 'a sociedad,

o - Fd. El Ciervo

por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos
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Misidn: Urgano Constitucional que juzga el desempeﬂo de los Magisirados Judiciales, A'gemes Fiscales y Defensares Publicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta admimstracion de justicia,
en tutela de los derechos de los ciudadanos.

7 Elaborar los Informes de Conciliacion : 7 Incentivar capacitaciones a los funclonarios rr.-spnnmhlcs de las actividades. Control
Wi Desacierto, 2 20 40 [mportante, Proteger la Institucion, 2 :
Bancaria. exhaustivo del documento de referencia.
Fallas de Sofrware. 2 20 40 Importante, Proteger la Instrucion. Actualizacion y venficacion del Sofrware,
Rayo. 1 10 10 Tolerable. Proreger la Institucion. Instalacion de llaves eléctricas adecuadas v de buena calidad
B.Solicitar ¢l Plan de Caja al Ministenio de
IHacienda Cortocircuito, 1 10 10 Tolerable, Proteger la [nstitucion. Mejorar las instalaciones cléetricas,
Fallas de FHardware. 1 10 10 Tolerable. Proteger la [nstitucion. Actualizacion y venificacion del |Hardware.
: ” ” 3 o Incentivar capacitaciones a los funcionanos responsables de las actividades. Control
Desacierto. 2 20 Importante, Proteger la Instrucion. £ :
exhaustivo del documento de referencia.
lallas de Software. 2 20 40 Importinte. Proteger la Instucion. Actualizacion y venficacion del Software.
Rayo. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Insttucion, Instalacion de llaves electneas adecuadas y de buena calidad
9.5¢ '_hﬂ““ la Cuota Mensual al Ministerio de Cortocircuito. 1 10 10 Tolerable. Proteger la [nsttueion. Mejorar s msmalaciones eléetricas.
IHacienda.
Fallas de Hardware. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Actualizacion y verificacion del |Hardware.
Demora. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion, Responsabilidad en el cumplimiento de las funciones otorgadas en ¢l tempo estimado.
y
allas de Sofrware. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actualizacion y venficacion del Software.
Rayo. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Instalacion de llaves elécrricas adecuadas y de buena ealidad
Cortocircuito. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Mejorar las mstalaciones elecrrieas.
Ifallas de Hardware. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Actualizacion y verificacion del [Hardware.
Inexactitud. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. ) ) ! ) - .
) Incentivar capacitaciones a los funcionanos responsables de lis acavidades. Control
: S exhaustivo del documento de referencia,
Diesacierto. 2 20 40 Impaortante. Proteger la Institucion.
£
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Misidn: Organo Constitucional que fizga el desempedio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el gjercicio de sus funciones, velando por la correcta admimsiracion de justicia,
4 : en tutela de los derechos de los cindadanos. : .

lallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actalizacion y verificacion del Software,
Rayo. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Instalacton de llaves eléetneas adecuadas y de buena calidad
11.C r, aprobar v generar documento . =i e A= - . . -
AL AP 8 3 o z ’ Cortocircuito. 1 10 10 l'olerable. Proteger la Institucion. Mejorar las mstalaciones cléctricas.
para la firma de STR en el sistema SIARLE.
lallas de HHardware. 1 10 10 Tolerable Proteger la Institucion. Actualizacion v venficacion del Hardware,
} ) i Incentivar capacitaciones a los funcionarios responsables de las actividades. Contral
[nexactitud. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion, P A j ]
exhaustivo del documento de referencin.
Rayo, 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Instalacion de llaves eléctricas adecuadas y de buena calidad
Cortocircuito. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Mejorar las mstalaciones cléctricas.
Fallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actualizacion y verificacion del Software.
12.Cargar Ordenes de Pago.
Fallas de [ lardwire. 1 10 10 Tolerable, Proteger la Institucion, Actualizacion y venficacion del Hardware.
: Yo Incentivar capacitaciones a los funcionarios responsables de las actividades. Control
Inexactitud. 2 20 40 Moderado, Proteger la [nstirucion. P . 3 2
exhaustivo del documento de referencia.
Iallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la [nstitucion, Actualizacion y verificacion del Sofrware,
Rayo. 1 10 10 Moderado, Proteger la Instirucion, Instalacion de llaves eléetricas adecuadas y de buena calidad
Cortocircuito. 1 20 20 Moderado. Proteger la Institueion, Mejorar las instalaciones eléctricas.
Fallas de Hardware. 1 10 10 Moderado. Proteger la Insttueion, Actualizacidn y verificacion del [Hardware.
Demora. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion, Responsabilidad en el cumplimiento de las funcones otorgadas en el tiempo estimado.

ision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos ¢ imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de devecho, en beneficia df fir
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en tutela de los derechos de los cindadanos.

en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia,

Rayo. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion, Instalacion de laves eléetncas adecuadas v de buena ealidad
Cortocireuito. 1 10 10 Tolerable. Proteger Ia Institucion. Mejorar las mnstalaciones cléctricas.
Fallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actualizacion y venficacion del Software.
4 Realizar los asientos contables de egresos. | pallas de Hardware. 1 10 10 Moderada. Proteger la Institucion. Actualizacion y venficacion del [ ardware,
Hicsuaia ., 20 40 fii Bl st Incentivar capacitaciones a los funcionanos responsables de las actividades. Control
. i g ' B : : exhaustivo del documento de referencia.
Demora. 2 20 40 Importante. Proteger la Insttucion. Responsabilidad en ¢l cumplimiento de las funciones otorgadas en ¢l tiempo estimado.
P T P
Iy s & 20 40 Iportiite Pl e I TR aitn Incentivar capacitaciones a los funconanos responsables de las actividades. Conrrol
2 . & . P ’ o . exhaustivo del documento de referencia.
Rayeo. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion. Instalacion de llaves eléctricas adecuadas v de buenn calidad
Cortoctreuito, 1 10 10 Tolerable. Proteger la Instrucion. Mejorar las mstalaciones cléctricas.
15.Generar FORC 02, Rendicion de ) i ; S FY . :
Cuenras, lallas de Software. 2 20 40 Importante. Proteger la Institucion. Actualizacion y verificacion del Software,
Fallas de Hardware. 1 10 10 Tolerable. Proteger la Institucion, Actualizacion y venficacion del Hardware,
l)vmn!}/ 'I 10 20 Moderado, Proteger la Institucion. Responsabilidad en el cumplimiento de las funciones otorgadas en el tiempo estimado.
2\
. p - . 9 Dembra’ Importante. Proteger la Institueion, Responsabilidad en ¢l eamplimiento de las funciones otorgadas en el tiempo estimado.
16 Elaborar la planilla FORC 03, Rendicion ,J"-ll'
de Cuentas, o cﬂmd 10 20 Neoduado Peoteser b Toatiosctin Incentivar capacitaciones a los funcionanos responsables de las actividades, Control
aF 8 ) exhaustivo del documento de referencia,
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