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MODETO ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO. MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE EVALUACIÓN

COMPONENTE
lnforme referente al control de Gastos por Fondos Fijos o Caja Chica de los meses de Abril, Mayo y

Junio 2023.

ESTÁNDAR: Auditoría lnterna

FORMATO lnforme D.A N'24/2023.

TNFORME D.A N'2412023

TíTULO: Carpetas de control de Gastos por Fondos Fijos o Caja Chica de los

meses de Abril, Mayo y Junio 2023.
Jurado de Enjuicimiento de Magistrados.

PROCESO: Control de las documentaciones y procedlmientos de Gastos

por Fondos Fijos o Ca.ja Chica de los meses de Abril, Mayo y Junio 2023.

MACROPROCESO: lnforme dando cumplimiento al Plan de Trabajo Anual y

Cronograma de Actividades y a lo establecido por la CGR N" 60512022,"Por la

cual se establece la Guía Básica de Documentos de Rendición de Cuentas que

sustentan la ejecución presupuestaria de ingresos y gastos de las entidades

sujetas al control de la Contraloría General de la República".

SUBPROCESO: lnforme referente al control de Gastos por Fondos Fijos o Caja

Chica de los meses de Abril, Mayo y Junio.

ACTIVIDAD: Verificar e informar que; todas las carpetas cuenten con

todos los documentos sustanciales y no sustanciales legales, conforme a

lo establecido por la Resolución CGR Ns 605/2022" Por la cual se

establece la Guía Básica de Documentos de Rendición de Cuentas que

sustentan la ejecución presupuestaria de ingresos y gastos de las

entidades sujetas al control de la Contraloría General de la República."

DEPENDENCIA AUDITADA: Dirección General de Administración y Finanzas. FECHA DE ELABORACTÓN DEL TNFORME: 27 /O712023

DIRECTIVOS RESPONSABLES EN EL PERíODO DE LA AUDITORíA:
r Esc. Gladys Elizabeth Espínola, D¡rectora General de la Dirección General de

Administración y Finanzas.
. Lic. Andrea de los Ríos, D¡rectora de la Dirección Financiera.

DESTINARIOS:
o Senador Nac. Hernán David Rivas Román,Presidente del Jurado de

Enjuiciamiento de Magistrados.
o Esc, Gladys Elizabeth Espinola, Directora General de la Dirección General

de Administración y Finanzas.
. Lic. Andrea de los Ríos, Directora de la Dirección Financ¡era.

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORíA

OBJETIVO GENERAL

Obtener evidencias suficientes, competentes y relevantes, que los procesos admin¡strativos de ejecución y control se ajusten a las normas,

procedimientos y reglamentaciones vigentes.

ALCANCE DE TRABAJO

El alcance del presente informe comprende el control y el analísis de las documentaciones de Gastos por Fondos Fijos o Caja Chica de los mes de Abril,

Mayo y Junio 2023.

El trabajo fue realizado de acuerdo al Manual de Auditoría Gubernamental y Reglamentaciones vigentes en la lnstitución y las normas técnicas de

Auditoría.

La preparación y presentación de las documentac¡ones sirvieron de base para el análisis, son de exclusiva responsabilidad del área que proveyeron los

mismos y nuestro trabajo consistio en emitir un informe en base a los mismos.

El presenteinformefuerealizadoutilizandotécnicasdeAuditoríay aloestablecidoporlaResoluciónCGRN'605/2022"Porlacual seestablecelaGuía

Básica de Documentos de Rendición de Cuentas que sustentan la ejecución presupuestar¡a de ingresos ygastos de las entidades sujetas al control de la

METODO

raloría General de la República"
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ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORÍA

CONCLUSIÓN GENERAL

De conformidad a los documentos verificados, esta Auditoría, cumple en informar que las documentaciones y los procesos verificados para el
control de Gastos por Fondo F¡jo o Caja Chica correspondiente a los meses de Abril, Mayo y Junio 2023, al respecto los mismos reúnen
requ¡sitos documentales básicos, con las s¡gu¡entes observaciones:
* Factura N'001-001-0000540 de la Empresa AR Alquiler de Mesas, Sillas y Vajillas de Analia Ruffinelli, falta Ns de Teléfono y Dirección del JEM

enlafactura.Sevisualizatecha24lO4/2O23enel formulariodesolicitudyautorizacónparaAdquisicióndeBienesy/oPagosdeServiciosa
través de Fondo Fijo o Caja Chica y la confección de la Factura es de fecha 02/05/2023.
* En la factura N'002-001-0009020 de la empresa Tecno Ara de Eirl Barakat Osama, falta Ns de Teléfono y Dirección del JEM en la factura.
* La Factura Ne 001-001-0001701 de la Empresa Tecno.Lo de Victoriano Mendoza, falta Ne de Teléfono del JEM en la factura.
t La Factura Ne 001-001-0000960 de la Empresa CTAC Consorcio Técnico de Roberto Ferreira Franco, falta Ne de Teléfono y Dirección del JEM en
la factura.

* La Factura Ne 001-001-000572 de Lorena J. Ortigoza F., Escribana Pública, Actividades Notar¡ales, se visualiza fecha Ll/05/2O23 en el
formulario de solicitud y autorizacón para Adquisición de Bienes y/o Pagos de Servicios a través de Fondo F¡jo o Caja Chica y la confección de la
Factura es de fecha 26/0512023.
i La Factura Ne 001-001-000L704 de la Empresa Tecno.Lo de Victoriano Mendoza, falta Np de Teléfono y Dirección del JEM en la factura.
* La Factura Ne 001-001-0000953 de la Empresa CTAC Consorcio Técnico de Roberto Ferreira Franco, falta Ns de Teléfono y Dirección del JEM en
la factura.
*La Factura Ne 001-001-0023060 de la Empresa Grabomix de Lic. Carlos A. Villalba Greco, falta Dirección del JEM en la factura
No se visualiza el Número en la Boleta de Pago.
*LaFacturaNe00L-001-0297782delaEmpresaSoundDataS.A. lmagenySonldo,falta Direccióndel JEMyNedeTeléfonodel JEMenla
Fa ctura.
t La Factura Ne 001-001-006t47 dela Empresa Ferretería Cristian 1 de Catalina Cardozo, falta Dirección y No de Teléfono del JEM en la factura.
* La Factura Ns 001-001-005156 de la Empresa Ferretería Cristian 1 de Catalina Cardozo, no se visualiza el Número en la Boleta de pago.

Referencia: Se acreditó un monto de Gs.38.254.605, la cantidad utilizada en compras en efectivo y tarjeta (débito) es de Gs.37.796.377, lo que
arroja un total de fondo disponible actual de Gs.458.228.

Esta Auditoría sugiere, a la Dirección de Administrac¡ón y Finanzas del Jurado de Enjuiciamiento de Mag¡strados:
1)ConrespectoalasFacturasverificadasserecomiendaenadelante lareinducciónparael llenadodetodosloscamposrequeridosenFacturas

toria de los Gastos según exigencias tributarias y contar con una impresión legible del comprobantes de pago vía Tarjeta, se recomienda
modalidad de emisión de Circular reiterando el cumplimiento de requisitos.
Que las adquisiciones de Bienes y/o Servicios con la Modalidad Caja Chica sean cancelados en el mes en que se origino la Solicitud del
rvicio, teniendo en cuenta que son gastos urgentes por su cuantía y naturaleza.

RECOMEN

Elaborado por:

Fechai 271O712023.
Sr, Juan Delgado

J.E.M

Revisado por:

Fecha:27 lo7/2023.
Lic. Lorena Bogado, Encargada de Departamento de Auditoría lnterna

ffi**,,
J.E.M.

Autorizado por:

Fechat 27/O712023.
Econ. María Carol¡na de Aud
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CAJA CHICA JEM
Saldo Antcrior:6.176.750 Nota de Crédito Gs.31.853.802 Fecha: 25/0.1/2023

k <hgniúil lcl <o.go.

en Efectivo
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sTR N" ¡3.180 FECH¿\: l8/0,f/202.]

FECHA NOMBRE DE TA EMPRESA CANTIDAD DESCRIPCION NRO.FACT. RUC TIMBRADO MONTO RUBRO OBSERVACION

1 28/0412023
lnsfran Noguera, lsaias Manuel,

Servicios Personales
1. Realización de Plano Georeferenciado de la lnstitución 00r.-00L-0000029 5030071-7 t477t882 1.200.000 269

13
Sellos para uso en la oficina a modo de sellar
documentos concernientes al Departamento 325.000

2 02/os/2023
Sellos & lmpresiones de Nicia

Ramona Gómez Agüero
3

Sellos para uso en la oficina a modo de sellar
documentos concern¡entes al Dpartamento.

001-001-0009451 945165-0 16079763

105.000

342

3 02losl2023
AR Alquiler de Mesas, Sillas y

Vajillas de Analia Ruffinelli
1 Servicio de lmpresión sobre lona para Back Pódium. 001-001-0000540 3996793-0 15837663 600.000 262

Falta Ns de Teléfono y

Dirección del JEM en la
factura. Se visualiza fecha

2410412023 en el

formulario de solicitud y

autorizacón para

Adquisición de Bienes y/o
Pagos de Servicios a través
de Fondo Fijo o Caja Chica

y la confección de la

Factura es de fecha

02lo5l)o)7

4 Tecno Ara de Eirl Barakat Osama 1 Pendrive 16 Gb. 002-001-0009020 80096544-2 15989298 50.000 342
Falta Ne de Teléfono y

Dirección del JEM en la
factu ra.

5 04/os/2023
Turiart Tu Rincón Artesanal de

Paola lnocencia González Caceres
1 Mantenim¡ento y Reparación de Escritorio 001-001-000045s 4145702-l t589t770 1.000.000 243

6 0s/os/2023 Tecno.Lo de Victoriano Mendoza L Manten¡m¡ento y Reparación de Durlock del Edificio. 001-001-0001701 1353083-6 L64r6992 1.96r..000 242
Falta Ns de Teléfono del

JEM en la factura.

7 12/os/2023
JBN Logíst¡ca de Gerardo Wandir

Souza Sanabria
1

Servicio de Flete, para traslado de muebles para la
institución de la Sede Central.

001-002-0000099 849002-3 15804166 1.350.000 221

8 16lOs/2023
Lorena J. Ortigoza F., Escribana

Pública, Actividades Notariales
I

Autent¡cación de Documentos para presentación al

Registro Público, Honorarios Profesionales por Servicios

Personales.

001-001-000571 702032-s 16t27746 1.700.000 269

9 17/0s/2023
DecoGrab Tecnología, Arte y

Calidad de Edgar M. de Jesús Garay
1 Carpetas con Logo para uso de Oficina de Miembro. 001-001-016917 4372529-5 15833839 78.000 342

1-0 ts/osl2023
CTAC Consorcio Técnico de

Roberto Ferreira Franco
1. Ma nten imiento y Reparació n dzts\uctu ras Ve nta na les. 1062890-8001-001-0000960

li
L632484t t.627.000 242

Falta Ne de Teléfono y

Dirección delJEM en la

factu ra.
Sub 9.996.000

/.E.M.
ntcm¡
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CAJA CHICA JEM
S¡ldo Anaer¡ori 6.176.750 Nota de Crédito Gs.31.E53.E02 F'ccha: 25/0{/2023 sTR N".t3.180 FECtIA: l8/0{/2023 en Efectivo
ITEMS FECHA NOMBRE DE LA EMPRESA CANTIDAD DESCRIPCION NRO.FACT, RUC TIMBRADO MONTO RUERO OBSERVACION

11 22/Os/2023
JBN Logística de Gerardo Wandir
Souza Sanabria

1
Servicio de Flete, para traslado de equipos informáticos
para la institución de la Sede Central.

001-002-00001.06 849002-3 t6364826 1.350.000 221

12 26/Osl2023
Lorena J. Ortigoza F., Escribana

Pública, Actividades Notariales
1

Autent¡cac¡ón de Documentos para presentación al

Registro Público, Honorarios Profesionales por Servicios
Personales.

001-001-000572 702032-5 L6L27746 1.700.000 269

lSe visualiza fecha
I

lLt/os/Zo23 en el

formulario de solicitud y
autorizacón para

Adquisición de Bienes y/o
Pagos de Servicios a través
de Fondo Fijo o Caja Chica

y la confección de la

Factura es de fecha

26/Os/2023.

13 3t/os/2023
JBN Logística de Gerardo Wandir
Souza Sanabria

1
Servicio de Flete, para el traslado de articulos de

compras para la institución de la Sede Central.
001-002-0000108 849002-3 t6364826 1.3s0.000 221

1.4 3LlOs/2023 Tecno.Lo de Victoriano Mendoza L Manten¡miento Y Reparación de Durlock del Edificio 001-001-0001704 1353083-6 164t6992 1.96L.000 242
Falta Ns de Teléfono y

Dirección del JEM en la
factura.

15 02/06/2023
CTAC Consorcio Técnico de

Roberto Ferreira Franco
1 Manten¡m¡ento y Reparación de Cortinas Poliester 001-001-0000963 1062890-8 16324841 1.070.000 242

Falta Ns de Teléfono y
Dirección del JEM en la

factu ra.

16 06/06/2023
Lorena J. Ort¡goza F., Escribana

Pública, Actividades Nota riales
1

Autenticación de Documentos para presentación al
Reg¡stro Público, Honorarios Profesionales por Servicios
Personales.

001-001-000574 702032-5 L6t21146 1.700.000

Sub Total 9.131.000
Total utilizado en Efectivo 19.127.000
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CAJA CHICA JEM

srldo Anterior: 224.053 Nota de Crédito Gs.31.853.802 Fechaz 2510112023 STR N" JJ.I80 t'ECltA: l8/0,f/2023 Pago en Tarjeta

001-001-006130 943932-3 76193422 200.000 397 Boleta Ne 0033088078601, 02/os/2023
Ferretería Cristian 1 de Catalina

Cardozo
1 Brazo Hidráulico Soprano.

Fabricación Carpetas con Logo. 1.870.000 34217

10 Fabricación Carteles.

001-001-0023060 10s9169-9 t-6L58574

920.000 333

Falta Dirección del JEM en la

factu ra.

No se visualiza el Número en la

Boleta de Pago.

08/0s/2023
Grabomix de Lic. Carlos A. Villalba

Greco

1,

Reparación y Mantenimiento de

Escritorio.
002-001-0001435 L748153-8 16363861 650.000 243 Boleta Ne 0033182543183 TOlOs/2023

Muebleria "El Roble" de Juan Carlos

Pérez Figueroa

67.0002 Paquetes de Hojas Tamaño Oficio

10 Señalador Postick. 50.000

3.0002 Postick.

2 Pegasola

00r_-00s-0029462 80002894-5 16164038

36.000

342 Boleta Ns 0033194353674 t1./os/2023
Papelería Novelty, Golden Trade

S. R. L.

001-001-006131 943932-3 16193422 300.000 396 Boleta Ne 0033205352555 L2/Os/2023
Ferretería Cristian 1 de Catalina

Cardozo
1 Rollo de Cinta Aisladora vulcanizada.

t
Mantenimiento y Reparación de

ventanales de Blindex.
001-001-006135 943932-3 1_6193422 1.ss0.000 242 Boleta Ns 0033252315166 t6/os/2023

Ferretería Cristian 1 de Catalina

Cardozo

17 Carteles Acrílicos 15x20 001-001-0009s4s 94s165-0 1,6079763 425.000 333 Boleta Ne 0033261943597 77 /Os/2023
Sellos & lmpresiones.com de Nicia

Ramona Gómez

1,
Pizarra Corcho 60x90, para la utilización
en la Dirección que fuera asignada.

001-006-0029524 80002894-5 16164038 170.500 391 Boleta Ns 003327 170721-8 1.8/0s/2023
Papelería Novelty, Golden Trade

S.R.L.

2 Pendrlve Sandisk L28 GgZ5O 001-001 0291782 80038s69-L L6276596 220.OOO 342
Boleta Ne 003327016658

Falta Dirección del JEM y No de

Teléfono del JEM en la Factura.
9 18/os/2023 Sound Data S.A. lmagen y Sonido

Vasos de isopor para uso en presidencia

y sesiones ordinarias.
30.4004 Paq.

Rosarina, Comercio al por menor
minimercado de Ramón Glll

1 Paq
Vasos de Plásticos para uso en

presidencia y sesiones ordinarias.

001-016-003s4s2 445698-0 15915943

16.100

396 Boleta Ne 0033280751.44t-0 Ls/os/2023

Sub
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Saldo Anterior: 22.1.053 Nota de Crédito Gs.11.853.802 Fechu 251O412O23 STR N" 4J.I80 FECHA: l8/0{/2023 en

2 Paq. Vaso Térmico (lsopor) 240cc. 19.500 396
1_ Edulcorante Sl-DIET 600m1 14.000 311
1, Yerba Pajarito 1KL. 11 .250 311
1 Leche en Polvo Descremada Lact. 42.150 311
1 Sal fina Primicia 1KL. 4.4s0 311

3 Servilleta de papel grande 15.450 334
3 Servilleta de papel chico 74.250 334

1 Servilleta de papel grande. 5.150 334

1 Aceite de Oliva. 30.850 311

1 Té de Anis Hornimans 1,2.350 311

Supermecado La Preferida S.A.

10 Vaso p/agua de vidrio

001-009-0016830 80102304-1 L62447731,1, ls/os/2023

32.000 396

Boleta Ns 003328037431

3 Mts Caño 160x6 97s.000

5 Codo Des 160x90 312.500
Ferretería Cristian 1 de Catalina

Cardozo
2 TE 150 Des.

943932-3 1619342212 \e/os/2023

163.500

357 Boleta Ns 003327965580

1 Hormifix de 1.8 Lts 460.000 398

5 Disyuntor 3x32 675.000 343

1,
Pintura para pared Sherwin Willian de

18 Lts.
380.000 355

2 Timbre inalámbrico r.10.000 399

2 Pintura de 850cc. 90.000 355

13 22/os/2023
FerreterÍa Cristian 1 de Catalina

Cardozo

2 Rodillos.

001-001-006147 943932-3 t6t93422

22.000 399

Boleta Ne 003381295636
Falta Direcc¡ón y Ne de Teléfono
del JEM en la factura.

Sub Total 3.39s.400

@tr@

,'is¡ón: Ser una institu.¡ón lrqnspdrenfe y con/iable que acnia para la protección ¿le los inlcre¡es ptibliLrts, «tnlra el cjercicio del potler (icial, desctido dcl deber o «»¡thrcta
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DE LA EMPRESA CANTIDAD DESCRIPCION NRO.FACTURA RUC TIMBRADO MONTO RUBRO OBSERVACION

001-001-006139
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CAJA CHICA JEM
Saldo Anterior: 22,1.053 Nota de Crédito Gs.31.853.802

Referencia: Se acreditó Gs.38.254.605, la cantidad

I "l dc lvltlrt c.tt¡ ()litu - |ld l'I ( ttttt¡

rltr"lcilt.gt)r l.t

Fechat 2510112023

y tarjeta de compras (débito) es

STR N",f3.180

, lo que arroja un total de fondo disponi

l-ECHA: l8/01/202.1 en Ta

Juan
D:rección d

J.E
Econ.

TIMBRADO MONTO RUBRO OBSERVACIONFECHA

80062993-0 16034060 1.100.000 284 Boleta Ne 003331879609La lsabella S.R.L. 7 Servicio de Montaje p/evento 001-001-000393 11,4 23lOs/2023

001-001-0003933 80062993-0 16034060 1.844.1,00 262 Boleta Ne 00333188026923/Os/2023 La lsabella S.R.L. 1, Carteles lnformát¡cos 40x6015

001--001-006148 943932-3 1,61,93422 1.885.000 397 Boleta Ne 0033338435762s/0s/2023
Ferretería Cristian 1 de Catalina

Cardozo
2 Ca ño 100x100x3.0mmx6mts.1.6

1.61,93422 1.935.000 242
No se visualiza el Número en la

Boleta de Pago.
L

Mantenimiento y Reparación de Cielo

Raso.
001-001-0061s6 943932-317 30/os/2023

Ferretería Cristian L de Catalina

Cardozo

80002961-5 15740306 183.877 342 Boleta Nq 003339927451Casa Maita 5.R.1. 1, Sello numerador automático Eagle. 006-001-009869218 30/Os/2023

003-002-0067564 80024490-7 16004928 157.500 334 Boleta Ns 00334087616731./Os/2023 Librería y Papelería Nova S.A 5 Resma Report Tamaño Oficio19

001-009-0020574 80102304-1 t6244173 37.200 311 Boleta Ns 003347 648L1-40s/06/2023 Supermecado La Preferida S.A. 24 Compra de agua gasificada 500m1.20

1
lnspección Tecnica Vehicular ( lvesur)

Hyundai Tucson 4x4 201.5 BXC220.
001-005-000365s 80023482-0 16008191 323.650 913 Boleta Ns 00335049790821, 07 /06/2023 lvesur Paraguay

L
lnspección Técnica Vehicular ( lvesur)

Hyundai Tucson 4x2 2OL8 HFK427 .

001-00s-0003620 80023482-0 1-6008191 323.650 913 Boleta Ne 00334915454122 06/06/2023 lvesur Paraguay

80007682-6 16158243 126.000 334 Boleta Ne 0033506293891 Plotteado en papel fotográfico 0L2-002-22L6523 01 /06/2023 Copipunto S.A. Central

001-001-006159 943932-3 1,6193422 480.000 399 Boleta Nq 003351730700
FerreterÍa Cristian 1 de Catalina

Cardozo
) Mecanismo para sanitar¡o (cisterna).24 08/0612023

L
Sello Común para uso en la oficina que

fuere asignado.
001-001-0009706 945165-0 16451074 55.000 342 Boleta Ns 00335154408525 08/06/2023

Sellos & lmpresiones de Nicia

Ramona Gómez Agüero

Resma Report Ta mañ¡¡Q{cio. 003-001-0065045 80024490-7 16004928 31s.000 33426 09/06/2023 Librería y Papelería Nova S.A. 10

Sub Total 8.765.977

Total utilizado por Tarjeta de Compra

Total General utilizado Efectivo 37.796.377

18.669.377

ETotal de Saldo M

l(l /t:l).t.l) 6ó)

) ttr rtor)tt - / \rntgut.t

)

CANTIDAD DESCRIPClON RUCITEMS NOMBRE DE LA EMPRESA

Boleta Ne 003352485109


