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Mis¡óñ: Órga¡o constilucional quejuT.ga el desempeño de los Mag¡strados Jud¡ciales- Agenlas Fiscales ]- Defensores Público6 f'or la supuesla

com¡s¡ón de del¡los o mal dcsempeño en el cjercicio dc sus func¡ones. velando por la correcta adm¡nistración dcjusticia. en tulcla de lo§

derechos de los ciudadanos

A

MEMORANDUM D.A NS OB/2024

: LIC. ROCIO GUILLEN, DIRECTORA GENERAI.

Dirección General de Administración y Finanzas.

Dc :LIC. ARIANNE PANE SOSA, DIRECTORA.
Dirección de Auditoría.

Referencia : Remisión de informe sobre control de gastos por fondos ñios
correspondiente a los meses de noviembre y diciembre 2023.

Fecha '.22 de enerc de 2024.

Me dirijo a Usted, en referencia al Memorándum D.F. N' 07 /2024, a los efectos de remitir
adiunto el Informe D.A N" 03/2024 y dando cumplimiento al Plan Anual de Trabajo y
Cronograma de Actividades según Resolución J.E.M./D.A./S.G. N" 315/2023, de fecha 17

de mayo de 2023,1nc B; Auditoría Financiera, Punto 6, Activo Fondo Fijo, correspondiente

al control de las documentaciones y procedimientos de gastos por fondos fijos o caja chica

de los meses de noviembre y diciembre 2023, con sus respectivas planillas de control

según cada obieto del gasto, utilizando la Guía Básica de la Contraloría General de la

República. Adjunto informe con 9 fs. (nueve).

Misión de la Dirección de Auditoría
La Dirección de Auditoría colabora en forma, independiente, objetiva y en calidod de

asesora, con que se alcancen los objetivos Institucionales, mediante la práctico de un

enfoque sistemático, profesional paro evaluar y mejorar la efectividad de la
administración del riesgo, del control como así tombién de los procesos del Jurado de

Enjuiciamiento de Magistrados para proporcionar a Ia ciudadanía una garantía
razonable de que la actuación de Ia administroción se ejecute conforme al marco legal,
técnico y a los mejores prácticas de los cargos respectivos.

Sin otro particular, aprovecho Ia ocasión para saludarla muy respetuosamente.
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TNFORME N"O3/2024

REFERENCIA:
Informe referente al control de 6ástos por Fondos Fijos o Caja Chica de los meses de Nov;embre y

Diciembre 2023.

FECHA DE INICIO 12/1/2024

D€PENDENCIA AUDITADA: Dirección General de Administración y Finanzas

DIRECÍIVOS RCSPONSABLES EN EL PERÍODO DE I.A

AUDIfORÍA:

. CP. Roc¡o Nathalia Guillén Bogado, Directora General de la Dirección General de Admin¡stráción y

Fiñaozas.
. tic. Andreá de los Ríos, Directora de la Direcc¡ón F¡nañciera.

DESTINATARIO5:

. Dip.Nac. Orlando Gabr¡el arévalo, Pres¡dente dellurado de Enju¡ciamiento de Magistrados

. CP. Rocio Nathatia Guillén Bogado, Directora General de la Dirección General de Administración y

Fina¡¿as.
. Lic. Andrea de los Ríos, Directora de la Direcc¡ón F¡nánciera

PROCESO: Controt de las documentaciones y proced¡mientos de Gastos por Fondos Íijos o Caia Ch¡ca de ,os meses de Noviembre y D¡ciembre 2023.

suBPROCESO: lnforme dando cumplimiento al Pl¿n de Trabajo Anual y cronogram¿ de Actividades a lo establecido por la CGR N'605/2022, "Por la cual

se establece Ia Guía Básica de Documentos de Rendic¡ón de Cuentas que sustentan la ejecución presupuestaria de ingresos y gastos de las entidades

sujetas al coñtrolde la Contra¡oría General de lá República"

ACTIVIDAD: Ver¡ficar e ¡nformar quej todas las carpetas cuenten con todoslos documentos sustanciales y no sustanciaies leeales, conforme a lo

establecido por la Resolución CGR Ne 605/2022" Por la cual se establece ,a Guía Básica de Documentos de Rendic¡ón de Cuentas que sustentan la

ejecuc¡ón presupuestar¡a de ingresos y gasto5 de la! ent¡dades 5ujetas ál control de la Coñtráloría General de !á República."

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITOR IA

OBJETIVO GENERAI

Obteñer ev¡dencias sufic¡entes, competentes y relevantes, que los procesos adm¡n¡strativos de ejecuc¡ón y control se ajusten a I¿s normas,

procedimientos y reglamentáciones vigentes.

ALCANCE DE TRAEAJO

El alcañce del presente informe comprende el contro¡ y el analís¡s de las documentaciones de Gastos por Fondos Fijos o Caia Chica de los meses de

Noviembre y Diciembre 2023.

El trabajo fue real¡zado de acuerdo al Manual de Aúditoría Gubernamental y Reglamentac¡ones vi8entes en la lnstituc¡óñ y las normas técnicas de

Aud¡toría.

La preparación y presentación de las documentaciones sirvieron de base para el análisis, son de exclusiva r€sponsab¡lidad del área que proveyeron los

m¡smos y nuestro trabajo consistio en emit¡r un informe en base a los mismos.

METODOLOGÍA

El presente informe fue realizado util¡zando técnicas de Auditoría y a Io establecido por la Resolución CGR N' 605/2022 "Por la cual se establece la Guía

Bás¡ca de Documentot de Rend¡ción de Cuentas que sustentan la ejecuc¡óñ presupuestar¡a de ¡ngresos y gastos de las entidades suietas al controlde la

contraloría Geñeral de la República".
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ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORíA

CONCLUSIÓN GENERAT

De conform¡dad a los documentos verificados, esta Auditoría, c!¡mple en informar que las documentaciones y los procesos verif¡cados para el

controlde Gastos por Fondo F¡jo o Caja Chica correspondiente a los meses de Noviembre y Dic¡embre 2023, al respecto los mismos reÚnen

requis¡tos documentales básicos, con las sigu¡entes observaciones:
* En la factura N' 001-001-0000810 de la empresa Estud¡o Notarial Mercedes Fatima Ramirez Romero Notaria Escribana Pública, falt¿ Ns de

Teléfono delJEM en la factura.
* En ¡a factura N" 012-001{022767 de la empresa Copy Punto S.A., falta Dirección del JEM en la factura.
* En ¡a factuñ N" 001-01&0000705 de la empresa Rosarina Comercio al por menor Minimercado de Ramóñ Gi¡1, faltá dirección y N-o de Teléfono

delJEM en la factura.
* En la factura N" 001-0054055175 de la empresá Supermercado la Preferida S.A, falta direcc¡ón y Ne de Teléfono dellEM en la factura.

' En la factura N" 012{01-0023&4 de la emp.esa Copy Punto S.A., falta Dirección del IEM en la factura-
* En la factura N" 001-017-0002398 de la empresa Rosarina Comerc¡o al por menor Minimercado de Ramón Gill, falta D¡recc¡ón y N9 de Te¡éfono

dellEM en Ia factura.
* En la factura N" 001-018-0001960 de la empresa Rosarina Comercio al por menor Minimercado de Ramón Gill, falta D¡rección y Ne de Teléfono

dellEM en Ia factura. Cue¡ta con un descuento de Gs. 40 (Guar¿níes cu¿renta).
* En la factura N" 001{01-0024325 de ]a empresa G.abom¡x de L¡.- Carlos Villalba, no se distinge número de boleto de pago.
* En la factura N" 001-001-0010230 de ¡a empresa Mueb¡ería el Rob¡e de luan Carlos Pérez FGueroa, falta Na de Dirección y Teléfono del IEM en

Ia fact¡lra.
* En Ia factura N' 001{03-0003203 de la empresa Technoamericam S.R.L., falta Ns de Te¡éfono delJEM en la factura-
+ En la factura N" 001-001-0010307 de la empresa Mueblería el Roble de J¡lan Carlos Pére¿ FGueroa, falta Direcc¡ón.

Referenc¡a: Se acreditó un monto de Gs.38.033.(N4, Ia cantidad útilizada en compras en efect¡vo y tarjeta (débito)es de cs.33.695.10O, lo que

arroia un total de fondo disponib¡e actualde Gs.4.336.944.-

RECOMENDAOóN:

Esta Auditoría sug¡ere, a la Dirección de Administración y tinan¿as de¡lurado de Enjuic¡amiento de M¿gistrados:

1) Con respecto a las Facturas verificadas se recomienda en adelante la reinducción para el llenado de todos los campos requeridos en Facturas

respaldatoria de los Gastos según exigencias tributarias y contar con una impresión legible del comprobantes de pago vía Tarjeta, se recom¡enda

la modalidad de emisióñ de Circular reiterando el cumplimiento de requ¡sitos.

2) Proceder a la corrección ortográfica en el Formulario de Solicitud y Autorización para Adqu¡siciones de Bienes, donde dice AI,TOTIZACIÓN DE

PAGoy debiendo decir AUToRlzAclÓN DE PAGo.

Elaborado por:
Fechat L2(O!2O24,

fril
Abg. Rosa Gon¿ále: Mirande

de
J.E.M.

Revisado por:

Íe.hat 7alOlZO24,
rgada del Departamento de Aud¡toría lnterna

I

[¡c. Lorena Bogado, En

de
./.E.M

Autor¡zado por:
Fe.ha: 22/01/2024.

lt

tic. Arianne Sofía Pane Sosa, D¡r&tora de la Dlrecc¡ón de Auditoríe.
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CAJA CHICA JEM
Saldo Anteriorr 3.330.804
Nota de Crédito: cs.31.000.000 s'IR Na 168.220 FECHA,3I/10 /2023 Pago en EfectivoFechat 09/17/2023
ITEMS FECHA CANIIDAD DEscRrPcróN NRO,FACT. TIMSRADO MONTO RUBRO oBsERVAcróN

4 Canillas de metal 480.000 397

50 Tejidos de Plásticos 750.000 3991 08/11./2023 IEKA iluminación S.R.L

5 Codos

001-001 0012301 80071119-0 16222a63

312.500

) Ana Manuela González Ramos

"Escribana Pública"
Autenticación de Documentos 001-001-0003555 328317,8 16535180 550.000 269

3 1.7 /1.1/2023
Ana Manuela González Ramos

" Escribana Púb¡ica"
1 Autenticación de Documentos 001-001-0003565 328317-8 16635180 450.000 269

4 2A/11/2A23
Estudio Notarial Mercedes Fatima

Ramirez Romero - Notaria - Escribana

Pública.

1 Honorario Profes¡onales (Poder General) 750615 s 16553170 1.200.000 269
Falta Ns de feléfono dellEM
en la factura.

5 20l|U2023 K.L Servicios Varios de Benita Yegros

Vallejos.
1 Servicio de Liñpieza en lnstalaciones 001 001 0008103 1412573-0 1666222A 1.460.000 245

6 23/11/2023
Top Line "VlDRlOS" de Ramona Bazan

Basualdo.
1

Manten¡miento y Reparación de Puerta Desmonte y montaje
del mismo.

001-001-0015535 683298.9 16705126 242

23/11/2A23
Ana Manuela Gon2ález Ramos

"Escribana Pública"
1 Autenticación de Documentos 001 001 0003569 328317,8 1563s180 s00.000 269

5 Asiento para Inodoro 391

1 Brazo Hidráulico s00.000 194

1 Cinta Aislante Térmico 300.000 396

25 Angulo 300.000

50 Tarugo para loza 50.000

8 3A/11./2023 LEKA iluminación S.R.L

l0 Tarugo

001-001-0012322 80071119-0 16)22863

25.500

399

SUB ÍOTAT 7.653.000(
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CAJA CHICA JEM

Saldo Anterion 3,330.804
Nota de Créd¡to Gs.31.000.000

Íechat Og l LL|2O23 sTR Ns 168.220 FECHAT 3UlO/2023 Pago en Efect¡vo

ITTMS FECHA NOMBRE DE LA EMPRESA CANTIDAD DEscRtPcróN NRO. FACT. RUC IIMERADO MONTO RUBRO oBsERVAcróN

01/12/2A23 HEBA de Marta Brizuela 5
Manten¡miento Preventivo de Heladeras (13-5-11100-25/13-

s-11100-26/r.3-s,1110O-27 / 13 -5 -11100-28 / 13-s-1 1 100-29)
2538825 8 16423582 1.750.000 243

a6/12/2023 TURIARf Tu Rincon Artesanal 3
Manteñimiento y Reparación de Cortinas Poliéster 2,80 x

2,80 Mts. 13-s-30105'241, 13-5-30105-242, 13-5-30105,243
41457021 16122942 1.350.000 243

1l 06/12/2023 TECNO.LO de Victoriano Mendoza 3 Mantenim¡ento y Reparación de Puerta Elindex 001,001-0001722 1353083-6 16416992 1.920.000 242

12 12/12/2023
CSI Concepción Servicios de lngeniería

de Joel Arturo Eritos Miranda.
1 Mantenimiento Preventivo de lnstalaciones electricas 001 001,0000962 3578943-3 16781113 r.900.000 242

13 14/12/2023 TtJRIARf Tu Rincon Artesanal ) M¡nten¡miento y Reparación de Cortinas Pol¡éster 2,00 x

2,30 Mts. 1l 5 30105-244, 13-5-30I05.245.
001-001 0000678 4145702,1 16t 22942 500.000 243

14 19/12/7023 TECNO.LO de Victoriano Mendoza Mantenimiento y Reparación de Estructuras Ventañales 001-001-00017s0 1353083-6 16416992 1.870.000 242

t5 21/12/2023 Francisco Manuel Cabrera Sanabria 1
Mantenimiento de Sistema de Marcación de ásistencia de

funcionarios
001-001 0000229 2368664-2 16610535 1.500.000 261

5ub Total 10.790.000

fotal ut¡lirado en Efectivo 18.443.000
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Saldo Anter¡or: 3.702.240
Nota de Crédito Gs.31.000.000

srR Ne 168.220 Pago en TarjetaFechat 0917712023 FECHpr 3717012023

RUBRO OBSERVAC¡ONNRO.FACT. RUC fIMBRADO MONTOlrtMs FECHA NOMBRE DE tA EMPRESA CANTIDAD DESCRIPCIÓN

262
Boleta N' 003538202166 Faltá

Dirección.
0t2-oot.0022767 80007682-6 L647 2722 118.8001 02 /1.1. / 2O23 Copipunto S.A 1 Se.vic¡o de lmpres¡ón D¡g¡tal

9.9 50 34L4 Paq Serv¡lleta

445698-0 1677'1430

311

Boleta N'
003543998268Fa1ta

D¡recc¡ón y Ne de Teléfono

del JEM en la factura.

2 0617t12023
Rosarina, Comerc¡o al Por Menor

Minimercado de Ramón Gill.
t2 Agua M¡neral

001 018 0000706

311

Boleta N" 003544000994

Falta Dirección y Ne de

Teléfono delJEM en la

factura.

001-005-005s 176 80102304- 1 162447'13 36.0003 06/11/2023 Supermercado La Preferida S.A. 24 Agua M¡neral

262
Boleta N" 003545808277

Falta Direcc¡ón.
012,001 0023644 80007682,6 7647 27 22 118.8004 o7 /11/2023 Copipunto S.A 1 Serv¡cio de lmpresión Digital

945165 0 16527426 70.000 342 Boleta N' 003547174321001-001 0010794! 08/ tt/2023
Sellos E lmpresiones de Nicia

Ramona Gómez Agüero.
2 Sello Común

I
SUB TOTAL s 372.rs0
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CAJA CHICA JEM
techat 09/tt/2023

FECHAT 37170/2023 Pago €n Tarjeta

Saldo Anter¡ or:3.702.240
tlota de Crédito Gs.31.0OO.OOO

08/1L/2023
1

Actuali¿ación de pl ugin para Sitio Web
lnstitucional dellEM 001-001-0001166 800s7s98-9 76592874 1.680.000 268 Boleta N' 003547397302

24 Agua M¡neral
31.200 3117 1,3/ 1L/2023 Rosarina, Comercio al por Menor

Minimercado de Ramón Giil.

Servilleta

001-017-0002398 445698 0 76177430

4.950 347

Boleta N'003553625718
Falta Dirección y Ns de

Teléfono delJEM en la

factura.

17 /1,1/2023
Sellos E lmpresiones de Nicia Ramona
Gómez Agüero 3 Confección de Sellos 001-001-0010882 945165-0 76527 826 160.000 342 Boleta N' 003559467371

6 Paq Servilleta
13.140 341

I 20/7L/2023 Rosarina, Comercio al por Menor
Minimercado de Ramón Gill.

24 Agua Mineral
001-018 0001960 445698 0 76177430

31.2A0 311

Boleta N' 003562996333
Falta Dirección y Ne de

Teléfono del JEM en la

factura. Cuenta con un

descuento de Gs, 40

(Guaraníes cuareta)
10 27/71/2023 Grabomix de L¡c. Carlos A. Villalba ) Carpeta símil cuero c/broche y lo8o 001 001-002432s 1059169-9 16369434 898.000 342

No se distingue Ne de

boleta de pago

11 22/1,1/2023 Mueblería ,,El Roble" de Juan Carlos
pérez Fjgueroa. 1 Reparac¡ón de armarjo 2,30 x 2.70mts. 001 001 0010230 1748153-8 16519852 450.000 243

Boleta N" 003565488584 Falta

oirección y Ne de Teléfono del

IEM en la factura.
17 22/71/2023 Technoamerican S.R.t I Tóner

001 003 0003203 80003668-9 1.6421713 180.000 f42
Boleta N' 003565704314 Falta

N! de Teléfono delJEM en la

factura.

6 3.460.4s0
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Saldo Anter¡or: 3.702.240

Nota de Créd¡to Gs.31.000.000
5TR Ne 168.220 FECHA.: 37170/2023 Pago en farietaFechat 0917712023

NRO.FACT. TIMBRADO MONfO RUBRO OBSERVACIONCANfIDAD DESCRIPCIONNOMBRÉ DE tA EMPRESAFECHA

16533363 1.260.000 262 Boleta N'003568478172001-001-0013101fripticos en Papel llustráción6il2417u202313

001-001,0010928 945165,0 16527826 60.000 342 Boleta N" 003568111199I Sello comúnSellos E lmpresiones de Nicia Ramona

Gómez Agüero.
t4 2411112023

943932 3 16647067 39'' Boleta N"O03572049713001-002-0016419Cerradura Papa¡zFérretería Crist¡an 1 de Catal¡na Cardozo27/71/202315

80022127 2 16695894 100.000 Bolet¿ N"003576725120005-o02-001683sChipita Piru"Ña Eustaquia", Estr¡pe Guaran¡ S.A16 301rt12023

200.000Areglo de Escritor¡o(13-5-11-3)I

300.000tustre de mesa (13-5-1-10)

Reparaciones de silla (13-5-11-13/13-5-11-

12l13-s-11-14/13's"11-1s)

1748153-8 16519852

350.000

243
Boleta N'003593766285

Falta Direcc¡óñ.
001 001-0010307

4
Camb¡os de Tap¡zado (13-5-11-16/13'5-11-

20 / t1 - 5 - 7t-2t h1 - 5 - t 1 - 22],

Muebleria El Roble de.luan Carlot Pére¿

tigueroa
tl 11/12/2023

006 002-0020292 8002212t 2 16695894 50.000 311 80leta N'0035948385971Kc. Chipita Piru"Ña Eustaqú¡a", Estripe Guarani S.AL8 1211212021

80102304,1 t6244173 36.000 311 Eoleta N"003594881316001,009"0065949ABua Mineral2412/12/2023 Supermercado La Preferrida S.A.19

001 001-0000415 99105ss 16214850 1.780.000 26r Boleta N'3596355119I
ConfiBUrac¡ón de software de Firewall para

el sitio web ¡nst¡tucional.lgnacio lsmael Arroquía ServÍan)0 13112/2023

900.000Servic¡o de lmpres¡ón t¡po Roll Up.
2143429-a 16533363001-001-0013156

315.000
262. 80leta N" 003598350763

15 Tripticos en Papel llustración

COPYFAST hpresión Digital de Am¡lcar

Dario Orrego Colrnan.
?t 14/12/2023

6 5.231.000
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CAJA CHICA JEM

21"43429-8
Centro de Copiados COPYFAST

lmpresiones D¡gital de Amilcar Dar¡o

orrego Colman

580.000

311

1

300.000
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CAJA CHICA JEM

Pago en Tar¡etasTR Ne 168.220 FECHA:.3tl70l2o23Fechat 09l1ll2o23
tlola de Crédito Gs.31.000.000

do Anter¡or: 3.702.240

MONTO RU BRO oBsERVACtóNRUC TIMBRADONRO.FACT.DEscRrPcróNCANTIDADNOMBRE DE LA EMPRESA

35524s.000Amalux de 3,6001ts gris especiall

39913.0001 Rodillo

39918.000I Pincel de 3

30.000 396C¡ja de conexión 150 x 150 x 701

197130.0001
Cambio de comb¡ñación y confecc¡ón de 2

llaves

39140.0001 Cilindro sopraño

39828.0001 Masilla plastica

38.000 399Sopapa para bacha de metal1

3963.0001 Codo de 40 x 45

396

Boleta N'00359988744816868671

3.500

001-002,0016783 943932 3

1 Codo de 40 x 90

Ferretería Cristian 1 de Catálina Cardozo1sh2l202322

6 s48.s00

E@

de
J.E.M. d.l DePa
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t¡tkLt ¿c los ¡¡!¿chas ¿? lo: t¡¡rlc«luno.t

CAJA CHICA JEM
Saldo Anter¡or: 3.702.240

Nota de Crédito Gs.31.000.000
techat 09l7L/2023 sTR Ne 168.220 Pago en Tarjeta

ITEMS FECHA NOMBRE DE TA EMPRESA CANTIDAD DESCRIPCIÓN RUC TIMBRADO MONTO RUBRO

4 Servilleta de Papel Mili 10.000

4 Servilleta de Pa lElite 344

23 1.8/72/2023 Supermercado La Preferida 5.A.

24 ua Mineral Seltz

001-008-0059231 80102304-l 16244713

311

Boleta N'003604741115

24 19172/2023
Sellos E lmpresiones de Nicia Ramona

Gómez Agüero.
) Carteles 001-001-0011073 945165,0 16527826 45.000 347 Boleta N'003606471659

25 19 /7212A23
lnfocorp lnformática & Comunicaciones

de Rodrigo Fabián Pineda Ortiz
8

Manten¡mieñto Preventivo de Sistema de

Circuito Cerrado 13-5-1f620-67, 1,3-5-7162

68, 1.3-s -71620 -7 0 / 7 t/ 7 2 /7 3 / 7 4 / 7 5.

001-001,0007942 4940800-3 1.920.000 Boleta N" 3606585265

26 2A11212023 Cargador para Notebook 002-001 0001976 2903246-6 210.000 Soleta N'003608291729

Cartel 35.000 34721 2011212023
Sellos E lmpresiones de Nicia Ramona

Gómez Agüero.
1 Sello Común

001 001-0011088 945165-0 16521826

35.000

Boleta N'003608861671

28 22/1.2/2023
CMA Producciones V¡sual Light¡ñg &

Sound de Carlos MarÍa Aqu¡no
11,1 I 81

Mantenimiento Preventivo de Sistema de

Circirito Cerrado 13-5-11620-7 6, f3-5-1762 001 001,0001a26 3646721,8 162911.76 1.440.000 243 Boleta N" 3611745727

I Cartel 35.00022/12/2023
Sellos E lmpresiones d€ Nicia Rarnona

Góme2 Agüero.
1 Sello Común

001 001 0011102 94s16s-0 76s27826

35.000 142

Boleta N'003611786256

) Cañon rectangular 40x80x1,20mts 252.000 35730 22/12/2023 Ferretería Cristian 1 de Catalina Cardozo

1 Pintura sherwin Willian Premium l.8lts
001 002 0016946 943932-3 16868671

550.000 3s5

Boleta N'003611934078

Sub Total 6 4.641.000

Total ut¡lizado por Tarjeta de Compras 615.2s3.100

Total General ut¡l¡zado Efectivo y Tarjeta 6 33.696.100

Total de Saldo Disponible 6 4.336.944

Referenc¡a: Se acreditó Gs.38.033.044, la cant¡dad utili¿ada en efectivo y tar eta de compras ito) es de Gs 33.696.100, lo que arroja un total de fondo disponible actual de cs. 4,336,944
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NRO.FACT. oBsERVAcróN

344

38.000

36.000

16s83198 243

Compu System de Carlos A. Amarilla
Silvera

1 16508328 346

1
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