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INFORME D.A. N° 32/2024 \

REFERENCIA: Informe de Auditoria realizado al Departamerltto de Suministro,

Patrimonio, Bienes e Inventarios.

i

FECHA DE INCIO DE ELABORACION: 10 de julio de 2024.

Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios

HIER ENUENCIk dependiente de la Direccion Administrativa.

* CP. Rocio Natalia Guillén Bogado, Directora General de la
Direccidon General de Administracion y Finanzas.

e Lic. Pablo Romero Benega, Director de la Direccion
Administrativa.

» Marcela Reneé Marchand Duarte, Encargado del Departamento
de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.

DIRECTIVOS RESPONSABLES:

» Prof. Dra. Alicia Pucheta Vda. de Correa, Presidenta del Jurado
de Enjuiciamiento de Magistrados.

* CP. Rocio Natalia Guillén Bogado, Directora General de la
Direccion General de Administracion y Finanzas.

e Lic. Pablo Romero Benega, Director de la Direccion
Administrativa.

* Marcela Reneé Marchand Duarte, Encargado del Departamento
de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.

DESTINATARIOS:

_ Control de cumplimiento de las funciones a través de la auditoria
PROCESO: realizada en el marco de lo establecido en el Manual de
Organizacion, Funciones y Perfiles vigente en la Institucion.

Informe referente a la Auditoria realizada al Departamento de

SUBPROCESO: ;% | G s .
Suministro Patrimonio Bienes e Inventarios.

Verificar e informar, que todas las actividades correspondientes
al Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios,
establecidas en el Manual de Organizacion, Funciones y Perfiles,
segun el organigrama vigente del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados, sean cumplidas correctamente, asimismo recopilar
toda la informacion necesaria para el analisis de lo auditado.

ACTIVIDAD:

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA

OBIJETIVO GENERAL

Evaluar la eficiencia yeficacia de la gestion realizada por el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes
e Inventarios, asi como también la efectividad de los controles internos relacionados con el Consumo e
Insumos y Bienes Patrimoniales e identificando areas de mejora.

ALCANCE DE TRABAJO

El alcance del presente Informe comprende el control de cumplimiento de las funciones establecidas para el
Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios, de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Organizacion, Funciones y Perfiles vigente en la Institucion, utilizando las normas técnicas de auditoria.

La presente auditoria fue realizada el dia miércoles 10 de julio del 2024, las documentaciones y opiniones
proveidas al Equipo Auditor, son de exclusiva responsabilidad de los funcionarios intervinientes al momento
de la auditoria en la ejecucion de las operaciones examinadas.

Los documentos comprobatorios de las observaciones de la presente auditoria estan incluidos en los Papeles
de Trabajos, que obran en los archivos de la Direccion de Auditoria.

METODOLOGIA
El presente informe fue realizado utilizando Técnicas de Auditoriay a lo establecido por el Manual de
Organizacién, Funciones y Perfiles vigente del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrado:fprobado por

Resolucion J.E.M/D.G.G/S.G. N° 100/2022 y el Plan de Trabajo Anual y Cronograma de Actividades.

Direccién de Auditoria, aprobado por Resolucién J.E.M/D.A/S.G. N°
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ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA.

CONCLUSION GENERAL |
1. Jefe encargado del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.

Marcela Reneé Marchand Duarte, con C.I N°: 1.484.795.Encargado del Departamento de Suministro,
Patrimonio, Bienes e Inventarios.

Evidencia: Resolucion J.E.M/D.G.T.H/S.G/ N° 428/2022, de fecha 14 de julio de 2022 “Porila cual se designa a
la Sefiora Marcela Reneé Marchand Duarte en cardcter de Encargado del Departamento de Suministro,
Patrimonio, Bienes e Inventarios de la Direccion Administrativa dependiente de la Direccidn de
Administracién y Finanzas del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, conforme a la Estructura Organica
Institucional vigente”. (Foja 1 al 2).

2. Cuantos funcionarios se encuentran asignados en el Departamento y como se distribuyen los
trabajos a la fecha.

El Departamento de Suministro Patrimonio Bienes e Inventarios a la fecha de la Auditoria cuentan con 7

(siete) funcionarios:

e Lic. Maria Selva Pereira Antinez con C.I N° 3.974.934, Funcionaria Permanente, con Resolucion
J.E.M/D.G.T.H/S.G N° 250/2022, de fecha 05 de abril de 2022 - Encargada de las documentaciones de
Patrimonio.

e Juan Angel Vera Espinola con C.| N° 4.047.004, Funcionario Permanente, con Resolucién J.E.M/D.G.T.H/S.G
N° 204/2022, de fecha 18 de marzo de 2022 - Encargado de las documentaciones de Patrimonio.

e QOsvaldo Javier Riveros Rios con C.I N° 3.585.235, Funcionario Permanente, con Resolucion
J.E.M/D.G.T.H/S.G N°546/2023 de fecha 25 de agosto de 2023 - Encargado del almacén de Suministro
(sede Il).

e Waldemar Alejandro Sebastian Meza Retamozo con C.I N° 2.971.518, Funcionario Permanente, con
Resolucién J.E.M/D.G.T.H/5.G N° 512/2023 de fecha 14 de agosto de 2023 - Encargado del almacén de
Suministro (sede ).

e Lic. Claudia Jazmin Sosa Britez con C.I N® 3.956.237, Funcionaria Permanente, con Resolucion
J.E.M/D.G.T.H/S.G N° 644/2024 de fecha 24 de octubre de 2023 - Encargada de Patrimonio.

e Cristian Agustin Bazan Jara con C.I N° 2.042.840 Funcionario con vigencia de Contrato desde el 11 de
enero al 31 de diciembre de 2024 con Resolucion J.E.M/D.G.T.H/S.G N° 29/2024 de fecha 30 de enero de
2024 - Encargado del control de inventarios.

e Abg. Oscar Jaime Vera con C.I N° 1.919.295, Funcionario con vigencia de Contrato desde el 18 de enero
hasta el 31 de diciembre de 2024 con Resolucion J.E.M/D.G.T.H/S.G N° 30/2024 de fecha 30 de enero de
2023 - Encargado del depdsito de limpieza (sede 1).

Evidencia: Se adjunta la Resolucién correspondiente a cada funcionario. (Foja 3 al 17).

3. Funcionarios presentes en el Departamento al momento de la Auditoria.
Durante la Auditoria se'encontraba presente la funcionaria Marcela Reneé Marchand Duarte con C.I N°:
1.484.795, Encargado del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.

4. ¢Cuentan con Formularios de los Movimientos de Bienes de Uso con qué frecuencia son realizados?
Manifiesta que, el Departamento utiliza un Formulario de Movimiento de Bienes de Uso (FC11). Este
documento incluye detalles especificos sobre los Bienes transferidos, el mismo se utiliza con regularidad para
registrar y controlar dichos movimientos.

Evidencia: Formulario de Movimiento Interno de Bienes de Uso N° 50/2024, de fecha 02/07/2024. (Foja 18).

5. ¢éComo se realiza el proceso de Inventario de Bienes de las diferentes dependencias? ¢Cada cuanto
lo realizan?

La encargada del Departamento menciona que, para el proceso de Inventario de Bienes de Uso y Consumo, se
remite un Memorandum a la Direccién Administrativa, solicitando la realizaciéon de inventario fisico de los
Bienes de Consumo en los depdsitos de Suministro de la Sede | y Sede 11, el cual se providgncia a la Direccién
General de Administracién y Finanzas para su conocimiento y a los efectos que correspafidan estéyeccién a
su vez, providencia a la Direccién de Auditoria solicitando funcionarios para el acompafr@miento. Se/remite a
la Secretaria General por correo para la Circular correspondiente. {
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5. éComo se realiza el proceso de Inventario de Bienes de las diferentes dependencias? ¢Cada cudnto lo
realizan? (Continuacion). ‘

Cuentan con un Formulario de Responsabilidad de Bienes en donde se inspecciona, La Direccién, el Departamento,
Ubicacion, fecha, cantidad, descripcion, codigo patrimonial, responsable y el estado de conservacion. Este
inventario se realiza anualmente.

Evidencia: Memorandum S.P.B.I N° 307/2023 a la Direccién Administrativa de fecha 28 de agosto de 2023,
solicitando reiteracion de pedido de Inventarios depdsitos Suministros, Memordandum D.A N° 175/2023 a la
Direccién de Auditoria de fecha 29 de agosto de 2023, solicitando designacion de funcionarios para Inventarios,
Circular J.E.M/D.G.A.F/S.G N° 23/2023 de fecha 30 de agosto de 2023 informando que el Departamento se
encontrard cerrado temporalmente por Inventario. Memordndum S.P.B.I N° 274/2023 a la Direccién
Administrativa de fecha 02 de agosto de 2023 solicitando la realizacion de Inventario Anual del JEM en sede | y
sede I, Formulario de Responsabilidad de Bienes. (Fojas 19 al 29)

6. ¢Qué mecanismos se utilizan para resguardar los Bienes de Uso y Consumo? ¢Como realizan la
fiscalizacion de la existencia de los Bienes distribuidos en cada dependencia? ¢ Cada cuanto lo realizan?

Manifiesta que, los Bienes de Consumo e insumo adquiridos se resguardan en los almacenes, donde son
previamente controlados y fiscalizados al momento del ingreso en el depdsito. La entrega de estos Bienes se
realiza mediante un Formulario de Solicitud de Consumo, el cudl debe estar autorizado por el Director/a, Jefe de
cada dependencia.
Por otro lado, los Bienes de Uso se resguardan en la Sede Il, especificamente en una oficina en el segundo piso, la |
cual esta bajo llave, y cuenta con un inventario. Para su distribucion la Direccion interesada emite un
Memorandum que se envia a la Direcciéon Administrativa lo cual se providencia a la Direccién General de
Administracion y Finanzas a los efectos que correspondan, posterior a la solicitud se realiza un formulario de
Movimiento Interno de Benes de Uso.
Evidencia: Formulario de Solicitud de consumo e Insumos. Este formulario fue solicitado por la Secretaria
General y Autorizado por la Abg. Gabriela Irtin, quien también lo firmé en su calidad de Secretaria General, el
documento incluye una lista detallada de los insumos requeridos. Memorandum Secretaria Juridica N* 165/2024
a la Direccion General de Asuntos Legales con copia al Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e
Inventarios de fecha 29 de mayo de 2024 solicitando el cambio de monitor, Memorandum del Departamento de
Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios N° 208/2024 a la Direccion de Administracion de fecha 04 de junio
de 2024 dando respuesta al Memorédndum a la Secretaria Juridica 165/2024 Solicitud de cambio de monitor.
Formulario Movimiento Interno de Bienes de Uso (FC11). (Fojas 30 al 34).

7. ¢Quiénes son los funcionarios que se encargan de realizar la Codificacién y la carga en el Sistema de
todos los Bienes, y de los Bienes de Consumo e Insumo de la Institucion ¢ Cuentan con Procedimientos
de MECIP aprobados especificamente para dicho labor? ¢Con que frecuencia lo realizan?

Menciona la encargada que, los funcionarios que se encargan de realizar la Codificacion Patrimonial, y la carga en
el Sistema SICO- SIAF de todos los Bienes de Uso de la Institucién son los funcionarios Permanentes: Lic. Maria
Selva Pereira y el Sr Juan Vera. En cuanto a los Bienes de Consumo los realiza la encargada del Departamento,
manifiesta que no cuentan con Procedimientos de MECIP aprobados para dicha labor.

Evidencia: La evidencia consiste en un Print de Pantalla del Sistema SICO-SIAF que muestra la Codificacion y carga
de Bienes de Uso de la Institucion, esta captura incluye detalles especificos como el nimero de rotulo, la
descripcion, la fecha de registro, y el responsable de la carga, asi como también el Print de Pantalla de del
Sistema Startic — Suministro reporte codificacién y carga de Bienes de Consumo e Insumo de la Institucién, esta |
captura incluye ID, fecha, nimero de factura, codigo, articulos, marca, cantidad, precio e importe. (Foja 35 al 36). \
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8. ¢Qué mecanismo utilizan para la recepcion de Bienes? ¢Como coordinan con las direccuones
Administrativas, UOC, y Auditoria?

La encargada menciona que, para la recepcion de Bienes de Uso y Consumo, la Direccidon de Unidad Operativa
de Contrataciones (UOC) envia a |a Direccién Administrativa con providencia al Departamento de Suministro,
Patrimonio, Bienes e Inventarios los documentos de los proveedores adjudicados, la orden de compra vy las
especificaciones técnicas. Luego, el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios se comunica
telefonicamente con los proveedores a fin de coordinar fecha, hora y lugar de recepcidn de los Bienes tanto de
Uso y Consumo, una vez confirmada la entrega, el Departamento se pone en contacto via telefénica con la
Direccion de Auditoria para el acompafiamiento correspondiente.
Evidencia: Memorandum Direccidn de la Unidad Operativa de Contrataciones N° 209/2024 a la Direccidn
General de Administracion y Finanzas con copia al Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e
Inventarios de fecha 14 de junio de 2024 remitiendo copias de orden de compra y especificaciones técnicas
“Convenio Marco de la empresa IN DESIGN S.R.L"”. (Fojas 37 al 40)

9. ¢éComo realizan las gestiones para planificar la necesidad de Compra de Bienes e Insumos? Y como
generan el costo inicial de los Bienes en caso de mantenimientos y/o reparaciones?
Segun menciona la encargada del Departamento, |a planificacion de la necesidad para la compra de Bienes de Uso

y Consumo se realiza mediante un Memordndum de la Direccidn de Unidad de Contrataciones (UOC) a la
Direccion General de Administracion y Finanzas y a los efectos que respondan, solicitando la necesidad para la
compra de Bienes de Uso y Consumo, para la elaboracion del Programa Anual de Contrataciones (PAC) 2024.
Con anterioridad al Memorandum de la Unidad Operativa de Contrataciones, se formula una planilla de
Elaboracién del Programa Anual de Contrataciones (PAC) donde se visualiza descripcion, cantidad, precio unitario,
consumo en meses, monfo en guaranies todo esto se realizaba por el Sistema STARTIC que, actualmente esta en
proceso de finalizacion. Una vez formulada la planilla, Se remite por Memorandum a la Unidad Operativa de
Contrataciones en donde se adjunta planilla en conformidad a lo solicitado, las cantidades, precio y fechas estan
susceptibles a cambios segun necesidad y disponibilidad presupuestaria. Posterior a eso la Direcciéon de Unidad
Operativa remite a la Direccion de Presupuesto para la verificacion de la disponibilidad presupuestaria antes de
proceder con la compra.

En cuanto al costo inicial de los Bienes en caso de mantenimientos y/o reparaciones, en la Ley 7228/2023 que
aprueba el Presupuesto General de |a Nacién para el ejercicio fiscal 2024, en el Objeto del gasto 240 Gastos por
Servicios de Aseo, Mantenimiento menciona que: “Las reparaciones menores de los Objetos del Gasto
241,242,243,244,246,247 y 248 se realizaran cuando el costo de las reparaciones no supere el 40% (cuarenta por
ciento) del valor original de los Bienes detallados en los citados rubros.

Evidencias: Memorandum de la Unidad Operativa de Contrataciones N° 13/2024 a la Direccion General de
Administracion y Finanzas de fecha 14 de febrero de 2024, elaboracién del Programa Anual de Contrataciones
(PAC) 2024. Memorandum del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios a la Direccion
Administrativa de fecha 19 de febrero de 2024 en respuesta al Memorandum de la Direccion de la Unidad
Operativa de Contrataciones. Planilla del SISTEMA STARTIC. Ley 7228/2023. (Fojas 41 al 53)

10. ¢Quiénes son los funcionarios encargados del monitoreo de la pagina web de la DNCP para verificar los
procesos de Contrataciones?
La encargada del monitoreo de la pégina web de la Direccion Nacional de Contrataciones Plblicas (DNCP) para

verificar los procesos de contrataciones es |la Encargada del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e
Inventarios: Marcela Renée Marchand, ella menciona, que realiza esta tarea de manera diaria/semanal para
asegurarse de que todos los procesos de contrataciones estén actualizados y en cumplimiento con los reguisitos
establecidos. Utiliza herramientas especificas de seguimiento y andlisis para revisar la informacion pub ".cada y
coordina con las direcciones correspondientes para asegurar que se tomen las accioney necesarias-en/caso de
encontrar dlscrepanmas o necesidades de actuahzagon N
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- ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA.

11. ¢Cudl es el procedimiento que se utiliza para Codificar los Bienes de la Institucion?
La Encargada menciona que, el procedimiento utilizado para codificar los bienes de la Institucion comienza con su
registro inmediato al momento de la recepcién. Una vez ingresados en el sistema STARTIC, se lleva a cabo una
verificacion para determinar la dependencia o area especifica a la cual serdn asignados.

12. ¢De qué manera se coordina la elaboracion de Actas de Recepcién de Bienes e Insumos y Actas de
Conformidad? ¢{Quién es el encargado de la elaboracion?

Para la elaboracidén de Actas de Recepcion de Bienes e Insumos y Actas de Conformidad, se coordina y se da inicio
con la verificacion inicial por parte del personal del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios,
el cual se asegura de que todos los documentos indispensables como la Factura, Nota de Remision, Formulario de
Servicios Personales (FIS), Formulario de Identificacion Personal (FIP), estén presentes y en orden, una vez
verificado y analizado el legajo, se procede a la redaccion del acta, donde se detallan todos los Bienes e Insumos
recibidos, incluyendo sus descripciones, cantidades y condiciones al momento de la recepcion.
La encargada de la elaboracion de las Actas de Recepcidn y Actas de Conformidad, es la Jefa del Departamento de
Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios, la Sra. Marcela Reneé Marchand, la misma supervisa y verifica la
informacion antes de las firmas correspondientes, asegurando que todos los procedimientos se hayan seguido
correctamente y que los registros sean precisos y completos. Una vez revisados y verificados todos los
documentos, se procede a la firma del Acta de Recepcidn, la cual es firmada por el funcionario representante de la
Direccion de Auditoria quien acompania la Fiscalizacion de la Recepcién, el Director de la Direccion Administrativa, la
Encargada del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios, el encargado de recepciony
Almacén, y la empresa. Los documentos que acompafian son los siguientes: facturas, Nota de Remision, Acta de
Conformidad de Bienes de Consumo e Insumos, Acta de Recepcion de Bienes de Consumo e Insumos, Nota de
Recepcion de Bienes de Consumos e Insumos en almacén de Suministro.
Evidencia: Esta evidencia incluye el legajo proporcionado por el proveedor Papelera Guaira S.A., el cual contiene
todos los documentos necesarios para la verificacion y recepcién de los Bienes e Insumos. (Fojas 54 al 59).

13. ¢De qué manera se tiene el control de recepcion de facturas, notas de remisiones y documentos varios de
- los proveedores?

La encargada del Departamento menciona que, todos los documentos recibidos por parte de los proveedores, son
archivados de manera inmediata en biblioratos, el cual se clasifica segln las ejecuciones vigentes, de esa manera se
obtiene un control detallado y una organizacion efectiva. Este método garantiza que cada documento sea
gestionado adecuadamente, asegurando la transparencia y la eficiencia en el manejo de las operaciones con los
proveedores.
Evidencia: Esta evidencia incluye el legajo proporcionado por el Proveedor IN Design, el cual contiene todos los
documentos necesarios para la verificacién y recepcion de los Bienes e Insumos. (Fojas 60 al 66).

14. ¢{Cémo dejan constancia de entradas y salidas de Bienes Particulares en la Institucion? éQuién es el
encargado de autorizar la salida?

La Encargada del Departamento manifiesta que, se utiliza un Formulario para ingreso/retiro de Bienes Particulares
no Patrimoniales, dicho documento esta verificado y supervisado por los funcionarios a cargo de Patrimonio, la Lic.
Maria Selva Pereira y el Sr. Juan Vera los cuales dan el visto bueno en dicho formulario, asegurando un control
riguroso y transparente sobre dicha gestion, tras recibir el bien, el funcionario debe mostrar el formulario al guardia
de seguridad al momento de la salida del edificio.
Evidencias: Formulario para Ingreso/Retiro de Bienes Particulares no Patrimoniales, donde se visualiza la fecha, el
movimiento si es ingreso o retiro, la descripcidn, factura, color, modelo, la firma del funcionario y la verificacion.
(Foja 67).

15. ¢Cuentan con la digitalizacion de documentos?
Actualmente no se realiza porque no disponen de un funcionario designado especificamente para realizar la tarea

de digitalizacion de documentos. ZIORN
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16. ¢Cual es la metodologia para gestionar la Adquisicién de Bienes Patrimoniales para las dependencias?
Nos menciona la encargada qUe, las dependencias de la Institucion solicitan via Memorandum s’ps necesidades en
cuanto a Bienes Patrimoniales, este enfoque facilita la comunicacién formal y documentada entre las diferentes
areas de la Institucion asegurando que, en caso de no contar con lo solicitado, sean gestionadas de manera efectiva
y en conformidad con los procedimientos establecidos.

Evidencia: Se evidencia Memorandum del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios a la
Direccion Administrativa de fecha 17 de abril de 2024 solicitando la remision de necesidades de muebles y enseres.
(Foja 68).

17. é¢Quién es el funcionario encargado de la elaboracion de Actas de entrega de Bienes, Planilla de
responsabilidad de Bienes? ¢Cual seria el procedimiento? Evidencias del formulario de pedido de
Insumos.

Seglin menciono la encargada, los responsables de elaborar el Acta de Entrega de Bienes y las Planillas de
Responsabilidad de Bienes, son los funcionarios permanentes; la Lic. Maria Selva Pereira y el Sr. Juan Vera. El
procedimiento utilizado es por medio de una Planilla de Responsabilidad para transferencias o préstamos de bienes
dentro de la Institucién. En cuanto a los pedidos de Insumos, el procedimiento se realiza mediante la emision de
Memorandums asegurando asi una gestion organizada.

Evidencias: Planilla de responsabilidad Individual donde se visualiza el nombre del funcionario responsable, el cargo
que desempefia, el rotulado, descripcion, la cantidad el valor unitario y total, la fecha de adquisicién, el estado que
conserva y el visto bueno del Director General de Gabinete. (Foja 69).

18. ¢Cudl seria el proceso de verificacién al momento de la recepcién en cuanto a las especificaciones técnicas
del PBC (Pliego de Bases y Condiciones)?
La encargada del Departamento explica que, durante la recepcién se lleva a cabo una verificacion detallada segun lo
establecido en el Pliego de Bases y Condiciones. Este proceso incluye la revision de la cantidad, marca y tamafio de
los bienes recibidos, asegurando que el proveedor cumpla con todas las especificaciones técnicas requeridas para
cada producto.

19. En relacién a la supervision anterior, ¢ Tuvieron avances en el sistema presentado en el Plan de
Mejoramiento 20237
Seglin menciona la encargada del Departamento, que gracias a las recomendaciones brindadas tanto de la Direccion
de Auditoria como la Contraloria General de la Republica, efectivamente cuentan con avances presentados en el
Plan de Mejoramiento en el presente Ejercicio Fiscal.

20. ¢Cuentan con procedimientos MECIP aprobados a la fecha que no se haya descripto aun?
La encargada del Departamento, menciona que actualmente no disponen de Procedimientos MECIP aprobados,
pero estan trabajando activamente para su elaboracion.

21. Actualmente ¢Cuentan con toda la infraestructura fisica, mobiliaria, informatica, utiles y funcionarios
acordes para el funcionamiento integral del Departamento? En caso contrario, especificar las necesidades
asi como la cantidad.

La encargada del Departamento manifiesta, la necesidad de contar con un espacio fisico mas amplio para el
almacenamiento adecuado de todos los Bienes de Consumo, ademas de contar con més funcionarios,
preferiblemente de caracter permanente, dado la sensibilidad inherente a las responsabilidades del Departamento.

22. ¢Sugiere algun tipo de mejora que podria ser implementada para el mejor funcionamiento del
departamento?
La encargada del Departamento, sugiere la divisién del Departamento de Suministro Patrimonio Bienes e
Inventarios. Esta propuesta tiene como objetivo mejorar el control y |a eficiencia operativa de cada area,
permitiendo una gestién enfocada en las responsabilidades especificas de las areas que corresponden a Suministro

y las que corresponden a Patrimonio. | {/
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RECOMENDACIONES

Esta Direccion de Auditoria recomienda:
1) Que, es importante implementar la digitalizacion de documentos, para mejorar la eficiencia en la gestion
documental y facilitar el acceso rapido y seguro a la informacion que sea requerida, ya que a la fecha mencionan que
no cuentan con personal responsable para dicha labor.

2) Se recomienda que, se realice un Proyecto de Estudio, para la divisién del Departamento de Suministro,

Patrimonio, Bienes e Inventarios, ya que actualmente se cuenta con una sola Jefatura para ambas funciones de gran
magnitud ya que las funciones especificas del Manual de Cargos y Funciones actualmente mé+ bien estan dirigidas al
area de Patrimonio y englobando asi al drea de Suministro. O en su defecto actualizar y especificar dichas funciones
para cada area.

3) Que, si bien es cierto el edificio no cuenta con mucha disponibilidad de espacio fisico, seria de gran importancia

diligenciar un espacio fisico ideal para el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios, segun lo

manifestado por la encargada del Departamento y también diligenciar la asignacion de (2) dos funcionarios
preferiblemente permanentes a fin de que las mismas puedan ser capacitados en las labores de dichas areas.

4) Tener en cuenta y realizar las diligencias correspondientes a fin de prever, que el Departamento de Suministro,

Patrimonio, Bienes e Inventarios, cuenta actualmente con 2 (dos) funcionarios contratados hasta el 31 de diciembre

2024, a fin de evitar inconvenientes al momento del vencimiento de los mismos.

5) La encargada del Departamento nos menciona que todos los documentos de los Procedimientos de MECIP

recomendadas en el Informe de Intervencién D.A N° 15/2024 de fecha 22 de abril de 2024 se encuentran en el estado

de borrador en el Departamento de Suministro, Patrimonio Bienes e Inventarios a ser remitido a la Direccién de

Planificacion y Desarrollo por lo tanto se recomienda agilizar los tramites pertinentes a fin de que los mismos sean

aprobados e implementados en la brevedad posible.

Especificados en el Informe D.A N” 15/2024:

e N°1:Procedimiento especifico correspondiente al registro de entrada y salida del Bien en el Sistema STARTIC,
después de la mesa de trabajo para procesos de MECIP, en que proceso se encuentra a la fecha.

e N’ 2: Procedimiento especifico correspondiente al Inventario en el marco de la Norma de Requisitos Minimos
MECIP, y su vez realizar capacitacion a los funcionarios designados a dicha tarea, después de la mesa de trabajo,
en que proceso se encuentra a la fecha.

e N°3:Procedimiento especifico de alta/baja de los Insumos del Departamento de Suministro, Patrimonio Bienes e
Inventarios en el marco de la Norma de Requisitos Minimos MECIP, después de |la primera reunion llevado acabo
con la Direccidn de Planificacion y Desarrollo, en que proceso se encuentra a la fecha.

e N°4: procedimiento especifico para la Baja de Insumos, en el marco de la Norma de Requisitos Minimos MECIP.

e N°6: Procedimiento especifico de ingreso de Bienes de Insumos en el marco de Norma de Requisitos Minimos
MECIP y dar seguimiento hasta su aprobacion e implementacion, después de la mesa de trabajo, en que proceso
se encuentra a la fecha.

e N°7:Procedimiento especifico a los bienes existentes en el Sistema STARTIC, no encontrados fisicamente,
después de la mesa de trabajo, en que proceso se encuentra a la fecha.

6) Tener en cuenta, que para los casos de las recepciones de los Bienes de Uso y Consumo, la comunicacion se debera

realizar via Memorandum a las dependencias intervinientes a la Direccion con fecha y lugar de Recepcion.

7) La planilla de proyeccién de Adquisicion de Compras de Cantidades a ser Adquiridas debe contar con datos que

demuestran la justificacion del mismo como ser: cantidad de salida, tiempo de salida en 12 meses, stock a la fecha,

cantidad cubierta en meses, cantidad de insumos a ser adquiridos.

Elaborado por: /@ .

Fecha: 11/07/2024.
Melissa Maldonado, Auditor Junior.

Revisado por:
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