- JURADO DE
% ENJUICIAMIENTO
"~ | DEMAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el gjercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

RESOLUCION J.E.M./D.G.G./S.G. N°5 5 J /2024
POR LA CUAL SE APRUEBA EL DISENO E IMPLEMENTACION DEL MODELO
DE GESTION POR PROCESO, PROCEDIMIENTOS, RIESGOS Y CONTROLES
DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS.
Asuncion, /‘ 73 de diciembre de 2024

VISTO: La necesidad de disefiar el modelo de gestion por procesos de la Direccion
General de Administracién y Finanzas en el marco de la implementaciéon de la Norma de
Requisitos Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP:2015 del Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados, asi como el memorandum DPD 1042/2024 de fecha 13 de
diciembre del corriente, v;

CONSIDERANDO:

Que, por el referido documento la Direccion de Planificacion y Desarrollo remiti los
formatos de las fichas de caracterizacion trabajadas por las distintas dependencias, el despliegue
de procedimientos, la identificacion y la evaluacion ae los riesgos, asi como la descripcion de
controles de 13 (trece) subprocesos correspondientes a las areas a cargo de la Direccion General
de Administracion y Finanzas, en este caso, que se describen en una ficha técnica.-

Que, por resolucién D.A. n° 59 de fecha 29 de junio de 2012, se adopto e implemento
el Modelo Estandar de Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay (MECIP) en el
Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados.-

Que, por su parte, la Contraloria General de la Reptblica por Resolucion CGR n® 377
de fecha 13 de mayo de 2016, “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos Minimos para Sistemas de
Control Interno — MECIP: 2015 establecié los requerimientos basicos que deberin estar
desarrollados e implementados para asegurar un efectivo Control Interno Institucional, y que
seran objeto de evaluacion y auditoria.-

Que, asimismo, la méixima autoridad institucional subscribié la resolucion
JJEM./ D.G.G./S.G. n® 646/2024 “Por la cual se actualiza el Mapa de Procesos Institucional — Versin
1I del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, en el marvo de la Implementaciin de la Norma de Reqguisitos
Minimos para Sistemas de Control Interno — MECIP:2015", en fecha 12 de diciembre de 2024.-

Que, a fin de implementar un modelo de gestion basado en procesos, que facilitara el
despliegue de subprocesos y procedimientos, ademas del analisis y la administracion de riesgos
asociados a los mismos y la generacion de controles oportunos y la construccién de un cuadro
de mando integral basado en indicadores, resulta necesaria la aprobacion de la caracterizacion de
dicho despliegue correspondiente, en este caso, a la Direccion General de Administracion y
Finanzas de la institucion.- /./_.:—:._

Que, la ley n° 6814/2021 g@\’@ regulZz’ féﬁ‘owdzmzenm para el Enjuiciamiento y Remociin de
Magistrados [udiciales, Agentes I*mmﬁr,—Drjemom Pﬂbﬁ{m 'y Sindicos de Quiebra y deroga la Ley N°

Eﬁywmfmienta ofon de Magistrados y deroga las leyes
i o

2l L b \-‘:-‘f’ 5 ‘.E
Vision: Ser una ingfi ey reéhngyfda por la aphct(g il de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumplimiento e su rgfconstitucion: @ﬂ el fortalec:g&é_ 6 del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores puiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desemperio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

 JURADO DE
EM e/ ENJUICIAMIENTO
* w"“ }‘ DE MAGISTRADOS

S o &

antecedentes™, y sus modificatoriam, en su a.rticulo 40 establece: “Las cuestiones relacionadas con el
[funcionamiento interno de la Institucidn, asi como la situacion juridica de los funcionarios del Jurado, se regirin
por las disposiciones de la presente ley y los reglamentos”. Asimismo, el articulo 2° incisos a) v ¢) de la
misma ley, faculta al presidente a: ‘@) Ejerver la representaciin del Jurado; b)...; ¢) Suscribir las
providencias de mero tramite, los oficios y los documentos de gestion administrativa,. ..~
Por tanto, en uso de sus atribuciones legales,
LA PRESIDENTA DEL JURADO DE ENJUICIAMIENTO DE MAGISTRADOS
RESUELVE:
Art. 1°: APROBAR E IMPLEMENTAR la caracterizacion, el despliegue de procedimientos,
asi como la identificacion, analisis y evaluacion de los riesgos y la descripcion de controles
de los subprocesos de la Direccion General de Administracion y Finanzas de la

institucion, que quedara definida conforme a la ficha técnica que se detalla a continuacion

y que forma parte del anexo de la presente resolucion.-

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBPROCESO/ PROCE ADM DE

Moo or | ProcEso | PROCEDIMIEN | “ARACTERL | pivieN | RIESGOS Y
TO TOS CONTROLES

Gestion de Administracion de

Contratacion conflicto e PE R

Recepcion, control,

almacenamiento de

bienes de consumo
e Insumo

BG PO

Recepcion, control,
almacenamiento de FC PO
bienes de uso

Registro de bienes
de consumo e
insumo en el FC PO
sistema de
Gestion suministro- Startic
Administra Registro en el
tiva y Gestion sistema STARE-
Financiera | Administrativa | SICO de los bienes FC PO
de uso adquiridos
por la msttucion
Distribucion de
bienes de consumo FC PO
e inventario
Control de stock e
inventarios de
bienes de consumo
e insumo

IR

FC PO

Control de stock en
inventari FC PO

PO IR
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JURADO DE
JEM /{,« . ENJUICIAMIENTQ
7T~ .} DEMAGISTRADOS

Misidn: Organa constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores publicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el gjercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Preparar legajos. FC PO

Registracion
contable de bienes
de existencia en FC PO
Bienes de consumo
e Insumos IR
Conciliaciones. BC PO
Gestion del uso y
control de fondo FC PO
fijo

Gestion
Financiera

*FC: Ficha de caractenzacion.
*PO: Procedimientos.
“IR: Admumstracion de Riesgos.

Art. 2°: ENCARGAR a la Direccién General de Administracion y Finanzas la implementacion
de lo establecido, en los formatos disefiados, a fin de garantizar la correcta aplicacion de
los subprocesos aprobados.-

Art. 3> ENCARGAR 2 la Direccion General de Gabinete, a través de la Direccion de
Planificacion y Desarrollo, la socializacion de I/aﬂgsmz resolucion. -

Art. 4°: DEJAR SIN EFECTO toda d15p051c1on/é3§ﬁ"xﬂk% presente resolucion.-

Art. 5% COMUNICAR a quienes corresponda,ﬁ@umphdo archyvar.-

f" \
.f:: @“”

3*‘ -"

a
7 Pucheta Vda. de Corre

a. Al
PRESIDENT ’\

Vision: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el
cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.
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Misién: Organo constitucional que juzga el desemperio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores publicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
mecip

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

CODIGO: IR-DGAF-GA-2024
VERSION: 01-JEM-2024

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION

ADMINISTRACION DE RIESGOS - CONTROLES

PROCESO: Gestion Administrativa
OBJETIVO DEL PROCESO: Gestionar la provision de bienes de uso y bienes de consumo e insumos para el desarrollo de las actividades previstas

T e s (e esgo j ; - Control AfE i
L . Elaborar el protocolo teniendo
- Manejo inadecuado |- T PR
R s i en cuenta: capacitacion regular
ecepcion, control, ol : durante la recepcion. | .. .. :
- Pérdida o deterioro de : Pérdida Implementar un del personal sobre manejo y
almacenamiento de ; -Almacenamiento en R : :
bi bienes durante el b econdémica por Zona de riesgo protocolo de almacenamiento adecuado de
ienes de consumo e i condiciones no 7 4 Grave (20) 20 i . ;
. ; proceso de recepciony | . . bienes danados tolerable recepcion y bienes y el uso de sistemas de
insumo y/o bienes : 6ptimas (humedad, ;o ; i ; :
d almacenamiento. o inutilizables. almacenamiento suministro/patrimonio que
e uso temperatura S s s
inadecuada). P 8
adecuado.
- Errores humanos Realizar Definir en un cronograma los
Registro de bienes de durante la entrada de verificaciones periodos especificos para revisar
. [nexactitud en el datos Desabastecimie : automaticas y los registros de bienes e insumos,
consumo e insumos : A . . : Zona de resgo Srelp i
i e o registro de bienes de | -Inconsistencias en la | nto de insumos Moderado (10) 20 il manuales para identificando y corrigiendo
Bninistro (Startic) €ONSuUMo € INsumos informacion criticos. asegurar la precision inconsistencias de manera
proporcionada por de la informacién oportuna.
los proveedores. NN
b Eadas de capacitacion regular
Disteibucid Demora en la entrega | Personal no ??- p gl
istribucion de g ; Retrasos en las : “abpersonal encargado de la
bi de los bienes de uso y | capacitado en el e Zona de riesgo o ) S .
ienes de uso y de ; y ; ..., |actividades de la Leve (5) 5 ggsé n y distribucion de bienes
: de consumo e insumos’ | manejo y distribucion % " . 7L, aceptable ; ;o
consumo e insumos S . institucion. sobre las mejores pricticas y
solicitados de bienes. >t A
o d procedn'mentos.

% del estado de derecho, e@\bﬂiﬂa de la socigdad,

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacién de procesos ntes, objetivos e r'mpa iles en el cumplimiento de su rol constitucional,
i Lo v od o . ] snsBat .
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JURADO DE
ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

. : o g
s i il Ingresos incorrectos Falta de Disefio o adopcio-n’ eun
: . ; de datos por parte ; software de gestion de
Control de stock e | inventatio, no reflejen Insumos " ; 5 ;
{ : : e del personal : Implementacion de inventarios que permita el
inventarios de bienes |con precision la Sl Uieds necesarios para Zona de rie W, T IR S Gt e L A
de consumo e cantidad y el estado de | A las operaciones, Baja (1) Grave (20) 20 S e . L T
. ; g sistemas inadecuados tolerable Gestion de bienes, con funcionalidades para
insumos/bienes de | los bienes de consumo : afectando la : ; ; 7
: : que no permiten un ot Inventarios registrar entradas y salidas, asi
uso e insumos y bienes de mad ; continuidad de i ;
seguimiento efectivo S como alertas para niveles bajos
uso ! ; las actividades
del inventario. de stock.

Rictgist:o s Personal no f Lo Aprobacién de procedimientos
;fARE /SICO de los Inconsistencias enla | capacitado Dafio en la Py [::i:m!. ez'lcit:sn ¢ |claro para el registro de bienes en
: informacion registrada | adecuadamente en el | gestion Media (2) Grave (20) 40 e il L : el sistema SIARE/SICO, con
bienes de uso 1 si del si RN importante | estandarizados de f T Gl oy i
sdefuiidon potie en el sigtema " uso smItema institucion: Segiktin ormal;:mr;l conl:lgu]a al person

b T Jua RlA%E/ SICO sobre el uso del sistema.
ELABORADO P FECHA:

,{:b - /,21 RO 24

REVISADO PORY* FECHA:
| /5 /,2, 020.2,4
4 r JE.T¥Y
APROBADO POR FECHA: } 3| 2l 2024
C.P. > Guillen B.
ora Interina
Direccton General de Administracidn y Finanzas

he

R\m ~PuchetaV da, de Corred,

PRESIDENTA

Visién: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacién de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo
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Asuncién - Paraguay
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Misién: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fi iscales y Defensores Piiblicos por la
supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM ) Bt mecip
el i 2015

CODIGO: FC-DGAF-RBCISS-2024
VERSION: 01-JEM-2024

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO

Macroproceso Misional D Estratégico Apoyo X
Proceso Gestion Administrativa
Subproceso Registro de bienes de consumo e insumos en el Sistema de Suministro (Startic) -
Respooeable L D:?partzfmen.to de Sumi.nistrt.), St it Elaboracion del PAC.
atrimonio, Bienes e [nventarios.
Inici Recepcion de documentos del
nicio
proveedor.
Mantener actualizado el inventario de los Generar reporte de entrada en el
Objetivo bienes de consumo e insumos Incluye Sistema de Suministro (Startic).
almacenados. Generar Nota de Recepcion.
Finali Planilla FC-02 hoja de inventario de
inaliza : : ; 5
bienes en existencia en deposito.
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes /Beneficiarios
- FC-02 hoja de - Departamento de Suministro,
- ACTA - Empresas proveedoras. inventario de bienes Patrimonio, Bienes e Inventarios.
- FACTURA - Sistema Informatico de Suministro en existencia en Direccion Administrativa.
- REMISION (Startic) depéasito. - Direccion Financiera.
- ORDEN DE -DGAF.
EJECUCION
- _PBC
— Manual de la Direccién General de Contabilidad Piblica, Departamento de Bienes del Estado.
Requisitos/Especificaciones - Ley N°1535 De Administracién Financiera del Estado.
legales - Ley N°7021/2022 Ley de Suministro y Contrataciones Piblicas.

. Sistema informatico de la Direccidn Nacional de Contrataciones Publicas.

- Orden de ejecucion con verificacion del PBC.

Controles Asociados - Control de Nota de remision y factura.

- Verificacién periddica del sistema a fin de contar con un registro preciso y actualizado de todas
las salidas y entradas de los bienes de consumo e insumo al stock de los almacenes de suministro.

- Impresi6n del Sistema Informdtico de Suministro (Startic) del FC-02 formulario Hoja de
Inventario de Bienes en existencia en depdsito para Bienes de Uso, con firma de los
intervinientes, encargado de depdsito, encargado del Departamento de Suministro, Patrimonio,

Indicadores de . :
Bienes e Inventaros.

Eficacia/Eficiencia - Impresién del Sistema Informatico de Suministro (Startic) del reporte de entrada por fecha,
factura y/o proveedor.
- Proporcién de bienes adquiridos que estin efectivamente registrados en el sistema
Nombre Contenido Destinatario/s Frecuencia
-DGAEZ ]
FC-02 Hoja de Inventario -Direc
Reportes Reporte de de Bienes en Adminiét;
entrada. existencia en -Direcciog Fin
depdsito. Dependesdias
Insfituciof .
B ¥ o
Registro Aplicable Memorindum, Actas, Orden de E;éﬁ&gon,i’ iego-de Q&Wones.
1\ l';} ,-‘j',“
Elaborado por: =) Q' \.D\\\EQ\ v : ﬁl- A Mm Vda. de Corre?
R 101, : W CINENT
2Mlega N A | JRESIDENTA

Revisado por:

Aprobado por: e

C.P. ~Guillén B.
Direchora Interina

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicac{RretRiiratiele 06 RO LTV 5% iparciales en el cumplimiento de

su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mavyo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (595 21) 442662
www, fem.gov.py Asuncion — Paraguay



e JURADO DE
EM %/ "\ ENJUICIAMIENTO
£ (=L J] DEMAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempefio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

L]
NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015 u meC| p

COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION 201 5

CODIGO: PO-DGAF-RBCCISS-2024
VERSION: 01-JEM-2024

PROCEDIMIENTOS

MACROPROCESO: Gestion administrativa y financiera
PROCESOQO: Gestion Administrativa
SUBPROCESO: Registro de bienes de consumo e insumos en el Sistema de Suministro (Startic).-

Posterior de la recepcion de los bienes de consumo e insumos, se
procede al ingreso en el inventario del almacén de Suministro,
Patrimonio, Bienes e Inventarios via Sistema de Suministro, teniendo
los siguientes documentos respalda torios, para tal efecto, factura,
remision, actas de conformidad, acta de recepcion, nota de
recepcion, orden de compra, especificaciones técnicas.

Se verifica en el Sistema de Suministro si esta creado el proveedor y
el objeto del gasto, primeramente, luego se procede a entrar en el
modulo entrada generando una nueva entrada, en este médulo el

REGISTRO APLICABLE | CARGO RESPONSABLE

Regwtro de recepcion de bfcne.s fie consumo e sistema sololcxta que se ingresen los siguientes datos: Reporte de enitrada en el Sistema de e |
insumos en el Sistema de Suministro - N°de factura o ; Jefe de Suministro, Encarado de Almacenes
Suministro (Startic). S
- Fecha de factura o stro
P d Nota de Recepcion
i r:) i vy 1 Planilla FC-02 hoja de inventario de bienes
= A3 ds Disyde Resieie en existencia en depdsito
- Cédigo de producto e
- Fecha de vencimiento (51 asi lo requiere)
- Cantidad

Terminada la carga se procede a guardar los datos, esto actualiza
directamente la Planilla FC-02 hoja de inventario de bienes en
existencia en depésito teniendo asi un inventario actualizado. -

/ \ \..

Visién: Ser una institucion confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparcialgs en ffrnv/r‘gﬁf) de su rol constitucional, para el fanalew alel " a sociedall.
j iy WILELE

A Directora Interina
14 de Mayo esq. Oliva - £d. El Ciervd G, Pabl0
%3\)&‘\0 %\v&\

ne . Drecctén General gﬂq Wﬂfﬁﬁas\ . .
www.jem.gov.py ector g iamiento suncion - Paraguay rof. Dﬂl. Alivia Pucheta Vda. de Corren

jon Administrativa PRESIDENTA
JEM
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Misidn: Organo constitucional que juzga el desempefio de los magistrados Judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Archivo de documentacién respaldatorios

Posterior al registro de entrada en el sistema de suministros se
imprime el reporte de entrada de bienes que genera el sistema y se
adjunta los documentos respaldatorios de la adquisicién y recepcion
del bien en almacenes de suministros que quedan en los archivos
del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.-

Reporte de entrada en el Sistema de
Suministro (Startic).
Nota de Recepcion
Planilla FC-02 hoja de inventario de bienes

en existencia en depdsito.

Jefe de Suministro

Registro de salidas de bienes de consumo e
insumos en el Sistema de Suministro

Las salidas se realizarin mediante la generacion de un Formulario
de Solicitud de Bienes de Consumo e Insumos por parte de los
funcionarios que cuenten con Usuarios en el Sistema de
Suministros, para la generacion deberan entrar en el apartado
denominado “Pedidos de articulo” y una vez ingresado deberin
registrar el tipo de bien que solicitaran, el bien que requieran, luego
le dara aceptar. Posteriormente el encargado de depésito acepta el
pedido y esto actualiza directamente la Planilla FC-02

Reporte de salida en el Sistema de
Suministro (Startic).
Formulario de solicitud de bienes de
consumo e insumo

Jefe de Suministro, Encarado de Almacenes
de Suministro

ELABORADO POR: [Vera \ FECHA:
;ulcl:g;ienlo “(MUQ\\JK\\ \1) - )9\, i &4;)9‘)\
REVISADO POR: Benega FECHA
ion';rﬁrﬁ:ii‘strativa Jf 3 -4 l & LOZL,’ /
e hA
APROBADO POR: FECHA:

. Guillén B.

itectora Interina

Direccion General de Administracion y Finanzas

xlicia Pucheta Vda. de Corred
PRESI DENTA

Visidn: Ser una institucién confiable y reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimiento de su rol constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo

WWW.Jem.gov.py

Tel: (395 21) 442662

Asuncion - Paraguay




. JURADO DE
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Misidn: Organo Constitucional que juzga el desempefio de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Piblicos por la

supuesta comision de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela
de los derechos de los ciudadanos.

JEM @) witiiom a mecip

e 2015

CODIGO: FC-DGAF-RSBU-2024

FICHA DE PROCESO/SUBPROCESO VERSION: 01JEM-2024

Macroproceso Misional E E Estratégico Apoyo X
Proceso Gestion Administrativa
Subproceso Registro en el sistema Siare-Sico de los Bienes de Uso adquiridos por la Institucion.-
Responsable Depanamen-to ik i FMpOnis; Procesos Asociados Elaboracién de PAC
Bienes e Inventarios.
e Recepcion de documentos del
S proveedor
Obishieo A Mantener acmahlz:fdo el inventario dc? : Tncluye Generar FC-04
Bienes de Uso adquiridos por la Institucion. — -
Finaliza Impresién de listado por cuenta
sistema SICO
Entradas-Insumos Proveedores-Fuentes Salidas-Resultados Clientes/Beneficiarios
- Departamento de Suministro,
- Facturas - Reporte Sico por Patrimonio, Bienes e Inventarios.
-Empresas proveedoras. S S
- Actas . Goatowns Tnfosnition Sie/Sico cuenta en formato - Direccion Administrativa.
- FC-04/FC-05 - T PDF. - Direccion Financiera.
-DGAF.

- Manual de la Direccion General de Contabilidad Publico, Departamento de Bienes del Estado.
- Ley N°1535 De Administracion Financiera del Estado.
- Ley N°7021/2022 Ley de Suministro y Contrataciones Publica.

Requisitos/Especificaciones
legales

-Elaboracion segin necesidad del formulario FC-02 Hoja de inventario de bienes en existencia en depdsito.
- Elaboracién mensual del formulario FC-03 Inventario de Bienes de Uso.
-Elaboracién mensual del formulario FC-04 Movimiento de Bienes de Uso.
Controles Asociados -Elaboracion mensual del formulario FC-05 Consolidacion de Bienes de Uso.
- Sistema informitico de la Direccién Nacional de Contrataciones Publicas.
-Verificacion final de la informacién registrada para asegurar que todos los datos de los bienes de uso
adquiridos estén correctamente documentados y actualizados en el sistema en el mes de adquisicion.

-Impresion del listado de Bienes de Uso, por cuenta, por fecha y afio de adquisicion del sistema SICO.

Indicadores de - Verificacion de los bienes de uso adquiridos en fisico versus el pliego de bases y condiciones emitido por la
Eficacia/Eficiencia DNCP (Direccién Nacional de Contrataciones Publicas) a fin de confirmar que las especificaciones técnicas
coincidan con los bienes de uso recibidos y registrados en el sistema Siare-Sico
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FC-04 Bienes de Uso -Direccion Financiera
Reportes FC-05 Inventario de Bienes de ‘Di‘.n:.ccir'm S
FC-06 Uso-Consolidado Administrativa Aaatosl
FC-71 Depreciacion de los - Direccién General
FC-7.2 Bienes de Uso- de Contabilidad
Resumen por Cuentas Publica
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Activos Intangibles-
Resumen por Cuentas
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JURADO DE

g /% ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ¢jercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta
administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS PARA EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - MECIP: 2015
COMPONENTE DE CONTROL DE LA PLANIFICACION
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PROCEDIMIENTOS

CODIGO: PO-DGAF-RSSSBU-2024

VERSION: 01-JEM-2024

MACROPROCESO: Gestion administrativa y financiera

PROCESO: Gestion Administrativa

SUBPROCESO: Registro en el Sistema SIARE-SICO de los Bienes de Uso adquiridos por la institucion

PROCEDIMIENTO Reg:stro en el sttema SIARE SICO de 105 Bienes de Uso adqmrldos por la i mstltuclon

ACTIVIDAD

 REGISTRO APLICABLE

CARGO RESPONSABLE

Recepcion de bienes/conformidad de uso
patrimonial.

Elaborar el acta de recepcién de bienes de uso, segin las
especificaciones técnicas establecidas en el Pliego de Bases y
Condiciones de la DNCP.

Acta de recepcion.

Asistente técnico del Dpto. de Patrimonio.
Jefe del Dpto. de Patrimonio

Generar los rotulos patrimoniales recibidos.

Elaborar la planilla de rétulos patrimoniales y proceder a la
codificacion de los bienes patrimoniales recibidos bajo acta
de recepcion/conformidad.

Planilla de rétulos patrimoniales.

Asistente técnico del Dpto. de Patrimonio.
Jefe del Dpto. de Patrimonio

Generar el documento de Movimiento de Bienes de
Uso.

Elaborar el FC04 correspondiente al mes de la adquisicion de
bienes patrimoniales y posteriormente se procede a las firmas
del Jefe de Patrimonio y la Directora General de
Administracién y Finanzas remitir a la Direccion de
Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.

Formulario de Movimiento de Bienes de Uso-

FC-04

Aststente técnico del Dpto. de Patrimonio.
Jefe del Dpto. de Patrimonio

o ——

Generar el documento de Consolidacion de Bienes
de Uso.

Elaborar el FC05 correspondiente al mes de la adquisicién de
bienes patrimoniales y posteriormente se procede a las firmas
del Jefe de Patrimonio y la Directora General de
Administracién y Finanzas remitir a la Direccion de
Contabilidad Publica del Ministerio de Economia y Finanzas.

Formulario de Consolidacion de Bienes di

FC-05
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Direccion General de Administracion y Finanzas



Misién: Organo constitucional que juzga el desempeiio de los magistrados judiciales, agentes fiscales y defensores piiblicos por la supuesta comisién de delitos o mal desempeiio en el ejercicio de sus funciones, observando el debido proceso y velando por la correcta

ENJUICIAMIENTO
DE MAGISTRADOS

administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos.

Generar ¢l documento de Inventatio de Bienes de
Uso.

Registrar en el FC03 los bienes adquiridos o incorporados
por la institucion debidamente valotizados, actualizados y
fitmados por los involucrados, para la presentacion en la
Direccion de Contabilidad Piblica del Ministerio de la
Economia.

Formulario de Inventario de Bienes de Uso-FC-
03

Jefe del Dpto. de Patrimonio

Generar el documento de Inventario de Bienes de
Uso-Consolidado.

Al cierre del ejercicio fiscal se debe de disponer de un
informe sintético del inventario revaluado y depreciado
perteneciente a la institucion que genera el SICO, una vez
cargados todos bienes de la institucion.

Formulario de Inventario de Bienes de Uso-
Sintético- FC-06

Jefe del Dpto. de Patrimonio

Generar el documento de Revalio y Depreciacion de
los Bienes de Uso Resumen por Cuentas.

Al cierre del ejercicio fiscal se debe agrupar por cuentas con
los valores correspondientes de los bienes de uso, de acuerdo
a los calculos realizados segin normativas de cierre del
ejercicio, se genera a través del SICO.

Formulario de Revaliio y Depreciacion de los
Bienes de Uso Resumen por Cuentas- FC-7.1

Jefe del Dpto. de Patrimonio

Generar la Amortizacion de Activos Intangibles

Resumen por Cuentas. /

cra

Al cierre del ejercicio fiscal se debe agrupar por cuentas, con
los valores correspondientes de los bienes intangibles, de

acuerdo a los calculos realizados segiin normativas de cierre
del ejercic’ig..ﬂ--l«:-
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Formulario de Revalio y Amottizacion de los
Bienes Intangibles Resumen por Cuentas- FC-7.2

Jefe del Dpto. de Patrimonio
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