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INFORME D.A. N°53/2.025.

REFERENCIA: Infqrme -de {i\uditoria tealizgda al Departamento de Suministro,
Patrimonio, Bienes e Inventarios.

FECHA DE INCIO DE .

ELABORACION: 10 de septiembre de 2025.

DEPENDENCIA: Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios.
* Lic. Rubén Ayala, Director de la Direccion General de
Administracién y Finanzas.

DIRECTIVOS * Lic. Pablo Romero Benega, Director de la Ditreccion

RESPONSABLES: Administrativa.

* Abg. Diana Martinez Ortega, Encargada del Departamento de
Suministro Patrimonio, Bienes e Inventarios.

* Prof. Dr. César Antonio Garay, Presidente del Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados.

DESTINATARIOS: * Abg. Alexalnder llﬁma‘rilla, Di‘rector de la Direccién Ejecutiva.

* Abg. Gabriela Irun, Secretaria General.

* Lic. Rubén Ayala, Director de la Direccion General de
Administracién y Finanzas.

Control de cumplimiento de las funciones a través de la auditoria
PROCESO: realizada en el marco de lo establecido en el Manual de Organizacion,
Funciones y Perfiles vigente en la Institucion.

Informe referente a la Auditotia realizada al Departamento de

SUBPROCESO: . . . . :
Suministro Patrimonio, Bienes e Inventarios.
Verificar e informar, que todas las actividades correspondientes al
Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios,
establecidas en el Manual de Otrganizacion, Funciones y Perfiles,
ACTIVIDAD: ; & ) -

segun el organigrama vigente del Jurado de Enjuiciamiento de
Magistrados, sean cumplidas correctamente, asimismo recopilar toda
la informacién necesaria para el analisis de lo auditado.

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA
OBJETIVO GENERAL
Identificar las actividades realizadas por el departamento auditado, en el marco de las competencias y
roles que le han sido asignados, generando un valor agregado a la gestion de la Mixima Autoridad
Institucional, a través del mejoramiento continuo de los procesos de controles internos.
OBJETIVO ESPECIFICO
Verificar el cumplimiento efectivo de las funciones y responsabilidades asignadas al Departamento de
Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios, conforme al Manual de Organizacién, Funciones y
Perfiles vigente, identificando fortalezas, debilidades y oportunidades de mejora en los procesos
administrativos y operativos, con el fin de asegurar la transparencia, eficiencia Z)czrect gestion de

los recursos en el marco normativo institucional.
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ALCANCE DE TRABAJO

El alcance del presente informe comprende el control del cumplimiento de las funciones establecidas
pata el Departamento de Suministro, Pattimonio, Bienes e Inventarios de acuerdo a lo establecido en
el Manual de Organizacién, Funciones y Perfiles vigente en la Institucién, utilizando normas técnicas
de auditotia.

La presente auditorfa se realizé el dia miércoles 10 de setiembre del 2.025, las documentaciones y
opiniones proveidas al Equipo Auditor, son de exclusiva responsabilidad de los funcionarios
intervinientes al momento de la auditoria en la ejecucién de las operaciones examinadas, por lo cual
podrian existir otros aspectos no observados.

Los documentos comprobatorios de la presente auditoria se encuentran conformados por 68 (sesenta
y ocho) fojas el cual forma parte de los Papeles de Trabajos, asi como también expresar que los
archivos obran en la Direccién de Auditoria..

METODOLOGIA

Se utilizaron técnicas de auditotia y procedimientos establecidos por el Manual de Organizacién,
Funciones y Petfiles vigente del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, aprobado por Resolucion
JJEM/D.G.G./S.G. N° 100/2.022 y el Plan de Trabajo Anual y Cronograma de Actividades de la
Direccion de Auditoria, aprobado por Resolucién J.LE.M/D.A./S.G N° 187/2.025.

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA

CONCLUSION GENERAL:

1. Jefe encargado del Departamento de Suministro, Patrimonio Bienes e Inventarios
(Nombre, Apellido, CI N°).

La encargada del departamento de Suministro, Patrimonio Bienes e Inventarios es la funcionaria

permanente Abg. Diana Mercedes Martinez Ortega, con C.I N° 2.845.607.

Evidencia: Resolucién JEM/DGTH/SG N° 331/2.025 Que designa a la abogada Diana Mercedes

Martinez Ortega, en caracter de encargada del depattamento de Suministro, Pattimonio, Bienes e

inventarios de la Direccion Administrativa, dependiente de la Direccién General de Administracion y

Finanzas del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados (fojas 01 al 02).

2. sCuantos funcionarios se encuentran asignados en el Departamento y como se distribuyen

los trabajos a la fecha?

La encargada del departamento de suministro, patrimonio bienes e inventatios nos menciona, que

dentro de su departamento se encuentran asignados 09 (nueve) funcionatios los cuales se detallan a

continuacion:

e C.P. Roberto Rivas, con CI N° 4.017.949, funcionario permanente, técnico en el drea de
suministro, realiza tareas como recepcionar mercaderias, elaborar los formulatios de salidas, FC12,
realiza informes, memos notas. Cazga al sistema de suministro de las salidas y realizar tareas como
administrador de contratos, convenio marco y de vetificat las documentaciones proveidas pot los
proveedores para el proceso en SIGEBYS.

o Sr. Juan Angel Vera, con C.I. N° 4.047.004, funcionatio permanente, técnico en el area de
Patrimonio relevamiento de Bienes Pattimoniales — Codificacién de Bienes Patrimoniales —
Elaboracién de inventatio anual e informes.

® Lic. Maria Selva Pereira con C.I. N° 3.974.934, funcionaria permanente, técnica en al drea de
patrimonio, para elaboracién de formularios FC11, FC10, procedimiento de ingreso de Bienes
patrimoniales adquiridos por la institucién al sistema informatico SIARE — SICO — SIGEBYS del
MEF, elaboracién del FC04, FC05 y suministro para elaboracion de los FC12, memos notas
informes y ademis de Administrar el contrato de seguro del echﬁcl:[iarda /lc archivos
Patrimonio/ Suministro.
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® Abg Waldemar Meza, con C.I N° 2.971.518, Funcionario permanente, encargado del depdsito de
la sede II, control y guarda de mercaderias. Recepcion de las mercaderias constatadas por actas y
notas de recepcién, control en el sistema de suministro de los cédigos de productos con sus
salidas.

® Sr. Osvaldo Riveros, con C.I N° 3.585.235, Funcionario permanente, encargado del depdsito de la
sede II, realiza tareas de informar el estado actual y la condicién de las mismas. Recepcién de las
mercaderias constatadas por actas y notas de recepcion, control en el sistema de suministro de los
cédigos de productos con sus salidas.

® Abg. Oscar Jaime Vera con C.I N° 1.919.295, funcionario con vigencia de Contrato hasta
diciembre- Encargado del depésito de la sede 1. Control y guarda de mercaderias, recepcion de
mercaderias que se constatan en las actas.

® Dra. Carmen Echeverria, con C.I N° 2.016.293, funcionaria con vigencia de Contrato hasta
diciembre — auxiliar en el drea de suministro, encargada del deposito sede 1, verifica las
mercaderias, el orden y estado de las mismas, realiza informes si existiesen vencimientos de
productos o llegase a la fecha proxima, es auxiliar en el 4rea de guarda de archivos de suministro.

® Lic. David Salvador Romero, con C.I N° 3.418.496, funcionario con vigencia de Contrato hasta
diciembre- es el encargado de verificar los formularios con sus documentaciones correspondientes
FC11, F10, F12, FC02, de las 4reas de suministro y patrimonio, auxiliar en la guarda de archivos de
suministro y pattimonio.

¢ Sr. Cristian Agustin Bazin Jara con C.I N° 2.042.840 funcionario con vigencia de Contrato hasta
diciembre, encargado de elaboracién de los formularios FC02, supervisa el control mensual del
inventatio en los depésitos de la sede central y sede II, de los almacenes de suministro del JEM, y
el manejo y guarda de los archivos del area de Suministro. Control de documentos de proveedores.

Evidencia: Resolucion JEM/DGTH/SG. N° 250/2.022 Por la cual se asigna a funcionarios en la

Direccion General de Administracién y Finanzas del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados,

conforme a la estructura organica institucional vigente de fecha 05 de abril de 2022.

Resolucién JEM/DGTH/SG N° 537/2024 Por la cual se reasigna al CP Roberto Ramén Rivas

Avalos 2 cumplir funciones en el departamento de suministro, Patrimonio, Bienes e inventatios de la

Direccion Administrativa, dependiente de la Direccién General Administrativa, dependiente de la

Direccion General de Administracién y Finanzas del Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados,

conforme a la estructura organica institucional vigente de fecha 16 de octubre de 2024.

Resolucion JEM/DGTH/SG N° 512/2023 Por la cual se asigna y reasigna a funcionarios del Jurado

de Enjuiciamiento de Magistrados, conforme a la estructura otganica institucional vigente de fecha 14

de agosto de 2023.

Resolucién JEM/DGTH/SG N° 546/2023 Por la cual se reasigna a funcionatios del Jurado de

Enjuiciamiento de Magistrados, conforme a la estructura organica institucional vigente. de fecha 25 de

agosto 2023.

Contrato de prestacién de servicios profesionales N® HP 34/2025 de fecha 10 de julio de 2025. —

David Salvador Romero Quintana.

Contrato de prestacién de Servicios N° | 05/2025 de fecha 29 de enero de 2025 — Cristian Agustin

Bazan.

Contrato de prestacién de servicios profesionales N° HP 33/2025 de fecha 10 walio de 2025 —

Carmen Dalila Echevertia Araujo. Fojas (03 al 20). N )
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3. ¢Cuentan con formularios de los Movimientos de Bienes de Uso con qué frecuencia son
realizados? Evidencia
La encargada nos menciona, que se cuenta con formularios para el registro de movimientos de bienes
de uso, especificamente:
Formulario FC2: “Inventario de Bienes en Depésito”, utilizado para el control de suministros. En
este sentido, sefal6é que desde su asuncién en el cargo se solicita periodicamente dicho inventario,
cuya supervision estd a cargo del funcionario contratado Cristian Bazan.
Formulario FC4: “Movimiento de Bienes de Uso™.
Formulario FC5: “Consolidacion de Bienes de Uso”.
Asimismo, indicé que en lo que respecta al drea de Patrimonio, desde enero del presente ejercicio
hasta la fecha, no se han registrado movimientos en los formularios FC4 v FCS
Evidencia: Formulario Movimiento Bienes de uso Fc-04.
Formulario Consolidacion de Bienes de Uso FC.05 (fojas 21 al 22).
4. ¢Coémo se realiza el proceso de inventario de Bienes de consumo e insumo y de Bienes
Patrimoniales de las diferentes dependencias? ¢Cada cuanto lo realizan? Evidencias.
La encargada indica que el proceso de inventario de Bienes de Consumo e insumo se realiza
mensualmente mediante el control de salidas, utilizando formularios que deben ser completados por
los encargados de los depositos.
A partir de esta informacion, se elabora una planilla en la que se registran los saldos del mes anterior,
a los cuales se les suman las nuevas entradas y se les restan las salidas correspondientes. Este control
permite determinar el stock actualizado de cada bien.
La informacién consolidada se registra en la planilla FC-02, la cual es firmada por los encargados de
depdsitos, el supervisor de depdsito y el jefe del departamento correspondiente, como respaldo y
validacion del proceso.
En relacion al proceso de inventario de Bienes Patrimoniales, este se inicia con la remisién de un
Memorandum a la Direcciéon General de Administracion y Finanzas (DGAF), solicitando la
autorizacion correspondiente. Posteriormente, se emite una Resolucion que habilita la realizacion del
inventario y se presenta un cronograma de trabajo que detalla las dependencias a ser relevadas.
Una vez aprobado, se procede a la verificacion fisica de los bienes, cotejando la informacion obtenida
con los registros del sistema SICO. Para el relevamiento de datos se utiliza el Formulario FC-10:
Planilla de Responsabilidad Individual, en el cual se documentan los bienes asignados a cada
funcionario responsable.
El inventario se lleva a cabo con una frecuencia anual. El ultimo proceso fue ejecutado en el afio
2023.
Evidencia: Stock critico de productos 341 elementos de limpieza de fecha 20 de agosto de 2025.
Hoja de inventario de Bienes en existencia en deposito de fecha 31 de agosto de 2024.
Formulario de Responsabilidades de Bienes de fecha 18 de agosto de 2023 (fojas de 23 al 34).
¢Qué mecanismos se utilizan para resguardar los Bienes de Consumo e Insumos
adquitidos? ¢Coémo realizan la fiscalizacion de la existencia de los bienes consumo e
insumos distribuidos de cada dependencia? ¢Cada cuanto lo realizan? Evidencias.
Los bienes de consumo e insumos adquiridos son resguardados en los almacenes institucionales,
donde se realiza un control y fiscalizacion inicial al momento de su ingreso, conforme a los
procedimientos establecidos.
La entrega de estos bienes a las distintas dependencias se efectiia mediante un formulario de solicitud
de consumo, el cual debe contar con la autorizacion del Director/a o Jefe de cada unidad. Esta
autorizacion puede gestionarse tanto en formato fisico como digital, a través del Sistema de
Suministro para Bienes de Consumo e Insumos.
La fiscalizacion de la existencia y uso de los bienes distribuidos se lleva a cabo mediante/el formulario
FC-11, el cual permite el registro y seguimiento del inventario en cada dependgncias.
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de Auditoria de Gestion Direccign de Auditoria

Evidencia: Formulario FC -11 Movimiento Interno de bienes de uso. De fecha 28 de julio de 2025.

Formulario Movimiento Interno de Bienes de uso FC -11 de fecha 24 de julio de 2025 (foja 35 al 36),

Memorandum SPBI N° 204/2025 asunto: de reiteracion de prérroga de fecha 22 de agosto de 2025

(foja 70 al 71).

6. ¢Quiénes son los funcionarios que se encargan de realizar la codificaciéon y la carga en el
sistema de todos los Bienes de la Institucién? ;Cuentan con procedimientos de MECIP
aprobado especificamente para dicha labor? ;Con que frecuencia lo realizan? Evidencia.

La encargada nos menciona que, el funcionario responsable de la codificacion y carga en el sistema de

suministro que se encuentra en desarrollo, en lo que respecta a suministros, es el C.P. Roberto Rivas.

En relacién con los bienes patrimoniales, estos fueron codificados durante la administracion anterior,

siendo los responsables designados la Lic. Maria Selva Pereira y el Sr. Juan Vera. Asimismo, se

constato que no cuentan con procedimientos del MECIP aprobados.

Evidencia: Print de pantalla del Sistema SICO — Listado de Bienes Ejercicio 2023— de fecha 31 de

marzo de 2023 foja (37).

7. ¢Qué mecanismos utilizan para la recepcion de Bienes de Consumo e Insumos? ¢Como
coordinan con las Direcciones Administrativas, Unidad Operativa de Contrataciones, y la
Direcciéon de Auditoria? Evidencia.

La encargada nos menciona que, el encargado de la carga en el sistema lo realiza el funcionario CP.

Roberto Rivas, con la autorizacién de la encargada del departamento, la frecuencia es cada vez que se

reciben las mercadetias.

La Direcciéon de Unidad Operativa de Contrataciones (UOC) envia a la Direccién Administrativa con

providencia al Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios los documentos de los

proveedores adjudicados, la orden de compra y las especificaciones técnicas. Luego, el Depattamento

de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios se comunica telefénicamente con los proveedores a

fin de coordinar fecha, hora y lugar de recepciéon de los Bienes de Uso y Consumo, una vez

confirmada la entrega, el Departamento se pone en contacto via telefénica con la Direccién de

Auditoria para el acompafiamiento correspondiente.

Evidencia: Actas de recepcion de fecha 14 de julio de 2025 cédigo de contratacion AM-13005-25-

51637, Ordenes de compra de fecha 10 de julio de 2025 ID llamado: 422116 (foja 38 al 39).

8. ¢Cémo realizan las gestiones para planificar la necesidad de compras de Bienes e
Insumos? ¢y cémo generan el costo inicial de los bienes de mantenimiento y/o
reparaciones?

La encargada nos menciona que, para la planificacién de la necesidad de compras de bienes e

insumos, primeramente se verifica el estado critico de los requerimientos. En este sentido, se realiza

un control de los insumos en depdsito y se solicita al encargado del mismo un informe detallado. Con
base en dicho informe, se identifican los bienes que requieren reposicion considerando el consumo de
los Gltimos cuatro meses.

Postetiormente, se formaliza la solicitud a través de un Memoriandum dirigido a la Direccion de la

Unidad Operativa de Contrataciones (UOC), anexando el formulatio UOC 001 “Solicitud de

contratacion de bienes, servicios u obras”, el cual debe estar firmado por la jefatura del Departamento

y el Director Administrativo.

La Unidad Operativa de Contrataciones (UOC), a su vez, cootdina con la Direccién de Presupuesto a

fin de verificar la disponibilidad presupuestaria para la adquisicion solicitada. Una vez aprobada, se

emite la orden de compra, que es temitida via Memorindum con la informacioén del proveedor
adjudicado y la fecha de notificacién. Finalmente, la gestion queda a cargo del administrador del
contrato, quien supervisa el proceso de verificacion y la entrega de los bienes. Con respectg al costo

inicial de los bienes de mantenimiento se utiliza el ltimo costo que figura de la fa¢turede pra.
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9. En relacién con sus funciones y responsabilidades, ;Considera que sus actividades en el
Departamento estan alineadas con el perfil establecido?

La encargada del Departamento de Suministro y Patrimonio manifiesta que si considera que las

actividades que desarrolla se encuentran alineadas con el petfil establecido pata el cargo. Sefiala que

las funciones desempefiadas guardan cotrespondencia con las responsabilidades asignadas en el

manual de funciones vigente.

10. ¢Cuadl es el procedimiento que se utiliza para codificar los Bienes de Uso y Consumo de la
Instituciéon?

La encargada del Departamento nos menciona que el procedimiento utilizado para codificar los

bienes de uso de la Institucién comienza con su registro inmediato al momento de la recepcion, y la

funcionaria responsable de la codificacién y carga en el sistema SICO, es la Lic. Maria Selva Pereira y

en lo que respecta a bienes de consumo, el funcionatio responsable de la carga en el sistema de

suministro es el C.P. Roberto Rivas.

11. ¢:De qué manera se coordina la elaboracién de actas de recepcién de Bienes e Insumos y
Consumo? ¢Quién es el encargado? Evidencias.

La encargada informa que, una vez recibida y documentada la entrega del proveedor, se procede a la

elaboracion del acta fisica de recepcién. Dicho documento es posteriormente remitido al

Departamento de Control y Seguimiento, asi como 2 la Direccién de Auditoria, para su verificacién y

validacién. Una vez revisado y firmado por las Direcciones cotrespondientes, el acta se digitaliza e

incorpora al Sistema SIGEBYS, donde continta el proceso Administrativo.

Evidencia: Actas de recepcion de fecha 14 de julio de 2025 cédigo de contratacién AM-13005-25-

51637, Otdenes de compra de fecha 10 de julio de 2025 ID llamado: 422116 (foja 38 al 39).

12. ¢(De qué manera se tiene el control de recepcién de facturas, notas de remisiones y
documentos varios de los proveedores? Evidencias.

La encargada del Departamento manifiesta que el control de recepcién de facturas, notas de remision

y demds documentos remitidos por los proveedores se gestiona inicialmente a través de la Mesa de

Entrada de la Institucién, conforme a los requisitos establecidos en el Pliego de Bases y Condiciones

de la DNCP. El seguimiento y verificacion de dichos documentos esta a cargo del Administrador del

Contrato.

Una vez recibidos, los documentos son archivados de manera inmediata en biblioratos, organizados

segin las ejecuciones vigentes, lo que permite mantener un control detallado y una adecuada

trazabilidad de cada proceso. Este procedimiento conttibuye a la transparencia y eficiencia en la

gestion documental vinculada a las operaciones con los proveedores.

Evidencia: Actas de recepcion de fecha 14 de julio de 2025 codigo de contratacién AM-13005-25-

51637, Ordenes de compra de fecha 10 de julio de 2025 ID llamado: 422116. (Fojas 38 al 39).

13. ;Cémo dejan constancia de entradas y salidas de Bienes Particulares en la Institucion? El
encargado tiene autorizacion? ¢de quién? Evidencia.

La encargada del Departamento nos menciona que, cuentan con un Formulatio de entrada y salidas

patticulates, llamado “Formulario para Ingteso/Retito de Bienes Particulares no patrimoniales™, el

encargado tiene autorizacién del Director o del Departamento.

Evidencia: Formulario para ingreso/tetito de bienes particulares no patrimoniales de fecha 21 de

agosto de 2025.

Formulario para ingreso/retiro de bienes patticulates no pattimoniales de fecha 9 de septiembre de

2025 (foja 40 al 41).

14. ;:Cuentan con la digitalizacién de documentos? .

La encargada del Departamento nos menciona que, si cuentan con la digitalizaeié

/l :
documentos, y el encargado de dicho labor es el funcionario Antonio Vizquez, I' ~
T i (/s

4 Lz { ( Y
s//f@ Lol aquiy
Sra. Meliséa Maldonado Lic| Lizzie Velazquez Lic. A

Auditor [unior Encargada del Departamento
de Auditoria de Gestion
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15. ¢Cuadl es la metodologia para gestionar con las demas dependencias la elaboracién y
presentacion de adquisicion de Bienes? Evidencia.

La encargada del Departamento nos menciona que las dependencias de la Institucion solicitan via

Memorandum sus necesidades en cuanto a Bienes Patrimoniales, este enfoque facilita la

comunicaciéon formal y documentada entre las diferentes areas de la Institucion asegurando que, en

caso de no contar con lo solicitado, sean gestionadas de manera efectiva y en conformidad con los
procedimientos establecidos.

Evidencia: Memoriandum SPBI N° 122/2025 de fecha 19 de junio de 2025 (foja 42 al 46).

Memorandum SPBI N° 121/2025 Remision de planilla de solicitadas para anteproyecto 2026 (foja 60

al 64).

16. ¢Cual es el proceso que se realiza para la codificaciéon de Bienes de la Instituciéon? Y
asignacion de numero de cédigo patrimonial del Bien? ;Quién es el funcionario
encargado? Evidencia.

El proceso de codificaciéon de los Bienes Institucionales se encuentra registrado y gestionado a través

del sistema SICO, donde se asigna a cada bien un nimero de cdédigo patrimonial tnico para su

identificacién y control.

La responsable de esta tarea es la Lic. Maria Selva Pereira, conforme a lo establecido en el

organigrama institucional y a las funciones asignadas al Departamento.

Evidencia: Print de pantalla del Sistema SICO — Listado de Bienes Fjercicio 2023— de fecha 31 de

marzo de 2023 (foja (37).

17. ¢Quién es el funcionario encargado de la elaboracion de actas de enttega de Bienes de
Uso y planilla de responsabilidad de bienes? ¢Cual seria el procedimiento?

Segin menciono la encargada, los responsables de elaborar el Acta de Entrega de Bienes de Uso y las
Planillas de Responsabilidad de Bienes de Uso, son los funcionarios permanentes; la Lic. Maria Selva
Pereira y el Sr. Juan Vera. El procedimiento utilizado es pot medio de una Planilla de Responsabilidad
Individual, al momento de la entrega de un bien patrimonial al funcionatio, en cuanto a Movimiento
Interno de Bienes se utiliza el formulario FC 11, especificamente movimiento de los bienes de uso
dentro de la Institucién.

Evidencia: Formulario FC 11 Movimiento Interno de Bienes de Uso (fojas 35 al 36) — Planilla de
responsabilidad Individual FC 10. (foja 69 )

18. ¢Cual seria el proceso de verificacibn al momento de la recepcion en cuanto a las
especificaciones técnicas del Pliego de Base y Condiciones (PBC)?

La encargada del Departamento explica que, durante la recepcién se lleva a cabo una verificacion

detallada segun lo establecido en el Pliego de Bases y Condiciones. Este proceso incluye la revision

de la cantidad, marca y tamafio de los bienes recibidos, asegurando que el proveedor cumpla con

todas las especificaciones técnicas requeridas para cada producto.

19. ¢En relacién a la supervision anteriort, tuvieron avances en el sistema presentado en el Plan
de Mejoramiento 2.024?

La encargada del Departamento manifesté que se han obtenido avances en la implementacion del

sistema contemplado en el Plan de Mejoramiento 2024, destacando que las acciones previstas se

encuentran en proceso de ejecucion y han permitido optimizar gradualmente las actividadgs bajo su

responsabilidad.

Sra. X\éi[:sf@adonado Lié Lizzié%elézquez

Aunditor [unior Auditor [untar Encargada de! Departamento
de Auditoria de Gestion
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20. ;Cuentan con procedimientos de MECIP aprobados a la fecha, que no haya descripto
aun?

La encargada del departamento nos menciona que cuentan con procedimientos aprobados de MECIP
segun Resolucion J.LEM./D.G.G./S.G. N° 659/2024 de fecha 13 de diciembre de 2024

Evidencia: Resoluciéon J.E.M./D.G.G./S.G. N° 659/2024 de fecha 13 de diciembre de 2024 Por la
cual se aprueba el disefio e implementacion del modelo de gestion por proceso, procedimientos,
riesgos y controles de la Direccion General de Administracion y Finanzas de Jurado de
Enjuiciamiento de Magistrados de fecha 13 de septiembre de 2024 (foja 47 al 59).

21. Actualmente, cuentan con toda infraestructura fisica, mobiliatia, informatica, utiles, y
funciones acordes para el funcionamiento integral del Departamento?. En caso contrario,
especificar las necesidades asi como la cantidad.

La encargada del Departamento informa que, en lo que respecta a infraestructura y recursos, se

identifican algunas necesidades especificas. En el drea informatica se requiere la provisién de 3 (tres)

equipos informaticos adicionales, asi como la incorporacién de 2 (dos) funcionarios técnicos

permanentes para el soporte operativo. Asimismo, sefiala la necesidad de contar con al menos 4

(cuatro) sillas de escritorio adicionales para un adecuado desempefio de las funciones.

22. ;Sugieren algun tipo de mejora que podria ser implementada para el mejor
funcionamiento del Departamento?

La encargada del Departamento sefiala que resultaria conveniente la elaboracién e implementacion de

un Manual de Procedimientos Administrativos Generales, a fin de fortalecer la organizacion interna y

estandarizar los procesos administrativos, contribuyendo asi a un funcionamiento mis eficiente y

ordenado del area.

RECOMENDACIONES

Esta Direccion de Auditoria recomienda:

1) El departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios debe dar seguimiento en
referencia a lo presentado en el Plan de Mejoramiento 2.024 correspondiente al Informe D.A N°
32/2.024, de la Observacion N° 2: “Se recomienda que, se realice un Proyecto de Estudio, para la
divisién del Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventario, ya que actualmente se
cuenta con una sola jefatura para ambas funciones de gran magnitud ya que las funciones
especificas del Manual de cargos y funciones actualmente mas bien estan dirigidas a Patrimonio y
englobado asi al 4rea de Suministro o en su defecto actualizar y especificar dichas funciones para
cada area” el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventario se comprometi6 que,
en el Memorandum SPBI N° 306/2.024 de fecha 07/08/2.024,en donde se solicita se tomen los
recaudos pertinentes para la elaboracion del proyecto de division del departamento en dos
dependencia Patrimonio y Suministro.

2) El departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios debe dar seguimiento en
referencia a lo presentado en el Plan de Mejoramiento 2.024 correspondiente al Informe D.A N°
32/2.024, de la Observacion N° 3 “Que si bien es cierto el edificio no cuenta con mucha
disponibilidad de espacio fisico ideal para el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes ¢
Inventarios, segin lo manifestado por la encargada del Departamento y también diligenciar la
asignacion de (2) dos funcionarios preferiblemente permanentes a fin de que las mismas puedan
ser capacitados en las labores de dichas areas” el Departamento de Suministro, Patrimonio,
Bienes e Inventario se comprometié que, en el Memorandum SPBI N° 307/2024 de fecha 07 de
agosto, en donde se solicita se tomen las diligencias pertinentes para contar con espacio fisico de
mayor tamano para los bienes de uso, segin lo sugerido en el informe N° 32 de la Direccion de
Auditoria, recibiendo la respuesta del Departamento de Servicios Generale sporte segun
memorindum N° 301/2024 en donde informa que no se cuenta con la infraggtru olicitada.

N N [ » B
y 10 . e ' :} A7l .
Abg. RosalGonzilez Sra. Assa Maldonado Lic. Lizzie Velazquez Lic. Arpa ne Sosa
Auditor Junior Auditor Junior Encargada del Departanento Iereciire gy
de Auditoria de Gestion wion df Auditoria >

Pdgina 8 de 9

Visién: Ser una institucion confiable v reconocida por la aplicacion de procesos transparentes, objetivos e imparciales en el cumplimientp de su ro! o

constitucional, para el fortalecimiento del estado de derecho, en beneficio de la sociedad.

14 de Mayo esq. Oliva - Ed. El Ciervo Tel: (5?5 2_]) 442662



e JURADODE
EM { %/ % ENJUICIAMIENTO
?Ev“_é; DE MAGISTRADOS

Mision: Organo constitucional que juzga el desempedo de los Magistrados Judiciales, Agentes Fiscales y Defensores Publicos por la supuesta comision de delitos o
mal desempefio en ¢l gjercicio de sus funciones, velando por la correcta administracion de justicia, en tutela de los derechos de los ciudadanos

3) El departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios debe cumplir en referencia a lo
presentado en el Plan de Mejoramiento 2.024 correspondiente al Informe D.A N° 32/2.024, de la
Observacién N° 6: “Tener en cuenta, que para los casos de las recepciones de los Bienes de Uso y
Consumo, la comunicacién se debera realizar via memoriandum a las dependencias intervinientes a
la Direccién con fecha y lugar de recepcién”, el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e
Inventario se comprometid que, segun memorindum SPBI N° 305/2.024 se remitieron 07
borradores fichas de procesos/ subprocesos trabajados hasta la fecha con la Direccién de
Planificacién y Desarrollo, las mismas estin separadas por tipo de bien, para bienes de uso y para
bienes de consumo e insumo, en la ficha N° 4 se menciona lo sugerido.

4) Tener en cuenta y realizar las diligencias correspondientes a fin de prever, que el Departamento de
Suministro, Patrimonio, Bienes e Inventarios cuenta actualmente con 3 (tres) funcionatrios
contratados hasta el mes de diciembre 2.025, a fin de evitar inconvenientes al momento del
vencimiento de los mismos.

5) Se recomienda que, antes de la finalizacion del ejercicio fiscal 2.025, se proceda a la realizacién de
un nuevo inventario patrimonial institucional; teniendo en cuenta que el dltimo inventario
patrimonial fue llevado a cabo en el afio 2.023.

6) En cuanto a las sugerencias de mejoras para la distribucion de las tareas y por ende el buen
funcionamiento del Departamento, se recomienda la asignaciéon de por lo menos 2 (dos)
funcionarios con conocimiento técnicos permanentes asignados por Resolucién debido al volumen
de trabajo con que cuentan.

7) Se recomienda analizar la relevancia de la elaboraciéon de un Manual de Procedimientos
Administrativos Generales, solicitada por el Departamento de Suministro, Patrimonio, Bienes e
Inventarios, a fin de a fin de fortalecer la organizacion interna y estandatrizar los procesos
administrativos.

8) Diligenciar la gestién para la adquisicién de tres 3 (tres) equipos informaticos para optimizar la
eficiencia de los procesos, asi como también la adquisicién de 4 (cuatro) sillas de escritorio.

9) Diligenciar la implementacién del Sistema Stattic, de manera a logtrar un mayor control de los
bienes de consumo e insumos existentes y mantener una base de datos con informacion precisa y
veraz, debido a que a la fecha se encuentra vigente la Resoluciéon J.E.M./D.G.A.F./S.G. N°
681/2.024 que resuelve su implementacion, que si bien es cierto el departamento de suministro,
patrimonio, bienes e inventarios solicito una prorroga para la implementacion, la misma atun se

encuentra pendiente.

Elaborado por: T INE: A 5t 953 Maldona
Fecha: 10/09/2.025. n b BS0M PO Direcc 0; E*’_‘:i‘ udctong
Abg. Rosa Maria Gonzalez, Auditor Junior.

Sra. Melissa Maldonado, Auditor Junior.

| Lic. Lizzie Velazquez
! AL Encargado del Departamento
o de Auditoria de Gestion
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Lic. Lizzie Velazquez, Encargada del Departamento de Auditoria de
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