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TNFORME D.A. No 58/2.025.

REFERENCIA:
Infotme de .,\uditoría rcah.zada al Departamcnto de Control ,r

Seguimiento dependientc dc la Dirccción , \dministratila.

07 de r¡ctubre de 2.025.
FECHADE INCIO DE
ELABORACIÓN:

DEPENDENCIA: Dcpattamcnto de (irntrol r Scguimrento.

. Lic. Rubén -{r'ala, Directot de la Ditección (}eneral de .\dministtación
y Finanzas.
. Lic. Pablo Romero Benega, Di¡ectot de la Dirección -\dministtativa.
. Sr. Einar lr{ereles, Encarga<1o del Departamento de Control t
Seguimiento.

DIRECTIVOS
RESPONSABLES:

. Proi Dr. CésatAntonio Gara,v, Presidente dclJurado dc Enjurciamicnto
de Nfagistrados.
. Abg. Alexander Amarilla, Dfuectot de la Dirección E je cutir-a.
. Abg. Gabriela Irún, Sectetaría (]eneral.
. Lic. Rubén -\r'ala, Di¡cctor de la Ditección (]eneral dc -\dministración
v Fi¡anzas.

a, Dircctor de Ia Dirccclón ,\dministra¡r'a. I-ic. Pablo Romero Ilcne

DESTINATARIOS:

Control de cumplimiento de las funciones a ttar'és dc la auditoría rcalizada
cn cl matco de lo establccido en el Nlanual de Organización, liuncioncs I'
Perfiles r.igente en la Institución.

PROCESO:

Informe rcfercnte a la .\udi¡oría realizada al Dcparame nt<t cle Control t'

ent( )S
SUBPROCESO:

Vetificar c informar, que todas las actividades cortcspondicntcs al

Departamcnto de (,ontrol l Scguimicnto. , establecidas en cl }lanuel dc
()rgantzación, Iiuncioncs l Perfiles, seEpn cl organigrama rigcntc del

Jurado de tinjuiciamiento de N{agisttados, sean cumpüdas corrcctamcntc,

asimrsmo rccopilat toda la infotmacitin ncccsaria pata cl análisis dc lo

auditado
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oBJETIVO ESPECIFICO
\¡erificar el cump limicnto cfectivo de las funcione s v responsabilidades asignadas al Departament() de

Control v Seguimiento., coflforme al Nlanual dc Orgamzación, liuncioncs v Perfilcs r-igcr.rte ,

identificando fortalezas, dcbiüdades l oportunidades dc meiora cn los proccsos administrat¡

OBJETIVO GENERAL
Idenuficat las actir-idades rcaLizadas por
roles quc le han sido asignados, licflera
Insútuci,¡nal, a trrn ós del mejoremicrrto
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Misr(jn: Órgano constilr¡cronal quejuzS¡ el desempeño de los Magistrados .ludiciales. Agentes Fiscales y Det¡nsores Públicos por la supuesta
comisii;n de dclitos o mal d.'sempeño en el !'iercicio de sus lunciones. vclando por la correcra admiIistmción de.iusticia, en tutela de Ios derechos de

los ciudadanos

La prescnte auditoría se realizó el día martes 07 de octubre de|2.025,las documentaciones y opiruones
ptor-eídas al Ilquipo -\uditor, son de exclusiva responsabilidad de los funcionarios inteninientes al
moment() dc la auditoría en la eiecución de 1as opetaciones examinadas, por lo cual podrían exist-it otros
aspcctos no obsen'ados.
Los documcntos comprobatodos de la presente auditoría se encuenüan conformados por 18

ato PDF clue obran cn la Dirccción dc -\uditoría.ldit'ci,,qh¡; rrchir os t'n form
METODOLOGiA
Se utilizaton técnicas dc auditotía v ptoccclirnientos establecidos por el N{anual de Otganización,
l"unciones v Petfiles vigentc del Jutado de L,njuiciamiento de Magisuados, aprobado por Resolución
J.E.NÍ/D.G.G./S.G. N' 100 /2.022 1' el Plan de Ttabajo Anual y Cronograma de ,{ctividades de 1a

Dirccción de -\uditotía, aprobado por Resolución J.E.N{/D.A./S.G N" 1,87 /2.025.
ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITO

CONCLUSI N GENERAL:
1. Jefe encargado del Departamento de Control y Seguimiento§ombtes, Apellidos, C.I.N )
,\ctr¡almcntc cl encatgado dcl l)epartamento dc Control v Scguimicnto es cl funcionlrio pcrmancnrc
5r. I'linar -\rmando )lcrcles, con C.I No: 1.851).422.

Resolución J.I,I.N{/D.G.T.FI/S.G N' 98/2.022 Pot la cual se designa a funcionarios del

Jurado de Enjuiciamiento de Magistrados, cc¡nfotme a Ia estructura otgánica Institucional, de fecha 09
de febtero de 2.022. (Foias 01 al 02).-

llr.idencia

2. ¿Cuántos funcionarios se encuentran asignados por Resolución en el Departamento y como
se distribuyen los trabaios a la fecha?

El encargado del Depattamento nos menciona que a la fecha dc la Auditoría, cuenra con el funcionado
perrnancnte, asignado por Resolución, el Sr. Gustar.o Ro<ldgo Ramírez Jara, con C.I No 4.251.735 se
cncarEa dc 1a verificación de documentos quc forman pattc de los legajos adminisuativos, control de la
catga cn cl Sistema de Seguimrento de Conttatc¡ de Ia DNCP y r.erificación petiódica de las opetaciones
corrcspondiente a la Drtección -\dmirustrativa. Nos menciona que de acuerdo a Ia cantidad de legajos
se dividen los tabaios con el je le de <lepartamento, menciona que se ha implementado un sisterna de
formulatio chcck list, cn el mismo se detalla la üsta de documenros .,...."rio, para el conuol, lo cual
permite una mc jor organización.
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4. ¿Quién es el encargado de controlar que las documentaciones respaldatorias de los servicios
prestados por los proveedores se aiusten a los procedimientos y normativas vigentes?
Evidencias.

El encargado dcl dcpartamcnt<; manifestri, que cl control de las documentaciones respaldatorias de los

sen-icios prestados por los prorecdores está a cargo dcl funcionario pcrmancnte Rodrigo Ramírez v a su

vez también lo realtzz cl encargado dcl dcpattamcnto. -\mbos r.etifican <1uc dichas documcntacioncs sc

aiusten a los ptocedirnientós iflternos cstablecidos v l las normttir-as r igentcs.

Evidencia: Nfemorándum D.C.S N" 36 / 2.025 al Departámcntc¡ dc Suministro, Patrimonio, Bicncs c

Inrentados, dc fecha 22 dc sctiembte de 2.025, ásunto: Informe rle control de legajos - cmprcsa Flash

Comunicaciones S.-\. () as 10 al i1

rcalizar dicho infotmc.
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5, ¿Cuentan con proyectos de medidas cortectivas de meioras orientada a lograt mayor eficacia
y seguridad? Evidencias.

El encargado del depattamento nos menciona, que las medidas cr¡rrcctir-as r de mejora se implementan
principalmcnte a tra\-és dc los informcs clal¡orados sobrc los legajos administrativos, cn los cuales se

formulan recomendaciones v sugerencias basadas c¡ las obscn-aciones detcctadas durante la rcr-isión
documental. Ilste ptocedirniento va se hal¡ía eridcnciado en audit<¡rías anteriores v c<>ntinúa r.igcntc.
Actualmente, nos menciona que se han desarrollado nuevos provectos orientados a. rcfotz-ar el control v la

eficiencia operatir.a, entre krs cuales se destacan:

Ptoyecto de Rendición de Combusnble: implcmcntado con el objetilo de logtar ufl malor conrol sobre

el consumo l la gestión del combusuble en el área corrcspondiente.
Provecto de implementación dc formularios FC12 v FC02: orientad() a estandarizar la documentación
utiLizada en los procesos iflternos, mejotando la trazabiüdad v el cumplimtcnto dc los procedimientos

establccidos.
Evidencia: NIemorándum D.(l.S N' 38/2.025, al Departamento dc 1'tansporte v Sen.icios (icr.rcralcs, de

fecha 06 de octubre de 2.025, asunto: lnformc de control dc rendición de combustible, periodo setieml;re

2.025. ()

6. ¿Se realiza controles periódicos de las operaciones de los informes técnicos correspondientes
a la Dirección Administrativa? ¿Cuál seda el ptocedimiento? ¿Realizan informe del mismo? ¿a
quién remiten?

El encargado del depanamento nos mcnciona, que los informes técnic<.rs sc rcalizan mcttsualmcntc, r-son

remiudos a Ia Dirección '\dministrativa, scñala quc dichos conuoles sc llcr-an a cabr> una lcz quc cl

Dcparramcnro dc Transportc v Sen'icios (icncrales l cl l)epattamento dc Suministro, Patrimonio, lliencs

e Inr-entados entrcgan cl legajo complcto, ufla \-cz qLlc el trallaio ha sido realizado. I-os intirtme s se rcalizan

dc los mantcnimiefltos de ascensorcs t' airc acondicionados, c<;nfirm¡ que cstc proccclimiento cstá

?l robado dentro del marco dcl NlIi(llP

a12
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Misióni Órgano constilucional quejuzga el desempeño de los Magistrados Judicia¡es, Agentes Fiscales y Dcl'ensores Públicos por la supuesta
comisión de delitos o mal dcsempeño en e¡ ejercicio de sus funcioncs. velando por Ia corecta administración dejuslicia, en tutela de los derechos de

los ciudada¡os

9. ¿En qué estado se encuentra el sistema de desarrollo del sistema informático para
Suministro? ¿De qué manera se coordinan los conttoles para la gestión de stock de bienes
de consumo e insumo? ¿Diariamente o Semanalmente? ¿Quiénes tienen accesos al sistema?
¿Cuentan con procedirnientos de MECIP?

Iil cncargado del deparramcnro nos mcncior.la quc. actualmente el sistema informático de sumirustrr¡
no sc cncucntra habilitado, se cncuentra en fasc de cspcra conformc a una prórtoga temporal r.igente.
Una vcz habilitado, sc prcr-ó quc la gesti(rn dc stock de brcnes de consumo c insumo será coordinada y
registrada a uavés dc dicho sistema, optimizando los conuolcs l t¡azabilidad.
Nlicntas tanto, los controlcs dc stock se realiza¡ dc fotma física, mediante la uulización de formularios
Ir(112 v Ir(-02, nos menciona que no cucnta con procedirnientos de N.IECIP.
Evidencia: N{emorrindum S.P.ll.l N" 195/2.025 a Ia Drtcccií¡n Adminisuatir.a, dc fecha 07 dc agosto
de 2.025, asunto: Solicitud dc ptóttoga para uso de formato papcl debido a fallas en el sistema de
suministro. trfemorándum S.P.B.I N" 204/2.025, a la Dirección Adminisuadva, de fecha 22 de agosto
de 2.025, asunto: Reiteración de Prorro oias 16 al 1
10. ¿Cómo supenisan la gestión del personal a su cargo?
Ill cncatgado nos menciona, que la supen'isiónlo rcakza mediante 1os reportes pedódicos remitido pot
cl funcionado permaneflte el Sr. Rodtigo Ramírez.

14. ¿Actualmente cuentan con toda la infraestructura física, mobiliaria, informática, útiles yfuncionario acorde para el funcionamiento integral para el Departamento? En casoconrario, especifica r las necesidades, así como la cantidad.
I')l encargado del departamcntr; manifestó que la infracstructuta física, el mobitatio v los recursos
informáúcos sc encuentran en cc¡nclicioncs adecuadas. No obstante, indicó que se s Lcitó m dianteIlemorándum D.C.S N' 02/2.025 a Ia Direcctón Administradva, de fccha 10 dc feb 5, patatcforzar el c Lll o con un funcionatio afa mc orar la cstlrin del d zttamento
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8. ¿Quién es el funcionario encargado de controlat la correcta catga de indicadores de
cumplimiento en el sistema de seguimiento de contratos de la DNCP? ¿Ya cuentan con
usuarios?

I il cncatgado nos tnenciona, quc amb()s funcionatir¡s permanefltes el Sr. Rodtigo Ramírez, I' el
cncargado del Dcpartamento Sr. Ilinat N{creles, son Ios encargados de conuolat la corecta carga dc
indicadores dc cumpLimiento cn el sistema de scguimiento dc contratos de la DNCP, ambos cuenrall
con usuari<1.

11. ¿Cuentan con la digitalización de los documentos del Departamento?
l'il cncargado nos menciona, quc cucnran con todas las documcntacioncs digitaüzadas

12. En relación a la supervisión anterior, ¿tuüeron avances en el sistema ptesentado en el plan
de me jotamiento 2.024?

l.l t nc:rrgrdo dcl Dcpertlmcnlo n(,s manificsra, que se registraron avánces en rclación a las
rcctrmendaciones planteadas cn el plan dc mcjoramiento 2.024, alca¡za¡do aproximadamente un 50%
(cincucnta por cicnto) de cumplimiento, respecto a las obsen aciones relacionadas con el conttol de Ia
catga dc indicadores dc cumpLmicnto cn el sis
l)epartamcnt() rcaliza un monitoreo periódico

itema de seguimiento de conüatos de la DNCp, el
a través del portal público habilitado, logtando un

cum r clentoümiento al 7501, sctcnta Y clf]co

Iil cncargado del departamcnro nos menciona, que hasta la
cuanto a la utilización del sistema informático para la gestió
que cl sistema se encuentra con una prórroga puru ,u ,tiliru

fecha no cuentan con el procedimiento en
n de bienes de consumo e insumos, debido
ción cortespondiente.
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Misión: Órgano constitucional que juzga cl desempcño de lo\ Magitrados Judiciales. Agentes liiscales r' Deftnsorcs Püblicos por Ia supoe\ta

comisión de delitos o mal desempeño en el e.jercicio dc sus lunciones. vela¡do por la correcla adminislración de.iusticia, cn tulcla de Ios dcrechos de

los ciudadanos

Esta Dirección de Auditoría tecomienda:
1) El depatamento de Conuol y Seguimiento debe dat scgurmiento en referencia a lo prcscntado cn

el Plan de lvfejoramiento 2.024 corrcspondiente al Informc D.A No 56/2.021, de la Obsen-acirln No

3: "El departamento (,ontrol 
1' Seguimiento de be, trabajat en conjunto con cl Departamento de

Orgaltzación, Conuol v Procesos, dependicnte dc Ia Dfuección de Planihcación v Dcsartollo la

elaboración del siguiente proceso v ptocedimicnto, correspondie¡te a la Norma de rcquisitos

mínimos (N,IECIP)": No 1 Procesos v procedimientos pata los conttoles dc la gesu<'>n de stock de

bienes de consumo e insumos. Lil departamento dc (,onuol l Seguimicnto se compromctiri que,

ufla tez que se encuentre actiro el sistema de suministro, sc solicitará al dcpartamcnto cle

Organtzación, Control v Procesos dcpendiente de la Dkccción de Planificación v Desarrollo para cl

proceso y procedimientos para los conuolcs de Ia gestrón de stock de bienes dc consumo c insumo.

2) Se recomienda al departamento de Control v Scguirniento, dar continuidad a lo solicitaclo por el

lv{emorándum D.C.S. N" 02/2.025, de fecha 10 de febtcto de 2.025, refcrcntc a la asignación dc 1

(un) funcionario, con el fin de pata fo¡talcccr la capacidad ()pcrativa, opttmizat la revisirin

documental v aseguraf el proceso del control interno. Resulta fundamental contar con ufl

funcionario más que pueda cubrir e\-entuales ausencias dcl personal actual, evitando interrupciones

en las rareas esenciales l garantizando la eltcicncia v regularidad de las actiridadcs del depattamcnto

Se recomrenda al dcpartamento dc (-ontol v Segümiento, coordinar cr¡n la Dirccción dc 1'ecnología

de la inlormación v Comunicación, la pronta habilitacirin v puesta en funcionamiento del sistema
3)

informático de Suministto, actualmcntc baio foff() 1l

15. ¿En relación con sus funciones y responsabilidades, considera que sus actividades en el
Departamento están alineadas con el perfil establecido?

ltl cncargado dcl clcpartamcnttr nos mencionir, qlre sus ¡rctividaclcs sc cflcuentran alincaclas con el pctfil
establccido.
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Abg. Rosa González., Auditor Junior;
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1s1ñctón " Par süar-

116. ¿S.rgie.e., algún tipo de meiora que podría ser implementada para el meior funcionamiento 
I

I del Depattamento?

] E,l cncargado del Dcparramento mrrufcstó guc. cn 1a rcrur[dr.]. las rctrliJ:rdcs Jcl Dcpartamertto sc

desarrollan de mancra eficicntc. No,rbslante. rcconlen,..ló Ia incorporrcirin dc un funciortari,r:rJicionrl. 
I

I con cl fin dc fortaleccr la opcrau§idaJ ! gnrantizar l,r contlnuid:rd dc l()s Proccsos cn caso Jc ,ruscncirs 
I

I o czrgas dc traba¡o. 
i
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